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ZARZADZENIE
Nr 021.12.2014

z dnia 8 maja 2014 r.

Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Cieszynie
W sprawie

zmiany Instrukcji kancelaryjnej dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Cieszynie z dnia 13 grudnia 2004 r.

Na podstawie § 4 ust. 4, 6 i 8 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz.U. 2011 r. Nr 27 poz. 140) w zwigzku z ustawg z dnia 4 kwietnia
2014 r. o ustaleniu i wyptacie zasitkdw dla opiekunéw Dz. U. z 2014 r. poz. 567

postanawiam co nastepuje:

§1

Zmieniam jednolity rzeczowy wykaz akt stanowigcy zatacznik nr 3 do Instrukcji
Kancelarynjej dla Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Cieszynie
wprowadzonej Zarzadzeniem nr 14/2004 z dnia 13 grudnia 2004 r. w ten
sposob, ze w klasie trzeciego rzedu 422 — $wiadczenia opiekuricze dodaje

Klase czwartego rzedu - 4223.

§2

1. W klasie 4223 rejestrowane beda wszystkie sprawy pod hastem
klasyfikacyjnym — zasitek dla opiekundéw.

2. Dokumentacja rejestrowana w w/w klasie jest oznaczona kategoria
archiwalng o symbolu

- B10 - dla komérki macierzystej,




- Bc - dla pozostatych komdrek

3. W w/w klasie rejestrowane bedg wwszystkie wnioski, pisma, decyzje
dotyczgce przyznania, odmowy, wstrzymania zasitku dla opiekunéw.

§3
Zarzadzenie zostaje podane do wiadomosci pracownikow poprzez wywieszenie na
tablicy ogtoszen MOPS oraz opublikowanie w BIP.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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