MOPS

ZARZADZENIE
Nr MOPS 021.15.2014

z dnia 22 maja 2014 r.

Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Cieszynie

W sprawie

zmiany Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci nie
przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa
w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwieri Publicznych
(j.t. Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z péin. zm.), oraz ich planowania
wprowadzonego Zarzadzeniem Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej nr 021.8.2013 z dnia 14 marca 2013 r.

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwier publicznych (tekst jednolity Dz.U.
2013 poz. 907 z pdin.zm.) celem zapewnienia adekwatnej, skutecznej i efektywnej
kontroli zarzadczej w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Cieszynie zarzadzam

81

Zmieni¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgce;
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwieri Publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759 z podin. zm.), w ten sposéb, ze w tresci regulaminu oraz zatgcznikéw w miejsce
kwoty 14 000 wpisuje sie kwote 30 000.

§2

Ogtaszam tekst jednolity Regulaminu udzielania zamodwien publicznych o wartoéci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4
pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (j.t. Dz. U.
z2010r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.), stanowiacy zatgcznik do zarzadzenia.




§3
Zarzadzenie zostaje podane do wiadomosci pracownikéw poprzez wywieszenie
na tablicy ogtoszen MOPS oraz do wiadomosci publicznej przez opublikowanie
w BIP.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgeznik do Zarzqdzenia 021.15.2014
Kierownika Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Cieszynie

zdnia 22 maja 2014 r.

Regulamin

udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych
rownowarto$ci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zaméwien Publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zZn. zm.)

§1

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie bgdzie mowa o:

a)

b)

g)

h)

i)

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

kursie euro - nalezy przez to rozumie¢ Sredni kurs zlotego w stosunku do euro
okreslany w drodze rozporzadzenia przez Prezesa Rady Ministréw zgodnie z art. 35
ust. 3 ustawy,

pracownik merytoryczny - pracownik, bez wzgledu na stanowisko, ktory

prowadzi postepowanie o udzielenie zaméwienia,

regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy regulamin;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118, z pézn. zm.), a takze realizacje
obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane,
za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego;

ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktdrych przedmiotem nie
sa roboty budowlane lub dostawy;

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych ();

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

Zamawiajacym — nalezy rozumie¢ Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Cieszynie,
w ktérego imieniu wystepuje Kierownik Osrodka,

zam6wieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamOwienie publiczne, czyli
umowe/zlecenie/zaméwienie odplatne zawierang/zawierane migdzy Zamawiajacym
a Wykonawca, ktérej przedmiotem sq ushugi, dostawy lub roboty budowlane.

§2

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej
w Cieszynie zaméwien publicznych, ktérych warto§é szacunkowa (netto) nie przekracza
wyrazone] w zlotych réwnowarto§ci kwoty 30.000 €, z pominigciem rygorow
okreslonych w przepisach ustawy.

2. Udzielanie zam6wienn powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z poniesionych wydatkow oraz
w sposOb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartodci zamoéwienia w celu ominigcia
obowiazku stosowania ustawy.



§3

Zamowienia, ktorych wartos¢ szacunkowa zgodnie z planem zamowien publicznych nie
przekracza w skali roku réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy, udzielane
sa zgodnie z procedurami okreslonymi niniejszym Regulaminem, z pominieciem
procedur okreslonych w ustawie.

Przy ustalaniu wartoéci szacunkowej zamdwienia nalezy stosowaé przepisy art. 32-35

ustawy.
Wartos§¢ zamowien okresla sie bez podatku od towardow i ustug (VAT).

§4

. Niezwlocznie po zatwierdzeniu planu finansowego sporzadza sig¢ plan zamowien

publicznych na dany rok budzetowy w zakresie dostaw, ustug oraz robot budowlanych —
zwany dalej ,,Planem” — wz6r Formularza Planu stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu,
W Planie nalezy uja¢ chronologicznie wszystkie zamdowienia publiczne przewidywane do
udzielenia w danym roku budzetowym.

W przypadku zaistnienia w ciggu roku sytuacji, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w
momencie sporzadzania Planu nalezy sporzadzi¢ korekte Planu wprowadzajac do niego
nowe zadanie.

§5

Obowiazkiem pracownika merytorycznego jest bezstronne, obiektywne, staranne,
przejrzyste rozeznanie, zakwalifikowanie zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa przygotowanie i przeprowadzenie postepowania.

Obowiazkiem pracownika merytorycznego jest dopilnowanie odpowiedniego terminu
wszezgeia postgpowania tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie
z regulaminem lub ustawa.

§6

Przed udzieleniem zamowienia, ktérego warto$¢ nie przekracza 30.000 €, pracownik
merytoryczny przystgpuje do czynnoéci udzielenia zamoéwienia w imieniu Zamawiajacego
zgodnie z nastgpujaca procedura:

1

2)

dla zamowien do kwoty 2.000 € netto wlacznie przeprowadza telefoniczne Iub pisemne
rozeznanie cenowe z jednym wykonawcg $wiadczgcym dostawy, ushugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamowienia, sporzadzajgc jednoczesnie notatke
stluzbowa zawierajgca ustalenia stron,

dla zamowien powyzej kwoty 2.000 € netto, a nie przekraczajacych 30.000 € netto
przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe
wykonawcow $wiadczacych dostawy, ushugi Iub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoéwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty - liczba
wykonawcow nie moze by¢ mniejsza niz 3, Wraz z zaproszeniem do skiadania ofert
przekazywany jest opis przedmiotu zamowienia, termin i miejsce realizacji, wymagania
w zakresie gwarancji, itp. oraz termin imiejsce skladania ofert — wzdr zapytania
ofertowego stanowi zalacznik nr 2, wzor oferty stanowi zatacznik nr 3,

- z zastrzezeniem, ze prowadzone czynnosci udzielenia zamowienn w ramach przedsiewziec¢
wspolfinansowanych lub planowanych do wspétfinansowania z funduszy Unii Europejskiej
musza by¢ zgodne z wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
poszczegdlnych programdéw pomocowych.



§7

1. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze warunki
realizacji zamowienia, biorac pod uwage zarowno oferowana cene jak i inne kryteria
odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia, tj. funkcjonalnos¢, parametry techniczne,
koszty eksploatacji, warunki gwarancji, terminy ptatnosci i inne.

2. W przypadku uzyskania takich samych, co do oferowanych warunkow ofert,
Zamawiajacy poprosi Wykonawcow o zlozenie dodatkowych ofert lub zaprosi ich do
negocjacji.

3. Procedurg konczy, dla zamdéwien dokonanie zlecenia/zaméwienia lub podpisanie umowy,
jezeli przepisy odrgbne tego wymagaja.

4. W przypadku, gdy przedmiotem zamowienia sa roboty budowlane, dostawy lub ushugi
o charakterze ciaglym, realizowane przez tego samego wykonawce w okresie co najmniej
3 miesigcy, lub wykonawca bedzie zobowigzany do udzielenia gwarancji lub rekojmi —
warunkiem koniecznym jest podpisanie umowy.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferte¢ uznano za najkorzystniejsza uchyli sie od zawarcia
umowy Zamawiajacy moze wybieraé¢ ofert¢ o najwyzszej ocenie sposréd pozostatych
ofert bez przeprowadzania dodatkowej oceny.

§8

1. W przypadkach uzasadnionych szczegélnym charakterem lub rodzajem zamoéwienia, lub
wymagajacych niezwlocznego wykonania Kierownik Zamawiajacego moze podjaé
decyzj¢ o odstapieniu od stosowania regulaminu. Nalezy wowczas, jesli jest to mozliwe,
przeprowadzi¢ negocjacje z Wykonawca majace na celu osiggniecie jak
najkorzystniejszych warunkow zamowienia sporzadzajac jednoczeénie stosowny protokol
zawierajgcy uzasadnienie wyboru wykonawcy z pominigciem procedur.

2. Nie stosuje si¢ procedur zawartych w regulaminie do zamdwieri udzielanych spétkom,
ktorych udzialowcem lub akcjonariuszem jest Gmina Cieszyn.

§9

1. Odpowiedzialno§¢ =za prawidlowa realizacje zamoOwienia ponosi pracownik
merytoryczny, ktéry przeprowadzil postgpowanie i sporzadzilt dokumentacje
postgpowania — wzor dokumentacji stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.

2. Dokumentacja z postgpowania przechowywana jest w Dziale Organizacyjnym
Zamawiajacego.

3. Naruszenie postanowien niniejszego regulaminu stanowi naruszenie dyscypliny finanso6w
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 z zm.).

4. Faktury wystawione przez Wykonawcow przed ich zaplaceniem przekazywane sa
pracownikowi merytorycznemu w celu sprawdzenia zakresu i wartoéci zrealizowanych
zamowien z Planem zaméwien.

§10

Nadz6r nad wykonaniem i przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza sie
Kierownikom Dziatow.

Integralng czesc¢ regulaminu stanowi zalacznik:
Nr 1 —Plan zaméwien publicznych

Nr 2 — wzdr zapytania ofertowego

Nr 3 — formularz oferty cenowej

Nr 4 — wzdr protokotu zaméwien publicznych
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MOPS Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Cieszynie
ul. Skrajna 5, 43-400 Cieszyn, tel. 33 479 4900, fax 33 479 4911
e-mail: poczta@mops.cieszyn.pl, http://www.mops.cieszyn.pl

Zalgceznik nr 1 do
Regulaminu zamdwien publicznych

Plan zaméwien publicznych
narok.....

Warunki realizacji
S—. Planowany termin
Lp. | Kod CPV zarlljg‘z\fviv:nia netto ‘f:l;:z;c Rodzaj .
- L
(PLN) procedury | Procedu dostawy
ry
Data sporzadzenia Planu: Platysporzadzil: ..o cov s

Plan zatwierdzil ..........cevnnnnn.
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Zatqcznik nr 2
do Regulaminu zamowien publicznych

MOPS-ORG.371..... Cieszyn, dn. ............ T.

--------------------
--------------------
--------------------

W zwigzku z zamiarem udzielenia zamoéwienia na podstawie art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) zapraszam do ztozenia oferty na ............, zgodnie ze
specyfikacja.

Termin realizacji: ............
Wymagania dot. przedmiotu zaméwienia:

v ewentualne rabaty, upusty musza by¢ wliczone w cene,
v’ Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie ceny byty podane z zaokragleniem do
dwdch miejsc po przecinku.

Podstawa wyboru oferty bedzie kryterium: ............

Oferte prosze sporzqd:ﬂc na zataczonym formularzu i przekazac ja w terminie do
6 (3] F- (P—— r. godz. 12%° do siedziby Zamawiajacego ul. Skrajna 5w Cleszyme

Do oferty nalezy dotaczyc;.....covunee.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepiséw ustawy z dnia
29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych. W zwiazku z tym informacje o wyniku
postepowania beda dostepne dla sktadajacych oferte tylko na ich wniosek.

Otrzymuija:
1. Adresat

2. al/a
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Zatqcznik nr 3
Do Regulaminu zamowien publicznych

(nazwa, adres lub pieczqtka wykonawcy)

Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej
W Cieszynie

ul. Skrajna 5

OFERTA

Odpowiadajac na przekazane zaproszenie do ztozenia oferty, oferuje wykonanie
zamowienia na nastepujacych warunkach:

Cena brutto
Nazwa zamowienia

Cena
Termin wykonania zamoéwienia
Termin ptatnosci faktury 14 dni

Oswiadczam, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia. Integralng czescig oferty sa:

Lp. |Nazwa dokumentu
1

Wykonawca (podpis)
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czinik i 4

do Revuloamineg wdzielasia zamowion publicznveh

Protokét z postepowania o udzielenie zamoéwienia
o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 30 000 €

MOPS-ORG.371.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ciesiynie
ul. Skrajna 5, 43-400 Cieszyn
tel. 33479 49 00, fax 33 479 49 11

poczta@mops.cieszyn.pl

1. Zamawiajacy

2. Przedmiot
zamowienia.

3. Uzasadnienije ....§ Regulaminu zamowien publicznych

4. Dopuszczono mozliwosc sktadania ofert TAK

NIE

czesciowych

5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia

zt

zgonie z planem zaméwieri na rok .... Pozycja

co stanowi rownowartosc¢
Kurs euro ustalony na podstawie obowiqzujgcych
przepiséw wynaosi: .......

EURO

5a. Wartos¢ poszczegolnych czesci zamowienia (jezeli w poz. 5 zaznaczono TAK)

Czesc 1 71 EURO
Czesc 2 7t EURO
6. Zamowienie jest wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej
S o EURO
i dotyczy:
NIE

7. Osoby, ktére wykonywaty czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zamowienia:

7a. Opis zamadwienia
przygotowata/przygotowat:

7b. Protokét sporzgdzita/sporzadzit:




Zadccznil e 4

oo Regudeninine udziclomic zanidwicn pribliczny ol

7c. Zatwierdzenie postepowania

7d. Inne osoby, ktore braty udziat w
postepowaniu:

8. Zaproszenie do ztozenia ofert zostato przekazane w dniu

do nastepujgcych podmiotow:

8a.

8b.

8c.

Zaproszenie do ztozenia ofert zostalo umieszczone na
stronie internetowej i w siedzibie Zamawiajgcego w dniu

9. Termin sktadania ofert
: . o godz.
minat w dniu
10. W odpowiedzi na zapytanie: 10a. Nie wptyneta zadna oferta
10b. Wptyneto/wptynety: ofert/oferty, w tym:

oferentéw spetnito warunki udziatu w postepowaniu

oferentow nie spetnito warunkéw udziatu w postepowaniu

11. Najkorzystniejszg oferte
ztozyt:

12. ZamoOwienie zostato ztozone w dniu:

s 1. Specyfikacja zaméwienia.
13. Zafaczniki: 9, Oferty, centwe:

14. Podpis i data:

PR IR e




