MOPS

ZARZADZENIE
Nr 34/2014

z dnia 19 wrzesnia 2014 r.

Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Cieszynie
w sprawie obowigzku prowadzenia rejestréw w Dziale Swiadczen
Pomocy Spotecznej oraz w Dziale Swiadczen Rodzinnych.

Na podstawie § 2 Regulaminu organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Cieszynie celem zapewnienia adekwatnej, skutecznej i efektywne;
kontroli zarzgdczej zarzgdzam:

§ 1

Wprowadzam obowigzek prowadzenia w Dziale Swiadczeri Pomocy Spofecznej
nastepujgcych rejestrow:

1. Rejestr decyzji w sprawie odstapienia od zgdania zwrotu nienaleznie pobranych
Swiadczen z pomocy spofecznej oraz odstgpienia od naliczenia optat z tytutu
wydatkéw na $wiadczenia z pomocy spotecznej oraz zwrotu wydatkéw na
Swiadczenia z pomocy spoteczne;j.

2. Rejest decyzji w sprawie umorzenia nienaleznie pobranych Swiadczen z pomocy
spotecznej oraz optat z tytutlu wydatkéw na $wiadczenia z pomocy spotecznej
oraz zwrotu wydatkow na Swiadczenia z pomocy spoteczne;j.

3. Rejestr decyzji w sprawie zgdania zwrotu nienaleznie pobranych $wiadczeri
Z pomocy spoteczne;.

4. Rejestr decyzji w sprawie optat zastepczych wnoszonych przez Gmine za pobyt
mieszkancéw w DPS.

5. Rejestr zobowigzan z tytutu nienaleznie pobranych dodatkéw mieszkaniowych.

§2

Wprowadzam obowigzek prowadzenia w Dziale Swiadczeni Rodzinnych
nastepujacych rejestrow:

1. Rejestr decyzji w sprawie nienaleznie pobranych swiadczer rodzinnych.
2. Rejestr decyzji w sprawie umorzenia naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych
Swiadczen rodzinnych.



N -

Rejestr decyzji w sprawie nienaleznie pobranych $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego

Rejestr decyzji w sprawie umorzenia naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych
Swiadczen z funduszu alimentacyjnego.

Rejestr decyzji w sprawie okreslenia wysokosci zobowigzan dluznikow
alimentacyjnych.

§3

. Okreslam wz6r rejestru o ktérym mowa w § 1 i w § 2 pkt 1-4 w brzmieniu

stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

. Okreslam wzoér rejestru o kidrym mowa w § 2 pkt 5 w brzmieniu stanowigcym

zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.

§4

. Rejestry o ktéorych mowa w § 1 iw § 2 pkt 1-4 pracownicy prowadzg na biezaco.
. Rejestr o ktbrym mowa w § 2 pkt 5 prowadzi sie w formie kwartalnych zestawien.

§5

Zobowigzuje Kierownikéw Dziatbw do wprowadzenia zmian w zakresach
czynnosci podlegtych pracownikéw celem wykonania Zarzadzenia.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujgcg od 1
pazdziernika 2014 r. z wyjatkiem § 1, kiéry obowigzuje od 1 stycznia 2015 r.,
i podlega podaniu do publicznej wiadomos$ci poprzez zamieszczenie w BIP i na
tablicy ogtoszen w MOPS.
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