MOPS

ZARZADZENIE
Nr 021.29.2015

z dnia 20 lipca 2015 roku

Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Cieszynie
W sprawie

tekstu jednolitego Zarzadzenia Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Cieszynie nr 6/2008 z dnia 8 kwietnia 2008 r.

Na podstawie § 6 pkt 1 i 4 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Cieszynie

postanawiam co nastepuje:

§1

Ogtaszam tekst jednolity zarzgdzenia nr 6/2008 z dnia 8 kwietnia 2008 r. ze
zmianami wynikajgcymi z zarzadzen nr 18/2011 z dnia 6 lipca 2011 r. i nr
021.13.2014 z dnia 15 maja 2014 .

§2

Zarzgdzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez publikacje w
Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Osrodka http://bip.mops.cieszyn.pl
oraz do wiadomosci pracownikdw poprzez umieszczenie na tablicy ogtoszen
w siedzibie Osrodka.

§3

Tekst jednolity stanowi zatgcznik do Zarzgdzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik do zarzadzenia nr 021.29.2015 z dnia 20.07.2015r.

MOPS

TEKST JEDNOLITY ZARZADZENIA
6/2008 Z 8 KWIETNIA 2008 WRAZ ZE ZMIANAMI WYNIKAJACYMI
Z ZARZADZEN
18/2001 Z 6 LIPCA 2011 1021.13.2014 Z 15 MAJA 2014

W SPRAWIE ZASAD POSTEPOWANIA W ZAKRESIE SPOSOBU WNOSZENIA
OPLAT | OPLAT ZASTEPCZYCH ZA POBYT W DOMACH POMOCY
SPOLECZNEJ ORAZ DOCHODZENIA PONIESIONYCH WYDATKOW

1. Optata za pobyt w Domu Pomocy Spotecznej jest wnoszona zgodnie z decyzja,
administracyjng okreslajgcg zasady ponoszenia odptatnosci przez gming i osoby
bliskie. Za wydawanie decyzji odpowiada Dziat Swiadczen Pomocy Spotecznej
(SWP).

2. Kopie decyzji, o ktérych mowa w pkt 1 Dziat Swiadczen Pomocy Spotecznej
przekazuje do Dziatu Finansowo-Ksiegowego (FIN) w terminie 3 dni od ich wydania.

3 Wystawione przez DPS faktury sg dekretowane do Dziatu Swiadczen Pomocy
Spotecznej, gdzie nastepuje ich weryfikacja pod wzgledem merytorycznym
(potwierdzenie, ze dana osoba przebywata w DPS okresie, za ktory wystawiono
fakture), a nastepnie do Dziatu Finansowo-Ksiegowego, gdzie nastepuje ich
weryfikacja pod wzgledem finansowym (kontrola wysokosci rachunku, prawidtowosc¢
przeliczenia optaty na dni) i realizacja faktury.

4. Pracownicy Dziatlu Finansowo-Ksiegowego do dnia 15. Kazdego miesigca
sprawdzajg czy na konto gminy wptynety optaty od zobowigzanych osob bliskich
i sporzgdzajg dla pracownika Zespotu ds. domoéw pomocy spotecznej i ustug
opiekunczych zestawienie oséb, ktére zalegajg z optata.

5. Zestawienie o ktorym mowa w pkt 4 oraz informacje z doméw pomocy spotecznej
o koniecznosci wniesienia optaty zastepczej za osoby umieszczone w domach, po
ich merytorycznym zweryfikowaniu przez Pracownika ds. domoéw pomocy spotecznej
i ustug opiekunczych i zatwierdzeniu przez Kierownika Osrodka lub jego Zastepce
stanowig podstawe do wniesienia optaty zastepcze;.

6. Niezwlocznie po wniesieniu optaty zastepczej pracownik Dziatu Finansowo-
Ksiegowego informuje Dziat Swiadczen Pomocy Spotecznej o koniecznosci wydania
decyzji w sprawie obowigzku zwrotu wydatkow wskazujgc osoby zobowigzane,
wysokos¢ nalezno$ci i okres za jaki uiszczono optate zastepczg. Decyzje ustalajgce
obowigzek zwrotu poniesionych na ten cel wydatkéw wydaje Dziat Swiadczen
Pomocy Spotecznej. Kopia decyzji ustalajgcej obowigzek zwrotu wydatkéow jest
przekazywana w terminie 3 dni do Dziatu Finansowo-Ksiegowego, ktory po uptywie
terminu ptatnosci podejmuje czynnosci w celu wyegzekwowania zalegtosci w trybie
egzekucji administracyjne;.



