MOPS

ZARZADZENIE
Nr MOPS.021.6.2016

z dnia 8 styczna 2016 r.

Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Cieszynie

w sprawie okreslenia wzorow dokumentéw stosowanych w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Cieszynie w zwigzku z uzywaniem przez pracownikéw
samochodu prywatnego do celow stuzbowych

Na podstawie rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w
sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celow stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych
wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pdin. zm.) celem zapewnienia
adekwatnej, skutecznej, efektywnej kontroli zarzadczej zarzagdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam wzér wniosku o wyrazenie zgody na uzywanie do celdw stuzbowych
samochodu osobowego stanowigcych witasnos¢ pracownika w brzmieniu
stanowigcym zafgczniki nr 1 do zarzadzenia.

§2
Wprowadzam wzor oswiadczenia pracownika o wykorzystaniu samochodu
pracownika dla celéw stuzbowych w brzmieniu stanowigcym zafacznik nr 2 do
zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez publikacje
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie osrodka http://bip.mops.cieszyn.pl oraz
do wiadomosci pracownikéw poprzez umieszczenie na tablicy ogtoszen w siedzibie
Osrodka

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik nr1
Cieszyn, dnia ...cccevevveeerree e

adres zamieszkania

WNIOSEK

Prosze o wyrazenie zgody na uzywanie do celéw stuzbowych samochodu osobowego marki
............................................................................ , O NFreJeSTracyjNyM ..ucccvvivee e ce e eeeeaenes
pojemnosci skokowej silnika .......ccccoovevveiennnne. cm’. Powyzsze uzasadniam

Opinia bezposredniego przetozonego pracownika

Uznajgc wniosek pracownika proponuje zawrze¢ umowe na okres
ustalajac miesieczny limit kilometrow na jazdy lokalne w wysoKoSCi .....ccceevvevveeveiveienen. km.

Ustalam miesieczny limit kilometrow na jazdy lokalne w wysokosci ..o km,

NA OKIES et

data i podpis pracodawcy



Zalacznik nr 2
OSWIADCZENIE
pracownika o wykorzystywaniu samochodu prywatnego dla celow stuzbowych w
ramach zawartej umowy Za MieSigc .....cceeveeevrverccsenccssnessssanscnns

Imi¢ 1 nazwisko pracownika ..,
Przyznany limit
Stawka za 1 km przebiegu e,
Kwota ryczattu miesigcznego : e
Stawka x limit
Laczna ilo$¢ dni nieobecnoSci: e,
wtym :
-choroba dni
- opieka nad dzieckiem zdrowym ...l dni
- opieka nad dzieckiem chorym ... dni
-urlop s dni
- urlop okolicznosciowy L dni
- urlop bezptatny dni
- delegacje stuzbowe L dni
- inne nieobecnos$ci s dni
- nie dysponowanie samochodem ...l dni
Kwota obnizenia ryczaltu ....cceceeeennes 122 X eeeeseenessnnssnnnes = reesenressennens 7k
kwota ryczaltu laczna nieobecnos¢
.................. ERRUROURRIIRIRIRE. SRR / |
kwota ryczaltu kwota obnizenia
Kwota do wyplaty ... —(18% pod) ..ccceeeeuuueee. T seseessesenssenes V/ |
(STOWNIE ZIOTYCR:. .. eeiieeeie ettt te et te e e tae e e tae e e naaeeessaeennes )
Oswiadczam, Zze W mi€SigCu .......cccvveeeveennee. 20.... r. uzywatem(am) przez .......... dni
do celow stuzbowych prywatnego samochodu marki ..........cccccvveeveennnennne 111 G (<) [RORRS
Cieszyn, dnia ......................
(podpis pracownika)
AKCEPIUIC ©uvvveeniiieeeie e
(podpis pracodawcy)
Pouczenie

Podanie nieprawdziwych informacji w o$wiadczeniu o uzywanie pojazdu do celow
shuzbowych zagrozone jest sankcjami przewidzianymi przepisami prawa.



