
 

ZARZĄDZENIE 
Nr MOPS.021.6.2016 

z dnia 8 styczna 2016  r. 
Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Cieszynie 

w sprawie określenia wzorów dokumentów stosowanych w Miejskim Ośrodku 
Pomocy Społecznej w Cieszynie w związku z używaniem przez pracowników 

samochodu prywatnego do celów służbowych 
 
Na podstawie rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w 
sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do 
celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących 
własnością pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z późn. zm.) celem zapewnienia 
adekwatnej, skutecznej, efektywnej kontroli zarządczej zarządzam co następuje: 

§ 1 

Wprowadzam wzór wniosku o wyrażenie zgody na używanie do celów służbowych 
samochodu osobowego stanowiących własność pracownika w brzmieniu 
stanowiącym załączniki nr 1 do zarządzenia. 
 

§ 2 
Wprowadzam wzór oświadczenia pracownika o wykorzystaniu samochodu 
pracownika dla celów służbowych w brzmieniu stanowiącym załącznik nr 2 do 
zarządzenia. 

§ 3 

Zarządzenie podlega podaniu do publicznej wiadomości poprzez publikację 
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie ośrodka http://bip.mops.cieszyn.pl oraz 
do wiadomości pracowników poprzez umieszczenie na tablicy ogłoszeń w siedzibie 
Ośrodka 

 § 4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

 

 

 



                                    Załącznik nr 1 

Cieszyn, dnia …………………………………… 

………………………………………………………….. 
imię i nazwisko 

 
………………………………………………………….. 

stanowisko  pracy 

…………………………………………………………. 
adres  zamieszkania 
 

WNIOSEK 
 

Proszę o wyrażenie zgody na używanie do celów służbowych samochodu osobowego marki 
…………………………………………………………………., o nr rejestracyjnym ……………………………………….., 
pojemności skokowej silnika ………………………….. cm3. Powyższe uzasadniam 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

……………………………………………………. 

podpis  pracownika 

Opinia bezpośredniego przełożonego pracownika 

Uznając wniosek pracownika proponuję zawrzeć umowę na okres …………………………………………………, 
ustalając miesięczny limit kilometrów na jazdy lokalne w wysokości …………………………… km. 

………………………………………………….. 

data i podpis 

 Ustalam miesięczny limit kilometrów na jazdy lokalne w wysokości …………………… km, 

 na okres …………………………………………….… 

 

……………………………………………. 

data i podpis pracodawcy 

 

 



Załącznik nr 2 
O Ś W I A D C Z E N I E 

pracownika o wykorzystywaniu samochodu prywatnego dla celów służbowych w 
ramach zawartej umowy  za miesiąc ........................................ 
 
 
Imię i nazwisko pracownika  ............................................................... 
Przyznany limit     ................................ 
Stawka za 1 km przebiegu   ................................ 
Kwota ryczałtu miesięcznego :  ................................ 
            Stawka x limit 
Łączna ilość dni nieobecności:  ................................ 
w tym : 
- choroba      ................................dni 
- opieka nad dzieckiem zdrowym   ……………………dni 
- opieka nad dzieckiem chorym   ……………………dni 
- urlop          ................................dni 
- urlop okolicznościowy    ……………………dni 
- urlop bezpłatny     ……………………dni 
- delegacje służbowe    ................................dni 
- inne nieobecności    ................................dni 
- nie dysponowanie samochodem  ……………………dni  
 
Kwota obniżenia ryczałtu    .................    : 22    x   ..................... = ................zł 
         kwota ryczałtu                      łączna nieobecność 
  
         ..................  -  ..............................    =  ................zł                                                                          
          kwota ryczałtu           kwota obniżenia   
                   
Kwota do wypłaty               ...................  – ( 18% pod)   ................    =  .................zł 
 
(słownie złotych:........................................................................................................................) 
 
Oświadczam, że w miesiącu ......................... 20….  r. używałem(am)  przez .......... dni  
 
do celów służbowych prywatnego samochodu marki .................................. nr rej. ................... 
 
Cieszyn, dnia ...................... 
       ................................................. 
           (podpis pracownika) 
Akceptuję :............................................... 
 
            (podpis pracodawcy)    
 
Pouczenie 
Podanie nieprawdziwych informacji w oświadczeniu o używanie pojazdu do celów 
służbowych zagrożone jest sankcjami przewidzianymi przepisami prawa. 
 


