MOPS

ZARZADZENIE

Nr 021.25.2016
z dnia 29 kwietnia 2016 r.
Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Cieszynie

w sprawie obiegu dokumentow zwigzanych z realizacjq zadan gminy wynikajacych
z ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
w zakresie wspolfinansowania pobytu dzieci w pieczy zastepczej

Na podstawie § 2 Regulaminu organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Cieszynie oraz upowaznienia z dnia 1 maja 2015 roku nr OR-1.0052.75.2015 Burmistrza
Miasta Cieszyna, zarzadzam co nastgpuje:

1.

Sporzadzane przez Powiat Cieszynski pisma zawierajagce informacje w sprawie
uiszczania odptatnos$ci za pobyt dzieci w pieczy zastgpcze] wraz z dokumentacja, po
zlozeniu w Osrodku, sg dekretowane przez Kierownika do pracownika merytorycznego
Zespotu ds. wspierania rodziny 1 pieczy zastepczej] (RODZ) celem sprawdzenia ich
poprawnosci pod wzgledem merytorycznym (witasciwosci gminy, danych dziecka,
postanowien sadu, czasookresu itd.). Potwierdzeniem dokonania tych czynnosci jest
sporzadzenie przez pracownika RODZ notatki stuzbowej okreslajacej zasady
wspotfinansowania pobytu dzieci w pieczy zastgpcze;.
Pracownik RODZ przekazuje notatke stuzbowa pracownikowi Dziatu Finansowo-
Ksiggowego (FIN), ktory na jej podstawie dokonuje wyliczenia kwoty s$rodkow
finansowych, ktorg gmina zobowigzania jest wnosi¢ z tytulu wspotfinansowania pobytu
dziecka w pieczy zastepczej w pierwszym, drugim, trzecim roku pobytu dziecka
1 latach nastepnych. Nastepnie pracownik FIN wypetia formularz Zalgcznika do
zawieranych umow, decyzji i innych postanowien wywotujgcych skutki finansowe
w postaci koniecznosci dokonania wydatkow budzetowych w roku biezgcym i w latach
nastepnych (dysponent) 1 przekazuje go do Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego
w Cieszynie.
Noty ksiegowe dotyczace wspoHinansowania pobytu dzieci w pieczy zastepczej
Kierownik dekretuje na Kierownika Dziatu Finansowo-Ksiggowego,
4. ktory przekazuje je wlasciwemu pracownikowi FIN celem sprawdzenia 1 opisania, w
zakresie wynikajacym
z § 9 instrukcji obiegu, kontroli 1 archiwizowania dokumentow ksiegowych w Urzedzie
Miejskim w Cieszynie.

Pracownik FIN sporzadza notatke stuzbowa na okoliczno$¢ sprawdzenia dowodu
ksiggowego, a nastepnie przedklada ja wraz z opisang notg ksiegowa Kierownikowi
Osrodka celem podpisania.



Pracownik FIN przekazuje niezwlocznie dowod ksiegowy wraz z pismem przewodnim
okreslajacym termin dokonania wydatku do Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego
w Cieszynie.

Kopie dowodu ksiggowego wraz z potwierdzeniem jego przekazania do Wydzialu
Finansowego Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz sporzadzong notatke stuzbowa
pracownik FIN przekazuje pracownikowi RODZ, ktéry przechowuje otrzymang
dokumentacje w prowadzonych aktach.

Traci moc Zarzadzenie Nr 021.14.2013 z dnia 25 czerwca 2013 roku Kierownika
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Cieszynie w sprawie obiegu dokumentow
zwigzanych z realizacja zadah Gminy wynikajacych z ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpcze;.

Zarzadzenie podlega opublikowaniu w BIP oraz ogloszeniu na tablicy ogloszen Osrodka.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



