MOPS

ZARZADZENIE
Nr 021.28.2016

z dnia 11 maja 2016 .

Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Cieszynie

w sprawie obiegu dokumentow zwigzanych z realizacjg zadan
wynikajgcych z ustawy o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci
(Dz.U. z 2016 r. poz. 195)

Na podstawie § 6 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Cieszynie w zw. z celem zapewnienia adekwatnej, skutecznej i
efektywnej kontroli zarzgdczej zarzgdzam:

§ 1

W zwigzku z konieczno$cig przeprowadzania wywiadow srodowiskowych na
potrzeby ustalania prawa do $wiadczenia wychowawczego celem
uregulowania obiegu dokumentu w tych sprawach przyjmuje zasady
wynikajgce z Zarzgdzenia Kierownika Miejskiego O$rodka Pomocy Spoteczne;j
w Cieszynie nr 021.38.2014 z dnia 29 pazdziernika 2014 r. w sprawie obiegu
dokumentow zwigzanych z przeprowadzaniem wywiadow Srodowiskowych na
potrzeby Dziatu Swiadczen Rodzinnych.

§ 2

Ustalam procedure sporzadzania list wyptat Swiadczenia wychowawczego w
nastepujgcy sposob:

1. Pracownik Dziatu Organizacyjnego na biezaco dostarcza do Dziatu
Swiadczen zwrotne potwierdzenia odbioru decyzji w sprawach przyznania
Swiadczenia wychowawczego.

2. Pracownik Dziatu Swiadczen Rodzinnych wydajgcy decyzje w Osrodku jest
zobowigzany do uzyskania na kopii decyzji adnotacji potwierdzajgcej jej odbior
zawierajgcej date i podpis osoby potwierdzajgce;.



3. Pracownicy Dziatu Swiadczen Rodzinnych, na podstawie zwrotnych
potwierdzen odbioru decyzji oraz kopii decyzji, o ktérych mowa w ust. 2
codziennie aktualizujg w systemie informatycznym IZYDA informacje o
doreczeniu decyzji.

4. W miesigcach maj - pazdziernik 2016 r. cotygodniowo pracownicy Dziatu
Swiadczen Rodzinnych generujg z systemu informatycznego IZYDA liste
wyptat, ktéra sporzgdzana jest dla doreczonych decyz;ji.

5. Kierownik Dzialu Swiadczen Rodzinnych lub osoba go zastepujaca
potwierdza pod wzgledem merytorycznym sporzgdzong liste i przekazuje jg w
kazdy pigtek rano do Dziatu Finansowo - Ksiegowego celem realizacji.

6. Wypfata sSwiadczenia wychowawczego w miesigcach maj - pazdziernik
2016 r. nastepuje w pierwszy piatek po odebraniu decyzji przyznajgcej
Swiadczenia, z przewidzianym przepisami wyrownaniem.

7. Od miesigca listopada 2016 r. pracownicy Dziatu Swiadczen Rodzinnych
generujg liste wyptfat swiadczenia wychowawczego dwa razy w miesigcu, w
drugim i ostatnim tygodniu miesigca.

8. Od miesigca listopada 2016 r. wyptata sSwiadczenia wychowawczego
nastepuije:

- do dnia 15 kazdego miesigca w przypadku odebrania decyzji przyznajacej
prawo do dnia 14 kazdego miesigca,

- do ostatniego dnia miesigca w przypadku odebrania decyzji przyznajgcej
prawo po dniu 14 kazdego miesigca.

§3

Zobowigzuje pracownikéw do wykonania zarzadzenia.

§4

Zarzgdzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez publikacje w
Biuletynie Informacji Publicznej na stronie osrodka http://bip.mops.cieszyn.pl
oraz do wiadomosci pracownikédw poprzez umieszczenie na tablicy ogtoszen
w siedzibie Osrodka.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.






