Zatgcznik do Zarzgdzenia nr021.39.2016
Kierownika Miejskiego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Cieszynie

z dnia 20 wrzesnia 2016 r.

Regulamin
udzielania w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej zamoéwien publicznych na
ustugi spoleczne i inne szczegdlne ustlugi w rozumieniu art. 138h ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien spolecznych ktorych wartosé¢ szacunkowa nie
przekracza kwot o ktérych mowa w art. 138g ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (j.t. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6Zn. zm.)

§1

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie b¢dzie mowa o:

a) kursie euro - nalezy przez to rozumie¢ $redni kurs zlotego w stosunku do euro
okreslany w drodze rozporzadzenia przez Prezesa Rady Ministrow zgodnie z art. 35
ust. 3 ustawy,

b) pracowniku merytorycznym — pracownik, bez wzgledu na stanowisko, ktory
prowadzi postepowanie o udzielenie zamoéwienia,

c) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

d) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2015 poz. 2164 z pézn. zm.);

e) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamdwienia publicznego;

f) Zamawiajacym — nalezy rozumie¢ Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Cieszynie,
w ktorego imieniu wystepuje Kierownik Osrodka,

g) zaméOwieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamowienia na ushugi spoleczne 1 inne
szczegoOlne ustugi w rozumieniu art. 138h ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien spotecznych ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwot o ktorych
mowa w art. 138g ust. 1 ustawy

§2

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania w Miejskim Os$rodku Pomocy Spotecznej
w Cieszynie zamoOwien publicznych na ustugi spoteczne, ktorych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwot o ktérych mowa w art. 138g ust. 1 ustawy.

2. Udzielanie zamowien powinno by¢ dokonywane w sposdb celowy i oszczedny, przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z poniesionych wydatkow
w sposOb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, z uwzglednieniem zasad
przejrzystosci wydatkowania srodkow publicznych, obiektywnosci 1 niedyskryminowania
Wykonawcow.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie i1 zanizanie warto$ci zamdéwienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy.

4. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zaméwienia nalezy stosowac przepisy art. 32 art. 34
1 art.35 ustawy.

s, Wartos¢ zamowien okresla si¢ bez podatku od towarow 1 ustug (VAT).

§3

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego jest bezstronne, obiektywne, staranne,
przejrzyste rozeznanie 1 zakwalifikowanie rodzaju zamowienia i jego wartosci zgodne z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa oraz przygotowanie 1 przeprowadzenie
postepowania.



2.

Obowiazkiem pracownika merytorycznego jest dopilnowanie odpowiedniego terminu
wszczgcia postgpowania tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie
z regulaminem lub ustawa.

§4

Przed udzieleniem zaméwienia, o ktérym mowa w § 2 ust.l pracownik merytoryczny
przystepuje do czynnosci udzielenia zamOwienia w imieniu Zamawiajacego zgodnie z
nastepujaca procedurg:

1)

2)

3)

—

przygotowuje:

a. propozycje tresci zapytania ofertowego zawierajacego kryteria oceny ofert, termin
sktadania ofert oraz termin zwigzania oferta, wymagane od wykonawcy o$wiadczenia 1
projekt umowy z wykonawca

b. szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia wraz z okresleniem wielkosci lub zakresu
zamoOwienia,

po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego dokumentow o ktorych mowa w pkt.
1 zamieszcza je w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajagcego na stronie www.
mops. cieszyn.pl oraz tablicy informacyjnej w siedzibie Osrodka.

moze zawnioskowa¢ do Kierownika Zamawiajacego o przeslanie zapytania ofertowego
do okreslonej nie mniejszej niz 3 liczby Wykonawcow.

§5

Kazdy z Wykonawcoéw moze zlozy¢ jedng oferte.

Oferty ztozone po terminie lub niekompletne nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert jest jawne 1 nastepuje bezposrednio po uplywie terminu do ich sktadania, z
tym ze dzien, w ktorym uptywa termin skladania ofert, jest dniem ich otwarcia.

W  przypadku uzyskania takich samych, co do oferowanych warunkéw ofert,
Zamawiajacy poprosi Wykonawcoéw o zlozenie dodatkowych ofert lub zaprosi ich do
negocjacji.

W toku postgpowania dotyczacego wyboru oferty stosuje si¢ odpowiednio przepisy o
ustawy o wykluczeniu Wykonawcy, odrzuceniu oferty, uniewaznieniu postgpowania.
Jezeli Wykonawca, ktorego oferte uznano za najkorzystniejsza uchyli si¢ od zawarcia
umowy Zamawiajagcy moze wybiera¢ ofert¢ o najwyzszej ocenie sposrod pozostatych
ofert bez przeprowadzania dodatkowej oceny.

§6

Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia sporzadza si¢ protokot
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik do regulaminu, ktéry wraz z dokumentacja z
postepowania przechowywany jest w Dziale Organizacyjnym Zamawiajgcego.

Faktury wystawione przez Wykonawcow przed ich zaplaceniem przekazywane sa
pracownikowi merytorycznemu w celu sprawdzenia zakresu i1 warto$ci zrealizowanych
zamoéwien z Planem zamowien.

§7

Nadzo6r nad wykonaniem 1 przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza si¢
Kierownikom Dziatow.

Integralng czg$¢ regulaminu stanowi zatgcznik:



Nr 1 — wzor protokotu zamowien publicznych

Cieszyn, dnia 20 wrze$nia 2016 .



