Zatacznik nr 1

WYTYCZNE W/2/SM/2015
DOTYCZACE POSTEPOWANIA Z OSOBAMI, CO DO KTORYCH ISTNIEJE
UZASADNIONA PODSTAWA DO SPORZADZENIA PRZECIWKO NIM
WNIOSKU O UKARANIE

(obowiazuje od 01.08.2015r)

I. PODSTAWOWE POJECIA

* podejrzany — po zmianie kpw tym terminem okresla sie wylacznie osobe, wobec
ktorej prowadzacy postgpowanie postanowil o przedstawieniu j&j zarzutow (tzn
osoba jest podejrzewana o popetnienie wykroczenia).

* Osoba, co do ktorej istnieje uzasadniona podstawa do sporzadzenia przeciwko
niej wniosku o ukaranie — osoba ktorej postawiono zarzut popelnienia wykroczenia
podczas przestuchania, a takze osoba ktérej nie przestuchano, lecz prowadzone
postgpowanie wyjasniajgce ma na celu skierowanie przeciwko niej wniosku o
ukaranie. (zwana dalej ,,0s0bg™)

* Obwiniony — osoba przeciwko ktérej wniesiono wniosek o ukaranie w sprawie o
wykroczenie.

II. PRZESEL.UCHANIE

1. Przestuchujacy rozpoczyna przestuchanie na protokét i wrecza pouczenie. Z chwilg
powiadomienia osoby o tresci zarzutu nabywa ona prawo do obrony, w tym do
korzystania z pomocy jednego obroficy o czy nalezy ja pouczyé.

2. Tre$¢ zeznania zaczyna si¢ stowami: ,po prredstawieniu mi tresci zarzutu i
zapoznaniu si¢ z trescig pouczenia oSwiadczam, ie nie korzystam / korzystam z
prawa do obrony oraz korgystam / nie korzystam z prawa do odmowy sktadania
wyjasnien”.

3. Jezeli osoba oswiadczyta, ze korzysta z prawa do obrony to nalezy do protokotu

wpisa¢ ,, W zwigzku 7z tym, ze osoba oswiadcza, e zamierza korzystaé z prawa do
obrony na etapie czynnosci wyjasniajgcych przestuchanie Prierwano i wyznaczono
termin przestuchania na dzieii ............. (wyznaczy¢ dokladna date i godz. - max
3 dni w godz. 7-15), a nastepnie protokét zakoriczono”. Nie pyta sie juz osoby czy
korzysta z prawa do odmowy sktadania wyjasnien i czy przyznaje si¢ do zarzutu.
Na wyznaczone przestuchanie osoba moze zgtosié si¢ z obronca. Do akt sprawy
musi by¢ zlozone pisemne upowaznienie do obrony (pelnomocnictwo), a obronca
moze by¢ jedynie adwokat lub radca prawny. Lista ,obroncéw z wyboru”
znajduje sie w sadzie. SM w tym nie posredniczy!!! Nie myli¢ z ,,obroncg z
urzedu”, ktérego wyznacza sad w okreslonych przypadkach.

4. Jezeli osoba zgtosila si¢ bez obroncy na przestuchanie w zwiazku z wezesniejszym
wezwaniem, w ktérym zostata pouczona o obronie, a w przestuchaniu o$wiadczy, ze
korzysta z prawa do obrony to nalezy podjaé czynnosci jak w pkt. 3. Dotyczy to
jedynie pouczen wystanych poczta. Jezeli osoba juz zostata wczesniej pouczona o
prawie do obrony osobiscie przez straznika i jest to udokumentowane, a przyjdzie
bez obroncy to nie przeklada sie przestuchania.

5. Obrofica z urzedu ze wzgledu na niezamozno$é (art. 22 kpw). Nie ma obowigzku
pouczania o tym osoby przed przystgpieniem do przestuchania. Przepis ten stosuje
si¢ wylacznie jesli osoba powola sie na ten przypadek. Wtedy nalezy osobe




zobligowa¢ do dostarczenia prowadzacemu wszelkich dokumentéw $wiadczacych o
niezamoznosci. Prowadzacy wysyla dokumentu do Sadu, ktéry podejmuje decyzje o
wyznaczeniu (lub nie) obroncy.

Jezeli osoba nie korzysta z prawa do obrony — przestuchanie jak do tej pory. Mozna
poinformowa¢ osobe (bez zapisywania tego w protokole!), ze zrzeczenie sie prawa
do obrony podczas czynno$ci wyjasniajacych nie wyklucza skorzystania z prawa do
obrony na etapie sgdowym (tak jak byto do tej pory).

III PRZESLUCHANIE Z OBRONCA

1.

Jezeli zglosi si¢ osoba na przestuchanie z obronca to nalezy pamietac aby ztozy¢ do
akt pisemne upowaznienie do reprezentowania albo pisemnie o$wiadczy¢ do
protokotu.

Obroncg moze by¢ jedynie adwokat lub radca prawny (art. 24kpw) i nalezy
sprawdzi¢ jego legitymacje.

Jezeli obrofica poprosi o udostepnienie mu pomieszczenia na chwilowg rozmowe z
osobg ktdéra chcemy przestuchac to nalezy to zrobic.

W rubryce: osoby uczestniczace w czynno$ci wpisujemy imie i nazwisko — obronca.
Pamietac nalezy, ze przestuchujemy osobe, a nie obronce i sktada wyjasnienia osoba
przestuchiwana, a nie obronca, cho¢ moze sie z nim konsultowaé. Pytania osobie
zadaje przestuchujacy! Nie moze obronca zadawaé pytan przesluchujacemu,
moze tylko i wylgcznie wnioskowaé o sprecyzowanie (objasnienie) pytania (sytuaciji,
zdarzenia) dla osoby przestluchiwanej i podpowiadaé tej osobie. Pytania obrofica
zadaje w sadzie swiadkom. obwinionemu. bieglvm ale nigdy przestuchujacemu. czy
tez oskarzycielowi!!!

IV UDOSTEPNIENIE AKT, SPORZADZANIE ODPISOW

1.

Zmieniony art. 38§1 kpw w zwigzku z art. 156 § 1-5 i 6 kpk daje uprawnienie
stronom (osobie, co do Kktérej istnieje uzasadniona podstawa..., obroncy,
pelnomocnikowi i przedstawicielom ustawowym) do udostepnienia akt (RSOW),
sporzgdzania odpiséw i kopii juz na etapie postepowania wyjasniajacego.

Jezeli taka osoba ztozy wniosek o udostgpnienie akt w celu zapoznania sie z nimi
prowadzgcy post¢powanie nie wydaje akt od razu lecz wyznacza termin
zapoznania si¢ z aktami (max do 2 dni roboczych) aby mieé¢ czas na
przygotowanie akt i zabezpieczenie prawidlowego toku post¢powania, ochrony
danych osobowych Swiadkéw, zawiadamiajgcego itp. Wniosek przedstawia sie w
najblizszym dniu roboczym przelozonemu (komendantowi lub z-cy) do
akceptacji. Komendant wydaje zarzadzenie w przedmiocie udostepnienia akt.
Przygotowane akta sprawy przedstawia si¢ do zapoznania w/w osobom. Osoba
zapoznaje si¢ z aktami wylacznie w obecnosci prowadzacego postepowanie lub
wyznaczonego straznika. Z tej czynnoSci obecny straznik sporzadza notatke.

W notatce wypisuje si¢ wszystkie karty z jakimi zapoznata si¢ osoba, z ktérych kart
zrobita notatki (bez ich tresci), z ktorych kart zdjecia, a z ktérych na jej wniosek maja
zosta¢ wykonane i wydane kopie zwykle oraz kopie uwierzytelnione. Notatke
podpisujg obie strony.

Jezeli osoba zawnioskuje o wydanie kopii, to prowadzacy zliczy kopie i ich koszt, a
nastepnie przekaze nr konta na jakie osoba winna dokonaé wplaty (pn-pt w
godz. 7-15 mozna wplaca¢ w ksiegowosci KSM). Osoba przedstawia dowéd
wplaty (przelewu) prowadzacemu (dyzurnemu) ten wykonuje kopie wplaty do
akt sprawy i dopiero wydaje kopie wnioskodawcy.




WAZNE

Straznik w zadnym przypadku nie pobiera pieniedzy osobiscie od osoby i nie
posredniczy w takich operacjach. To musi by¢ wplata lub przelew. Wydanie kopii
wylacznie po przedstawieniu i skopiowaniu potwierdzenia wplaty (przelewu). Nie
wystarczy przelew telefonem, chyba, ze bedzie wydruk z tego przelewu.

Podczas przegladania akt nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na wykonywane zdjecia.
Za zdjecia kart si¢ nie placi ale po wydrukowaniu ich wygladajg tak jak Kopie.
Dlatego wazne aby kazde zdjecie bylo odnotowane w notatce (protokole). Wtedy
bedzie jasne, ze osoba posiada bezptatng kopie ze zrobionego zdjecia.

Ilos¢ wykazanych w notatce kopii musi si¢ zgadza¢ z iloscia wydanych kopii i
optata.!

Wydawanie bezplatnych kopii jest niedopuszczalne.

Kopie moga by¢ wykonywane jedynie w KSM. Wydanie osobie dokumentu w
celu wykonania kopii poza KSM jest niedopuszczalne.

Zaleca si¢ aby jesli jest to mozliwe czynnosci udostgpnienia i wydawania akt
wykonywali dyzurni KSM.
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