Zatacznik nr 1

WYTYCZNE W/1/SM/2015
DOTYCZACE PROWADZENIA DOKUMENTACJI RSOW
DLA POSTEPOWAN WSZCZETYCH OD 01.08.2015R
1. Po zapoznaniu si¢ komendanta lub z-cy z notatka urzedows sprawa zostaje przekazana do
dalszego prowadzenia postepowania przez wskazanego prowadzacego.

2. Jezeli s3 to czynnosci wyjasniajace (art. 54 § 1 kpw — RSOW) prowadzacy postepowanie

niezwlocznie po przekazaniu mu sprawy zaklada dla danej sprawy papierows teczke.

3. Na teczce nalezy wpisa¢ oldwkiem nr RSOW, imie i nazwisko osoby wobec ktorej
prowadzone jest postepowanie lub rodzaj sprawy jesli osoba nie jest jeszcze ustalona.

4. Wszystkie dokumenty gromadzone w trakcie postepowania wyjasniajagcego prowadzacy
postepowanie umieszcza w teczce nadajac im kolejny nr karty. Dokument wpisuje do
przegladu akt.

5. Przeglad akt znajduje si¢ zawsze na pierwszym miejscu w teczce, a pozostale
dokumenty umieszcza si¢ chronologicznie.

6. Papierowe teczki ze sprawami ,,w toku” umieszczane sag w segregatorze prowadzonych
spraw RSOW oznaczonym np. (005 — RSOW — sprawy w tuku — od 01.08.2015).

7. Jezeli postepowanie wyjasniajace zostanie zakonczone skierowaniem wniosku do sadu
prowadzacy postgpowanie sporzadza w formie elektronicznej — tak jak do tej pory :
przeglad akt, wniosek o ukaranie i zatagcznik do wniosku, a takze w przypadku
anonimizacji danych zatacznik adresowy. Numery kart we wniosku pozostajg bez zmian.

8 Wniosek wraz z dokumentami zgromadzonymi w teczce zostaje przekazany do podpisu
komendantowi lub z-cy.

9. Podpisany wniosek przekazany jest do sekretariatu. Oryginaty dokumentéw wysylane sg
do sgdu natomiast kserokopie wg numerdw kart trafiaja do teczki papierowej opisanej w
sposob trwaty(mazakiem): nr RSOW oraz imig i nazwisko obwinionego.

10. Teczki papierowe z dokumentacja jak w pkt 9 trafiaja wg chronologicznej numeracji do
segregatora RSOW w ktorym znajduja si¢ sprawy przestane do sadu.

11. Sprawy RSOW ktore nie trafig do sadu ( umorzone, zakoficzone MK) prowadzacy
wyjmuje z teczki papierowej po zakonczeniu postepowania i przekazuje do akceptaciji, a
nastepnie w koszulkach foliowych do segregatora spraw zakoniczonych. Teczka pozostaje
do dalszego wykorzystania.

12. Segregatory ze sprawami RSOW w toku oraz RSOW przestanymi do sagdu znajdujg sie w

wyznaczonych miejscach w pomieszczeniu dyzurnego KSM.



