Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2015
Komendanta Strazy Miejskiej
w Cieszynie

z dnia 5 maja 2015 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W STRAZY
MIEJSKIEJ W CIESZYNIE
NA USLUGI , DOSTAWY I ROBOTY BUDOWLANE

I. Postanowienia ogdlne.

1. Zakres stosowania.

a) przepisy Regulaminu majg zastosowanie do udzielania wszystkich zamowien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, tgcznie z tymi, ktére sa
finansowane ze srodkow publicznych lub przy ich wspoétudziale, zgodnie z ustawg z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (dalej ustawa Pzp) oraz
ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

b) pracownicy Strazy Miejskiej w Cieszynie odpowiedzialni za udzielanie zamowien
publicznych, obowigzani sa do znajomosci i stosowania odpowiednich przepiséw
powszechnie obowigzujacych oraz niniejszego Regulaminu.

2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Straz Miejskg w Cieszynie;

b) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Komendanta Strazy
Miejskiej w Cieszynie;

c) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych;

d) Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania
zamdwien publicznych w Strazy Miejskiej w Cieszynie;

e) srodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,;

f) szacunkowe] warto$ci zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢, ktorej
podstawa ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug, ustalane przez zamawiajacego z nalezyta starannoscig;
g) wspolnym stowniku zamowien — nalezy przez to rozumieé system klasyfikacji
produktéw, ustug i robot budowlanych (CPV) na potrzeby zaméwien publicznych;

h) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo
jednostke organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o
udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamdwienia publicznego;

1) zamdOwieniach publicznych — nalezy przez to rozumieé umowy odptatne, zawierane
miedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane;

3. Sposéb udzielania zamowien publicznych na podstawie niniejszego regulaminu
uzalezniony jest od wartosci przedmiotu zamowienia i dzieli si¢ na:



a) ustugi, dostawy 1 roboty budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza
15.000 Euro;

b) ustugi, dostawy 1 roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa przekracza
15.000 Euro a nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych;

c) ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza
kwote okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych;

4. Nie wolno dzieli¢ zamoéwienia na czegsci lub zaniza¢ jego wartosci, w celu
unikniecia stosowania przepisow ustawy Pzp.

5. Warunkiem uruchomienia postgpowania o zamdwienie publiczne jest posiadanie
odpowiednich Srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu
zamoOwienia 1 ujetych w planach finansowych Strazy Miejskiej w Cieszynie.

6. Potwierdzeniem posiadania srodkéw na realizacje zamdwienia jest podpisany
przez kierownika zamawiajacego wniosek w sprawie podjecia postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego ( dot. zamdéwien wymienionych w rozdz. IV
Regulaminu).

7. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 6, jest przekazywany Burmistrzowi Miasta w celu
skierowania do Wydziatu Zamoéwien Publicznych i Inwestycji (dalej ZP).

8. Regulaminu nie stosuje si¢ do:

a) zamowien, do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw o zamdéwieniach publicznych na
podstawie innych przepiséw;

b) zaméwien wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej;

C) zamoOwien na:

- ustugi ubezpieczenia,

- ustugi telefonii;

- ushugi szkolen;

d) zaméwien udzielanych ze wzgledu na wazny lub ekonomiczny interes
zamawiajacego lub interes publiczny.

II. Postepowanie przy zaméwieniach publicznych o warto$ci szacunkowej nie
przekraczajacej 15.000 Euro.

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamdéwienia publicznego na ustugi, dostawy i roboty
budowlane, ktérego wartos¢ nie przekracza 15.000 Euro przeprowadza w sposéb
dowolny (telefoniczny, mailowy)  rozeznanie cenowe wsréd potencjalnych
wykonawcow, kierujac sie zasadami oszczednosci, gospodarnosci oraz celowosci.

W postepowaniu tym nie jest wymagana forma pisemna oraz sporzadzania notatek
stuzbowych.

III. Post¢epowanie przy zamoéwieniach publicznych o warto$ci szacunkowej
przekraczajgcej 15.000 Euro, a nie przekraczajacej wartosci okre§lonej w art. 4
pkt 8 ustawy Pzp.

1. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamdwienia publicznego na ushugi, dostawy i
roboty budowlane, ktérego wartos¢ przekracza 15.000 Euro a nie przekracza wartosci



okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp wszczyna postepowanie zapraszajac do
skfadania ofert u co najmniej dwoch wykonawcow w sposob pisemny, chyba ze ze
wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia lub wazny interes zamawiajacego lub
interes publiczny liczba wykonawcow moze by¢é mniejsza. Zaproszenie do sktadania
ofert musi zawierac opis przedmiotu zamdwienia oraz termin sktadania ofert.

2. W przypadku uzyskania podobnych warunkéw ofert, zamawiajacy zaprosi
wykonawcoéw do negocjacji.

3. Zamawiajacy udziela zamdwienia wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze
warunki zamowienia.

4. Postepowanie konczy sie podpisaniem umowy miedzy zamawiajagcym a
wykonawca.

IV. Postepowanie przy zamoéwieniach publicznych o warto$ci szacunkowe;j
przekraczajgcej wyrazong kwote okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

1. Zamawiajgcy wystepuje do Burmistrza Miasta z wnioskiem w sprawie podjecia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego. Wniosek musi zawieraé co
najmniej:

a) nazwe zamawiajacego;

b) nazwe zadania;

c) okreslenie przedmiotu zamoéwienia oraz wskazanie o0sdb merytorycznie
odpowiedzialnych za przedmiot zamdwienia;

d) wartos¢ szacunkowa netto zamowienia wyrazong w PLN oraz Euro wraz z
podaniem daty jej oszacowania oraz imieniem i nazwiskiem osoby dokonujace]
ustalenia wartosci przedmiotu zamdéwienia;

e) termin lub okres realizacji przedmiotu zamowienia;

f) spis dokumentéw skladanych przez zamawiajacego niezbednych do
przeprowadzenia postepowania;

g) informacje ogdlna o przedmiocie zamoéwienia oraz proponowane warunki udziatu
W postepowaniu;

h) wzér umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego zatwierdzony przez
Radce Prawnego;

Wszystkie wyzej wymienione dokumenty winny by¢ zataczone w formie papierowe;j
oraz przestane w wersji elektronicznej do Wydziatu ZP.

2. Zaakceptowany wniosek jest kierowany przez Burmistrza Miasta do Wydziatu ZP.
3. Wydziat ZP weryfikuje kompletno$¢ wniosku pod katem formalno-prawnym i
proceduralnym.

4. Wydziat ZP wystepuje do kierownika zamawiajacego o powotanie Komisji
Przetargowej wraz z okresleniem zakresu obowiazkéow poszczegdlnym czitonkom
Komisji, zgodnie ze stosownymi zarzadzeniami dotyczacymi powotania i trybu pracy
komisji przetargowej. Do sktadu osobowego komisji przetargowej , kazdorazowo
powotany jest pracownik zamawiajacego merytorycznie wlasciwy.

5. Komisja przetargowa proponuje tryb udzielenia zamowienia i przektada wniosek
wraz ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia do zatwierdzenia
kierownikowi zamawiajacego.



6. Po zatwierdzeniu trybu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia Wydziat
ZP, w imieniu zamawiajacego, wszczyna postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego poprzez publikacje ogloszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zamdwien
Publicznych, na stronie internetowej zamawiajacego (ta czynnos¢ wykonuje
odpowiedzialny = czlonek  komisji  przetargowej  bedacy  pracownikiem
zamawiajacego).

7. Komisja przetargowa przeprowadza postepowanie w sprawie udzielenia
zamoOwienia publicznego zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz zgodnie ze
stosownymi zarzadzeniami dotyczacymi powotania 1 trybu pracy komisji
przetargowe].

8. Z chwilg zakonczenia wszystkich czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
danego postepowania, tj. po podpisaniu umowy z wybranym wykonawca lub
uniewaznieniem postepowania 1 zatwierdzeniu protokotu postepowania przez
kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa konczy prace.

9. Zamawiajacy sporzadza plan zamdéwien publicznych i przekazuje do Wydziatu ZP
w terminie 30 dni od dnia uchwalenia budzetu Gminy na dany rok budzetowy
(Zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu).

10. Kierownik zamawiajacego sktada wniosek (Zatacznik Nr 1) w terminie nie
pozniej niz na 2 tygodnie przed planowanym dniem wszczecia postepowania.

11. Zamawiajacy sporzadza roczne sprawozdanie z udzielonych zamoéwien
publicznych w danym roku kalendarzowym i przekazuje je Prezesowi Urzedu
Zamowien Publicznych w terminie do dnia 1 marca roku nastepnego.
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Strazy Miejskiej w Cieszynie

Cieszyn, dnia.........c.ccu......

WNIOSEK

w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartos$ci wigkszej od
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

1. Straz Miejska w Cieszynie

wnosi o podjecie postepowania zwigzanego z udzieleniem zaméwienia publicznego na (podaé
nazwe zadania oraz dotaczy¢ do wniosku petny opis przedmiotu zaméwienia):

L O IV o essmssrs oo s S S S S .55 56 i sl ik basmommoes

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia sporzadzona w oparciu o poprzedme zamoOwienie/badania

rynku/kosztorys inwestorski/inne...................... W dniUe el
WYHOST TEt0: v cuvescusamensesnssrammesiansass L 5 EURO;
brutto...ceeeveeeeecieen PLN tjueeeieieeieiieien, EURO; wysoko$¢ podatku VAT .................. %

- przewiduje/nie przewiduje sig*udzielenie zamoéwien uzupetniajacych do wysokosci:
a) ......% (max.50%) wartosci zamowienia podstawowego (ustugi i roboty budowlane)
b) ......% (max.20%) wartosci zamowienia podstawowego (dostawy)

EACZNIE WARTOSC ZAMOWIENIA WYNOSI:

HEHED, 55555 wsimssnmstie s o nenss PLN e, EURO
DIUTO ,oioc o500 sosss nanasis smsnsen PLN e, EURO
3. Zadanie budzetowe: dz........ 10zdzZ.....uvvveunn, §

5. Osoba/osoby odpowiedzialne merytorycznie za kontakt z Wydzialem ZP



7. Proponowane warunki udziatu w postgpowaniu:

- 2eZWOlenia/liCeNCIE/KONCESIC...cuueiuiiriiiiiiiiiiieitcie et

8. Wykaz zatacznikdw:

1. wzér umowy

...........................................................................................................

Komendant Strazy Miejskiej w Cieszynie

Kieruje wniosek do Wydzialu ZP

............................................................

Burmistrz Miasta Cieszyna

*- niepotrzebne skresli¢
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