Zakacznik do Zarzadzenia

Nr 4/2015

Komendanta Strazy Miejskiej
w Cieszynie

z dnia 5 maja 2015 1.

Instrukcja dotyczaca przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu w

D
2)
3)
4)

5)
6)

7)

Strazy Miejskiej w Cieszynie
Podstawy prawne
Objasnienia
§1
Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
ustawie — dotyczy to ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o prze01wd21a1an1u praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jednolity Dz. U. Z 2014 r. poz. 455),
kodeksie karnym — dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. Nr
88, poz. 533 z pdézn. zm.),
jednostce — oznacza to Straz Miejska w Cieszynie,
kierowniku jednostki - oznacza to Komendant Strazy Miejskiej w Cieszynie,
GIIF - oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,
transakcji — rozumie si¢ przez to dokonywane we wiasnym, jak i w cudzym imieniu, na
wlasny, jak i na cudzy rachunek wplaty i wyplaty w formie gotéwkowej lub
bezgotéwkowej, w tym przekazy pieni¢zne w rozumieniu ponizszej definicji ( art. 2 pkt 7
rozporzadzenia (WE) nr 1781/2006 ), ,,przekaz pieniezny” oznacza transakcje realizowana
drogg elektroniczng przez dostawce ustug platniczych w imieniu zleceniodawcy w celu
udostepnienia $rodkéw odbiorcy obslugiwanemu przez dostawce ustug platniczych bez
wzgledu na to, czy zleceniodawca i odbiorca jest ta samg osoba”; zlecone zaréwno na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jak i poza nim. Kupno i sprzedaz wartosci
dewizowych, przeniesienie wiasnosci lub posiadania wlasnosci majatkowych oraz
przeniesienie wartosci majatkowych pomiedzy rachunkami nalezacymi do tego samego
klienta, zamiane wierzytelnosci na akcje lub udziaty,
pranie pieni¢gdzy — rozumie si¢ przez to zamierzone postepowanie polegajace na:
a) zamianie lub przekazanie wartosci majatkowych pochodzacych z dziatalnosci o
charakterze przestgpczym lub udziatu w takiej dziatalnosci, w celu ukrycia lub zatajenia
bezprawnego pochodzenia tych warto$ci majatkowych albo udzieleniu pomocy osobie, ktora
bierze udzial w takiej dziatalnosci w celu uniknigcia przez nig prawnych konsekwencji tych
dziatan,
b) ukryciu lub zatajeniu prawdziwego charakteru wartosci majatkowych lub praw
zwigzanych z nimi, ich zrédla, miejsca przechowywania, rozporzadzania, faktu ich
przemieszczania ze $wiadomoscia, ze wartosci te pochodza z dziatalnosci o charakterze
przestepczym lub udziatu w takiej dziatalnosci,
¢) nabyciu, objeciu w posiadanie albo uzywanie wartosci majatkowych, pochodzacych z
dziatalnosci o charakterze przestepczym lub udziatu w takiej dziatalnosci,
d) wspoétdziataniu, usitowaniu popelnienia, pomocnictwie lub podzeganiu w przypadkach
zachowan okreslonych w lit. a -c — rowniez, jezeli dziatania, w ramach, ktérych uzyskano
warto$ci majatkowe, byty prowadzone na terytorium innego panstwa niz Rzeczypospolita
Polska.

8) wartosciach majatkowych — rozumie si¢ przez to srodki platnicze, instrumenty finansowe

w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami
finansowymi (tekst jednolity z 2014 r. poz. 94), a takze inne papiery wartosciowe lub
wartosci dewizowe, prawa majatkowe, rzeczy ruchome oraz nieruchomosci.

9) pozostate definicje i okreslenia obejmuja wyrazenia zawarte w ustawie oraz w aktach

prawnych z nig powigzanych.



§2
Pracownicy jednostki wiasciwi merytorycznie z tytutu powierzonych im obowigzkéw, winni
zapozna¢ si¢ z trescig instrukcji i bezwzglednie przestrzega¢ zawartych w niej postanowien.

§3
Pracownicy jednostki w trakcie wykonywania obowigzkéw stuzbowych zobowiazani sg w
szczego6lnosci do zwracania uwagi na:
1) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikdw postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, polegajace migdzy innymi na oferowaniu przez nich
warunkow wykonywania zamowienia, razaco odbiegajacych od przedstawianych przez
innych oferentow,
2) dokonywanie wplaty naleznosci gotowka w tym samym dniu w kilku ratach,
3) falszowanie dokumentéw finansowych.

§4
1. Pracownicy jednostki zobowiazani sa w szczegdlnosci do:
1) biezacej analizy transakcji dokonywanych przez kontrahentéw i ich ocenie pod
wzgledem:

— zakresu prowadzonej przez nich dziatalnosci gospodarczej,

— weryfikacji $rodkéw pienigznych, ktérych charakter moze wskazywaé na ich
pochodzenie z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodet,

— identyfikacji klienta i weryfikacji jego tozsamosci na podstawie dokumentéw lub
informacji publicznie dostepnych ( np. w Krajowym Rejestrze Sgdowym,
Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalnosci Gospodarczej), przed zawarciem
umowy lub przeprowadzeniu transakcji,

2) kazdorazowego sporzadzania i potwierdzenia kopii dokumentéw dotyczacych
transakcji, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze majg one zwiazek z popelnieniem
przestepstwa, o ktérym mowa w art. 165 a i 299 Kodeksu karnego,

3) zebrania dostepnych informacji o podmiotach przeprowadzajacych te transakcje,
wypelniajgc Karte transakcji wedtug wzoru stanowiacego Zatacznik 1 do niniejszej
Instrukeji,

4) sporzadzenia 1 przekazania koordynatorowi powiadomienia o podejrzeniu
popelnienia prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, zgodnie z wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszej Instrukc;ji.

§5
Zabronione jest ujawnienie osobom nieuprawnionym, w tym takze stronom transakcji lub
posiadaczom rachunku, faktu poinformowania Generalnego Inspektora o transakcjach,
ktérych okolicznosci wskazuja, ze wartosci majatkowe mogg pochodzi¢ z prania
pienigdzy albo o rachunkach podmiotéw, co do ktérych zachodzi uzasadnione podejrzenie,
ze majg zwigzek z finansowaniem terroryzmu oraz transakcjach dokonywanych przez te
podmioty.

Kierownik jednostki



Zatacznik Nr 1

do instrukcji dotyczacej przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

Karta transakcji

1. Dane KONraNenta: .. ....ccoueeiiiiiieiieiiieie ettt ettt
2. Status prawny POAMIOTU: ... ..cccuiriiiiiiiiiiiiiii i
3. Kategoria tranBakicis . « s s oo ssuomensnssons svasscmsssssves sssmssiess o ssamse s esossamsasses sussvns oo seamsssss
4, TYTUR trANSAKCII: .. ceveiiieiieitie e s
5. Data tranSAKCIT « .. vveeeeeriieiieriteeie ettt
LT A 2 U —

s Begiaast] TRNTE U ORUONCTIES convrmmsnesmmmsissenssesssmss s s o A LSS

Objasnienia:

Ad.1 Dane kontrahenta : imi¢ i nazwisko, nazwa, adres, regon, NIP, PESEL ,

Ad.2 Status prawny podmiotu: np. osoba fizyczna, osoba prowadzgca dziatalnos¢
gospodarcza, spotka, stowarzyszenie,

Ad.3 Kategoria transakcji: np. przelew, wptata gotowki,

Ad. 4 Tytul transakcji: np. oplata, podatek, umowa,

Ad. 5 Data transakcji (jednej badz kilku),

Ad.6 Kwota, waluta: wysoko$¢ kwoty transakcji oraz rodzaj waluty,

Ad.7 Rodzaj numer dokumentu: numer rachunku bankowego w przypadku dokonania
przelewu lub numer dokumentu kasowego w przypadku dokonania wptaty gotdwka.




Zatgcznik Nr 2
do instrukcji dotyczacej przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

....................... CieSZYN;sscsmssimsnmwsnmsssrmssvssnss
(Sygnatura)

Generalny Inspektorat Informacji Finansowej
Ministerstwo Finanséw

ul. Swietokrzyska 12

00 -916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniach
popelnienia prania pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 15a ust.1 pkt 1 i pkt 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 roku o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu ( tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 455)
powiadamiam, ze w trakcie czynnosci prowadzonej w zwigzku z kontrola/w wyniku analizy*

...............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................

zachodzi podejrzenie prania pieniedzy w rozumieniu art.2 pkt. 9 w/w.
(Uwaga! Nalezy wymienic¢ rodzaj dokumentéw analizowanych przez pracownikéw, bedacych podstawa do powiadomienia GIIF)

1. Opis ustalen ( powinien zawiera¢ dane wymienione w art. 12 ust.1)

..............................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

2. Zgodne z art. 15a ust.1 pkt 2 ustawy zalagczam potwierdzone kopie dokumentéw dotyczace
wskazanych wyzej ustalen.

Kierownik jednostki

* niepotrzebne skresli¢



