Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 3/2014

Zakres czynnosci dyzurnego komendy.

1. Praca dyzurnego komendy odbywa sie w systemie zmianowym, w trybie ciggtym.
Dyzurny Komendy bezposrednio podlega zastepcy komendanta, kieruje pracg straznikéw
wpisanych w ksigzce stuzby, zgodnie z przydzielonymi na odprawie zadaniami.

2. Dyzurny komendy stanowi ochrone fizyczng komendy. Wpuszcza do pomieszczen
komendy osoby upowaznione i zapisuje ten fakt w ksigzce przebiegu stuzby.

2. Przejecie stanowiska pracy przez dyzurnego nastepuje 15 minut przed planowanym
zakonczeniem pracy poprzednika i polega na: zapoznaniu sie z przebiegiem stuzby
poprzednika (najwazniejsze informacje o wydarzeniach, zwtaszcza sprawy nie
zakonczone), sprawdzeniu wyposazenia i niezbednej dokumentac;ji.

3. Dyzurny prowadzi stosowng dokumentacje zwigzang z funkcjonowaniem stanowiska
kierowania i przydzielonymi zadaniami (ksigzke wydarzen, dyspozycji, rejestr wydanego
sprzetu, broni i amunicji, wezwan, wydanych notatnikéw, positkéw profilaktycznych, rejestr
uzycia alkotestu, kalendarz oraz przydzielone segregatory prowadzonych spraw).

4. Przygotowuje i wydaje sprzet niezbedny do pracy straznikéw (radia, uzbrojenie, notatniki,
karty drogowe, kluczyki, itp.) oraz nadzoruje sporzgdzanie dokumentacji stuzbowe;
podlegtych pracownikdw (raporty dzienne, notatki urzedowe, rejestr alkomatow, rejestr
doprowadzen do OPPA | rejestr uwag ws pojazdéw stuzbowych, inng wynikajgcg z
biezacych potrzeb).

3. Uczestniczy w odprawie do stuzby, a w razie nieobecnosci wyzszych przetozonych
prowadzi odprawy (wyznacza zadania zgodnie z zapisem w ksigzce stuzby, zeszytem
dyspozycji, kalendarzem) oraz nadzoruje prawidtowy przebieg stuzby.

6. Dyzurny komendy przed podpisaniem ,karty pojazdu”, przedktadanej przez kierowce
samochodu stuzbowego, obowigzkowo sprawdza jego stan trzezwosci.

6. Utrzymuje statg tgcznos¢ ze straznikami znajdujgcymi sie w terenie, wykorzystujgc do
tego celu dostepne Srodki techniczne, w szczegdélnosci: radiotelefony i GPS.

7. Rejestruje przebieg stuzby, przyjmuje od operatora monitoringu miejskiego, obywateli oraz
z poczty elektronicznej zgtoszenia o zdarzeniach i zapewnia niezwioczng reakcje Strazy
Miejskiej na zgtoszone wydarzenie:
al niezwtocznie inicjuje dziatania po przyjeciu zgtoszenia lub informacji o wydarzeniu,

b/ na biezgco kieruje bedgcymi w jego dyspozycji sitami i Srodkami Strazy Miejskiej,

¢/ dokonuje zmian w dyslokacji stuzby stosownie do zaistniatych potrzeb,

d/ podejmuje decyzje i wydaje polecenia w zakresie kompetencji okreslonych przez
komendanta oraz wynikajgcych z odrebnych przepiséw,

e/ zapewnia wtasciwy obieg informacji o wydarzeniach na stuzbie,

f/ kieruje sitami Strazy Miejskiej do czasu wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za
prawidtowg realizacje zadan w zwigzku z zaistniatym zdarzeniem.

8. W razie nieobecnoéci osoby pracujgcej na stanowisku operatora monitoringu miejskiego
prowadzi w miarg mozliwo$ci i potrzeb obserwacje monitoréw i realizuje czynnosci
operatora monitoringu zgodnie z procedurg postgpowania wprowadzong zarzgdzeniem
wewnetrznym komendanta nr 7/2012 z 27 czerwca 2012r.

9 .Utrzymuje biezgcg wspétprace z dyzurnym Komendy Powiatowej Policji w Cieszynie,
dyzurnym Powiatowej Paristwowej Strazy Pozarnej w Cieszynie oraz innymi stuzbami

I inspekcjami, jezeli zaistnieje taka potrzeba.
10.Wydaje klucze pracownikom oraz straznikom do szatni i pomieszczen pracy.



11.Przyjmuje i zatatwia strony w ramach swoich kompetengiji.

12.Melduje wyzszym przetozonym o wszystkich nieprawidtowosciach i sprawach
przekraczajgcych wtasne kompetencje.

13.Kontroluje stan sprzetu (akumulatory - tadowanie, latarki — wymiana baterii, aparat
fotograficzny - wymiana pamieci, baterii) oraz dokumentacje (notatniki, notatki, mandaty,
karty Prd-5) po skoriczonej stuzbie straznikéw.

14.Wprowadza i uzupetnia zapisy w programie komputerowym SumPro oraz korzysta z
udostepnionych systeméw informatycznych, w szczegoinosci: LEX, EWMAPA, SelWin.

15.Kontroluje korytarz i pomieszczenia po zakoriczeniu pracy sprzataczek, sprawdza
zamkniecie pomieszczen.

16.W czasie przekazywania stuzby informuje zmiennika o istotnych zdarzeniach
i interwencjach.




