Zalacznik do Zarzadzenia Nr 444/111/2011

Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 28.06.2011 r.

Warunki przeprowadzenia konkursu ofert na wybor brokera
ubezpieczeniowego Swiadczacego ushugi brokerskie dla Urzedu
Miejskiego w Cieszynie z jednostkami organizacyjnymi, dla ktorych
organem prowadzacym jest Gmina Cieszyn

Przedmiot zamowienia: Wybor brokera ubezpieczeniowego $wiadczacego ushugi brokerskie dla
Urzedu Miejskiego w Cieszynie z jednostkami organizacyjnymi, dla ktorych organem
prowadzacym jest Gmina Cieszyn

Tryb postgpowania: Konkurs ofert
Zamawiajacy: Urzad Miejski w Cieszynie (Wydzial Organizacyjny) ul. Rynek 1, 43-400 Cieszyn

I. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta musi by¢ zgodna z wymaganiami okreslonymi w Warunkach Konkursu.
Podstawowe informacje dot. Przedmiotu zamdwienia nalezy okresli¢ w OFERCIE.
2. Niedopuszczalne sa propozycje rozwigzan alternatywnych lub wariantowych.

3. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czesciowych. Oferent ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte.
Oferent, ktory przedlozy wigcej anizeli jedng oferte, zostanie wylaczony z postgpowania.

4. Oferta — pod rygorem jej odrzucenia — powinna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnym
pismem (wskazany jest maszynopis lub wydruk komputerowy) oraz podpisana, przez osobg (osoby)
do tego upowazniona(e).

5. Pelnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono
z przepisow lub innych dokumentéw zalaczonych do oferty.

6. Wszystkie dokumenty i oswiadczenia w jezykach obcych nalezy dostarczyé przettumaczone
przez tlumacza przysigglego.

7. Oferte wraz ze wszystkimi zalacznikami (zaleca si¢ ponumerowanie stron oraz zalaczenia spisu
tresci) nalezy umiesci¢c w zamknietej kopercie. Kopert¢ nalezy zaadresowa¢ (dokladna nazwa i
adres Zamawiajacego) oraz opisa¢ wedlug ponizszego wzoru:

..Konkurs ofert na wybor brokera ubezpieczeniowego $wiadczacego uslugi brokerskie dla
Urzedu Miejskiego w Cieszynie z jednostkami organizacyjnymi, dla ktorych organem
prowadzacym jest Gmina Cieszyn”

Koperte nalezy rowniez opatrzy¢ dokladna nazwg i adresem oferenta.
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8. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do ztozonych ofert pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzaniu zmian, poprawek
itp. przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian musi by¢ zlozone
wedlug takich samych wymagan, jak skladana oferta odpowiednio oznakowane;j

z dopiskiem ,,ZMIANA”™.

Koperty oznaczone dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte razem z oferta oferenta, ktory
wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, beda stanowi¢
integralng czgs¢ oferty.

9. Oferent ma prawo, przed uptywem terminu sktadania ofert, wycofa¢ si¢ z postgpowania poprzez
zlozenie pisemnego powiadomienia (wedlug takich samych zasad jak wprowadzanie zmian i
poprawek) z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE™.

Koperty oznaczone napisem ,,WYCOFANIE” nie b¢da otwierane.

10. Oferenci ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

II. WYMAGANIA STAWIANE OFERENTOM
1. Sg uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami ustawowymi;

2. Broker obstugujacy winien by¢ osobg fizyczna lub prawng prowadzaca dzialalnos¢ brokerska,
ktora bedzie bezposrednio zajmowala si¢ obstuga brokerska Urzedu Miejskiego wraz z jednostkami
organizacyjnymi, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Cieszyn.

3. Posiadajg kwalifikacje uprawniajace do wykonywania zawodu brokera ubezpieczeniowego
(zdany egzamin przed Komisja Egzaminacyjng dla Brokerow Ubezpieczeniowych
i Reasekuracyjnych) — w przypadku oséb fizycznych wykonujacych dziatalnos¢ brokerska nalezy
zalaczyc¢ kopie zaswiadczenia o zdanym egzaminie;

4. Posiadaja wydane przez organ nadzoru zezwolenie na wykonywanie dzialalnosci brokerskiej oraz
sa wpisani do rejestru brokeréw ubezpieczeniowych;

5. Posiadaja ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej zgodne z Rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 24 czerwca 2005 r. w sprawie obowiazkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej z tytulu wykonywania dzialalnosci brokerskiej (Dz. U. Z 2005 r., nr 122, poz. 1028) z
suma gwarancyjna | miliona euro za kazda szkodg / 1,5 miliona euro w rocznym agregacie;

6. Zloza oswiadczenie o bezszkodowym przebiegu ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
z tytulu prowadzonej dziatalnosci brokerskiej w dwoch kolejnych okresach ubezpieczenia;

7. Prowadza nieprzerwana dziatalnos¢ brokerska na polskim rynku ubezpieczeniowym od min. 3
lat;

8. Posiadajg doswiadczenie w pracy zwigzanej z ubezpieczeniami jednostek sektora publicznego
zgodnie z art. 9 ustawy o finansach publicznych;

9. Posiadaja wystandaryzowane procedury obstugi klienta;
10. Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu w konkursie konsorcjum firm brokerskich.

11. Broker zobowiazuje si¢ w ramach udzielonego przez Zamawiajacego pelnomocnictwa do:
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A. Identyfikacja i analiza ryzyk ubezpieczeniowych,audyt ubezpieczeniowy.

B. Opracowania i wdrozenia kompleksowego programu ubezpieczeniowego, dostosowanego do
potrzeb wlasciwosci majatku Urzgdu Miejskiego w Cieszynie oraz jednostek podleglych,
uwzgledniajacego przede wszystkim:

— okreslenie zakresu ryzyk ubezpieczeniowych, ktore majg by¢ ubezpieczone,

— uzgodnienie optymalnego programu ubezpieczeniowego i trybu postgpowania o zamowienie
publiczne,

— propozycj¢ dogodnych procedur zwiazanych z obstuga programu.

C. Opracowanie i przygotowanie kompletnej dokumentacji przetargowej niezbednej do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowien publicznych, udziat w postgpowaniu o
zamoOwienie publiczne prowadzacym do wyboru ubezpieczyciela wybdr ubezpieczyciela oraz
prowadzenie innych potrzeb ubezpieczeniowych Urzgdu Miejskiego w Cieszynie oraz jednostek
podlegtych, co do ktérych nie ma zastosowania ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych.

D. Posredniczenie w zawieraniu umow ubezpieczenia i nadzor nad biezacg obshuga ubezpieczen w
tym dokonywanie ubezpieczen oraz analiza rynku ubezpieczeniowego pod katem poszczegdlnych
produktow ubezpieczeniowych i ich ewentualnego zastosowania.

E. Przeprowadzenie w imieniu Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz jednostek podlegtych procedur
zglaszania szkod, kontrole procedur szkodowych ubezpieczyciela oraz spraw spornych, a takze
nadzor na terminowg realizacja wyplaty odszkodowan przez ubezpieczyciela na rzecz Urzgdu
Miejskiego w Cieszynie oraz jednostek podlegtych.

F. Merytoryczna ocena ofert w zakresie ubezpieczen mienia skladanych do Urzedu Miejskiego w
Cieszynie oraz jednostek podleghych.

G. Doradztwo w zakresie ubezpieczen i prawa ubezpieczeniowego.

12. Okres swiadczenia ustug objetych konkursem wynosi trzy lata t.j. Od dnia 1 sierpnia 2011 roku
do dnia 31 lipca 2014 roku,.

13. Istotne postanowienia do umowy:

A. Broker bedzie dla Zamawiajacego swiadczyt ustugi brokedrskie w zakresie ubezpieczen zgodnie
z ustawg z dnia 2 majg 2003 roku o posrednictwie ubezpieczeniowym (Dz. U. Nr 124, poz. 1154 z
pdzn. zm.);

B. Koszt powyzszych czynnosci pokrywa broker za srodkéw wlasnych;

C. Wynagrodzenie Brokera stanowi¢ bedzie prowizja brokerska wyplacana przez ubezpieczyciela
wybranego przez Zamawiajacego zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych;

D. Broker w przypadku powstania szkody w majatku Zamawiajacego, wynikajacej z winy brokera
lub w przypadku nienalezytego wywiazywania si¢ z warunkow umowy poniesie odpowiedzialno$é
kontraktowa i deliktowa.

E. Umowa zostanie zawarta na okres 36 miesigcy, z mozliwoscia jej przedtuzenia.

F. Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania umowy bez podania przyczyny z zachowaniem
trzymiesigcznego okresu wypowiedzenia, ztozonego w formie pisemnej. Okres wypowiedzenia jest
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liczony do zostato ono zlozone ostatniego dnia miesiaca, w ktorym zostalo ono zlozone.

G. W przypadku nienalezytego wykonania umowy, przez ktdrgkolwiek zer stron, drugiej stronie
przysluguje prawo wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym.

H. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
[. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ostatecznego sformulowania tresci umowy.

J. Do tresci umowy moga zosta¢ wprowadzone tylko i wylacznie takie postanowienia, ktére nie
beda powodowaé sprzecznosci umowy z warunkami i postanowieniami okreslonymi w niniejszym
regulaminie oraz z obowigzujgcymi przepisami prawa.

K. W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego
(zwlaszcza przepisy tego kodeksu o zleceniu — art. 734 i nast.) oraz przepisy ustawy z 22 maja
23003 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej (Dz. U. Nr 124, poz. 1151 z p6zn. zm.) i ustawa z 22 maja
2003 r. o posrednictwie ubezpieczeniowym (Dz.U. Nr 124, poz. 1154 z p6zn. zm.).

II1. INFORMACJE O DOKUMENTACH WYMAGANYCH OD OFERENTA
Do oferty nalezy dotaczy¢ :
A — Dokumenty formalno — prawne (wymdég uczestnictwa w post¢gpowaniu):
Al. Wypelniony formularz ofertowy (Zatacznik nr 1);

A2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej. jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu lub zgloszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert;

A3. Aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego dotyczacego osob reprezentujacych
Oferenta;

A4. Kopia zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci brokerskiej:

AS5. Kopia polisy odpowiedzialnosci cywilnej w zwiazku z prowadzong dzialalnoscig brokerska,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2005 roku w sprawie
obowiazkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu wykonywania dzialalnosci
brokerskiej (Dz. U. z 2005 r. Nr 122, poz. 1028) (jezeli broker posiada rowniez dobrowolne
ubezpieczenie OC Brokera prosimy dostarczyc¢ kserokopig) ;

A6. O$wiadczenie o nieprzerwanej dziatalnosci firmy na polskim rynku ubezpieczeniowym min. 3
lata;

A7. Oswiadczenie o bezszkodowym przebiegu ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu
prowadzonej dziatalnosci brokerskiej w dwoch kolejnych okresach ubezpieczenia;

A8 Oswiadczenie o wprowadzonych wystandaryzowanych procedurach obstugi klienta;

A9. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wlasciwego oddziatu
Zakladu Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajace, ze oferent nie zalega z oplacaniem podatkow,
oplat oraz sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne;

A10. Rachunek wynikow za 2010 rok;
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All. Zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci oséb uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
skladania ofert oraz oswiadczenie tych osdb, ze nie toczy si¢ w stosunku do nich postgpowanie
karne.

B - Dokumenty oceny oferty:
B1. Oswiadczenie o odleglosci od siedziby oferenta do siedziby Zamawiajacego.

B2. Oswiadczenie o zatrudnieniu osob posiadajacych niezbedna wiedzg, umiejgtnosci oraz
potencjat ekonomiczny i techniczny do obstugi brokerskie;.

B3. Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w obstudze brokerskiej zamawiajacego.

B4. Wykaz obstugiwanych podmiotow samorzadowych w latach 2009, 20101 2011.

B35. Oswiadczenie dotyczace liczby lat prowadzonej dziatalnosci w Polsce i na swiecie.
B6. Oswiadczenie dotyczace liczby 0sob zatrudnionych w dziale likwidacji szkod.

B7. Os$wiadczenie dotyczace liczby obstugiwanych podmiotéw gospodarczych w Polsce.

B8. Oswiadczenie dotyczace liczby przygotowanych postepowan przetargowych w trybie ustawy
Prawo Zamowien Publicznych w roku 2009 oraz 2010 roku.

B9. Oswiadczenie dotyczace liczby przygotowanych postgpowan przetargowych w trybie ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych dla jednostek samorzadu terytorialnego w roku 2009 oraz 2010 roku.

B10. Oswiadczenie dotyczace wartosci plasowanej skladki z tytutu ubezpieczen majatkowych oraz
zyciowych dla podmiotéw polskich.

B11. Oswiadczenie, ze zaden z czlonkow wiladz oferenta nie zostal prawomocnie skazany za
przestepstwa popelnione w celu osiagnigcia korzysci majgtkowych.

B12. Oswiadczenie, Ze oferent znajduje si¢ w sytuacji materialnej umozliwiajacej wykonanie
zamowienia.

B13. Oswiadczenie o posiadaniu komorki organizacyjnej zajmujacej si¢ likwidacja szkdd wraz z
podaniem ilosci 0sob pracujacych w dziale likwidacji szkod.

B14. Oswiadczenie o ilosci brokeréw posiadajacych zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci
brokerskiej — stan na dzien 30 czerwca 2011.

B15. Oswiadczenie dotyczace liczby osob osiadajacych aktualne poswiadczenie bezpieczenstwa —
Ustawa o ochronie informacji niejawnych na dzien 30 czerwca 2011 roku.

B16. Koncepcja obstugi ubezpieczeniowe;.

IV. USZCZEGOLOWIENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Okreslenie przedmiotu i zakresu zamdéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest wybdr brokera ubezpieczeniowego $wiadczacego ustugi
brokerskie dla Urzedu Miejskiego w Cieszynie wraz z jednostkami organizacyjnymi, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina Cieszyn w zakresie zawartym w Rozdziale II punkt 12.
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2. Oferta w zapieczgtowane] kopercie, opatrzonej napisami jak w Rozdziale I Warunkéw Konkursu,
nalezy ztozy¢ w Biurze Podawczym Urzedu Miejskiego w Cieszynie - 43-400 Cieszyn, Rynek 1 .

3. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona oferentowi bez otwierania.

4, Oferent otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia oferty wraz z numerem, jakim zostala
oznakowana oferta.

Termin skladania ofert: do 15.07.2011 r. godz. 10:00.

Termin otwarcia ofert: 15.07.2011 r. o godz. 11:00 — Wydzial Organizacyjny Urzedu Miasta
Cieszyn, ul. Rynek 1, pokdj nr 7.

V. ZASADY OCENY OFERT
Sposob wylonienia Wykonawcey:
1. Wybor Wykonawcy dokona komisja powolana przez Zamawiajacego.
2. Komisja oceni ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
1. Kryteria wyboru

1) Wysokos¢ sumy gwarancyjnej aktualnej polisy ubezpieczenia OC:

a) od 1,5 mln euro do 3 mlneuro  — 5 pkt
b) ponad 3 mln euro do 10 miIn euro — 10 pkt
¢) ponad 10 mln euro - 15 pkt

2) Wysokos¢ skladki plasowanej z uméw ubezpieczenie zawartych za posrednictwem Wykonawcy
w roku 2010 lub ostatnim roku obrachunkowym (sktadka Dzial I oraz Il Ubezpieczen):

a) do 100 min zt — 5pkt
b) ponad 100 miIn z do 200 min ztotych — 10 pkt
¢) ponad 200 min zt — 15 pkt

3) Liczba brokerow posiadajacych zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci brokerskiej na czerwiec
2011 roku:

a) do 10 brokerow wlacznie - 35 pkt

b) od 11 do 30 brokeréw  — 10 pkt

¢) ponad 30 brokerow —15 pkt

4) Liczba obstugiwanych klientow na czerwiec 2011 roku:
a) do 100 klientow wilacznie — S pkt
b) od 101 do 500 klientow - 10 pkt
¢) ponad 500 klientéw - 15 pkt

5) Liczba przygotowanych postepowan przetargowych w trybie ustawy Prawo Zamowien
Publicznych w roku 2009 oraz 2010 roku:

a) 5 postgpowan — 5 pkt

b) 6 — 10 postgpowan - 10 pkt

¢) 11 postgpowan i wigcej — 15 pkt
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6) Liczna przygotowanych postgpowan przetargowych w trybie ustawy Prawo Zamowien
Publicznych dla jednostek samorzadu terytorialnego w roku 2009 oraz 2010 roku:

a) 5 postgpowan - 5 pkt

b) 6 — 10 postgpowan - 10 pkt

¢) 11 postepowan i wigcej — 15 pkt

7) Liczba o0séb posiadajacych aktualne poswiadczenie bezpieczenstwa — Ustawa o ochronie
informacji niejawnych na kwiecien 2011 roku:

a) 1 osoba -5 pkt

b) 2 -5 o0s6b — 10 pkt

¢) 5 osob 1 wigcej — 15 pkt

8) Liczba lat prowadzenia dzialalnosci:
a)3-—5lat — 5 pkt
b) 6 — 9 lat — 10 pkt
¢) 10 lat i wigcej — 20 pkt

9) Posiadanie komorki organizacyjnej zajmujace] si¢ likwidacjg szkod:
a) TAK — 20 pkt
b) NIE — 0 pkt

10) Lokalizacja siedziby oferenta najblizej zlokalizowanej siedziby Zamawiajacego w odleglosci:
a) 201 km 1 wigcej — S pkt
b) 50 km — 200 km — 10 pkt
¢) do 50 km — 15 pkt

11) Koncepcja obstugi ubezpieczeniowe;:
od 0 — 40 pkt — zawarto$¢ merytoryczna — na podstawie oceny przez Komisj¢ konkursowa.

Maksymalna ocena = 200 punktow.

VI. ZASADY WYBORU OFERTY I UDZIELENIA ZAMOWIENIA
1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia oferentowi, ktorego oferta:
- odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w Warunkach Konkursu,
- uzyska najwyzszg oceng

2. W toku oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od oferenta pisemnych wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonej oferty.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) dokonania zmiany warunkéw konkursu, jednak nie pézZniej niz przed uplywem terminu
sktadania ofert, z mozliwoscig jednoczesnego przedtuzenia terminu,

b) uniewaznienia lub odstapienia od konkursu bez podania przyczyny w kazdym terminie,
jednak nie po rozstrzygnigciu konkursu i po zawiadomieniu Wykonawcy, ktory uzyskal
najwyzsza iloscia punktow.
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4. Zamawiajacy jednoczesnie informuje, ze:

a) oferta nie speiniajaca warunkéw wymaganych w Regulaminie Konkursu zostanie odrzucona,
b) z tytulu odrzucenia oferty nie przystuguje brokerowi zadne roszczenie,
¢) nie zwraca brokerowi dokumentow przedlozonych w ramach niniejszego konkursu.

5. Ogloszenie o wyniku konkursu zostanie umieszczone na tablicy ogloszen Urzedu Miasta oraz na
stronie internetowej Zamawiajacego.

6. O wyborze najkorzystniejszej oferty organizator konkursu niezwlocznie zawiadomi w formie
pisemnej wszystkich brokerow bioracych udzial w Konkursie, wskazujac nazwg oraz adres brokera,
ktorego ofertg wybrano. Informacja zostanie przekazana za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

7. Informacja o wyniku postepowania, przestana Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana,
zawiera¢ bedzie okreslenie miejsca i terminu zawarcia umowy.

VII. TRYB UDZIELANIA WYJASNIEN W SPRAWACH DOTYCZACYCH
WARUNKOW KONKURSU

1. Zaréwno pytania jak i odpowiedzi (wyjasnienia) dotyczace Warunkdéw Konkursu beda mialy
form¢ pisemna i bedg przesylane droga tfaksowa. Nr faksu Zamawiajacego 33-4794303.
2. Zamawiajacy udzieli oferentowi stosownych wyjasnien pod warunkiem otrzymania zapytania
przed uptywem 3 dni przed terminem otwarcia ofert. Pisemna odpowiedZ zostanie przestana
wszystkim uczestnikom postepowania bez wskazania zrodla zapytania.

Do kontaktu z oferentami (w godz. 8.00 — 15.00 ) w sprawach w/w upowazniona jest Pani
Elzbieta Wagner-Gasior pod nr tel. 334794210

VIII. TRYB WPROWADZNIA EWENTUALNYCH ZMIAN W WARUNKACH
KONKURSU

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed terminem skladania ofert, Zamawiajacy moze
zmodyfikowac¢ tres¢ dokumentow skladajacych si¢ na catos¢ Warunkow Konkursu.

O kazdej zmianie Zamawiajacy zawiadomi kazdego z uczestnikéw postepowania.

W przypadku, gdy zmiana powodowac bedzie koniecznos¢ modyfikacji oferty, Zamawiajacy
przedluzy termin skladania ofert. W takim przypadku wszelkie prawa i zobowiazania Oferenta
i Zamawiajacego bedg podlegaly nowemu terminowi.

IX. POSTANOWIENIA DODATKOWE

1. Dzialajaca w imieniu Zamawiajacego Komisja konkursowa opracuje ogloszenie
0 postgpowaniu, ktore opublikowane zostanie na stronie internetowej Zamawiajacego co najmniej
na 7 dni przed wyznaczonym terminem sktadania ofert; ogloszenie o postgpowaniu zostanie
zamieszczone rowniez na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Cieszynie — 43-400Cieszyn, ul.
Rynek 1.
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2. Ogloszenie o postgpowaniu winno zawiera¢ nastgpujace informacje:

1) przedmiot postgpowania;
2) termin 1 miejsce skladania pisemnych ofert;
3) termin 1 miejsce, w ktérym mozna zapoznac¢ si¢ ze szczegdlowymi warunkami post¢powania.

3. W postgpowaniu nie mogg uczestniczy¢ osoby wchodzace w skltad Komisji konkursowej oraz
osoby bliskie tym osobom, a takze osoby, ktére pozostaja z Czlonkami Komisji w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci
Komisji.

4. Postepowanie sklada¢ si¢ bedzie z czgsci jawnej 1 niejawnej i moze si¢ odby¢ nawet gdyby
wplynela tylko jedna oferta spetniajgca warunki okreslone w ogloszeniu o postgpowaniu.

5. Czes¢ jawna postgpowania odbedzie si¢ w obecnosci oferentow.

6. W czesci jawnej Komisja:

1) stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia o post¢gpowaniu;

2) ustala liczbe otrzymanych ofert;

3) otwiera koperty z ofertami, podaje do wiadomosci: imig¢ i nazwisko lub nazwg (firmg) oferenta
oraz warunki oferty;

4) przyjmuje pytania skiadane przez oferentow po sprawdzeniu ich tozsamosdci i udziela na nie
odpowiedzi lub okresla termin ich udzielenia;

5) przyjmuje wyjasnienia i o$wiadczenia skladane przez oferentow;
6) zawiadamia oferentow o przewidywanym terminie zamknigcia postgpowania.
7. W czescei niejawnej Komisja:

1) dokonuje szczegétowej analizy ofert, kwalifikuje oferty do dalszej oceny 1 wybiera
najkorzystniejszg oferte, lub ustala, ze zadna oferta nie nadaje si¢ do przyjgcia;

2) sporzadza protokot postgpowania, ktory zawiera informacje, o ktérych mowa w pkt 9 .
8. Komisja odmawia zakwalifikowania oferty do dalszej oceny, jezeli oferta:

1) nie odpowiada warunkom postepowania;

2) zostala zlozona po wyznaczonym terminie;

3) nie zawiera wymaganych informacji i dokumentow lub informacje te badZz dane zawarte
w dokumentach sg niekompletne, nieczytelne, budza watpliwosci co do ich tresci, rzetelnosci,
a takze posiadaja przerobki i skreslenia;

4) brak odpowiedzi lub odpowiedz jest nickompletna na wezwanie, o ktorym mowa w Rozdziale VI
pkt 2.

9. Z postgpowania sporzadzony zostanie protokol. Protokél powinien zawiera¢ nastgpujace
informacije:

1) termin i miejsce oraz rodzaj postgpowania;

2) pytania, wyjasnienia i o$wiadczenia zgloszone przez oferentow oraz odpowiedzi Komisji;

3) dotyczace przebiegu czg¢sci jawnej i niejawnej postgpowania, w tym dotyczace zlozonych ofert i
ich oceny formalnej i merytorycznej, a takze dokonanym wyborze oferty albo jego braku, wraz z
uzasadnieniem;

4) uzasadnienie rozstrzygnig¢ podjetych przez Komisje;
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5) imig i nazwisko i adres lub nazwe (firmg) oraz siedzibg oferenta, ktorego oferta zostala uznana za
najkorzystniejsza;

6) imiona i nazwiska Przewodniczacego i Cztonkow Komisji;
7) datg sporzadzenia protokohu.

10. Protokol z przeprowadzonego postgpowania sporzadza si¢ w trzech jednobrzmiacych
egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje oferent, ktérego oferta zostala uznana za
najkorzystniejszg, drugi stanowi¢ bedzie podstawe do zawarcia umowy, a trzeci pozostaje
w aktach sprawy.

11. Protokoét z przeprowadzonego postepowania podpisujg Przewodniczacy i Cztonkowie Komisji.
Data zatwierdzenia protokotu przez Burmistrza Miasta Cieszyn jest datg zakonczenia postgpowania.

12. Protokol z postepowania sporzadza sie réwniez w sytuacji postgpowania zakonczonego
wynikiem negatywnym.

13. O wyniku postgpowania zostang pisemnie powiadomieni wszyscy oferenci.

14. W sprawach dotyczacych przebiegu postgpowania niewynikajacych z niniejszych warunkow,
decyduje Przewodniczacy Komisji.

15. W przypadku, gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty z uwagi na fakt zlozenia rownorzgdnych
ofert Komisja zorganizuje dodatkowe postgpowanie ustne ograniczone do oferentow, ktérzy ztozyli
te oferty. Komisja zawiadomi oferentow o terminie dodatkowego postgpowania oraz umozliwi im
zapoznanie z trescig rOwnorzednych ofert.

16. Urzad Miejski w Cieszynie zastrzega sobie prawo odwotania, przesunigcia terminu lub zmiang
warunkow, uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.

Bur Miasta

mgr iy Mieczysiaw Sycpurek
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