Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia (SIWZ)

dla udzielenia zamoéwienia publicznego, prowadzonego w trybie przetargu

nieograniczonego na ,,Druk i wykonanie materialéw promocyjnych Cieszyna (2)”

Do udzielenia przedmiotowego zamowienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655
z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa Pzp”, wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych

oraz w sprawach nieuregulowanych ustawa Pzp przepisy ustawy - Kodeks cywilny.
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1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Gmina Cieszyn — Burmistrz Miasta Cieszyna, Rynek 1, 43-400 Cieszyn,
w ktorej imieniu postgpowanie prowadzi Biuro Promocji i Informacji Urzgdu Miejskiego
w Cieszynie — Rynek 1, tel. 0 33 4794240/1, fax: 033 4794 303

2. Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiot niniejszego zamowienia stanowi ,,.Druk i wykonanie materiatdow promocyjnych
Cieszyna (2)”. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

Ksiazka ,,Cmentarz komunalny w Cieszynie”
Naktad:

3 000 szt. (wersja polska) ISBN 978-83-89835-46-8

1 000 szt. (wersja angielska) ISBN 978-83-89835-47-5
1 000 szt. (wersja niemiecka) ISBN 978-83-89835-48-2

Format: 235 x 145 mm (uktad poziomy)

Oktadka ze skrzydetkiem znajdujacym si¢ z tylu ksigzki
Format: 235 + ok. 8 + 235 + 220 (skrzydetko) x 145 mm
Materiat: biata kreda matowa 350 g + jednostronnie folia matowa + jednostronnie lakier UV
wybiodrczo

Kolor: 4/4

Kazda wersja drukowana osobno.

Srodek

Format: 235 x 145 mm

Objetosc: 104 strony

Kolor: 4/4 (3 wersje jezykowe z wymiana plyt tekstowych)
Material: biata kreda matowa 150 g

Ksiazka klejona, grzbiet ksiazki = 145 mm dtugos$ci

Przekazanie projektu graficznego publikacji na serwer drukarni nastapi w dniu podpisania umowy.
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu probny wydruk (oktadki i dowolnej strony z ilustracja) do
akceptacji. W razie wystapienia bledow Wykonawca ponownie przedstawi wydruk probny az do
uzyskania wersji ostateczne;.

Termin wykonania i dostarczenia do siedziby Zamawiajacego catosci naktadu: do 21 dni
kalendarzowych od momentu dostarczenia projektu graficznego na serwer drukarni, do godziny
13.00.

Ulotka ,.,Cmentarz komunalny w Cieszynie”

Naktad:

20 000 szt. wersja polska

10 000 szt. wersja niemiecka

10 000 szt. wersja angielska

Format: 660 x 235 mm (po ztozeniu 110 x 235 mm)
Material: biata kreda matowa 150 g

Kolor: 4/4 (3 wersje jezykowe z wymiana ptyt tekstowych)

Przekazanie projektu graficznego publikacji na serwer drukarni nastapi w dniu podpisania umowy.
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu probny wydruk do akceptacji. W razie wystapienia
btedow Wykonawca ponownie przedstawi wydruk probny az do uzyskania wersji ostateczne;.
Termin wykonania i dostarczenia do siedziby Zamawiajacego catosci naktadu: do 21 dni
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kalendarzowych od momentu dostarczenia projektu graficznego na serwer drukarni, do godziny
13.00.

Bajka ..Co si¢ wydarzylo 1200 lat temu czyli rzecz o narodzinach Cieszyna”
ISBN 978-83-89835-45-1

Naktad: 5 000 szt.

Format: 235 x 145 mm (uktad poziomy)

Oktadka

Materiat: biata kreda matowa 350 g, jednostronnie folia matowa + jednostronnie lakier UV
wybiodrezo

Kolor: 4/4

Srodek

Objetos¢: 18 stron

Materiat: biata kreda btyszczaca 200 g

Kolor: 4/4

Cato$¢ potaczona biata spirala na dlugos$ci krotszego boku

Przekazanie projektu graficznego publikacji na serwer drukarni nastapi w dniu podpisania umowy.
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu probny wydruk (oktadki i dowolnej strony z ilustracja) do
akceptacji. W razie wystapienia bledow Wykonawca ponownie przedstawi wydruk prébny az do
uzyskania wersji ostatecznej.

Termin wykonania i1 dostarczenia do siedziby Zamawiajacego catosci naktadu: do 30 dni
kalendarzowych od momentu dostarczenia projektu graficznego na serwer drukarni, do godziny
13.00.

Kartka Swiateczna
Naktad: 3 wzory (300 szt., 250 szt. i 50 szt.) tacznie 600 szt.

Format: 210 x 210 mm, po ztozeniu 105 x 210 mm
Kolor: 4/4 + jednostronnie folia matowa + jednostronnie lakier UV wybidrczo
Materiat: biata kreda matowa 350 g

Przekazanie projektu graficznego publikacji na serwer drukarni nastapi w dniu podpisania umowy.
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu probny wydruk do akceptacji. W razie wystapienia
btedéw Wykonawca ponownie przedstawi wydruk probny az do uzyskania wersji ostateczne;.
Termin wykonania i1 dostarczenia do siedziby Zamawiajacego catosci nakladu: do 15 dni
kalendarzowych od momentu dostarczenia projektu graficznego na serwer drukarni, do godziny
13.00.

Wkladka do kartki Swiatecznej
Naktad: 250 szt.

Format: 103 x 210 mm

Kolor: 2/0

Material: biata kreda matowa 350 g

Przekazanie projektu graficznego publikacji na serwer drukarni nastapi w dniu podpisania umowy.
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu probny wydruk do akceptacji. W razie wystapienia
btedow Wykonawca ponownie przedstawi wydruk probny az do uzyskania wersji ostateczne;.
Termin wykonania i dostarczenia do siedziby Zamawiajacego catosci naktadu: do 15 dni
kalendarzowych od momentu dostarczenia projektu graficznego na serwer drukarni, do godziny
13.00.
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Kalendarzyki kieszonkowe
Naktad: 4 wersje po 5000 szt kazda wersja (tacznie 20 000 szt)

Format: 90 x 60 mm (zaokraglone narozniki)
Kolor: 4/4, lakier UV matowy
Material: biata kreda matowa 350g

Przekazanie projektu graficznego publikacji na serwer drukarni nastapi w dniu podpisania umowy.
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu probny wydruk do akceptacji. W razie wystapienia
btedow Wykonawca ponownie przedstawi wydruk probny az do uzyskania wersji ostateczne;.
Termin wykonania i1 dostarczenia do siedziby Zamawiajacego catosci naktadu: do 15 dni
kalendarzowych od momentu dostarczenia projektu graficznego na serwer drukarni, do godziny
13.00.

Kalendarz biurkowy, stojacy

Naktad: 5 000 szt.

Stelaz kalendarza

Materiat: biaty karton 350 g jednostronnie gtadki
Format stelaza po roztozeniu:

180 + 80 + 180 mm (3 x bigowane) x 150 mm
Podstawa kalendarza: 80 x 150 mm, stelaz spigty biala spirala na di. 150 mm * /

Kartki kalendarza (7 kart faczonych biata spirala ze stelazem)
Format: 150 x 175 mm

Materiat: biata kreda matowa 250 g P
Kolor: 4/4 + dwustronnie lakier UV wybidrczo

Sposéb ztozenia stelaza 1 polaczenia kart ze stelazem przedstawia zdjecie powyze;.

Przekazanie projektu graficznego publikacji na serwer drukarni nastagpi do dnia 26.10.2009 r.
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu probny wydruk do akceptacji. W razie wystapienia
btedéw Wykonawca ponownie przedstawi wydruk probny az do uzyskania wersji ostateczne;.
Termin wykonania i1 dostarczenia do siedziby Zamawiajacego cato$ci nakladu: do 15 dni
kalendarzowych od momentu dostarczenia projektu graficznego na serwer drukarni, do godziny
13.00.

Kalendarz Scienny

Naktad: 5000 szt

Podktad kartonowy

Format: 210 x 490 mm,

Kolor: 4/0, jednostronnie lakier UV

Materiat: biaty karton 350 g jednostronnie gtadki

Kalendarz (naklejany na podktad kartonowy) sktadajacy si¢ z 12 kart
Format: 210 x 295 mm

Materiat: biaty papier offsetowy 140 g

Kolor: 2/0

Datownik: przezroczysta tasma (o szerokosci ok 13 mm) z papierowym lub plastikowym
,okienkiem” przesuwnym, pomaranczowym wskazujacym date.

Przekazanie projektu graficznego publikacji na serwer drukarni nastapi do dnia 26.10.2009 r.
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu probny wydruk do akceptacji. W razie wystapienia
btedéw Wykonawca ponownie przedstawi wydruk probny az do uzyskania wersji ostateczne;.
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Termin wykonania i1 dostarczenia do siedziby Zamawiajacego catosci nakladu: do 10 dni
kalendarzowych od momentu dostarczenia projektu graficznego na serwer drukarni, do godz. 13.00.
Wspolny slownik zamowien (CPV):

79800000-2 Ustugi drukowania 1 powigzane

79810000-5 Ustugi drukowania

79820000-8 Ustugi zwigzane z drukowaniem

79821000-5 Drukarskie ustugi wykanczalnicze

79823000-9 Ustugi drukowania i1 dostawy

79971000-1 Ustugi introligatorskie oraz wykanczalnicze

3. Termin wykonania calo$ci zamowienia: do 16 listopada 2009 r.

4. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow.
O zamoéwienie moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

1)

2)

3)
4)

posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

posiadaja niezbgdna wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamoOwienia, lub przedstawia pisemne zobowiazanie
innych podmiotéw do udostgpnienia potencjatu technicznego i 0os6b zdolnych do wykonania
zamoOwienia, tj. wykonali w ciagu ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postgpowania o
udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie,
co najmniej jedna ustuge polegajaca na druku i wykonaniu ksiazki lub broszury o oprawie
klejonej, w cenie nie mniejszej niz 30 000 zt brutto za druk jednego rodzaju ksiazki lub
broszury,

znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia (art. 24 ust. 1 i 2 ustawy
Pzp).

Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formulq ,, spefnia — nie spetnia”, na
podstawie dokumentow 1 o§wiadczen zalaczonych do oferty, ktore zostaty wyszczegdlnione w pkt 5
niniejszej SIWZ. Z tresci zalaczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww. warunki
wykonawca spehit. Nie spelnienie chociazby jednego z ww. warunkéw skutkowaé bedzie
wykluczeniem wykonawcy z postgpowania. Ofert¢ wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za
odrzucona. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystapi przynajmniej jedna przestanka unormowana
w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.

5. Wykaz oswiadczen lub dokumentéow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow w postepowaniu:

a)

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert,

b) o$wiadczenie na formularzu oferty, ze

- wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, oplat oraz sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne i spoteczne lub, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
organu,
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- w przypadku wykonawcy bedacego: osoba fizyczna — tej osoby fizycznej; spotka jawna
— wspolnika; spotka partnerska — partnera lub cztonka zarzadu; spotka komandytowa —
komplementariusza; spotka komandytowo-akcyjna — komplementariusza; osoba prawna
— urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego, nie skazano prawomocnie za
przestgpstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestgpstwo przeciwko prawom o0sob wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo
przekupstwa, przekupstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe
lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popehnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

« wobec podmiotu zbiorowego sad nie orzekl zakazu ubiegania si¢ o zamdwienia, na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotoéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozba kary,

¢) wykaz uslug (minimum jednej) wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem
wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci

jest krotszy — w tym okresie, polegajacych na druku i wykonaniu ksiazki lub broszury o

oprawie klejonej, w cenie nie mniejszej niz 30 000 zt brutto za druk jednego rodzaju ksiazki

lub broszury, z podaniem ich warto$ci oraz daty i miejsca wykonania (wg Zatacznika Nr 4)

oraz zataczeniem dokumentéw potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie.

d) os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.

Brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentdéw lub o§wiadczen, lub zloZenie dokumentu
w niewtasciwej formie (np. nie poswiadczone przez wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem odpisy
lub kopie) lub zawierajacego btedy, spowoduje wykluczenie wykonawcy z postgpowania
z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty skladane w postepowaniu
0 zamowienie publiczne sa jawne 1 podlegaja udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem
informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jesli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze
nie moga one by¢ udostepniane.

Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z p6zn. zm.) rozumie si¢
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktorych
przedsigbiorca podjal niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. zastrzegt sktadajac
ofertg, iz nie moga by¢ one udostgpnione innym uczestnikom postgpowania.

Stosowne zastrzezenie wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie
cala oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postgpowania.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez
wykonawcg zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementdéw oferty.

W przypadku nie zlozenia w okreslonym terminie wyzej wymienionych o$wiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkow udziatu w postgpowaniu lub ztozenia
dokumentow zawierajacych bledy, zamawiajacy wezwie wykonawcdéw do ich uzupehienia
W wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
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lub konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

6. Informacja o sposobie porozumiewania Zamawiajacego z Wykonawca oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z
Wykonawca.

6.1 Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy Pzp informujemy, Zze o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy — zgodnie z wyborem Zamawiajacego — beda
przekazywa¢ faksem lub w formie pisemnej, z zastrzezeniem art. 27 ust. 3 ustawy Pzp oraz pkt
16.2. SIWZ.

6.2.Wykonawca moze zwr6ci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia tresci SIWZ, sposobu
przygotowania 1 zlozenia oferty. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania
zwiazane z prowadzonym postgpowaniem pod warunkiem, ze zapytanie dotrze do
Zamawiajacego nie pdzniej niz na 6 dni przed terminem sktadania ofert. Odpowiedz zostanie
przestana jednocze$nie wszystkim Wykonawcom, ktorym dorgczono SIWZ, bez ujawnienia
zrodta zapytania. Pytania odno$nie zapisow SIWZ, sposobu zlozenia oferty oraz realizacji
zamoOwienia nalezy przesta¢ na adres: Urzad Miejski w Cieszynie, ul. Rynek 1, 43-400 Cieszyn,
faks: 033 4794303, z dopiskiem ,,Druk 1 wykonanie materiatow promocyjnych Cieszyna (2)”.

6.3.W szczegllnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uplywem terminu sktadania ofert zmodyfikowaé tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposob
modyfikacj¢ przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ.
Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci SIWZ. O przedtuzeniu
terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich Wykonawcow,
ktérym przekazano SIWZ.

6.4 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres Wykonawcy, ktorego ofertg

wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i1 adresy wykonawcow,

ktorzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania zlozonych ofert zawierajacym
punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacjeg,

- Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

- Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia, podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdowienia Zamawiajacy zawiadomi roOwnoczesnie
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy bgdzie stosowne rozstrzygnigcia przesytat na wskazany w ofercie numer faksu i w.
formie pisemnej na adres wskazany w ofercie

6.5.0soby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
- Renata Karpinska, Kierownik Biura Promoc;ji 1 Informacji
- Tomasz Lenkiewicz, Inspektor Biura Promocji i Informacji

7. Wymagania dotyczace wadium

7.1. Wysoko$¢ wadium.

Kazdy Wykonawca zobowigzany jest zabezpieczy¢ swg ofert¢ wadium w wysokosci 2 000 PLN
(stownie: dwa tysiace ztotych 00/100)

7.2. Forma wadium.

1) Wadium moze by¢ wniesione w nastgpujacych formach:

a) pieniadzu;
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b) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej,

z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym;

¢) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. 2007 Nr 42,
poz. 275, z pdzn. zm.).

7.3. Miejsce i sposob wniesienia wadium.

1) Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wptaci¢ na nastepujacy rachunek Zamawiajacego:

ING Bank Slaski S.A. o/Cieszyn, nr konta: 44 1050 1083 1000 0022 6985 8169

z dopiskiem: ,,Wadium - Druk i wykonanie materiatow promocyjnych (2)”.

Do oferty nalezy dotaczy¢ kopig polecenia przelewu poswiadczona ,,za zgodno$¢ z oryginatem”
przez Wykonawce sktadajacego oferte.

2) Wadium w innych dopuszczonych formach (oryginaty dokumentoéw) nalezy wnie$é
(zdeponowac¢) w Kasie Urzedu Miejskiego w Cieszynie, Rynek 1, II pigtro, pok. nr 26 od
poniedziatku do piatku w godz. 8:00 — 14:00, a do oferty nalezy dotaczy¢ poswiadczona przez
Wykonawce za zgodno$¢ z oryginalem kopig.

3) Za skuteczne wniesienie wadium w pieniadzu Zamawiajacy uzna wadium, ktéore w oznaczonym
terminie w dniu otwarcia ofert znajduje si¢ na rachunku Zamawiajacego.

4) Wadium w formie nie pieni¢zne] Zamawiajacy uzna za skutecznie wniesione — jezeli
przedmiotowy dokument znajdzie si¢ w kasie Zamawiajacego w terminie wyznaczonym do
sktadania ofert.

7.4. Termin wniesienia wadium.

Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium w
pieniadzu za pomoca przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazal za skuteczne tylko
woweczas, gdy bank prowadzacy rachunek Zamawiajacego potwierdzi, Ze otrzymat taki przelew
przed uptywem terminu sktadania ofert.

W wymienionym przypadku dotaczenie do oferty kopii polecenia przelewu wystawionego przez
Wykonawce jest warunkiem koniecznym, ale nie wystarczajacym do stwierdzenia przez
Zamawiajacego terminowego wniesienia wadium przez Wykonawcg.

7. 5. Zwrot wadium.
Zamawiajacy zwraca wadium w przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 1, 2, 4, z zastrzezeniem
art. 46 ust. 4 a i ust. 5 ustawy Pzp

7. 6. Utrata wadium.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, w przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 4 a
1 ust. 5 ustawy Pzp.

8. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu
sktadania ofert. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dni przed uptywem terminu
zwiazania oferta Zamawiajacy moze tylko raz zwrécic¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

9. Opis sposobu przygotowania ofert.
9.1. Ztozona przez Wykonawcg oferta zawiera¢ musi:
a) Wypeliona ofert¢ (Zatacznik nr 1),
b) Stosowne pelnomocnictwo(a) — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty
nie wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru albo
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za$wiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej,

c) Kosztorys ofertowy (Zatacznik nr 1a),

d) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw w postgpowaniu (Zatacznik nr 2),

e) Podpisany projekt umowy (Zalacznik nr 3). Brak umowy w ofercie nie bedzie skutkowat
jej odrzuceniem.

f) W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
dokument ustanawiajacy Petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia Umowy w
sprawie zamdowienia publicznego,

g) Wykaz uslug drukowania (Zalacznik nr 4) wraz z potwierdzeniem nalezytego
wykonania usthug (referencje),

h) Wskazanie czeSci zamodwienia, ktorej wykonanie zamierza si¢ powierzy¢
podwykonawcom (Zalacznik nr 5). W przypadku braku podwykonawcow zatacznik
niewymagany,

1) Dokumenty i o§wiadczenia wymienione w pkt 5 SIWZ.

9.2. Warunki formalne sporzadzenia oferty, ktorych niespelnienie moze spowodowac odrzucenie
oferty:
1) Dokumenty sktadajace si¢ na oferte jak i oferta powinny by¢ sporzadzone w jezyku
polskim, na maszynie do pisania, lub komputerze, lub inna trwata i czytelna technika nie
ulegajaca usunigciu bez pozostawienia §ladow (wszelkie pisma sporzadzone w jezykach
obcych musza by¢ przettumaczone na jezyk polski i podczas oceny ofert Zamawiajacy bedzie
opierat si¢ na tek$cie przettumaczonym).
2) Oferta powinna by¢ ztozona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron
powinna rozpoczyna¢ si¢ od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.
3) Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ podpisana lub zaparafowana przez osobe
upowazniong do podpisywania oferty. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty musza
by¢ takze parafowane wiasnorgcznie przez osobg upowazniong do podpisywania oferty. Jezeli
oferta 1 zalaczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy —
nalezy dotaczy¢ oryginal wilasciwego pelmomocnictwa lub upowaznienia do podpisania
oferty.
4) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna ofertg, w ktérej musi by¢ zaoferowana tylko
jedna cena, sporzadzona zgodnie z wymogami niniejszej] SIWZ. Ztozenie wigkszej liczby
ofert, lub oferty wariantowej skutkowa¢ bedzie odrzuceniem wszystkich ofert ztozonych
przez danego Wykonawcg.
5) Oferta musi by¢ ztozona Zamawiajacemu w jednym trwale zamknig¢tym, nienaruszonym
opakowaniu (kopercie) i1 zaadresowana na Urzad Miejski w Cieszynie, ul. Rynek 1,
43 — 400 Cieszyn.
- opakowanie zewngtrzne nalezy opatrzy¢ w dopisek o tresci Oferta w postepowaniu
»Druk i wykonanie materialdéw promocyjnych Cieszyna (2)” oraz ,Nie otwieraé

przed 1 pazdziernika 2009 r., godz. 9.30” lub podobnym napisem dostatecznie
wyrozniajacym ofertg sposrdd innej korespondencji wptywajacej do Zamawiajacego,

- opakowanie wewngetrzne powinno by¢ opatrzone napisem j.w. oraz dodatkowo
powinno zawiera¢ nazwe¢ i doktadny adres wraz z numerami telefonéw Wykonawcy
(dopuszcza si¢ odcisk pieczeci).

Wszelkie elementy oferty nieopakowane i oznaczone w ten sposob nie beda brane pod
uwage podczas porownania i oceny ofert.

9.3. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciazaja wytacznie
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Wykonawcg.

9.4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona oferte¢ przed uptywem terminu
sktadania ofert. W tym celu Wykonawca zlozy Zamawiajacemu kolejna kopert¢ oznaczona
jak w pkt 9.2. ppkt 5 SIWZ z dodatkowym dopiskiem "zmiana" lub "wycofanie".

9.5. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w jej tresci po
uptywie terminu sktadania ofert.

10. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

10.1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Miejski w Cieszynie, Rynek 1,
Ratusz, 43 - 400 Cieszyn — Kancelaria Ogoélna, parter.

10.2. Termin skladania ofert uplywa dnia 1 pazdziernika 2009 r. o godz. 9.00. Oferty ztoZzone
po tym terminie zostang zwrdcone bez otwierania wewngtrznego opakowania (koperty).

10.3. Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Miejskim w Cieszynie, Rynek 1, pokdj nr 4 - dnia
1 pazdziernika 2009 r. o godz. 9.30.

10.4. W otwarciu ofert moga uczestniczy¢ Wykonawcy.

10.5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

10.6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda do wiadomosci nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia i okresach
gwarancji zawartych w ofertach.

10.7. Informacje, o ktorych mowa w pkt. 10.5 i 10.6, Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny lub przestany

faksem wniosek.

10.8. Badanie i ocena ofert prowadzona bgdzie bez udziatu Wykonawcdw 1 0sob trzecich.

10.9. W toku dokonywania badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od
Wykonawcédw udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

10.10. Zamawiajacy dokona sprawdzenia waznos$ci ztozonych ofert. Oferty wazne zostang poddane

oceniec - zgodnie z zasadami 1  kryteriami  okre§lonymi w  SIWZ.
W  przypadku, gdy wszystkie oferty zostana odrzucone, postgpowanie zostanie
uniewaznione.

11. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

11.1.Cena oferty jest cena ryczattowa oraz musi by¢ wyrazona w ztotych (z doktadnoscia do dwdéch
miejsc po przecinku).

11.2. Ceng oferty nalezy poda¢ brutto z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug (VAT).

11.3. W przypadku wystapienia omytki rachunkowej w obliczaniu ceny, Zamawiajacy poprawia
omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w sposob okreslony w art. 87 ust. 2.

12. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.
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TRYB OCENY OFERT

12.1. Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja przetargowa.

12.2. Oferty oceniane bgda w dwoch etapach:
I etap: ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty.
Oferty nie spetniajqce wymagan okreslonych ustawq Prawo zamowien publicznych
i Specyfikacjq Istotnych Warunkow Zamowienia zostang odrzucone.
IT etap: ocena merytoryczna wedtug kryterium okreslonego ponize;j.
W II etapie rozpatrywane bedq oferty nie podlegajqce odrzuceniu.

KRYTERIUM OCENY OFERT

12.3. Do wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjal nastgpujace kryterium przypisujac
mu odpowiednig wage procentowa:

¢ cena ofertowa brutto — 100 %

12.4. Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formula:
Najnizsza cena ofertowa
Wc = x 100 (pkt.)
Cena oferty badanej

12.5. Punkty wyliczone wg powyzszej formuty stanowi¢ beda oceng oferty.

12.6. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz SIWZ 1izostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

12.7. W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana, Zamawiajacy

okresli termin 1 miejsce zawarcia (podpisania) umowy.

13. Informacja o formalnoSciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

13.1. Zamawiajacy zawiera umoweg w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz

7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie p6zniej jednak niz przed uptywem

terminu zwiazania oferta.

13.2. Wykonawca jest obowiazany do skontaktowania si¢ z Zamawiajacym w terminie wskazanym

w zaproszeniu w celu uzgodnienia wszystkich szczegotowych kwestii zawieranej umowy.

14. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (ZNWU)

nie dotyczy

15. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie
zamoOwienia publicznego na warunkach okreSlonych we wzorze umowy stanowiacym
Zalacznik nr 3 do SIWZ.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo§¢ zmian w tre§ci zawartej umowy W nastepujacych
przypadkach:

- zmiana jest korzystna dla Zamawiajacego,

- zmiana terminu w przypadku przedtuzenia si¢ procedury przetargowej w wyniku wniesionego
protestu.

16. Pouczenie o Ssrodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia (Dzial VI ustawy Pzp)

16.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich
interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznal lub moze doznaé¢ uszczerbku w wyniku
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naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.

16.2. Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku postgpowania oraz w przypadku
zaniechania przez Zamawiajacego czynnos$ci, do ktorej jest obowiazany na podstawie ustawy,
mozna wnie$¢ pisemny protest do Zamawiajacego. Uwaga: Zgodnie z art. 180 ust. 1,
art. 27 ust. 1 ustawy Pzp oraz pkt 6.1. SIWZ nalezy wnie$¢ ,,pisemny protest”, tj. wniesiony na
piSmie. Oznacza to, ze chcac skutecznie wnieS¢ protest, protestujacy jest zobowiazany
dostarczy¢ pismo zawierajace tres¢ protestu z oryginalnym podpisem wykonawcy. Faks i poczta
elektroniczna nie spetniaja tego wymogu. Wobec tego za datg wniesienia protestu uwazany
bedzie dzien wplynigcia do zamawiajacego protestu w formie pisemnej, a nie za pomoca poczty
elektronicznej lub faksu.

16.3. Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia, w ktérym Wykonawca powzial lub mogt
powzia¢ wiadomos¢ o okoliczno$ciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

16.4. Protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez osobg nieuprawniona Zamawiajacy
odrzuca bez rozpatrywania.

16.5. Protest powinien wskazywaé oprotestowana czynno$¢ lub zaniechanie zamawiajacego, a
takze zawiera¢ zadanie, zwigzle przytoczenie zarzutow oraz okoliczno$ci faktycznych 1
prawnych uzasadniajacych wniesienie protestu.

16.6. Od rozstrzygnigcia protestu przystuguje odwotanie zgodnie z art. 184 — 193 ustawy Pzp

Zalaczniki:
Nr 1 — Oferta

Nr la — Kosztorys ofertowy

Nr 2 — Os$wiadczenie

Nr 3 - Wzoér umowy

Nr 4 - Wykaz ustug drukowania
Nr 5 - Podwykonawcy
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