SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla przetargu nieograniczonego
przeprowadzonego zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo
zamowien publicznych (t.j.: Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zn zm.)
oraz aktow wykonawczych do tej ustawy na

»,Druk, wykonanie i dostawe Wiadomosci Ratuszowych
Informatora Urzedu Miejskiego w Cieszynie”

Postepowanie ZP.1.270.16.2012 ,Druk, wykonanie i dostawa Wiadomosci Ratuszowych — Informatora
Urzedu Miejskiego w Cieszynie”



1. Informacje ogéine

1.1 Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Cieszyn — Burmistrz Miasta Cieszyna, Rynek 1, 43-400 Cieszyn, w ktérej imieniu
postepowanie prowadzi Wydziat Zamowierh Publicznych i Inwestycji Urzedu Miejskiego w
Cieszynie — Rynek 1, tel. 33 4794350, fax: 033 4794 361

1.2. Tryb udzielenia zamdéwienia i warto§¢ zamdéwienia

Postepowanie o udzielenie zamOwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (t. j. Dz. U. Z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,ustawg”, przepisow
wykonawczych wydanych na jej podstawie, w sprawach nieuregulowanych ustawg Pzp przepiséw
ustawy Kodeks cywilny oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

1.3. Oznaczenie postepowania

1) Postepowanie, ktérego dotyczy niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia,
oznaczone jest znakiem: ZP.1.270.16.2012

2) Wykonawcy zobowigzani sa do powotywania sie na wyzej podane oznaczenie we wszelkich
kontaktach z Zamawiajgcym.

1.4. Zamobwienia czesciowe, uzupetniajace, wariantowe, umowa ramowa i aukcja elektroniczna

- Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6 ustawy.

- Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowienh uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 ustawy Pzp. W ramach zamowien uzupelniajgcych przewiduje sie wykonanie ustug
tozsamych z przedmiotem niniejszego zamowienia, polegajgcych na druku oraz wtozeniu luzem do
Srodka zszyciem na statle z przedmiotem zamoOwienia podstawowego. Zamawiajacy przewiduje
udzielenie zamowien uzupetniajgcych do 50% zamowienia podstawowego.

- Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt 7
ustawy.

- Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej w rozumieniu art. 2 pkt 9a ustawy.

- Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej, o ktérej mowa w art. 91 a — ¢ ustawy.

1.5. Informacje dodatkowe:

1) Wszystkie informacje przedstawione w SIWZ przeznaczone sa wytgcznie dla celow
sporzadzenia

oferty i w zadnym wypadku nie powinny by¢ wykorzystane w inny sposaéb.

2) Uzyte w Specyfikacji terminy majg nastepujace znaczenie:

- Zamawiajgcy — Gmina Cieszyn, w ktérej imieniu dziata Burmistrz Miasta Cieszyna,

- Postepowanie — postepowanie prowadzone przez Zamawiajagcego na podstawie niniejszej
Specyfikaciji,

- SIWZ — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkoéw Zamowienia,

- Ustawa Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010
r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.),

- Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdOwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
W sprawie Zamowienia.

2. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot niniejszego zaméwienia stanowi ,,Druk, wykonanie i dostawa Wiadomosci Ratuszowych
Informatora Urzedu Miejskiego w Cieszynie”. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia obejmuje
wykonanie i dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego 26 numerow gazety, ktorej parametry
przedstawiajg sie nastepujaco:

- nakfad jednego numeru: 5000 egzemplarzy
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- dwutygodnik

- dzien wydania: pigtek

- 26 numerow: 19 numerdw po 20 stron i 7 numerdw po 16 stron

- format A4 (po obcieciu 210 x 297 mm)

- Materiat: 4 strony okfadki i 4 $rodkowe strony: biatla kreda matowa 80 g, kolor 4+4 (razem 8
stron),

pozostate strony: biata kreda matowa 80g, kolor 2+2 (8 lub 12 stron)

- broszura zszyta dwoma zszywkami.

Do numeru gazety z 20 grudnia 2013 r. do $rodka luzem wiozony bedzie kalendarz o
nastepujgcych parametrach:

- naktad: 5000 sztuk

- format: A4 (po obcieciu 210 x 297 mm)

- kolor: 4+4

- materiat: biata kreda matowa 300 g

- lakier dyspersyjny matowy obustronnie

KAZDORAZOWO PROJEKT GRAFICZNY PUBLIKACJI W FORMACIE PDF ZOSTANIE
PRZEKAZANY NA SERWER
DRUKARNI W DNIU POPRZEDZAJACYM WYDANIE GAZETY DO GODZINY 11.00.

Projekt graficzny kalendarza zostanie przekazany w formacie pdf na serwer drukarni 16
grudnia 2013 r. do godz. 15.00.

Termin wykonania i dostarczenia do siedziby Zamawiajacego catos$ci naktadu: do godziny
9.00 w dniu wydania gazety.

Wspdlny stownik zamoéwien (CPV):
79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane
79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy
79821000-5 Drukarskie ustugi wykanczalnicze

3. Termin wykonania cato$ci zaméwienia: 31 stycznia 2014 r.

4. Opis warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkoéw.

O zamdéwienie mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu,
dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek ich posiadania.

Potwierdzenie spetniania tego warunku

Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnienie Wykonawca
zobowigzany bedzie wykazac.

b) posiadania wiedzy i do$wiadczenia, tj. wykonali w ciggu ostatnich trzech lat przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie co najmniej jedng ustuge polegajaca na wykonaniu i dostawie gazet lub/i
czasopism lub/i magazynoéw o wartosci nie mniejszej niz 50.000,00 zt brutto.

Potwierdzenie spetniania tego warunku.

c¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
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zamoOwienia.

Potwierdzenie spetniania tego warunku.

Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnienie Wykonawca
zobowigzany bedzie wykazac.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej

Potwierdzenie spetniania tego warunku.

Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnienie Wykonawca
zobowigzany bedzie wykazac.

O udzielenie zamdwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy nie podlegajacy wykluczeniu na
podstawie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”, na
podstawie dokumentow i oSwiadczenh zatgczonych do oferty, ktére zostaty wyszczegdlnione w pkt 5
niniejszej SIWZ. Z tresci zatlgczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww. warunki
wykonawca spetnit. Nie spetnienie chociazby jednego z ww. warunkéw skutkowaé bedzie
wykluczeniem wykonawcy z postepowania. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za
odrzucong. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli wystgpi przynajmniej jedna przestanka unormowana
w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.

5. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — wg Zatgcznika Nr 4 do SIWZ
(w przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch lub
wiecej Wykonawcow w ofercie muszg by¢ ztozone przedmiotowe oswiadczenia podpisane przez
kazdego z nich lub przez petnomocnika, ktory zostat do podpisania oswiadczenia upowazniony).

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1 pkt. 2 ustawy Pzp,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert, a w stosunku do
os6b fizycznych osSwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp. (w przypadku
wspolnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamdwienia przez dwdch Ilub wiecej
Wykonawcdéw w ofercie muszg by¢ ztozone przedmiotowe dokumenty dla kazdego z nich)

c) wykaz (wg Zatgcznika Nr 6) wykonanych, a w przypadku Swiadczeh okresowych lub ciggtych
réwniez wykonywanych, ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcéw, oraz zalgczeniem dokumentu potwierdzajgcego przez Zamawiajgcego, ze
te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

d) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp — wg Zatacznika
Nr 3 do SIWZ (w przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamowienia przez
dwoch Ilub wiecej Wykonawcow oswiadczenie sktada w ich imieniu ustanowiony do
reprezentowania w postepowaniu petnomocnik lub moze by¢ podpisane przez kazdego z nich).

e) Jezeli Wykonawca wykazujgc spetnianie warunku, o ktorym mowa w pkt 4 lit. ,b” SIWZ polega
na zasobach innych podmiotéw na zasadach okre$lonych w art. 26 ust. 2B ustawy Pzp, a
podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci zamowienia, Zamawiajacy zada od Wykonawcy
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w pkt 5 lit ,a" i ,b".
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Ocena spetniania okreslonych warunkéw zostanie dokonana wg formuly ,spetnia — nie spetia”, w
oparciu o informacje zawarte w dokumentach lub/i odwiadczeniach Wykonawcy dotgczonych do
oferty.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty skladane w postepowaniu
o0 zaméwienie publiczne sa jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z
wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie skiadania ofert,
zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane.

Wykonawca moze zastrzec w ofercie (osSwiadczeniem zawartym w formularzu oferty), iz
Zamawiajgcy nie bedzie mogt ujawni¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w
terminie skfadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane. Wykonawca nie moze
zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

W przypadku nie ztozenia w okreSlonym terminie wyzej wymienionych oswiadczen Ilub
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu lub zitozenia
dokumentéw zawierajagcych btedy, Zamawiajgcy wezwie WykonawcOw do ich uzupetnienia w
wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast dokumentu, o ktérym mowa w punkcie b) skiada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio,
ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadto$ci — wystawiony/e nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu/éw, o ktérym/ch mowa powyzej, zastepuje
sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wkasciwym organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

W przypadku watpliwosci co do tre$ci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majgcego siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy moze zwrécié
sie do whasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych
informaciji dotyczacych przediozonego dokumentu.

W przypadku ztozenia przez Wykonawcow dokumentéw zawierajgcych dane w innych walutach
niz w PLN, Zamawiajacy do obliczenia wartosci wykonanych ustug i innych danych finansowych
przyjmie sredni kurs wymiany stosowany przez Narodowy Bank Polski w dniu opublikowania
ogtoszenia o niniejszym zaméwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

6. Informacja o0 sposobie porozumiewania Zamawiajacego z Wykonawca oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawca.

6.1. Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy Pzp informujemy, ze oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy — zgodnie z wyborem Zamawiajgcego — beda
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przekazywac faksem lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem art. 27 ust. 3 ustawy Pzp oraz pkt
16.2. SIWZ.

6.2.Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajagcego o wyjasSnienie tresci specyfikaciji
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie,
jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert — pod warunkiem, ze
wniosek o0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wptyngt do
zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu skiadania wniosku, o ktorym
mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg
terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa powyzej. Wyjasnienia zostang przestane jednoczes$nie
wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono SIWZ, bez ujawnienia zrodta zapytania oraz
zamieszczone na stronie internetowej, na ktorej

udostepniono SIWZ.

Jezeli zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia doprowadzi do zmiany tresci
ogtoszenia 0 zamdéwieniu, Zamawiajgcy zamiesci ogtoszenie 0 zmianie ogtoszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych. Pytania odnosne zapisow SIWZ, sposobu ziozenia oferty oraz realizacji
zamoéwienia nalezy przesta¢ na adres: Urzad Miejski w Cieszynie, ul. Rynek 1, 43-400 Cieszyn,
faks: (33) 4794 361.

6.3.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skiadania ofert
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajgcy przekazuje niezwiocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a takze zamieszcza jg na stronie internetowej,
na ktérej udostepniono SIWZ (www.um.cieszyn.bip-gov.info.pl).

Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu, zamawiajacy
zamieszcza ogtoszenie 0 zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowienn Publicznych, na stronie
internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie.

6.4.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli

oferty, o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porownania ziozonych ofert zawierajagcym
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

- Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

- Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

- terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust.1 lub 2 ustawy Pzp, po ktérego uptywie umowa w
sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

O uniewaznieniu postepowania 0 udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie
wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Zamawiajgcy bedzie stosowne rozstrzygniecia przesytat na wskazany w ofercie numer faksu lub w
formie pisemnej na adres wskazany w ofercie.

6.5.0s0by uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
— Barbara Zubrzycka, tel. 33 4794 241
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7. Wymagania dotyczace wadium

7.1. Wysokosé wadium.
Kazdy Wykonawca zobowigzany jest zabezpieczy¢ swa oferte wadium w wysokosci 2 500 PLN
(stownie: dwa tysigce piecset ztotych 00/100)

7.2. Forma wadium.

1) Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pienigdzu;

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z
tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. 2007 Nr 42,
poz. 275, z pézn. zm.).

2) W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie gwarancji, gwarancja powinna byc¢
sporzadzona zgodnie z obowigzujgcym prawem i winna zawiera¢ nastepujace elementy:

a) nazwe dajacego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajgcego), gwaranta
(banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib,

b) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancja,

c) kwote gwarancji,

d) termin waznos$ci gwarancji

e) zobowigzanie gwaranta do: ,zaptacenia kwoty gwarancji na pierwsze pisemne zadanie
Zamawiajgcego zawierajgce oSwiadczenie, iz Wykonawca, ktérego oferte wybrano:

- odméwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie, lub

- nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, lub

- zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, lub

- w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3, nie ziozyt dokumentow lub
oSwiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub petnomocnictw, chyba ze udowodni,
ze wynika to z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

3) W przypadku wspélnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamdwienia przez dwéch lub
wiecej Wykonawcéw wadium moze zosta¢ wniesione przez petnomocnika wystepujgcego w
imieniu wszystkich jego uczestnikéw, pod warunkiem, ze zostat on do tego upowazniony.

7.3. Miejsce i sposéb wniesienia wadium.

1) Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ na nastepujacy rachunek Zamawiajgcego: ING
Bank Slaski S.A. o/Cieszyn, nr konta: 44 1050 1083 1000 0022 6985 8169 z dopiskiem: ,Wadium
— Druk, wykonanie i dostawa Wiadomosci Ratuszowych Informatora Urzedu Miejskiego w
Cieszynie”.

Do oferty nalezy dotgczy¢ kopie polecenia przelewu poswiadczong ,za zgodnos¢ z oryginalem”
przez Wykonawce skfadajgcego oferte.

2) Wadium w innych dopuszczonych formach (oryginaty dokumentéw) nalezy wnies¢
(zdeponowaé) w Kasie Urzedu Miejskiego w Cieszynie, Rynek 1, Il pietro, pok. nr 26, od
poniedziatku do piatku, w godz. 8:00 — 11:00, a do oferty nalezy dotgczy¢ poswiadczong przez
Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopie.

3) Za skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu Zamawiajacy uzna wadium, ktére w oznaczonym
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terminie w dniu otwarcia ofert znajduje sie na rachunku Zamawiajgcego.

4) Wadium w formie nie pienieznej Zamawiajgcy uzna za skutecznie wniesione — jezeli
przedmiotowy dokument znajdzie sie w kasie Zamawiajgcego w terminie wyznaczonym do
skladania ofert.

7.4. Termin wniesienia wadium.

Wadium nalezy wniesS¢ przed uptywem terminu skladania ofert, przy czym wniesienie wadium w
pienigdzu za pomoca przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazat za skuteczne tylko
wowczas, gdy bank prowadzacy rachunek Zamawiajacego potwierdzi, ze otrzymat taki przelew
przed uptywem terminu sktadania ofert.

W wymienionym przypadku dotgczenie do oferty kopii polecenia przelewu wystawionego przez
Wykonawce jest warunkiem koniecznym, ale nie wystarczajgcym do stwierdzenia przez
Zamawiajacego terminowego wniesienia wadium przez Wykonawce.

7. 5. Zwrot wadium.

Zamawiajacy, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Pzp, zwraca wadium:

a) wszystkim Wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu
postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza

b) Wykonawcy, ktdérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza niezwlocznie po zawarciu
umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy
c) na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

7. 6. Utrata wadium.

1. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3, nie ztozyt dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub petnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn
nielezgcych po jego stronie.

2. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach okreslonych w
ofercie;

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

C) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.

7.7. Zamawiajgcy zada ponownego whiesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zostato
ono zwrocone, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego.

8. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

9. Opis sposobu przygotowania ofert.
9.1. Ztozona przez Wykonawce oferta zawiera¢ musi:
1) Wypetniony formularz ofertowy (wg Zatacznika nr 1)

2) Stosowne petnomocnictwo(a) — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wkasciwego rejestru albo zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Petnomocnictwo winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem
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3) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, dokument
ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

4) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow w postepowaniu wg Zatgcznika nr 3.

5) Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — wg Zatgcznika nr
4.

6) Wskazanie czesci zaméwienia, ktoérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom (wg
Zatacznika Nr 5). Przez brak tego zatgcznika w ofercie Zamawiajgcy bedzie rozumiat, ze oferent
nie bedzie korzystat z pomocy podwykonawcow.

7) Wykaz ustug — wg Zatgcznika nr 6 do niniejszej SIWZ.
8) Dokumenty i oSwiadczenia wymienione w pkt 5 SIWZ.

9) Podpisany projekt umowy, stanowigcy Zatacznik Nr 7 do niniejszej SIWZ. Brak umowy w ofercie
nie bedzie skutkowat jej odrzuceniem.

10) Dowdd wniesienia wadium.

9.2. Warunki formalne sporzadzenia oferty, ktérych niespetnienie moze spowodowaé
odrzucenie oferty:

1) Dokumenty sktadajgce sie na oferte jak i oferta powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, na
maszynie do pisania, lub komputerze, lub inng trwatg i czytelng technika nie ulegajacag usunieciu
bez pozostawienia Sladéw (wszelkie pisma sporzadzone w jezykach obcych muszg byc
przettumaczone na jezyk polski i podczas oceny ofert Zamawiajgcy bedzie opierat sie na tekscie
przettumaczonym).

2) Oferta powinna by¢ ztozona na kolejno ponumerowanych stronach, a humeracja stron powinna
rozpoczynac sie od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.

3) Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ podpisana lub zaparafowana przez osobe
upowazniong do podpisywania oferty. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty muszg by¢
takze parafowane wiasnorecznie przez osobe upowazniong do podpisywania oferty. Jezeli oferta i
zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy — nalezy
dotaczyé oryginat wtasciwego petnomocnictwa lub upowaznienia do podpisania oferty.

4) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana tylko jedna
cena, sporzadzona zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ. Zlozenie wiekszej liczby ofert, lub oferty
wariantowej skutkowac bedzie odrzuceniem wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Wykonawca jest swiadomy, ze na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.
U. z 1997 r., Nr 88 poz. 553 z pozn. zm.) art, 297 §1: ,kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo
innego zamdwienia publicznego, przedktada podrobiony, przerobiony, poswiadczajgcy nieprawde
albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczgce okolicznosci o
istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego zamowienia podlega karze pozbawienia wolnosci
od 3 miesiecy do 5 lat”.

Uwaga: W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcow, ktérzy wspdlnie ubiegaja sie
0 udzielenie zaméwienia, wymaga sie aby przed podpisaniem umowy przedstawili oni
Zamawiajgcemu umowe regulujgca wspotprace tych Wykonawcow, zakres prac przewidzianych do
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wykonania kazdemu z nich oraz spos6b odpowiedzialnosci. Nie dopuszcza sie umowy zawartej
pod warunkiem zawieszajgcym.

Powyzsza umowa regulujgca wspotprace podmiotéw sktadajacych wspdlnie oferte powinna
zawiera¢ m.in.:

a) okreslenie celu gospodarczego,

b) oSwiadczenie podmiotéw o przyjeciu odpowiedzialno$ci solidarnej,

c) wyszczegolnienie cztonkéw konsorcjum

d) wskazanie podmiotu, ktdremu powierza sie prowadzenie spraw i reprezentacje na zewnatrz
(petnomocnika), ktéry bedzie reprezentowat ich w postepowaniu o0 udzielenie zaméwienia albo
reprezentowat w postepowaniu i zawierat umowe w sprawie zamolwienia publicznego.
Upowaznienie  musi  by¢é udokumentowane  pelnomocnictwem  podpisanym  przez
upetnomocnionych przedstawicieli wszystkich

pozostatych przedsiebiorcow,

€) oznaczenie czasu trwania konsorcjum - wymaga sie, aby czas trwania umowy byt nie krétszy niz
okres realizacji zamoOwienia oraz okres gwarancji i rekojmi,

f) zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajgcego.

5) Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym, nienaruszonym opakowaniu (kopercie)
zaadresowanym na Urzad Miejski w Cieszynie, Rynek 1, 43-400 Cieszyn i oznaczonym w
nastepujgcy spos@b: Oferta w postepowaniu ,Druk, wykonanie i dostawa Wiadomosci
Ratuszowych Informatora Urzedu Miejskiego w Cieszynie”. Nie otwiera¢ przed dniem 13 grudnia
2012 r., godz. 11.00” lub podobnie, wraz z podaniem adresu Wykonawcy, aby mozna je byto
odesta¢ bez otwierania w przypadku stwierdzenia jej opdznienia (dopuszcza sie odcisk pieczeci).
Wszelkie elementy oferty nieopakowane i oznaczone w ten sposéb nie beda brane pod uwage
podczas poréwnania i oceny ofert.

9.3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatlu w postepowaniu. Koszty opracowania i
dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciazajg wytgcznie Wykonawce.

9.4.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert. W tym celu Wykonawca ztozy Zamawiajgcemu kolejng koperte oznaczong jak w
pkt 9.2. ppkt 5 SIWZ z dodatkowym dopiskiem ,zmiana” lub ,wycofanie”.

Wykonawca nie moze wycofac oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w jej treSci po uptywie
terminu skladania ofert.

10. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.
10.1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Miejski w Cieszynie, Rynek 1,
Ratusz, 43 - 400 Cieszyn — Kancelaria Ogélna, parter.

10.2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 13 grudnia 2012 r. o godz. 10.00. Oferty ztozone po tym
terminie zostang zwrdcone bez otwierania opakowania (koperty).

10.3. Otwarcie ofert nastgpi w Urzedzie Miejskim w Cieszynie, ul. Kochanowskiego 14, pokdj nr 18
— dnia 13 grudnia 2012 r. o0 godz. 11.00.

10.4. W otwarciu ofert moga uczestniczy¢ Wykonawcy.

10.5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia.

10.6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda do wiadomosci nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcdéw, a takze informacje dotyczace ceny.
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10.7. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 10.5 i 10.6, Zamawiajgcy przekaze niezwiocznie
Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny lub przestany faksem
wniosek.

10.8. Badanie i ocena ofert prowadzona bedzie bez udziatu Wykonawcow i 0s6b trzecich.

10.9. W toku dokonywania badania i oceny ziozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od
Wykonawcow udzielenia wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert.

10.10. Zamawiajacy dokona sprawdzenia waznosci ziozonych ofert. Oferty wazne zostang
poddane ocenie - zgodnie z zasadami i kryteriami okreSlonymi w SIWZ. W przypadku, gdy
wszystkie oferty zostang odrzucone, postepowanie zostanie uniewaznione.

11. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

11.1. Cena oferty jest ceng ryczattowa, w zwigzku z tym przyjmujacy zaméwienie nie moze zadac
podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy nie mozna byto przewidzie¢
rozmiaru lub kosztow prac.

11.2. Wykonaweca nie bedzie mogt dochodzi¢ zmiany wynagrodzenia.

11.3. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg catego przedmiotu
zamoéwienia, a takze koszty wszystkich prac, bez ktérych realizacja zamdwienia bytaby
niemozliwa.

11.4. Ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres wazno$ci umowy
i nie bedg podlegaty zmianom.

11.5. Cena oferty za wykonanie catosci przedmiotu zamowienia musi by¢ wyrazona w ztotych (dwa
miejsca po przecinku).

11.6. Cene oferty nalezy podac brutto z uwzglednieniem podatku od towardow i ustug (VAT).

11.7. Zamawiajgcy poprawi omytki rachunkowe w obliczeniu ceny stosownie do tresci art. 87 ust. 2
ustawy Pzp. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce o poprawieniu omyiki rachunkowej w obliczeniu
ceny (t. jezeli cena ryczaltowa za caly przedmiot zaméwienia podana liczbg nie bedzie
odpowiada¢ cenie ryczaltowej podanej stownie, Zamawiajgcy przyjmie za prawidlowg cene
ryczattowg podang stownie).

12. Opis kryteridow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

TRYB OCENY OFERT
12.1. Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja przetargowa.

12.2. Oferty oceniane beda w dwdch etapach:

| etap: ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty.

Oferty nie spetniajgce wymagan okreslonych ustawg Prawo zamoéwien publicznych i Specyfikacja
Istotnych Warunkdéw Zamdwienia zostang odrzucone.

Il etap: ocena merytoryczna wedtug kryterium okreslonego ponizej.

W Il etapie rozpatrywane bedg oferty nie podlegajace odrzuceniu.

KRYTERIUM OCENY OFERT
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12.3. Do wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujace kryterium przypisujac
mu odpowiednig wage procentowa:

cena ofertowa brutto — 100 %
12.4. Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta:
Najnizsza cena ofertowa

WC = oo x 100 (pkt.)
Cena oferty badanej

12.5. Punkty wyliczone wg powyzszej formuty stanowi¢ beda ocene oferty, przy czym
najkorzystniejsza oferta osigga 100 pkt.

12.6. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktoérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz SIWZ i zostala oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryterium wyboru.

13. Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

13.1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego na podstawie art. 94 ust. 1
iust. 2

13.2. Wykonawca jest obowigzany do skontaktowania sie z Zamawiajagcym w celu uzgodnienia
wszystkich szczegotowych kwestii zawieranej umowy.

13.3. Wykonawcow, ktérzy wspolnie ubiegajg sie o udzielenie zamowienia przed podpisaniem
umowy przedstawiag umowe regulujgca wspétprace tych Wykonawcow, o ktérej mowa w pkt 9.2.
pkt 4 SIWZ.

14. Wymagania dotyczace zabezpieczenia halezytego wykonania umowy (ZNWU)
14.1 Zamawiajgcy zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 7
% ceny brutto podanej w ofercie.

14.2 Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujgcych formach:

a) w pienigdzu;

b) w poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowokredytowej, z
tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

c) w gwarancjach bankowych;

d) w gwarancjach ubezpieczeniowych;

€) w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

14.3. Zamawiajacy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach okreslonych w art.
148 ust. 2 ustawy Pzp.

14.4 ZNWU wnoszone w jednej z form o ktérej mowa w pkt 14.2. b-e, z terminami waznosci: od
daty podpisania umowy do konca okresu realizacji plus 30 dni - pelna kwota zabezpieczenia,
nalezy ztozy¢ Zamawiajgcemu w formie oryginatu najp6zniej w dniu podpisywania umowy. Z tresci
gwarancji (poreczenia) musi jednoznacznie wynikaé jaki jest sposéb reprezentacji Gwaranta.
Gwarancja musi by¢ podpisana przez upowaznionego (upetnomocnionego) przedstawiciela
Gwaranta. Podpis winien by¢ sporzgdzony w sposob umozliwiajacy jego identyfikacje np. ztozony
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wraz z imienng pieczatkg lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Z treSci gwarancji winno
wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie zgloszone przez Zamawiajacego w terminie
Zwigzania umowa, zobowigzanie Gwaranta do wyptaty Zamawiajgcemu petnej kwoty ZNWU w
okolicznosciach okreslonych w art. 147, ust. 2 ustawy Pzp.

14.5 Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego. Przechowuje sie je na oprocentowanym rachunku bankowym.
Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia
tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

14.6. Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastapi: w terminie 30 dni od dnia
wykonania zamdwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

14.7. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdéd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93
ust. 1 ustawy Pzp.

15. Zamawiajacy, zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Pzp, wymaga od Wykonawcy, aby zawart z
nhim umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach okreslonych we wzorze
umowy stanowigcym Zatgcznik nr 7 do SIWZ.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian w tresci zawartej umowy w nastepujacych przypadkach:
- ustawowe zmiany stawki podatku od towaroéw i ustug (VAT)

- zmiana jest korzystna dla Zamawiajgcego,

- zmiana terminu w przypadku przedituzenia sie procedury przetargowej w wyniku wniesionego
odwotania.

- koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

16. Pouczenie o S$rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia (Dziat VI ustawy Pzp)

16.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes
prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisOw ustawy.

16.2. Wobec czynnosci Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia lub
zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy przystuguje
odwotanie na podstawie art. 180 — 198 ustawy Prawo Zamowienh Publicznych.

Zataczniki:

Nr 1 — Formularz oferty

Nr 2 — Formularz cenowy

Nr 3 — Oswiadczenie, art 22

Nr 4 — O$wiadczenie, art. 24

Nr 5 — Podwykonawcy

Nr 6 — Wykaz wykonanych ustug
Nr 7 — Wzor umowy
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