Cieszyn: Kompleksowa obsluga prawna Gminy Cieszyn
Numer ogloszenia: 378037 - 2010; data zamieszczenia: 31.12.2010
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowiazkowe.
Ogloszenie dotyczy: zamowienia publicznego.
SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA I ADRES: Gmina Cieszyn, w imieniu ktorej dziata Burmistrz Miasta Cieszyna ,
Rynek 1, 43-400 Cieszyn, woj. $laskie, tel. 033 4794200, 4794350, faks 033 4794303, 4794361.

* Adres strony internetowej zamawiajacego: www.um.cieszyn.pl
I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.
SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
I1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I1.1.1) Nazwa nadana zamo6wieniu przez zamawiajacego: Kompleksowa obstuga prawna Gminy
Cieszyn.

I1.1.2) Rodzaj zamo6wienia: ustugi.

I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: Przedmiotem
zamoOwienia jest §wiadczenie na rzecz Zamawiajacego kompleksowej obstugi prawnej, a w
szczegOlnosci: 1)zastepstwo procesowe (cywilne 1 administracyjne), 2)wykonywanie nadzoru
prawnego nad egzekucja naleznosci Zamawiajacego oraz wspotdziatanie w podejmowaniu
czynnosci w zakresie postgpowania egzekucyjnego, 3)udzielanie opinii 1 porad prawnych na rzecz
wszystkich wydzialéw Urzedu Miejskiego, 4)opiniowanie uchwat pod wzgledem formalno -
prawnym oraz w razie potrzeby przygotowanie, projektow uchwat Rady, a takze zarzadzen
Burmistrza, 5S)uczestnictwo w sesjach Rady Miejskiej, w razie potrzeby rowniez w posiedzeniach
Komisji Rady Miejskiej, 6)opiniowanie 1 sporzadzanie projektow umow i porozumien, 7)udzielanie
porad i konsultacji prawnych, 8)reprezentacja Zamawiajacego w zakresie wynikajacym z
uczestnictwa w postgpowaniu odwolawczym, 9)zaskarzanie rozstrzygnig¢ nadzorczych Wojewody i
Regionalnej Izby Obrachunkowe;j itp., 10)uczestnictwo w negocjacjach w sprawie nawiazania,
zmiany lub rozwiazania stosunkéw prawnych, 11)wdrazanie nowych regulacji prawnych,
12)przygotowywanie projektow niezbgdnych aktow prawnych i innych dokumentéw zwiazanych z
wejsciem w zycie nowych przepiséw, 13)podjecie innych niz ww. czynnosci w zakresie spraw
wymagajacych obshugi prawnej. Swiadczenie obstugi prawnej realizowane bedzie w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Cieszynie 4 razy w tygodniu (po 8 godzin dziennie) w godzinach pracy
Urzedu Miejskiego, z wylaczeniem dnia w ktérym odbywac si¢ bedzie Sesja Rady Miejskiej - w
ktorym to dniu wykonawca zobowiazany jest do obstugi posiedzenia Rady..

I1.1.4) Czy przewiduje si¢ udzielenie zamoéwien uzupehiajgcych: nie.
I1.1.5) Wspolny Slownik Zaméwien (CPV): 79.00.00.00-5, 79.11.00.00-8.
I1.1.6) Czy dopuszcza si¢ zloZenie oferty czeSciowej: nie.

I1.1.7) Czy dopuszcza si¢ zlozenie oferty wariantowej: nie.

I1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie:
31.01.2015.

SEKCJA III: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM I TECHNICZNYM

I11.1) WADIUM



Informacja na temat wadium: 1.Kazdy Wykonawca zobowiazany jest zabezpieczy¢ swa ofertg
wadium w wysokosci 1000 zt (stownie: tysiac zt 00/100) 2.Forma wadium Wadium moze by¢
wniesione w nastgpujacych formach: a)pieniadzu; b)porgczeniach bankowych lub porgczeniach
spoldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem
pienigznym; c)gwarancjach bankowych; d)gwarancjach ubezpieczeniowych; e)porgczeniach
udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. 2007 Nr 42, poz. 275, z p6zn.
zm.). W przypadku sktadania przez Wykonawcg wadium w formie gwarancji, gwarancja powinna
by¢ sporzadzona zgodnie z obowigzujacym prawem i winna zawiera¢ nast¢pujace elementy:
a)nazwe dajacego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajacego), gwaranta
(banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajacych gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib,
b)okreslenie wierzytelnosci, ktora ma by¢ zabezpieczona gwarancja, c)kwotg gwarancji, d)termin
waznosci gwarancji, €)zobowiazanie gwaranta do: bezwarunkowego zaplacenia kwoty gwarancji na
pierwsze pisemne zadanie Zamawiajacego zawierajace oswiadczenie, iz Wykonawca, ktérego oferte
wybrano: - odmowit podpisania umowy na warunkach okre§lonych w ofercie, lub - nie wniost
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, lub - zawarcie umowy stato si¢ niemozliwe z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, lub w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art.
26 ust. 3, nie ztozyl dokumentéw lub o§wiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub
petnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie. W
przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamdwienia przez dwoch lub wigcej
Wykonawcow wadium moze zosta¢ wniesione przez Pelnomocnika wystgpujacego w imieniu
wszystkich wykonawcow, pod warunkiem, ze zostat on do tego upowazniony. 3.Miejsce 1 sposob
wniesienia wadium 1)Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wptaci¢ na nastgpujacy rachunek
Zamawiajacego: ING Bank Slaski, nr konta: 44 1050 1083 1000 0022 6985 8169 z dopiskiem:
Wadium - Obstuga prawna Gminy Cieszyn. Do oferty nalezy dotaczy¢ kopig¢ polecenia przelewu
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce sktadajacego ofertg. 2)Wadium w
innych dopuszczonych formach (oryginaly dokumentow) nalezy wnie$¢ (zdeponowac) w Kasie
Urzedu, pok. 26, II pietro od poniedziatku do piatku w godz. 7:00 - 14:00, a do oferty nalezy
dotaczy¢ poswiadczona przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopig. 3)Za skuteczne
whniesienie wadium w pieniadzu Zamawiajacy uzna wadium, ktére w oznaczonym terminie w dniu
otwarcia ofert znajduje si¢ na rachunku Zamawiajacego. 4)Wadium w formie nie pienigzne;j
Zamawiajacy uzna za skutecznie wniesione - jezeli przedmiotowy dokument znajdzie si¢ u
Zamawiajacego w terminie wyznaczonym do sktadania ofert. 4. Termin wniesienia wadium.
Wadium nalezy wnies$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium w
pieniadzu za pomoca przelewu bankowego Zamawiajacy begdzie uwazal za skuteczne tylko
wowczas, gdy bank prowadzacy rachunek Zamawiajacego potwierdzi, ze otrzymat taki przelew
przed uptywem terminu sktadania ofert. W wymienionym przypadku dotaczenie do oferty kopii
polecenia przelewu wystawionego przez Wykonawce jest warunkiem koniecznym, ale nie
wystarczajacym do stwierdzenia przez Zamawiajacego terminowego wniesienia wadium przez
Wykonawce. 5.Zwrot wadium Zamawiajacy, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a ustawy Pzp, zwraca
wadium: a)wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza b)Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza
niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy c)na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat ofertg
przed uplywem terminu sktadania ofert. 6.Utrata wadium 1.Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz
z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3, nie
ztozyl dokumentéw lub o§wiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub
petnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.
2.Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostata
wybrana: a)odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie; b)nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;



c)zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.

I11.2) ZALICZKI
* Czy przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia: nie

I11.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

* III 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnos$ci lub czynno$ci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

* Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnienie
Wykonawca bgdzie zobowiazany wykazaé

* 1II1.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

* a)Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli wykonawca udokumentuje
wykonanie, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez
wykonywanie, w ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie: a) co najmnie;j
dwoch ustug w zakresie obstugi prawnej przez min. 36 miesigcy w jednostce
samorzadu terytorialnego powyzej 20 tys. mieszkancow, b) co najmniej dwoch ustug
w zakresie obstugi prawnej samorzadowej jednostki organizacyjnej sektora finansow
publicznych, ¢) co najmniej jedna ushuge w zakresie obstugi prawnej spotki
komunalnej. Ocena spelniania ww. warunkow dokonana zostanie zgodnie z formuta:
spetnia - nie spetnia, na podstawie dokumentow i1 oswiadczen zataczonych do oferty

* [II1.3.3) Potencjal techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

* Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnienie
Wykonawca bedzie zobowiazany wykazaé

* II1.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

» Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli wykonawca zapewni: co najmniej 4
osoby posiadajace uprawnienia radcy prawnego lub co najmniej 3 osoby posiadajace
uprawnienia radcy prawnego i 1 osobg posiadajaca uprawnienia adwokata. Ocena
spelniania ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formuta: spetnia - nie
spetnia, na podstawie dokumentow i o$wiadczen zataczonych do oferty

* III.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

* Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktdrych spetnienie
Wykonawca bgdzie zobowiazany wykazaé

I11.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

* II1.4.1) W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkow, o ktorych



mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, oprocz oSwiadczenia o spelnieniu warunkow udzialu w
postepowaniu, nalezy przedlozy¢:

* wykaz wykonanych, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezb¢gdnym do wykazania
spelniania warunku wiedzy i do§wiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skfadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania 1 odbiorcow, oraz
zataczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te dostawy lub ustugi zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie

* wykaz osob, ktore beda wuczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w
szczegblnosci odpowiedzialnych za $§wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub
kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztatcenia niezbednych dla wykonania
zamoOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami

* oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia,
posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania
takich uprawnien

* I11.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.
1 ustawy, nalezy przedlozy¢:

* o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

» aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo sktadania ofert, a w stosunku do os6b fizycznych o§wiadczenie
w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

* aktualne zaswiadczenie  wlasciwego naczelnika urzedu  skarbowego
potwierdzajace, ze wykonawca nie =zalega z optacaniem podatkéw lub
zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert

* aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i1 spoleczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert

* aktualng informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o



udzielenie zamowienia albo skladania ofert

* aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art.
24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawiona nie wczes$niej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia albo sktadania ofert

* wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w
postgpowaniu na potencjat innych podmiotow, ktore beda braty udziat w realizacji
czesci zamowienia, przedklada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w
zakresie wymaganym dla wykonawcy, okreslonym w pkt I111.4.2.

* [II.4.3) Dokumenty podmiotow zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedktada:

111.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:

* nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postegpowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania
ofert

* nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne i
zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie wczesnie] niz 3 miesiace przed
uptywem terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert

* nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamdOwienie - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania
ofert

» [I1.4.3.2) zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy - wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert - albo oswiadczenie ztozone przed
notariuszem, wtasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w
ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, jezeli w miejscu
zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ takiego za§wiadczenia

I11.7) Czy ogranicza si¢ mozliwos¢ ubiegania si¢ 0 zamowienie publiczne tylko dla
wykonawcow, u ktérych ponad 50 % pracownikow stanowia osoby niepelnosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA
IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
IV.1.1) Tryb udzielenia zamoéwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT



IV.2.1) Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe kryteria i ich znaczenie:

e ]1-Cena-60
e 2 - Doswiadczenie - 40

IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.
IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje si¢ istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkow zmian

Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ust 1 ustawy Prawo zamowien publicznych przewiduje mozliwos¢
dokonywania zmian w tre$ci zawartej umowy w stosunku do tre$ci oferty w nast¢pujacych
przypadkach: 1.Przeksztatcenia wykonawcy, 2.0graniczenie zakresu ustugi przez Zamawiajacego,
3.Zmiany wynagrodzenia umownego: a)w przypadku ograniczenia lub rezygnacji z czgsci
umownego zakresu robot Zamawiajacy zastrzega sobie prawo korekty wartosci przedmiotu umowy,
b)w zakresie waloryzacji ceny o wspotczynnik inflacji, c)ustawowe zmiany stawki podatku od
towarow 1 ustug (VAT) 4.Pozostate rodzaje zmian spowodowane nastepujacymi okoliczno$ciami:
a)zmiana powszechnie obowiazujacych przepisoOw prawa w zakresie majacym wplyw na realizacjg
zamoOwienia, b)z przyczyn niezaleznych lub niemozliwych do przewidzenia przez Wykonawceg np.
zmiana osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia. Osoby te winny w takim
przypadku posiada¢ uprawnienia, ktére zostato okreslone warunkach zawartych w niniejszej SIWZ

1V.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkow
zamoéwienia: www.um.cieszyn.pl

Specyfikacje istotnych warunkow zamowienia mozna uzyska¢ pod adresem: Urzad Miejski w
Cieszynie, Rynek 1, 43-400 Cieszyn.

IV.4.4) Termin skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert:
07.01.2011 godzina 08:00, miejsce: Urzad Miejski w Cieszynie, Rynek 1, 43-400 Cieszyn - Biuro
podawcze, parter..

IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

IV.4.17) Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia, w
przypadku nieprzyznania Srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi Srodkow z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktore mialy by¢ przeznaczone na
sfinansowanie calo$ci lub cze$ci zamowienia: nie



