Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ)

dla udzielenia zamowienia publicznego, prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na ,, Wykonanie i dostawa Wiadomosci Ratuszowych

Informatora Urze¢du Miejskiego w Cieszynie”

Do udzielenia przedmiotowego zamowienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.),
zwanej dalej ,,ustawa Pzp”, wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych oraz w

sprawach nieuregulowanych ustawa Pzp przepisy ustawy - Kodeks cywilny.
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1. Informacje ogdlne
1.1 Nazwa i adres Zamawiajacego:
Gmina Cieszyn — Burmistrz Miasta Cieszyna, Rynek 1, 43-400 Cieszyn,
w ktorej imieniu postgpowanie prowadzi Wydziat Promocji i Informacji Urzgdu Miejskiego w
Cieszynie — Rynek 1, tel. 0 33 4794240/1, fax: 033 4794 303
1.2. Tryb udzielenia zamdéwienia i warto$¢ zamowienia
Postegpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,,ustawa”, przepisow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia.
Szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty 193.000
euro.
1.3. Oznaczenie postepowania
1) Postepowanie, ktorego dotyczy niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia,
oznaczone jest znakiem: P1.341-00008/10
2) Wykonawcy zobowiazani sa do powotywania si¢ na wyzej podane oznaczenie we wszelkich
kontaktach z Zamawiajacym.
1.4. Zamowienia czeSciowe, uzupekiajgce, wariantowe, umowa ramowa i aukcja elektroniczna
- Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg§ciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6 ustawy.
+ Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdéwien uzupetniajacych, o ktorych mowa w art._67 ust. 1
pkt 6 ustawy.
- Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt 7
ustawy.
- Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej w rozumieniu art. 2 pkt 9a ustawy.
- Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej, o ktorej mowa w art. 91 a — ¢ ustawy.
1.5. Informacje dodatkowe:
1) Wszystkie informacje przedstawione w SIWZ przeznaczone sg wylacznie dla celow sporzadzenia
oferty i w zadnym wypadku nie powinny by¢ wykorzystane w inny sposob.
2) Uzyte w Specyfikacji terminy majq nastgpujace znaczenie:
« Zamawiajacy — Gmina Cieszyn, w ktdrej imieniu dziata Burmistrz Miasta Cieszyna,
+ Postgpowanie — postgpowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawie niniejszej
Specyfikacji,
«  SIWZ — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia,
« Ustawa Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.),
+  Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie Zamowienia.

2. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiot niniejszego zamdwienia stanowi ,,Wykonanie i dostawa Wiadomosci Ratuszowych
Informatora Urzedu Miejskiego w Cieszynie”. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia obejmuje
wykonanie i dostarczenie do siedziby Zamawiajacego 26 numerdow gazety, ktorej parametry
przedstawiaja si¢ nastgpujaco:

— naktad jednego numeru: 5000 egzemplarzy,

— dwutygodnik,

— dzien wydania: piatki oraz jeden czwartek — 10 listopada 2011 .

— 26 numerdéw: 16 numerdéw (16 stron+4 strony oktadki) i 10 numerow (8 stron+4 strony oktadki)

— format B4 (po obcigciu 24 x 34 cm),

— oktadka: kreda matowa 115 g, kolor 4+4 (4 strony),

— $rodek: kreda matowa 80 g, kolor 2+2 (8 Iub 16 stron),

— broszura zszyta dwoma zszywkami,
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Kazdorazowo projekt graficzny publikacji w formacie PDF zostanie przekazany na serwer drukarni w dniu
poprzedzajacym wydanie gazety do godziny 11.00.

Termin wykonania i dostarczenia do siedziby Zamawiajacego catosci nakltadu: do godziny 8.45 w dniu
wydania gazety.

Wspolny stownik zamowien (CPV):
79800000-2 Ustlugi drukowania i powiazane
79810000-5 Ustlugi drukowania

79820000-8 Ustugi zwiazane z drukowaniem

79821000-5 Drukarskie ustugi wykanczalnicze
79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy
79971000-1 Ustugi introligatorskie oraz wykanczalnicze

3. Termin wykonania cato$ci zamowienia: 31 stycznia 2012 r.

4. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkoéw.
O zamoéwienie moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

1)

2)

3)
4)

posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien — Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie
zadnych wymagan, ktorych spelnienie Wykonawca zobowigzany bedzie wykazac

posiadaja niezbedna wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia, lub przedstawig pisemne zobowiazanie innych podmiotow do
udostgpnienia potencjatu technicznego i 0séb zdolnych do wykonania zamowienia, tj. wykonali w
ciagu ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej jedna ustuge polegajaca na
wykonaniu i dostawie gazet lub/i czasopism lub/i magazynow o wartosci nie mniejszej niz 50.000,00
z1 brutto,

znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia (art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp).

Ocena speliania ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formula , spetnia — nie spetfnia”, na
podstawie dokumentow i oswiadczen zalaczonych do oferty, ktore zostaly wyszczegoélnione w pkt 5
niniejsze] SIWZ. Z treSci zataczonych dokumentéw musi wynikaé¢ jednoznacznie, iz ww. warunki
wykonawca spetnil. Nie spelnienie chociazby jednego z ww. warunkéw skutkowac bedzie wykluczeniem
wykonawcy z postgpowania. Ofert¢ wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona. Zamawiajacy
odrzuci oferte, jezeli wystapi przynajmniej jedna przestanka unormowana w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.

5. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw w postepowaniu:

a) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci

gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

b) oswiadczenie na formularzu oferty, ze

»  wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i
spoteczne lub, Zze uzyskatl przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji organu,

« w przypadku wykonawcy bedacego: osoba fizyczna — tej osoby fizycznej; spotka jawng —
wspolnika; spotka partnerska — partnera lub czlonka zarzadu; spotka komandytowa —
komplementariusza; spotka komandytowo-akcyjna — komplementariusza; osoba prawng —
urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego, nie skazano prawomocnie za przestgpstwo
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popelione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko
prawom os6b wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przekupstwa, przekupstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia
korzy$ci majatkowych, a takze =za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego,
» wobec podmiotu zbiorowego sad nie orzekl zakazu ubiegania si¢ o zamoéwienia, na podstawie
przepisow o odpowiedzialno$ci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary,
¢) wykaz wykonanej w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej jedne;j
dostawy odpowiadajacej swoim rodzajem 1 warto$cia dostawom stanowigcym przedmiot
zamowienia, z podaniem warto$ci, przedmiotu, dat i odbiorcow (wg zatacznika Nr 4 do niniejszej
SIWZ) oraz zalaczeniem dokumentow potwierdzajacych, ze dostawy te zostaly wykonane nalezycie
(referencje).

oswiadczenie o speinianiu warunkow okre§lonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych (Zatacznik Nr 3 do niniejszej SIWZ).

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast

dokumentu, o ktorym mowa w pkt a) — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci — wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania,
nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych wyzej mowa, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym
o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

Brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentéw lub o$wiadczen, lub zlozenie dokumentu w
niewtasciwej formie (np. nie poswiadczone przez wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem odpisy lub kopie)
lub zawierajacego btedy, spowoduje wykluczenie wykonawcy z postgpowania z zastrzezeniem art. 26 ust. 3
ustawy Pzp.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty sktadane w postgpowaniu
0 zamoOwienie publiczne sa jawne i1 podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji
stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jesli wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostgpniane.

Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z pdzn. zm.) rozumie si¢ nieujawnione do
wiadomos$ci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne
informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnos$ci, tzn. zastrzegt skladajac oferte, iz nie moga by¢ one udostgpnione innym
uczestnikom postgpowania.

Stosowne zastrzezenie wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cata oferta
zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postgpowania.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsi¢biorstwa byly przez wykonawce
ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spigte
(zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.

W przypadku nie zlozenia w okreslonym terminie wyzej wymienionych o$wiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu lub ztozenia dokumentéw zawierajacych
btedy, zamawiajacy wezwie wykonawcow do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
uzupetnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.
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6. Informacja o sposobie porozumiewania Zamawiajacego z Wykonawca oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw, a takzie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z
Wykonawca.

6.1 Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy Pzp informujemy, Zze o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje Zamawiajacy i Wykonawcy — zgodnie z wyborem Zamawiajacego — beda przekazywac
faksem lub w formie pisemne;j, z zastrzezeniem art. 27 ust. 3 ustawy Pzp oraz pkt 16.2. SIWZ.

6.2.Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia tresci SIWZ, sposobu przygotowania i

ztozenia oferty. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postgpowaniem zgodnie z art. 38 ustawy Pzp. OdpowiedZ zostanie przestana jednoczesnie wszystkim
Wykonawcom, ktorym dorgczono SIWZ, bez ujawnienia zrodta zapytania oraz zamieszczona na stronie
internetowej, na ktérej udostgpniono SIWZ. Pytania odno$nie zapiséw SIWZ, sposobu ztozenia oferty
oraz realizacji zamowienia nalezy przesta¢ na adres: Urzad Miejski w Cieszynie, ul. Rynek 1, 43-400
Cieszyn, faks: 033 4794303, z dopiskiem ,,Wykonanie i dostawa Wiadomosci Ratuszowych Informatora
Urzedu Migjskiego w Cieszynie”

Pytania odno$nie zapisow SIWZ, sposobu zlozenia oferty oraz realizacji zaméwienia nalezy przesta¢ na
adres: Urzad Miejski w Cieszynie, ul. Rynek 1, 43-400 Cieszyn, faks: 033 4794303, z dopiskiem
»Wykonanie i dostawa Wiadomos$ci Ratuszowych Informatora Urzgdu Miejskiego w Cieszynie”

6.3.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tres¢

SIWZ. Dokonana zmiang specyfikacji zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ, a takze zamieszcza ja na stronie internetowej, na ktorej udostepniono SIWZ.
Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu, zamawiajacy
zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

6.4.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy

ztozyli oferty, o:

* wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg) i adres Wykonawcy, ktorego oferte
wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcdodw, ktorzy
ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert zawierajacym punktacjg
przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje,

*  Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

*  Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

e terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust.1 lub 2 ustawy Pzp, po ktérego uptywie umowa w
sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy zawiadomi roéwnoczesnie

wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy bedzie stosowne rozstrzygnigcia przesylal na wskazany w ofercie numer faksu i w formie

pisemnej na adres wskazany w ofercie

6.5.0soby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Renata Karpinska, Naczelnik Wydziatu Promocji i Informacji
Barbara Zubrzycka, Podinspektor Wydziatu Promoc;ji i Informacji

7. Wymagania dotyczace wadium

7.1. Wysokos¢ wadium.

Kazdy Wykonawca zobowigzany jest zabezpieczy¢ swa oferte wadium w wysokosci 2 000 PLN
(stownie: dwa tysiace ztotych 00/100)

7.2. Forma wadium.

1) Wadium moze by¢ wniesione w nastepujacych formach:

a) pieniadzu;

b) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe;,

z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym;

¢) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
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2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. 2007 Nr 42, poz. 275, z po6zn.
zm.).

W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie gwarancji, gwarancja powinna by¢
sporzadzona zgodnie z obowiazujacym prawem i winna zawiera¢ nastgpujace elementy:
a) nazwe dajacego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajacego), gwaranta
(banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajacych gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib,
b) okreslenie wierzytelnosci, ktora ma by¢ zabezpieczona gwarancja,
c) kwotg gwarancji,
d) termin waznosci gwarancji
e) zobowiazanie gwaranta do: ,zaptacenia kwoty gwarancji na pierwsze pisemne zadanie
Zamawiajacego zawierajace oswiadczenie, iz Wykonawca, ktoérego ofertg wybrano:
¢ odmoéwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie, lub
e nie wnibst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, lub
e zawarcie umowy stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, lub
* w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3, nie zlozyl dokumentéw lub
oswiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub pelnomocnictw, chyba ze udowodni,
ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch lub wiecej
Wykonawcow wadium moze zostaé wniesione przez Lidera konsorcjum wystepujacego w imieniu
wszystkich jego uczestnikow, pod warunkiem, ze zostat on do tego upowazniony.

7.3. Miejsce i spos6b wniesienia wadium.

1) Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wptaci¢ na nastgpujacy rachunek Zamawiajacego:

ING Bank Slaski S.A. o/Cieszyn, nr konta: 44 1050 1083 1000 0022 6985 8169

z dopiskiem: ,,Wadium - Wykonanie i dostawa Wiadomosci Ratuszowych Informatora Urzgdu Miejskiego w
Cieszynie”.

Do oferty nalezy dotaczy¢ kopig polecenia przelewu poswiadczona ,,za zgodno$¢ z oryginatem”

przez Wykonawce sktadajacego ofertg.

2) Wadium w innych dopuszczonych formach (oryginaty dokumentéw) nalezy wnie$¢ (zdeponowac) w
Kasie Urzedu Miejskiego w Cieszynie, Rynek 1, II pigtro, pok. nr 26, od poniedziatku do piatku, w godz.
8:00 — 14:00, a do oferty nalezy dotaczy¢ poswiadczona przez Wykonawcg za zgodno$¢ z oryginalem kopig.
3) Za skuteczne wniesienie wadium w pieniadzu Zamawiajacy uzna wadium, ktdre w oznaczonym

terminie w dniu otwarcia ofert znajduje si¢ na rachunku Zamawiajacego.

4) Wadium w formie nie pieni¢znej Zamawiajacy uzna za skutecznie wniesione — jezeli przedmiotowy
dokument znajdzie si¢ w kasie Zamawiajacego w terminie wyznaczonym do sktadania ofert.

7.4. Termin wniesienia wadium.

Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium w pieniadzu
za pomoca przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazal za skuteczne tylko wowczas, gdy bank
prowadzacy rachunek Zamawiajacego potwierdzi, ze otrzymal taki przelew przed uptywem terminu
sktadania ofert.

W wymienionym przypadku dotaczenie do oferty kopii polecenia przelewu wystawionego przez
Wykonawce jest warunkiem koniecznym, ale nie wystarczajacym do stwierdzenia przez Zamawiajacego
terminowego wniesienia wadium przez Wykonawcg.

7. 5. Zwrot wadium.
Zamawiajacy, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Pzp, zwraca wadium:
a) wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu
postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
b) Wykonawcy, ktorego oferta zostalta wybrana jako najkorzystniejsza niezwlocznie po zawarciu
umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy
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¢) na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat ofertg przed uptywem terminu sktadania ofert.

7. 6. Utrata wadium.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, w przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 4 a i ust. 5
ustawy Pzp.

7.7. Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktoremu zostato ono zwrocone,
jezeli w wyniku rozstrzygnigcia odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca
wnosi wadium w terminie okre$§lonym przez Zamawiajacego.

8. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta
Zamawiajacy moze tylko raz zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

9. Opis sposobu przygotowania ofert.

9.1. Ztozona przez Wykonawce oferta zawiera¢ musi:

a) Wypehiony formularz ofertowy (wg Zalacznika nr 1 do niniejszej SIWZ).

b) Wypehliony formularz cenowy (wg Zatacznika nr 2 do SIWZ).

¢) Wypehiony formularz o§wiadczenia art. 22 (wg Zatacznika nr 3 do SIWZ)

d) Oswiadczenia, dokumenty wymienione w punkcie nr 5 SIWZ.

e) Wypehiony formularz potwierdzajacy wykonanie i dostawg gazet lub/i czasopism lub/i magazynow o
wartos$ci nie mniejszej niz 50.000,00 zt brutto (wg Zatacznika nr 4 do niniejszej SIWZ),

f) Referencje potwierdzajace wykonanie co najmniej jednej ustugi polegajacej na wykonaniu i dostawie
gazet lub/i czasopism lub/i magazynow o wartosci nie mniejszej niz 50.000,00 zt brutto,

g) Dane o podwykonawcach - okre$lenie zakresu rzeczowego i finansowego dostaw przewidzianych im do
powierzenia (wg zalacznika nr 5 do SIWZ). Przez brak tego zatacznika w ofercie Zamawiajacy bedzie
rozumial, ze oferent nie bedzie korzystal z pomocy podwykonawcow.

h) Podpisany projekt umowy (wg zatacznika nr 6 do SIWZ). Brak umowy w ofercie nie bedzie stanowi¢
podstawy do jej odrzucenia.

1) Dowod wniesienia wadium

J) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik — pelnomocnictwo okreslajace jego zakres i
podpisane przez osoby uprawnione od reprezentowania Wykonawcy.

k) W przypadku, gdy oferte sktadaja Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspodlnie o udzielenie zamowienia —
pelmomocnictwo okreslajace zakres umocowania pelnomocnika ustanowionego do reprezentowania ich
W postepowaniu.

9.2. Warunki formalne sporzadzenia oferty, ktérych niespetnienie moze spowodowac odrzucenie oferty:

1) Dokumenty sktadajace sig na oferte jak i oferta powinny by¢ sporzadzone w jgzyku polskim, na maszynie
do pisania, lub komputerze, lub inna trwala i czytelna technika nie ulegajaca usunigciu bez
pozostawienia $ladow (wszelkie pisma sporzadzone w jezykach obcych musza by¢ przettumaczone na
jezyk polski i podczas oceny ofert Zamawiajacy bedzie opierat si¢ na tekScie przettumaczonym).

2) Oferta powinna by¢ zlozona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron powinna
rozpoczyna¢ si¢ od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.

3) Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ podpisana lub zaparafowana przez osobg upowazniong do
podpisywania oferty. Wszelkie poprawki lub zmiany w treSci oferty musza by¢ takze parafowane
wlasnorecznie przez osobg upowazniona do podpisywania oferty. Jezeli oferta i zalaczniki zostana
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy — nalezy dotaczy¢ oryginat wtasciwego
pelmomocnictwa lub upowaznienia do podpisania oferty.

4) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna ofertg, w ktorej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena,
sporzadzona zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ. Zlozenie wigkszej liczby ofert, lub oferty
wariantowej skutkowa¢ bedzie odrzuceniem wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawcg.

Uwaga: W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcow, ktorzy wspolnie ubiegaja sig o

udzielenie zamoéwienia, wymaga si¢ aby przed podpisaniem umowy przedstawili oni Zamawiajacemu

umowe regulujaca wspolprace tych Wykonawcow, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z
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nich oraz sposob odpowiedzialnosci. Nie dopuszcza si¢ umowy zawartej pod warunkiem zawieszajacym.
Powyzsza umowa regulujaca wspotprace podmiotéw sktadajacych wspdlnie oferte powinna zawiera¢ m.in.:
a)  okreslenie celu gospodarczego,
b)  oswiadczenie podmiotow o przyjeciu odpowiedzialnosci solidarne;j,
c)  wyszczegolnienie cztonkow konsorcjum
d) wskazanie podmiotu, ktéremu powierza si¢ prowadzenie spraw 1 reprezentacj¢ na zewnatrz

(pelnomocnika), ktéry bedzie reprezentowal ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo

reprezentowal w postgpowaniu i zawierat umowg¢ w sprawie zamowienia publicznego. Upowaznienie musi

by¢ udokumentowane pelnomocnictwem podpisanym przez upelnomocnionych przedstawicieli wszystkich
pozostatych przedsigbiorcow,

€) oznaczenie czasu trwania konsorcjum - wymaga si¢, aby czas trwania umowy byt nie krotszy niz
okres realizacji zaméwienia oraz okres gwarancji i regkojmi,

f)  zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajacego.

5) Ofertg nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtym, nienaruszonym opakowaniu (kopercie) zaadresowanym na
Zamawiajacego i oznaczonym w nastgpujacy sposob: Oferta w postepowaniu ,,Wykonanie i dostawa
Wiadomosci Ratuszowych Informatora Urzedu Miejskiego w Cieszynie”. Nie otwieraé przed
dniem 13 grudnia 2010 r., godz. 9.30” wraz z podaniem adresu Wykonawcy, aby mozna je bylo
odesta¢ bez otwierania w przypadku stwierdzenia jej op6znienia (dopuszcza si¢ odcisk pieczgcei).
Wszelkie elementy oferty nieopakowane i oznaczone w ten sposob nie bgda brane pod uwagg podczas
poréwnania i oceny ofert.

9.3.Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu. Koszty opracowania
i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciazaja wylacznie Wykonawcg.

9.4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona ofertg przed uplywem terminu sktadania
ofert. W tym celu Wykonawca zlozy Zamawiajacemu kolejng koperte oznaczong jak w pkt 9.2. ppkt 5
SIWZ z dodatkowym dopiskiem "zmiana" lub "wycofanie".

Wykonawca nie moze wycofac¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w jej tresci po uptywie terminu

sktadania ofert.

10. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

10.1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Miejski w Cieszynie, Rynek 1, Ratusz,
43 - 400 Cieszyn — Kancelaria Ogdlna, parter.

10.2. Termin skladania ofert uplywa dnia 13 grudnia 2010 r. o godz. 9.00. Oferty zlozone po tym
terminie zostang zwrdcone.

10.3. Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Miejskim w Cieszynie, Rynek 1, pokoj nr 4 — dnia 13 grudnia

2010 r. o godz. 9.30.

10.4. W otwarciu ofert moga uczestniczy¢ Wykonawcy.

10.5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

10.6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda do wiadomos$ci nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a
takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia i okresach gwarancji zawartych w
ofertach.

10.7. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 10.5 i 10.6, Zamawiajacy przekaze niezwlocznie Wykonawcom,
ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny lub przestany faksem wniosek.

10.8. Badanie i ocena ofert prowadzona bgdzie bez udziatu Wykonawcow i 0sdb trzecich.

10.9. W toku dokonywania badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
10.10. Zamawiajacy dokona sprawdzenia waznosci ztozonych ofert. Oferty wazne zostana poddane ocenie -
zgodnie z zasadami i kryteriami okreslonymi w SIWZ. W przypadku, gdy wszystkie oferty zostana
odrzucone, postgpowanie zostanie uniewaznione.

11. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
11.1. Cena oferty jest cena ryczaltowa, w zwiazku z tym przyjmujacy zamoéwienie nie moze zadac
podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy nie mozna bylo przewidzie¢
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rozmiaru lub kosztéw prac.
11.2. Wykonawca nie bedzie moégt dochodzi¢ zmiany wynagrodzenia.
11.3. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja calego przedmiotu zamoéwienia, a
takze koszty wszystkich prac, bez ktorych realizacja zaméwienia bytaby niemozliwa,
11.4. Ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznos$ci umowy i nie bgda
podlegaty zmianom.
11.5. Cena oferty za wykonanie catosci przedmiotu zamowienia musi by¢ wyrazona w ztotych (dwa miejsca
po przecinku). W przypadku wykonawcow, ktérych siedziba lub miejsce zamieszkania znajduje si¢ poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, do obliczenia ceny w zlotych nalezy przyja¢ $redni kurs wymiany
waluty obcej stosowany przez Narodowy Bank Polski w dniu opublikowania ogloszenia o niniejszym
zamo6wieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych.
11.6._ Ceng oferty nalezy poda¢ brutto z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug (VAT).
11.7. Zamawiajacy poprawi omylki rachunkowe w obliczeniu ceny stosownie do tresci art. 87 ust. 2 ustawy
Pzp. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce o poprawieniu omytki rachunkowej w obliczeniu ceny.

12. Opis kryteriéow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

TRYB OCENY OFERT

12.1. Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja przetargowa.

12.2. Oferty oceniane beda w dwodch etapach:
I etap: ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletno$ci oferty.
Oferty nie spetniajqce wymagan okreslonych ustawq Prawo zamowien publicznych i Specyfikacjq
Istotnych Warunkow Zamowienia zostanq odrzucone.
I etap: ocena merytoryczna wedtug kryterium okreslonego ponize;j.
W 11 etapie rozpatrywane bedq oferty nie podlegajqce odrzuceniu.

KRYTERIUM OCENY OFERT

12.3. Do wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjal nastepujace kryterium przypisujac mu
odpowiednia wagg procentowa:

cena ofertowa brutto — 100 %

Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta:
Najnizsza cena ofertowa
We = x 100 (pkt.)
Cena oferty badane;j

12.5. Punkty wyliczone wg powyzszej formuly stanowi¢ beda oceng oferty, przy czym najkorzystniejsza
oferta osiaga 100 pkt.

12.6. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie Pzp oraz SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o
podane kryterium wyboru.

12.7. W zawiadomieniu wyslanym do Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana, Zamawiajacy okresli
termin i miejsce zawarcia (podpisania) umowy.

13. Informacja o formalnoS$ciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

13.1. Zamawiajacy zawiera umoweg w sprawie zamdwienia publicznego na podstawie art. 94 ust. 1 1 ust. 2

13.2. Wykonawca jest obowiazany do skontaktowania si¢ z Zamawiajacym w terminie wskazanym w

zaproszeniu w celu uzgodnienia wszystkich szczegotowych kwestii zawieranej umowy.

13.3. Wykonawcow, ktorzy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia przed podpisaniem umowy

przedstawia umowg regulujaca wspotprace tych Wykonawcow, o ktdrej mowa w pkt 9.2. pkt 4 SIWZ.

14. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (ZNWU)
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14.1 Zamawiajacy zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 3 % ceny
brutto podanej w ofercie.
14.2 Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku nastepujacych
formach:

a) w pieniadzu;

b) w porgczeniach bankowych Ilub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-

kredytowej, z tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym;

c) w gwarancjach bankowych;

d) w gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) w porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

14.3. Zamawiajacy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach okreslonych w art. 148 ust. 2
ustawy Pzp.
14.4 ZNWU wnoszone w jednej z form o ktorej mowa w pkt 14.2. b-e, z terminami waznosci: od daty
podpisania umowy do konca okresu realizacji plus 30 dni - pelna kwota zabezpieczenia, nalezy ztozy¢
Zamawiajacemu w formie oryginalu najpdzniej w dniu podpisywania umowy. Z treSci gwarancji
(poreczenia) musi jednoznacznie wynikaé jaki jest sposob reprezentacji Gwaranta. Gwarancja musi by¢
podpisana przez upowaznionego (upetnomocnionego) przedstawiciela Gwaranta. Podpis winien by¢
sporzadzony w sposOb umozliwiajacy jego identyfikacje¢ np. zlozony wraz z imienna pieczatka lub czytelny
(z podaniem imienia i nazwiska). Z tre$ci gwarancji winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne
zadanie zgloszone przez Zamawiajacego w terminie zwigzania umowa, zobowiazanie Gwaranta do wyptaty
Zamawiajacemu pelnej kwoty ZNWU w okoliczno$ciach okreslonych w art.147, ust. 2 ustawy Pzp.
14.5 Zabezpieczenie wnoszone w pieniadzu Wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajacego. Przechowuje si¢ je na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca
zabezpieczenie wniesione w pieniadzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym
byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pienigdzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
14.6. Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastapi: w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamoOwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

15. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zaméwienia
publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowiacym Zatacznik nr 6 do SIWZ.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian w tresci zawartej umowy w nastgpujacych przypadkach:

- zmiana jest korzystna dla Zamawiajacego,

- zmiana terminu w przypadku przedtuzenia si¢ procedury przetargowej w wyniku wniesionego odwotania.

- koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy.

16. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zaméwienia (Dzial VI ustawy Pzp)

16.1.Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w
uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepiséw ustawy.

16.2. 16.2. Wobec czynnos$ci Zamawiajacego podjgtej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia lub
zaniechania czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy przystuguje odwotanie
na podstawie art. 180 — 198 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.

Zalaczniki:

Nr 1 — Formularz oferty

Nr 2 — Formularz cenowy

Nr 3 — O$wiadczenie, art 22

Nr 4 — Wykaz wykonanych ustug
Nr 5 — Podwykonawcy

Nr 6 — Wzbér umowy
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