BURMISTRZ MIASTA Zarzadzenie Nr 17/UM/08

CIESZYNA Burmistrza Miasta Cieszyna
' zdnia 28 lipca 2008 roku

w sprawie zmiany w wykazie akt obowigzujacym w Urzedzie Miejskim w Cieszynie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. Nr 142 z 2001 roku, poz. 1591 z pézn. zm.), w zwiazku z § 15 Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwiazkéw miedzygminnych (Dz. U. z 1999 rtoku Nr 112 poz. 1319 z pézn. zm.),
w porozumieniu z Archiwum Pafistwowym w Katowicach

§1

zmieniam wykaz akt Urzedu Miejskiego w Cieszynie, w ten spossb, ze w zalaczniku
nr 4 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie
instrukeji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych:

1. w tabeli o tytule ,Jednolity rzeczowy wykaz akt dla organéw gmin i zwiazkdw
migdzygminnych” Wykaz hasel klasyfikacyjnych pierwszego, drugiego i trzeciego rzedu,
w rubryce IIl rzedu podzialn po symbolu 305 dodaje symbol 306 oraz w rubryce hasia
klasyfikacyjne wpisuj¢ hasto ,,Fundusze Pomocowe Unii Europejskiej”,

2. w tabeli o tytule ,Jednolity rzeczowy wykaz akt dla organéw gmin i zwiazkow
mig¢dzygminnych” dotyczacym symboli klasyfikacyjnych I, I, IV i V stopnia podziatu,
w rubrykach III stopnia podzialu:

1. w symbolu 005 o hasle Kklasyfikacyjnym ,Dziatalno$é organéw gminy”
w rubryce IV stopnia podzialu po symbolu 0059, w rubryce V stopnia podzialu
dodajg  symbol 00590, w rubryce hasta klasyfikacyjne wpisuje hasto
»O$wiadczenia majatkowe radnych”, w rubryce kategoria archiwalna w komérce
macierzystej wpisuj¢ BE - 5, w rubryce kategoria archiwalna w innych
komérkach - Be,

2. w symbolu 102 o hasle klasyfikacyjnym ,JEwidencja osobowa, legitymacje,
za§wiadczenia”, w rubryce IV stopnia podziafu po symbolu 1027 dodaje symbol
1028, w rubryce hasla klasyfikacyjne wpisuje hasto ,,O$wiadczenia majatkowe
pracownikéw samorzgdowych”, w rubryce kategoria archiwalna w komérce
macierzystej wpisui¢ BE — 5, w rubryce kategoria archiwalna w innych
komoérkach — Be,

3. po symbolu 305 dodaj¢ symbol 306 oraz w rubryce hasta klasyfikacyjne wpisuje
hasto ,Fundusze Pomocowe Unii Europejskiej”, w rubryce IV stopnia podzialu
dodaje:

a) symbol 3060, w rubryce hasla klasyfikacyjne wpisuje hasto ,Fundusze
pomocowe Unii Europejskiej” , w rubryce kategoria archiwalna w komérce
macierzystej wpisuj¢ BE — 10, w rubryce kategoria archiwalna w innych
komérkach — Be,

b) symbol 3061, w rubryce hasta klasyfikacyjne wpisuje hasto »Projekty
wnioskéw, wnioski o dofinansowanie ze Srodkéw Unii Europejskiej”,
w rubryce kategoria archiwalna w komérce macierzystej wpisuje BE — 10,
w rubryce kategoria archiwalna w innych komérkach — Be,



5.

¢) symbol 3062, w rubryce hasta klasyfikacyjne wpisuj¢ haslo ,Realizacja
wnioskéw dofinansowania ze Srodkéw Unii Europejskiej” , w rubryce
kategoria archiwalna w komdérce macierzystej wpisuje BE — 10, w rubryce
kategoria archiwalna w innych komérkach —- B,

d) symbol 3063, w rubryce hasla klasyfikacyjne wpisuj¢ hasto ,Monitoring po
realizacji projektow (wnioskéw) dofinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej” , w rubryce kategoria archiwalna w komorce macierzystej
wpisuj¢ BE — 10, w rubryce kategoria archiwalna w innych komdrkach — Be,

w symbolu 513 o hasle klasyfikacyjnym ,,Urzedy Stanu Cywilnego” w rubryce IV
stopnia podzialu po symbolu 5131, w rubryce V stopnia podzialu dodaje symbol
51310, w rubryce hasta klasyfikacyjne wpisuje hasto ,,Skrécenie terminu
ustawowego na zawarcie zwigzku malzenskiego”, w rubryce kategoria archiwalna
w komoérce macierzystej wpisuje A, w rubryce kategoria archiwalna w innych
komorkach — Be,

w symbolu 522 o hasle klasyfikacyjnym ,,Bezpieczenstwo i porzadek publiczny,
ochrona informacji niejawnych™, w rubryce IV stopnia podziatu po symbolu 5223
dodaj¢ symbol 5224, w rubryce hasia klasyfikacyjne wpisuj¢ haslo ,,Bezpieczenstwo
publiczne”, w rubryce kategoria archiwalna w komérce macierzystej wpisuje B ~ 5,
w rubryce kategoria archiwalna w innych komarkach — Be,

w symbolu 531 o hasle klasyfikacyjnym ,,Terenowe komitety obrony”,w rubryce IV
stopnia podzialu po symbolu 5313 dodaje symbol 5314, w rubryce hasla
klasyfikacyjne wpisuj¢ hasto ,,Sprawy obronne gminy”, w rubryce kategoria
archiwalna w komorce macierzystej wpisuj¢ BE — §, w rubryce kategoria archiwalna
w innych komérkach — Be,

§2

Zmiany wykazu akt wymienione w § 1 ujete w forme tabelaryczna stanowia zalacznik
do zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Rozdzielnik:

1 x OR.I — teczka zarzadzen
1 x wszystkie wydzialy i biura UM



Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 17/UM/08
Burmistrza Miasta Cieszyna
Z dnia 28 lipca 2008 roku

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT DLA ORGANOW GMIN

1 ZWIAZKOW MIEDZYGMINNYCH

WYKAZ HASEL KLASYFIKACYJNYCH PIERWSZEGO, DRUGIEGO I TRZECIEGO RZEDU

Symbole

klasyfikacyjne
LII III rzedu

Hasta klasyfikacyjne

1

2 3

4

3

BUDZET, PODATKI, RACHUNKOWOSC

30

PLANOWANIE I WYKONANIE BUDZETU

306

Fundusze Pomocowe Unii Europejskiej
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JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT DLA ORGANOW GMIN I ZWIAZKOW MIEDZYGMINNYCH
0 - Zarzadzanie

Symbole klasyfikacyjne Kategoria
archiwalna
I m v A\
i i . i 1 w komdree | winnych :
st(()ip?;;lu s;:)lp;nla:l stopnia s[t’:)l[;;l;lau Hasla klasyfikacyjne maciorzystej | komériach Uwagi
podz podzia podzialu | P
00 ORGANY JEDNOOSOBOWE 1 KOLEGIALNE
005 Dzialalno$¢ organéw gminy
0059 Sprawy osobowe radunych BE-5 Be
00590 Oswiadczenia majatkowe radnych BE-5 Bc

Burmistrz Miagta




JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT DLA ORGANOW GMIN I ZWIAZKOW MIEDZYGMINNYCH

1 - Kadry
Symbole klasyfikacyjne Kategoria
archiwalna
II m v A\
i i . i _ i w komérce | winnych :
8532?;;:1 s;gg;;nfu stopnia sz?lgin;;:l Hasla klasyfikacyjne macierzyste} | koméryach Uwagi
p P podzialu | P
10 Ogélne zasady pracy i plac, ewidencja osobowa
102 Ewidencja osobowa, legitymacje, zaswiadczenia
1028 Oswiadczenia majjgtkowe pracownikéw| BE-5 Bce
samorzgdowych.
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JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT DLA ORGANOW GMIN 1 ZWIAZKOW MIEDZYGMINNYCH

3 - BUDZET, PODATKI, RACHUNKOWOSC

Symbole klasyfikacyjne Kategoria
archiwalna
11 I v \'%
i i . t i H w koméree | winnych i
St(:lp!“?u s;?ll;;::;iu stopnia sﬂ?ll;;:rll Hasla klasyﬁkacyjne macierzystej | komérkach Uwagl
poczialu | p podzialu P
30 PLANOWANIE I WYKONANIE
306 Fundusze Pomocowe Unii Europejskiej
3060 Fundusze Pomocowe Unii Europejskiej BE10 Be
3061 Projekty wnioskéw, wnioski o dofinansowanie ze| BEI10 Be
Srodkéw Unii Europejskiej -
3062 Realizacja wnioskéw dofinansowania ze srodkéw| BEI0 Bc
Unii Europejskiej
3063 Monitoring po realizacji projektéw (wnioskéw)! BEI1O Be
dofinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej

ngs?“-z Mﬁta
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5 - SPRAWY OBYWATELSKIE,URZEDY STANU CYWILNEGO, SPRAWY WOJSKOWE, OBRONA CYWILNA, STRAZ POZARNA,
KOMUNIKACJA, DROGOWNICTWO, EACZNOSC
N Kategori
. goria
Symbole Klasyfikacyjne archiwalna
n 11| \% Hasta klasyfikacyjne W koméree | w innych Uwagi
stopnia | stopnia stopnia stopnia macterzyste] | komérkach
podziatu | podzialu podziatu podzialu
51 EWIDENCJA LUDNOSCI, DOWODY
OSOBISTE, URZEDU STANU CYWILNEGO
513 Urzedy Stanu Cywilnego
5131 Rejestracja makzenfistw, ksiegi, akty, skorowidze A Be
i akta zbiorowe
51310 Skrécenie terminu ustawowego na zawarcie A Be
zwigzku malZenskiego
52 SPRAWY WOJSKOWE, BEZPIECZENSTWO I
PORZADEK PUBLICZNY, OCHRONA
INFORMACJI NIEJAWNYCH
522 Bezpieczenstwo i porzadek publiczny, ochrona
informacji niejawnych
5224 Bezpieczeistwo publiczne B5 Bc
5225 Zarzadzanie kryzysowe BES Bce
531 Terenowe komitety obrony
5314 Sprawy obronne gminy B5 Bc
B
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