BURMISTRZ MIASTA '
CIESZYNA Zarzadzenie Nr 21/UM/2007

Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 26 wrzesnia 2007 roku

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Cieszynie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. Nr 142 z 2001r., poz. 1591 z p6ézn. zm.)

§1

Zmieniam zarzadzenie wiasne Nr 5/UM/2003 z dnia 4 stycznia 2003 roku
(tekst jednolity -Zarzadzenie Burmistrza Miasta Cieszyna Nr 4/UM/2005 z dnia
2 marca 2005 roku) w ten sposdb, ze w zalaczniku do zarzadzenia - Regulaminie
organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Cieszynie:

1. w § 18 ust. 1 w miejsce dotychczasowe] tresci wpisujg:
1) Wydzial Organizacyjny (symbol: OR)

a) Referat Organizacyjno - Administracyjny,
b) Referat Informatyczny

¢) Referat Gospodarczo - Remontowy”,

2. w§23:

1) w

ust. 2 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje:

»2. Wewnetrzna struktura organizacyjna:
1) Naczelnik Wydziatu — symbol OR.1

2)

3)

Referat Administracyjny — symbol - OR.I:

a) Kierownik Referatu — symbol OR.1/1

b) Stanowisko d/s kadr i szkolenia — symbol OR.1/2

¢) Stanowisko d/s organizacyjnych — svmbol OR.I/3

d) Stanowisko d/s obstugi posiedzen kierownictwa — symbol OR.1/4

e) Stanowiska d/s obslugi sekretariatow — symbole OR.I/5, OR.I/6,
Bihes i

f) Stanowisko d/s koordynowania pracy biura podawczego 1 obshigi
interesanta — symbol OR.I/8§

g) Stanowisko d/s przyjmowania i wysylki korespondencji — symbol
OR.1/9

h) Stanowisko d/s obstugi centrali — symbol OR.I/10

1) Stanowisko d/s doreczania korespondencji — svmbol OR.I/11

Referat Informatyczny — symbol OR.II

a) Kierownik Referatu — symbol OR.II/1

b) Stanowiska d/s administracji siecia komputerowa, bazami danych,
aplikacjami i sprzetem — symbole OR.II /2, OR.II/3,

c) Stanowisko d/s informacji publicznej — symbol OR.I1/4



2)
23,

4) Referat Gospodarczo — Remontowy — symbol OR.III

a) Kierownik Referatu — symbol OR.III/1

b) Stanowisko d/s administracyjno — gospodarczych i zaopatrzenia —
symbol OR.III/2,

¢) Stanowisko d/s obstugi archiwum zaktadowego, kserokopiarki oraz
administracyjno — socjalnych — symbol OR.IIL/3,

d) Stanowiska d/s obstugi samochodow stuzbowych — symbole OR.11/4,
OR.II/5

e) Stanowiska d/s prac konserwacyjnych — symbole OR.II/6, OR.II/7,

f) Stanowiska d/s sprzatania — symbole OR.II/&, OR.II/9, OR.II/10,
OR.II/11, OR.I/12, OR.II/13, OR.I1/14”,

w ust. 3 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje:
Zasady zastepstw:
1. Naczelnika Wydzialu (OR.1) zastepuje Kierownik Referatu

Gospodarczo - Remontowego (OR.III/1),

2. W Referacie Organizacyjno — Administracyjnym obowiazuja
nastepujgce zasady zastepstw:

a) Kierownik Referatu (OR.I/1) i stanowisko d/s kadr i szkolen (OR.1/2)
zastepuja sie wzajemnie,

b) stanowisko d/s organizacyjnych (OR.I/3) 1 stanowisko d/s obshugi
kierownictwa (OR.1/4) zastgpuja sie wzajemnie,

c) stanowiska d/s obstugi sekretariatow OR.I/5 1 OR.I/6 zastepuja sie
wzajemnie,

d) stanowisko d/s obstugi sekretariatow OR.1/7 jest zastepowane przez
stanowisko d/s obshugi posiedzen kierownictwa -OR.1/4,

e) stanowisko d/s koordynacji pracy Biura Podawczego 1 obstugi
interesanta (OR.I/8) jest zastepowane przez stanowisko
d/s przyjmowania i wysylki korespondencji (OR.1/9),

f) stanowisko d/s obstugi centrali (OR.I/10) 1 stanowisko d/s
przyjmowania i wysylki korespondencji (OR.I/9) zastepuja sie
wzajemnie,

g) na stanowisku d/s doreczania korespondencji (OR.I/11) nie
obowiazuje zastepstwo.

3. W Referacie Informatyvcznym obowiazuja nastepujace zasady zastepstw:

a) Kierownika Referatu (OR.II/1) zastepuje stanowisko d/s administracji
siecia komputerowa, bazami danych, aplikacjami 1 sprzetem
- OR.II/2,

b) stanowiska d/s administracji siecia komputerowa, bazami danych,
aplikacjami 1 sprzetem - OR.II/21 OR.II/3 zastgpujg si¢ wzajemnie,

c) stanowisko d/s informacji publicznej (OR.II/4) jest zastepowane
przez stanowisko d/s administracji siecig komputerows, bazami
danych, aplikacjami i sprzetem (OR.II/3),



4.

3.w§
1.
s

Wykonanie

W Referacie Gospodarczo - Remontowym obowigzuja nastepujace

zasady zastepstw:

a) Kierownika Referatu (OR.III/1) zastgpuje Naczelnik Wydziatu
(OR.-1},

b) stanowisko d/s administracyjno — gospodarczych i zaopatrzenia
(OR.III/2) oraz stanowisko d/s obstugi archiwum zaktadowego,
kserokopiarki oraz administracyjno — socjalnych (OR.III/3) zastepuja
sie wzajemnie

¢) stanowiska d/s obshigi samochodu stuzbowego — OR.III/4 i OR.III/5
zastepuja sie wzajemnie,

d) stanowiska d/s prac konserwacyjnych — OR.II/6 1 OR.II/7 -
zastgpujg sie¢ wzajemnie,

e) stanowiska d/s sprzatania — OR.III/8 1 OR.III/9 zastepuja sie
wzajemnie,

f) stanowiska d/s sprzatania - OR.III/10 i OR.III/11 zastepuja sie

wzajemnie,

g) stanowisko d/s sprzatania - OR.III/12 jest zastepowane przez
stanowisko d/s sprzatania - OR.IIL/9,

h) stanowisko d/s sprzatania - OR.III/13 jest zastepowane przez
stanowisko d/s sprzatania - OR.III/14 lub stanowisko d/s sprzatania
= ORI,

26 w ust. 1 pkt 3:

zmieniam oznaczenie dotychczasowych lit. lit. g) - p)na lit. lit. h) —r),
dodaje lit. g) o tresci: g) wydawanie zezwolen na utworzenie
wielkopowierzchniowych obiektow handlowych,”

§2

zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta, ktorego zobowiazuje

do sporzadzenia projektu tekstu jednolitego Regulaminu organizacyjnego.

Zarzadzenie

Rozdzielnik;
Lx ORI

§ 3

wchodzl w Zycie z dniem podjecia.
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