ROCZNY PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA 2013 ROK

URZAD MIEJSKI W CIESZYNIE
RYNEKI
43-400 CIESZYN

PLAN AUDYTU NA ROK 2013

I. Informacje o jednostce sektora finansow publicznych istotne dla przeprowadzenia audytu

wewnetrznego:
1. Jednostka, w ktdérej wykonywany jest audyt
wewnetrzny:

URZAD MIEJSKI W CIESZYNIE |

2. Jednostki objete audytem wewnetrznym

KOMORKI ORGANIZACYINE URZEDU
MIEJSKIEGO ORAZ JEDNOSTKI
ORGANIZACYINE GMINY CIESZYN

3. Ewentualne zmiany w planie audytu
wewnetrznego moga by¢ spowodowane
uzgodnieniami z Burmistrzem Miasta Cieszyna,
zmiana priorytetow pod katem realizowanych
zadan przez jst., zmianami organizacyjnymi,
prawnymi lub realizacja kontroli wewngtrznych
i zewngtrznych w obszarach audytu
 wymienionych w planie.

PODSTAWA WERYFIKACJI ZMIAN JEST
SPORZADZONA ANALIZA RYZYKA

I1. Wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka:

Lp. |OBSZARAUDYTU W ODNIESIENIU
DO STANDARDOW KONTROLI
ZARZADCZEJ

OBSZAR RYZYKA Z OCENA |
PRAWDOPODOBIENSTWA I SKUTKOW
WYSTAPIENIA W STOPNIU POWAZNYM

SRODOWISKO WEWNETRZNE —
STRUKTURA ORGANIZACYJNA

Struktura organizacyjna Urzg¢du Miejskiego w
Cieszynie.

| MECHANIZMY KONTROLI

™

CELE I ZARZADZANIE RYZKIEM

INFORMACIJA I KOMUNIKACJA

MONITOROWANIE I OCENA
SYSTEMU KONTROLI ZARZADCZE]

Wprowadzenie procedur z zakresu
funkcjonowania ustawy o utrzymaniu czystosei i

| porzgdku w gminach.

Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w
jst na IT poziomie — w jednostkach
organizacyjnych Miasta.

Wykorzystanie narzedzi i systemow
informatycznych w procedurach kontroli
zarzadcze;j.

Aktualizacja procedur kontroli zarzadczej a w
tym dokumentow o charakterze strategicznym
dla rozwoju Miasta - planow zagospodarowania
przestrzennego.
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6. ZARZADZANIE ZASOBAMI 1. Ochrona zasobow i danych — Zapewnienie

URZEDU ciaglosci dziatania Urzedu.
2. Zarzadzanie wiedza — system doksztalcania
zawodowego.
3. Przeptyw informacji wewngtrznej 1
zewnetrznej.

7. | ZAMOWIENIA PUBLICZNE Organizacyjno-strukturalne zasady
. funkcjonowania procedur kontroli zarzadczej.
8. | PROWADZENIE POSTEPOWAN Procedury wydawania decyzji
ADMINISTRACYINYCH administracyjnych.

II1. Wyniki przeprowadzonej analizy zasobéw osobowych:

L.p. | Zadania na stanowisku pracy |Zasoby llosé¢ | Zasoby Uwagi AW
Audytora wewne¢trznego w ludzkie etatow | rzeczowe
Urzedzie Miejskim w (liczba
Cieszynie osobodni)

1. | Przeprowadzanie zadan 66 1 Wedlug | Opracowano zgodnie z
audytowych o charakterze Hﬁ?c:éa rozporzadzeniem ’
zapewniajgcym 6 budgnk.u wykonawczym MF W sprawie

UMC przeprowadzanlla 1
dokumentowania audytu
wewnetrznego -
Dz.U.2010.21.108

2. | Przeprowadzanie zadan 30 1 Jw. jw.
audytowych o charakterze
czynnosci sprawdzajacych

3. |Przeprowadzanie zadan 60 1 Jw. jw.
audytowych o charakterze
czynnosci doradezych

4. | Czynnosci organizacyjne, w 10 1 Jw. Jw.
tym planowanie i
sprawozdawczosé

5. | Inne dzialania, w tym rezerwa 30 1 Jw. Jw. oraz w uzgodnieniu z
czasowa na czynnosci zlecone Burmistrzem Miasta Cieszyna.
przez Burmistrza Miasta
Cieszyna

6. | Urlopy w wymiarze 26 1 Jw. Wg przepiséw powszechnie
podstawowym na 2013r. obowigzujgcych.

i pozostalym do wykorzystania
za 2012r. 10

43 - 400 Urzqd Miejski w Cieszynie ul. Rynekl-Audytor wewnetrzny — tel.0-33-4794316/fax-0334794303/
e-mail: gezyzowskai@um. cieszyn.pl
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7. | Szkolenia i rozwoj zawodowy 10

Srodki zaplanowane w
Rocznym planie szkolen dla
pracownikéw UMC na
kontynuowanie rozwoju i
doskonalenia zawodowego w
zakresie przedmiotowej
dziatalno$ci jst oraz aktualnosci
z zakresu audytu wewnetrznego

1 Jw.

8. | Wspélpraca z innymi 10
sluzbami kontrolnymi

Wspdipraca z Biurem Kontroli i
Audytorami wewnetrznymi z
pobliskich jst.

1 Jw.

9., |Suma 252
osobodni

roboczych
w2013 r.

IV. Lista obszarow ryzyka, w ktérych zostang przeprowadzone zadania audytowe
zapewniajgce, czynnosci doradcze i czynnosci sprawdzajgce:

OBSZAR ZADANIA AUDYTOWEGO
ZAPEWNIAJACEGO:

PLANOWANY CZAS W OSOBODNIACH |

Aktualizacja procedur kontroli zarzadczej a w
tym dokumentéw o charakterze strategicznym

‘ dla rozwoju Miasta - planow zagospodarowania
przestrzennego.

66

OBSZAR ZADANIA ZAPEWNIAJACEGO
LUB CZYNNOSCI O CHARAKTERZE
DORADCZYM:

PLANOWANY CZAS W OSOBODNIACH

Wprowadzenie procedur kontroli zarzadczej z
zakresu funkcjonowania ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach.

60

OBSZAR ZADANIA O CHARAKTERZE
CZYNNOSCI SPRAWDZAJACYCH:

PLANOWANY CZAS W OSOBODNIACH

Wykorzystanie narzedzi i systemow
informatycznych w procedurach kontroli
zarzadcze;j.

REZERWA CZASOWA NA ZADANIA
ZLECONE O CHARAKTERZE
CZYNNOSCI DORADCZYCH:

30

PLANOWANY CZAS W OSOBODNIACH

Struktura organizacyjna Urzedu Miejskiego w
Cieszynie.

30

V. Informacja na temat cyklu audytu wewnetrznego: przy niezmienionych zasobach
osobowych stanowiska audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Cieszynie

43 - 400 Urzqd Miejski w Cieszynie ul. Rynekl-Audytor wewnetrzny — tel.0-33-4794316/fax-0334794303/
e-mail:gezyzowska@um. cieszyn.pl
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przeprowadzenie zadan zapewniajgcych we wszystkich obszarach ryzyka wymienionych w
p.11, obejmowaloby cykl 4-letni, liczgc Ze:

LICZBA WSZYSTKICH LICZBA OBSZAROW RYZYKA
ZIDENTYFIKOWANYCH OBSZAROW WYZNACZONYCH DO BADAN

RYZYKA WYMIENIONYCH W P.II AUDYTOWYCH WG ZAPLANOWANYCH
PLANOWANYCH DO REALIZACII W DO REALIZACJI ZADAN W 2013r. WYNOSI:

KOLEINYCH LATACH WYNOSI:

LICZBA ZADAN ZAPEWNIAJACYCH -2

LICZBA ZADAN DORADCZYCH -1

8 LICZBA CZYNNOSCI SPRAWDZAJACYCH-
1
LICZBA CZYNNOSCI DORADCZYCH -WG

'POTRZEB.
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