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UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI

FUNDUS2 SPOt.ECZNY
KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Slokie.
Pozytywna erergia    

Informacja pokontrolna nr 9/2010 z dnia 12 lutego 2010 r.
do kontroli nr 911(/2010

Podstawa prawna kontroli
Art. 27 ust.1 pkt 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r.
(tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712 z pOin. zm.).
Umowa o dofinansowanie nr UDA-POKL.09.01.02-24-097/08 z dnia 17.04.2009 r. oraz
Aneks do umowy o dofinansowanie nr UDA-POKL.09.01.02-24-097/08 z dn. 19.08.2009 r.
Zasady kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013.

Nazwa jednostki kontrolujacej
Urzad Marszalkowski WojewOdztwa Slgskiego

3. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony jednostki kontrolujacej
Beata Odrzywolska-Kokoszka — kierownik zespolu kontrolujucego, 	 st.	 specjalista
w Wydziale Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Katarzyna Lukajczyk — podinspektor w Wydziale Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Malgorzata Noga — podinspektor w Wydziale Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Termin kontroli
Zgodnie z upowa2nieniem do kontroli Nr 9/K/10 — od 20 stycznia do 25 stycznia 2010 r.

Rodzaj kontroli
Kontrola na miejscu realizacji projektu - planowa

Nazwa jednostki kontrolowanej

Gmina Cieszyn

Adres jednostki kontrolowanej
43-400 Cieszyn, ul. Rynek 1

Dane kontrolowanego projektu

Nazwa kontrolowanego projektu „Szkoia — szans i wyzwaniem"

Numer kontrolowanego projektu WND- POKL.09.01.02-24-097/08

Priorytet, Dzialanie

Priorytet	 IX.	 RozwOj	 wyksztalcenia	 i	 kompetencji
w regionach,	 Dzialanie	 9.1.	 WyrOwnywanie	 szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakoSci uslug
edukacyjnych	 §wiadczonych	 w	 systemie	 oSwiaty,
Poddzialanie 9.1.2. WyrOwnywanie szans edukacyjnych

Numer umowy
UDA- POKL.09.01.02-24-097/08-00 i Aneks Nr UDA-
POKL.09.01.02-24-097/08-00

Wartok projektu 827 788,00 A

Wartok wydatk6w
zatwierdzonych do dnia kontroli
(w przypadku kontroli projekt6w)

223.251,32 A zgodnie z wnioskiem o platnok za okres
od 01.11.2008 r. do 31.05.2009 r.
125.546,49 A zgodnie z wnioskiem o platnok za okres
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Il nAt 	 rti

od 01.06.2009 r. do 31.08.2009 r.

Zgodno§d realizacji projektu z jego zaloleniami oraz umowq o dofinansowanie
projektu.
Prawidlowoge rozliczen finansowych.
Zgodnogó danych przekazywanych we wniosku o piatno ge w czcAci dotyczqcej postepu
rzeczowego oraz postcpu finansowego z dokumentacjq dotyczqcq realizacji projektu
dostepnq w siedzibie Beneficjenta.
Poprawnoge dokumentacji dotyczqcej personelu projektu.
Spos6b rekrutacji uczestnikOw projektu.
Spos6b pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach
projektu (w ramach PEFS 2007) zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych.
Poprawnogó udzielania zamOwieri publicznych lub stosowania zasady
konkurencyjnoki.
Poprawnogó udzielania pomocy publicznej.
Spos6b realizacji dzialari promocyjnych.
Prowadzenie monitoringu i sprawozdawczoki wskainikOw osiqgnietych w ramach
projektu.

11. Spos6b prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu. 

1. Dokumentacja finansowo-ksicgowa.

DobOr dokumentOw do kontroli zostal dokonany — na podstawie dokumentOw
przedstawionych w zatwierdzonych wnioskach o platno ge. Jako teclmike doboru prOby
zastosowano losowanie przypadkowe i wyb6r na podstawie profesjonalnego osqdu
kontrolujqcych. Dokumentacja	 finansowa zostala zweryfikowana, na prObie 121
dokumentOw, co stanowi 10,06% wszystkich dowodOw przedstawionych w zalqcznikach
nr 1 do zatwierdzonych wnioskOw o platnogd.
Dokumentacja potwierdzakca 	 dokonanie wyboru prOby dokumentOw ksiegowo-
finansowych stanowi	 1 do Informacji pokontrolnej.

Dokumentacja dot. kwalifikowalnoAci uczestnikOw projektu.

Dokumentacja dotyczqca uczestnikOw projektu zweryfikowana zostala na pr6bie min. 10%
dokumentOw. W trakcie kontroli na miejscu realizacji projektu dokonano sprawdzenia
dokumentacji na reprezentatywnej prObie uczestnik6w projektu. Beneficjent przedstawil
zestawienie 1625 uczestnikOw projektu. SzczegOlowej analizie poddano dokumentacje
163 uczestnikOw projektu co stanowi 10,03 % ogOlnej populacji.

Dokumentacja potwierdzajqca dokonanie wyboru pr6by uczestnikOw projektu stanowi
alliara2 do Informacji pokontrolnej.

Dokumentacja dotyczqca personelu zatrudnionego w ramach projektu.

W realizacjg projektu zaanga2owanych bylo 117 osOb. Dokumenty w zakresie zatrudnienia
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personelu zostaly skontrolowane w 5,12%, co stanowi dokumentacjc 6 osob.

4. Pozostale dokumenty.

Pozostale dokumenty weryfikowane w trakcie kontroli na miejscu przez Zespol
kontrolujqcy zostaly sprawdzone w min. 10%, i dotyczyly nastcpujacych obszarew:

poprawnoki udzielania zatnOwith publicznych,
weryfikacji sprawozdan monitoringowych,
zasad promocji i informacji,

przestrzegania harmonogramu rzeczowo-finansowego realizacji projektu,
prowadzenia odrcbnej ewidencji ksicgowej.

prowadzenia i arcluwizacji dokumentacji projektu.

cznego w podziale na obszary badah

I. Zgodnok realizacji projektu z jego zaloieniami oraz umowy o dofinansowanie
projektu.

Przedmiotem kontroli na miejscu realizacji projektu bylo zbadanie prawidlowoki
realizacji projektu nr POKL.09.01.02-24-097/08 pn. „Szkola — szansq i wyzwaniem"
realizowanego przez Gminc Cieszyn (Urzkd Miejskie w Cieszynie) w oparciu
o dokumenty programowe, umowy o dofinansowanie nr UDA-POKL.09.01.02-24-
097/08-00 oraz Aneks do umowy UDA - POKL.09.01.02-24-097/08-01 oraz
wewnctrzne procedury jednostki kontrolowanej. Okres realizacji projektu: 01.11.2008
r. do 31.10.2010 r.
Okres objgty kontrola: 01.11.2008 r. do 31.08.2009 r.

W odpowiedzi na informacjc o planowanej kontroli, pismem z dnia 18.01.2010 r.
do kontaktu z Zespolem kontrolujacym wyznaczone zostaly nastcpujace osoby:

Pani Halina Miasik,

Pani Joanna Nowak,
Pani Malgorzata Wapiennik.

W trakcie kontroli sprawdzono udostcpniong dokumentacjg dotyczac4 realizowanego
projektu.

Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne:

Uchwala Nr XXXIV/349/05 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 24 lutego 2005 r.
w sprawie uchwalenia Statusu Miasta Cieszyna.

Uchwala Nr XLVII/483/06 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 23 marca 2006 r. w sprawie
zmiany Statusu Miasta Cieszyna.

Uchwala Nr XXXII/343/09 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 26 marca 2009 r. w sprawie
zmiany Statusu Miasta Cieszyna.

Zarzftdzenie Nr 18/UM/2006 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 30 paidziernika 2006 r.
w sprawie olcreAlenia niektOrych zasad prowadzenia rachunkowoki, ze zmianami
wprowadzanymi kolejnymi zarzadzeniami.

5. Uchwala Nr XXIX/303/08 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 18 grudnia 2008 r. w sprawie
przystapienia do projektu „Szkola — szansa i wyzwaniem" realizowanego w latach 2008- 
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2010.

Porozumienie zawarte w dniu 17 listopada 2008 r. pomiedzy Gmina Cieszyn
a dziewiecioma szkolami z terenu Gminy Cieszyn (w tym 6 szkOl podstawowych
i 3 gimnazja).

Regulamin w sprawie zasad postepowania w zakresie wydatkowania §rodkOw
publicznych dla zamOwiefi o wartoki szacunkowej nie przekraczajftcej rOwnowartoki
kwoty olcreSlonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamOwieti
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655) — stanowiacy zal4cznik
do zarz4dzenia nr 293/11/2008 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 23 kwietnia 2008 r.

Zarzgdzenie Nr 927/11/2008 r. Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 11 grudnia 2008 r.
w sprawie zmiany Regulaminu udzielania zamOwiefi publicznych w Urzgdzie Miejskim
w Cieszynie o wartoSci szacunkowej nie przekraczajacej wyratonej w ziotych
rOwnowartogci kwoty 14.000,00 zl.

Zarzgdzenie Nr 78/11/2009 r. Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 9 lutego 2009 r.
w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 293/11/2008 r. z dnia 23 kwietnia 2008 r.

Zarzgdzenie Nr 831/11/2009 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 21.12.2009 r. w sprawie
zmiany Regulaminu udzielania zamOwieft publicznych w Urzgdzie Miejskim
w Cieszynie o wartoki szacunkowej nie przekraczajacej wyraZonej w zlotych
rOwnowartoki kwoty 14.000,00 zl.

ZarzasIzenie Nr 15/UM/2006 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 30 pthiziernika 2006 r.
w sprawie ustalenia zakladowego planu kont dla Urzedu Miejskiego w Cieszynie.

Zarzftdzenie nr 16/UM/2006 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 30 paZdziernika 2006 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokument6w ksiggowych
w Urzgdzie Miejskim w Cieszynie ze zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniem
nr 14/UM/2007 z 04.06.2007 r., Nr16/UM/200/ z dnia 07.07.2008 r., Nr3/UW2009
z dnia 02.02.2009 r., Nr 38/UM/2009 z dnia 07.09.2009 r., Nr 47/UM/2009 z dnia
19 paidziernika 2009 r.

Zarzgdzenie Nr 7/UM/2008 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 29 lutego 2008 r.
w sprawie ochrony wartoki pienic2nych i udokumentowania operacji kasowych
w Urzgdzie Miejskim w Cieszynie.

14. Zarzgdzenie Nr 17/UM/2009 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 01.06.2009 r.
w sprawie ustalenia „Polityki Bezpieczenstwa Urzedu Miejskiego w Cieszynie"
i Instrukcji Zarzkdzania Systemem Informatycznym Urzedu Miejskiego w Cieszynie".

W wyniku przeprowadzonej kontroli ZespOl kontrolukcy stwierdza, Ze realizacja projektu
zostala przeprowadzona zgodnie z jego zalo±eniami, umon o dofinansowanie oraz
procedurami wewnetrznymi z zastrze±eniami Zespolu kontrolujacego opisanymi
w stwierdzonych uchybieniach/nieprawithowoAciach niniejszej Informacji pokontrolnej
w podziale na kontrolowane obszary.

II. Prawidlowa6 rozficzen finansowych.

a. Weryfikacja na podstawie reprezentatywnej prOby orygina/Ow dokumentew
ksiggowych dokumentujqcych wydatki poniesione w ramach projektu, ktere
zostaly ukte/rozficzone w zatwierdzonych wnioskach o piatnoie i w szczegOlnoici
wydatk6w poniesionych w ramach cross - financingu, w tym weryfikacjg opisu
dokumentOw ksiggowych, potvvierdzajqcych poniesione wydatki w ramach
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projektu oraz weryfikack prawidlowoici spormdzania metodologii wyliczenia
kosztOw poirednich rozliczanych ryczaltem.

W trakcie kontroli ZespO/ kontrolujky sprawdzil dokumentacje finansowo — ksiegowq,
w szczegOlnoki oryginaly dowodOw ksiegowych (faktury, rachunki, listy plac, wyciugi
bankowe) wybrane na podstawie reprezentatywnej pr6by dokument6w ksiggowych, ktOre
zostaly wykazane w Zalacznikach nr 1 do zatwierdzonych wnioskOw o platnok za okres od
01.11.2008 r. do 31.05.2009 r. i za okres od 01.06.2009 r. do 31.08.2009 r. na laczna kwoty
348.797,80 zl.

ZespOl kontrolujky stwierdzil, 2e dowody ksiegowe speiniaja wymogi okreglone
w art. 21 ust.1 Ustawy o rachunkowoki z dnia 29 wrze gnia 1994 r.
Dokumenty wybrane do kontroli posiadaly opis, ktOry zawieral nastepujace elementy:

date wplywu do Urzedu Miejskiego w Cieszynie,
adnotacjg o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym wraz z data i podpisem osoby
upowa2nionej,
adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym wraz z data
i podpisem osoby upowatnionej,
adnotacje o sposobie ujecia w ksiggach rachunkowych,
adnotacje o klasyfikacji budtetowej,
adnotacje o zatwierdzeniu dokumentu do wyplaty — vvysokok kwoty, podpisy
ksiegowego oraz kierownika jednostki,
adnotacje o uregulowaniu zobowigzania wynikajacego z dokumentu wraz ze sposobem
i data zapiaty,
adnotacje o stosowaniu/nie stosowaniu ustawy Prawo ZamOwien Publicznych,
numer ksiggowy/ewidencyjny,

— opis przedstawiajacy zwiazek z projektem zawierajky numer umowy o dofinansowanie,
nazwe projektu, informacje o wspOlfinansowaniu z Europejskiego Funduszu
Spolecznego, kwoty kwalifikowana, numer i nazwe zadania/zadan zgodnie
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu lub adnotacjg, 2e dokument
dotyczy kosztOw pogrednich,
adnotacje o poniesionym wydatku w ramach cross-financingu wraz z odniesieniem
do numeru i nazwy zadania — je§li dotyczy.

Kaaly dokument ksiggowy oznaczony jest nr ksiggowym/ewidencyjnym np. ES4/102-105,
gdzie pierwszy czlon numeru oznacza nr w rejestrze, a kolejne nr poz. z wyciagu
bankowego. Opis zwi4zku z projektem do ka2clego dowodu ksiegowego zamieszczono na
dodatkowej kartce, ktOra zostala opisana jako „Zakcznik nr I do ... z dnia na kwoty... ",

ktOra zostala podpisana przez Kierownika Jednostki. Natomiast na dokumencie 2rOdlowym
zamieszczono adnotacjg, 2e opis niniejszego dokumentu zamieszczono na zalaczlitku.

Wszystkie Umowy zlecenia opatrzone sa numerem z Centralnego Rejestru UmOw
prowadzonym przez Urz4d Miejski w Cieszynie.

W trakcie kontroli ZespOl kontrolujacy ostemplowal dokumenty ksiggowe poddane
kontroli na dowOd przeprowadzonej weryfikacji, skiadajac parafe osoby kontrolujkej
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i datg weryfikacji.

W trakcie kontroli ZespOl kontrolujqcy zweryfikowal wydatki ponoszone w ramach cross-
financingu. Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu wydatki w ramach cross-
financingu olcre§lone zostaly na poziomie 3.500,00 zl. Beneficjent w ramach cross-
financingu zakupil komputer za kwotg 2.865,78 zl (faktura VAT nr FVS/180/12/08 z dnia
23.12.2008 r.). Dow6d ksicgowy zawiera adnotacjg o poniesieniu wydatku w ramach
cross-financingu. Ponadto pod dokument ksicgowy podpigty jest protok(51 zdawczo-
odbiorczy z dnia 23 12.2008 r.
Zgodnie z regulacjami wewngtrznymi zakup ww. nie stanowi Arodka trwalego i ujcty zostal
w ewidencji ilogciowo-wartoSciowej.

Dokonana weryfikacja dokumentOw ksicgowych dokumentukcych poniesione wydatki
w ramach projektu pozwala stwierdzia, Ze Beneficjent dokonuje ich opisu w sposOb
prawidlowy, zgodny z Zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Koszty pogrednie projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie i umowg
o dofinansowanie projektu Nr UDA-POKL.09.01.02-24-097/08-00 i aneksem UDA-
POKL.09.01.02-24-097/08-01 rozliczane byly na podstawie ryczaltu i obejmowaly koszty
zwiqzane z wynagrodzeniem dla osoby zajmujgcej sic obstugq ksicgowq projektu.
Zgodnie z metodologiq wyliczenia kosztOw pogrednich ryczaltem zawart4 we wniosku
o dofinansowanie projektu — Beneficjent skalkulowal wynagrodzenie osoby zajmujapej sic
obstugg ksicgowk projektu w oparciu o szacunkowe okreSlenie miesiccznej liczby godzin,
kt6re potrzebne bccla do obstugi ksiggowej projektu osoby zatrudnionej na 'A etatu.
ZatoZono Ze w skali miesigca na realizacjg ww. zadan wystarczy 44 godziny, ktOre
pomno2ono przez uSrednionk stawkg godzinowat glOwnych ksiggowych ogwiatowych
jednostek organizacyjnych Gminy Cieszyn 923,00 zl, co dal° wynagrodzenie miesigczne
w kwocie 1.012,00 zl. Beneficjent przedstawil w trakcie kontroli dokument zawierajftcy
zestawienie kosztOw wynagrodzenia ksicgowych w szkolach podstawowych i gimnazjach
za maj 2008 r.
ZespOl kontrolukcy stwierdzil, Ze metodologia wyliczenia kosztOw po grednich oparta jest
na udokumentowanych warto§ciach i zostala sporz4dzona w sposOb prawidlowy.

Stwierdzono nasteauiace uchybienia: 
Rachunek nr 1 z dnia 01.12.2008 r. do umowy Zlecenie nr 724/EIQ2008 zostal
sprawdzony pod wzglcdem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym w dniu
02.12.2008 r., podczas gdy wplyw dokumentu do Urzgclu Miejskiego w Cieszynie
odnotowany na pieczcci wplywu to 03.12.2008 r.
Rachunek nr 2 z dnia 19.12.2008 r. do umowy Zlecenie nr 709/EK/2008 zostal
sprawdzony pod wzglgdem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym w dniu
09.12.2008 r., podczas gdy wplyw dokumentu do Urzcdu Miejskiego w Cieszynie
odnotowany na pieczgei wplywu to 22.12.2008 r.

3) Rachunek nr 1 z dnia 01.12.2008 r. do umowy Zlecenie nr G13/EIC/2008 zostal
sprawdzony pod wzglgclem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym w dniu
02.12.2008 r., podczas gdy wplyw dokumentu do Urzcdu Miejskiego w Cieszynie
odnotowany na pieczcci wplywu to 03.12.2008 r.
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Rachunek nr 2 z dnia 19.12.2008 r. do umowy Zlecenie nr 682/E1C/2008 zostal
sprawdzony pod wzgleclem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym w dniu
19.12.2008 r., podczas gdy wplyw dokumentu do Urzedu Miejskiego w Cieszynie
odnotowany na pieczeci wplywu to 22.12.2008 r.
Rachunek nr 2 z dnia 19.12.2008 r. do umowy Zlecenie nr 725/EK/2008 zostal
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym w dniu
19.12.2008 r., podczas gdy wplyw dokumentu do Urzedu Miejskiego w Cieszynie
odnotowany na pieczeci wplywu to 22.12.2008 r.
Rachunek nr 2 z dnia 19.12.2008 r. do umowy Zlecenie nr 663/EK/2008 zostal
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym w dniu
19.12.2008 r., podczas gdy wplyw dokumentu do Urzedu Miejskiego w Cieszynie
odnotowany na pieczeci wplywu to 22.12.2008 r.
Rachunek nr 2 z dnia 19.12.2008 r. do umowy Zlecenie nr 728/EK/2008 zostal
sprawdzony pod wzglgdem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym w dniu
19.12.2008 r., podczas gdy wplyw dokumentu do Urzedu Miejskiego w Cieszynie
odnotowany na pieczeci wplywu to 22.12.2008 r.

8) Rachunek nr 1 z dnia 01.12.2008 r. do umowy Zlecenie nr 674/EK/2008 zostal
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym w dniu
02.12.2008 r., podczas gdy wplyw dokumentu do Urzedu Miejskiego w Cieszynie
odnotowany na pieczeci wplywu to 03.12.2008 r.

b. Weryfikacja dowodew zaptaty i innych dokumentOw, potwierdzaj4cych
fakt dostarczenia zam6wionych towar6w i using.

Przedstawiona kontrolukcym dokumentacja projektowa zawiera oryginaly dowodOw
ksiegovvych potwierdzakcych zakup towarOw i using ujetych w Zakcznikach
nr 1 do zatwierdzonych wnioskOw o platno§O.
Dla obslugi realizacji projektu w dniu 06.11.2008 r. zostal zaloZony rachunek bankowy
w ING Banku Skskim S.A. Beneficjent przedstawil umowy rachunku bankowego zawark
w dniu 06.11.2008 r. Zgodnie z treack ww. umowy ING Bank Skski S.A. prowadzi
rachunek o nr 23 1050 1403 1000 0023 3444 3229 jako rachunek o charakterze odrgbnym,
a .frodki pieninne zgromadzone na Rachunku bankowym przeznaczone bgdq na okresclony
cel: „Szkola — szansq i wyzwaniem.

Beneficjent podczas kontroli na miejscu realizacji projektu okazal oryginaly wyciasOw
bankowych z konta projektowego.

Urzgel Marszalkowski WojewOdztwa Skskiego przekazal — zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie — na rachunek Urzedu Miejskiego w Cieszynie:

w dniu 29.04.2009 r. pierwszft transze grodkOw na realizacjg projektu w kwocie:
93.504,00 zl, ze wskazaniem na nastoujgck klasyfikacjg budZetow
§ 2008 — 79.478,40 zl,
§ 2009 — 14.025,60 zl,

w dniu 28.09.2009 r. drum transze grodkOw na realizacjc projektu w kwocie:
119.866,00 zl, ze wskazaniem na nastepukcq klasyfikacje budZetowg:
§ 2008 — 101.886,10 zl,
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§ 2009 — 17.979,90 zl.

Potwierdzeniem wykonania uslug przez wykonawcOw sa: listy obecnoki prowadzone
w dziennikach zajc6, rachunki do umew zlecenia, miesigczne karty czasu pracy
w przypadku nauczycieli zatrudnionych w oparciu o umowe zlecenie ze wskazang
w umowie stawk4 godzinon (dolaszone do r-ku do umowy zlecenie), protokOl zdawczo-
odbiory (w przypadku zakupu komputera).

ZespOl kontrolujacy stwierdzil, 2e Beneficjent posiada dokumentacjg potwierdzajaca
wykonanie uslug. Dowody ksicgowe wykazujg kwoty wynikajace z zawartych umew
z wykonawcami.

c. Weryfikacja wyodtanionej ewidencji lisiggowej dla projektu, zgodnie z zasadami
okreAlonymi w Systemie Realizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013.

Ksiegi rachunkowe dotyczace ewidencji ksicgowej bud2etu Miasta Cieszyna, oraz Urzgclu
Miejskiego — jednostki buthetowej sa prowadzone w siedzibie Urzcdu Miejskiego przez
slu2by finansowo-ksiggowe podlegle Skarbnikowi Miasta.
Podstawa prowadzenia rachunkowoki Urzcdu Miejskiego jest plan kont dla jednostek
buthetowych, zalciadOw buthetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek buthetowych
wg zal Nr 2 do rozporzadzenia Ministra FinansOw z dnia 28.07.2006 r. oraz
rozporzadzenia Ministra FinansOw z dnia 21.06.2006 r. w sprawie zasad rachunkowoki
i planu kont w zakresie ewidencji podatkOw, oplat i niepodatkowych nale2noki
buthetowych dla organOw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.
W Urzgdzie Miejskim w Cieszynie stosuje sic nastgpujace ksiegi rachunkowe prowadzone
przy u2yciu komputera:

dziennik,
konta syntetyczne — ksigga glOwna,
konta analityczne,
obroty i salda kont syntetycznych i analitycznych,

e) wykaz skladnikOw aktywOw i pasywOw.
W Urzgdzie Miejskim w Cieszynie prowadzone sa dzienniki czekiowe do ka2clego rodzaju
dzialalnoki okreglonej jako „Oddzial" i tworza lacznie jeden dziennik. W ramach kaalego
Oddzialu — prowadzona jest ewidencja syntetyczna i analityczna.
Zapisy ksicgowe prowadzone sa w oparciu o programy komputerowe, ktOrych wykaz
stanowi Zalkcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 18/UM/2006 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia
30 paidziernika 2006 r. w sprawie olcre glenia niektOrych zasad prowadzenia
rachunkowoki, a opis zasad, ktOrych wym6g wynika z art. 10 ust. 1 pkt 3 b-c oraz ust. 4
ustawy o rachunkowoki (opis systemu informatycznego slu2acego do przetwarzania
danych) stanowi zalacznik nr 2 do ww. zarzadzenia.
W Urzedzie Miejskim w Cieszynie ksiggi rachunkowe prowadzone sa przy uZyciu systemu
komputerowego Finanse — system finansowo-ksiegowy firmy REKORD z Bielska-Bialej
stosowany od 01.02.2002 r.

Beneficjent w celu wyodrgbnienia operacji dotyczacych realizowanego projektu,
w Zakiadowym Planie Kont wprowadzil znacznik literowy „ES" we wszystkich zespolach
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kont ktOre dotyczk projektu, m.in.:
konto 101-ES Kasa EFS-Szkoly,
konto 130-ES Rachunek bieZacy EFS-Szkoly, do kt6rego prowadzona jest ewidencja
analityczna wg klasyfikacji paragrafOw dochod6w i wydatkOw,
konto 137-ES Rachunki grodkOw funduszy pomocowych EFS-Szkoly,

konto 231-ES Rozrachunki z tytulu wynagrodzen EFS Szkoly,
konto 400-ES Koszty wg rodzajOw EFS-Szkol„ do ktOrego prowadzona jest ewidencja
analityczna wg klasyfikacji paragrafOw dochod6w i wydatkOw.

Do chwili wplywu grodkOw z dotacji na rachunek bankowy projektu, Beneficjent
angazowal grodki wiasne, ktOre byly przelewane z konta dochodOw gminy na rachunek
bankowy projektu, a nastunie po wplywie dotacji zrefundowane na podstawie dowodu
wewnetrznego PK (polecenie ksicgowania).

Wszystkie wydatki zwiazane z realizacjk projektu byly ewidencjonowane w zale±noki od
±rOdla fmansowania z podzialem na grodki budZetu panstwa i grodlci EFS zgodnie
z klasyfikacji buthetowa w paragrafach z czwarta cyfra „8" ( grodki EFS) i „9" (grodki

buthetu paitstwa),
Wyodrebniona ewidencja Icsicgowa projektu prowadzona jest w sposOb czytelny.
Po analizie przeplywOw pienicknych na wyodrebnionym na potrzeby projektu koncie oraz
weryfikacji zapisOw na kontach ksiegowych, ZespOl kontrolujkcy stwierdza, ze rozliczanie
i ewidencjonowanie grodkOw projektowych dokonywane jest prawidlowo.

Weryfikacja czy wklad wlasny jest wniesiony zgodnie z harmonogramem projektu
oraz jail to moiliwe, ujety w wyodrgbnionej ewidencji wydatkOw projektu.

W ramach projektu „ Szkola — szansq i wyzwaniem" nie byl wymagany wklad wlasny.

Weryfikacja statusu podatkowego Beneficjenta.

Podczas kontroli zweryfikowano status podatkowy Beneficjenta — Urzad Miejski
w Cieszynie jest podatnikiem VAT. W trakcie kontroli przedstawione zostalo
o gwiadczenie, w IctOrym Beneficjent o gwiadcza, ie jest czynnym podatnikiem podatku od

towar6w i uslug. Z tytulu zakup6w ponoszonych w ramach realizowanego projektu „Szkola

— szansq i wyzwaniem" nie jest odliczany podatek VAT".

III. Zgodno ge danych przekazywanych we wniosku o platnoie w czeSci dotyczqcej
postou rzeczowego oraz postgpu finansowego z dokumentacjq dotyczqcq
realizacji projektu dostonq w siedzibie Beneficjenta.

Na podstawie reprezentatywnej prOby dokumentOw przedstawionych do kontroli
(faktur zakupu, rachunkOw do um6w zlecenia, wycia cgOw bankowych) ZespOl kontrolujacy
dokonal sprawdzenia zgodno gci danych przekazywanych we wniosku o platnoge
z dokumentacja udostepnionk w siedzibie Beneficjenta.
W wyniku analizy dokumentacji projektowej ZespOl kontrolujacy stwierdzil zgodnogé
danych przedstawionych w zatwierdzonych wnioskach o platnok w cze gci opisujacej

postgp rzeczowy realizowanego projektu.
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Stwierdzono nastepujace uchybienia: 
w zalaczniku nr 1 do wniosku o platnok za okres od 01.11.2008 r. do 31.05.2009 r.:
a) w poz. 1070 Faktura VAT nr 43/2009 z dnia 16.05.2009 r. wpisano blcdnie dane

dotyczace podatku VAT. W kol. 11 wpisano kwotc 29,44 a powinno byd kwota
62,53 zl, ktOra wynika z dokumentu ZrOdlowego. Ponadto Beneficjent wykazujk
ww. fakturg we wniosku o platnok, nie pogrupowal pozycji o rOznych stawkach
VAT — wynikajacych z dokumentu ksicgowego — w osobnych wierszach wniosku.

w zalaczniku nr 1 do wniosku o platnok za okres od 01.06.2009 r. do 31.08.2009 r.:
a) w poz. 1221 w kol. 2 nr ewidencyjny/ksiggowy wskazano we wniosku nr ES 34/1-8

natomiast na dokumencie widnieje nr ES 34/1-7 (zgodnie z ustnym oSwiadczenie
Path Malgorzaty Wapiennik — osoby odpowiedzialnej za obslugc ksiegowa projektu
jest to wynik bicdu literowego popelnionego podczas wypelniania wniosku
o platnok).

IV. PoprawnoiC dokumentacji dotyczqcej personelu projektu, w tym:

1. Weryfikacja unufwv zawartych w ramach projektu.

W ramach projektu nr POKL.09.01.02-24-097/08 zatrudniono 117 osob, w tym 116 os6b
w ramach kosztOw bezpo grednich oraz 1 osobc (zajmujka sic obsluga ksicgowa) w ramach
kosztOw pogrednich. Cab/ personel zaangaZowany w realizacjc projektu zostal zatrudniony
na podstawie umOw cywilno — prawnych.
Zesp6/ kontrolujacy dokonal sprawdzenia dokument6w 6 osOb zatrudnionych na podstawie
umowy zlecenie, co stanowi 5,12 % wszystkich zaangaZowanych w realizacjg projektu
os6b:

Pani Joanna Nowak: zatrudniona na podstawie umowy zlecenie z dnia 17.11.2008 r.
do prowadzenia monitorowania projektu pn. „Szlcola — szansa i wyzwaniem".
Umowa zostala zawarta na czas okre g lony do dnia 31.10.2010 r.

Path Halina	 zatrudniona na podstawie umowy zlecenie z dnia 17.11.2008 r.
na wykonanie obslugi finansowej projektu. Umowa zostala zawarta na czas
okreSlony do dnia 31.10.2010 r.

Pani Danuta Labaj: zatrudniona na podstawie umowy zlecenie z dnia 17.11.2008 r..
na stanowisku koordynatora projektu. Umowa zostala zawarta na czas olcre§lony do
dnia 31.10.2010 r.

Pan Macura Dawid: zatrudniony na podstawie umowy zlecenie z dnia 17.11.2008 r.
w celu opracowania materialOw promocyjno — informacyjnych.

Pani Renata GOrny: zatrudniona na podstawie umowy zlecenie z dnia 17.11.2008 r.
w celu przeprowadzenia w Szkole Podstawowej nr 3 z Oddzialami Integracyjnymi
im. J. Korczaka w Cieszynie, zajcó wspomagania psychologiczno — pedagogicznego
i socjoterapeutycznego w ramach projektu pn. „Szkola — szansa
i wyzwaniem".

Path Dorota Wo1ny zatrudniona na podstawie umowy zlecenie zawartej dnia
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17.11.2008 r. w celu przeprowadzenia w Gimnazjum nr 3 w Cieszynie zajcó
pozalekcyjnych i pozaszkolnych w zakresie bloku matematyczno — przyrodniczego
w ramach projektu pn. „Szkola — szansa i wyzwaniem".

W przypadku nauczycieli w umowach zlecenie zawarta zostala stawka godzinowa,
natomiast u pozostalych pracownikOw okre glono lacing kwotg zlecenia z podzialem na
wyplaty miesigczne.
Katda zawarta umowa zarejestrowana zostala w Centralnym Rejestrze UmOw i opatrzona
numerem ewidencyjnym.

W wyniku kontroli stwierdzono, l2 sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z zatrudnianiem
oraz wynagradzaniem personelu prowadzone jest w spos6b prawidlowy.

Weryfikacja sposobu dokumentowania wydatkew zwiqzanych z personelem
projektu pracujqcym w niepelnym wymiarze czasu pracy (weryfikacja zakrestm
obowiqzkOw, opisOw stanowisk pracy).

Personel realizujacy projekt pn. „Szkola — szansft i wyzwaniem" zostal zatrudniony
w ramach umow cywilno prawnych.

Beneficjent w tregci um6w zlecen zawarl dokladny zakres obowiftzkOw zleceniobiorcOw.
W przypadku osOb zatrudnionych rOwnoczegnie na podstawie umowy o pracc w Gminie
Cieszyn oraz umowy zlecenie do realizacji projektu, porOwnano zakresy obowiazkOw.
W wyniku weryfikacji stwierdzono, i2 ww. zakresy obowiazkOw nie sa to2same.

W przypadku nauczycieli zatrudnionych do realizacji projektu Beneficjent prowadzil
miesigczne karty czasu pracy.

W wyniku kontroli ZespOl Kontrolujacy stwierdzil, te spos6b dokumentowania wydatkOw
zwiazanych z personelem projektu pracujacym w niepelnym wymiarze czasu pracy jest
prawidlowy.

Weryfikacja sposobu wyboru 006 zaangatowanych w realizacjg projektu.

Zgodnie z ogwiadczeniem Beneficjenta przy wyborze personelu zaanga2owanego
w realizacjg projektu pn. „ Szkola — szansa i wyzwaniem" kierowano sic wieloletnim
dogwiadczeniem, wysokimi kwalifikacjami oraz bardzo dobra znajomogcia grodowiska
lokalnego.
W wyniku przeprowadzonej kontroli ZespOl kontrolujacy stwierdzil, i2 personel
zatrudniony w celu prawidlowej realizacji projektu posiadal wymagane wyksztalcenie oraz
kwalifikacje stosownie do zajmowanych stanowisk pracy.

V. SposOb rekrutacji uczestnikew projektu.

W okresie objgtym kontrola w ramach projektu wsparcie otrzymalo 1625 osOb. W zwiazku
z powytszym do kontroli zostala wylosowana pr6ba 163 uczestnikOw projektu

co stanowi 10,03 % przedstawionej w zestawieniu populacji.
WybOr grupy docelowej zostal dokonany na podstawie nastcpujacych czynnikOw•

—uczniowie z trudno gciami w opanowaniu podstaw programowych,
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uczniowie szczegOlnie uzdolnieni bqcli wykazujqcy zainteresowania w pozyskiwaniu
nowej wiedzy i umiejctnoki,

uczniowie z problemami o charakterze psychologiczno—pedagogicznym
i socjoterapeutycznym.

Rekrutacja uczniow z problemami w opanowaniu programowych podstaw nauczania
opierala sic na podstawie opinii nauczycieli przedmiotowych, wychowawc6w oraz
rodzicOw. W przypadku dzieci szczegOlnie uzdolnionych 1)02 wykazujftcych
zainteresowania w pozyskiwaniu nowej wiedzy i umiejetnoki rekrutacje przeprowadzono
na podstawie anklet. Natomiast w przypadku uczni6w z problemami o charakterze
psychologiczno — pedagogicznym i socjoterapeutycznym brano pod uwagg opinig
pedagoga szkolnego oraz opinie i orzeczenia lekarzy oraz specjalistOw.
Warunkiem przystqpienia do projektu bylo podpisanie o gwiadczenia o wyrateniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych przez uczestnika projektu oraz jego prawnego opiekuna.
W opinii zespolu kontroluj4cego rekrutacja uczestnikOw projektu zostala przeprowadzona
w sposOb prawidlowy.

1. Formy wsparcia dla uczestnikOw projektu.

W ramach projektu pn. „Szkola — szansq i wyzwaniem" przeprowadzono nastepujqce
formy wsparcia:

zajgcia dydaktyczno wyrOwnawcze:

blok matematyczno — przyrodniczy,

blok humanistyczny,

blok jczykOw obcych,
zakcia pozaszkolne i pozalekcyjne:

blok matematyczno — przyrodniczy,
blok humanistyczny,
blok jczykOw obcych,

blok artystyczny,

wspomaganie psychologiczno — pedagogiczne i socjoterapeutyczne.
Do szczegOlowej kontroli wybrano blok humanistyczny w ramach zajcé dydaktyczno —
wyrOwnawczych oraz blok artystyczny w ramach zajeó pozaszkolnych i pozalekcyjnych.
W przypadku zajge humanistycznych przeprowadzano zajecia z historii oraz WOS-u,
natomiast w ramach zajcó artystycznych stworzono kO/lco teatralne. ZespOl kontrolujqcy
zweryfikowal przedstawione do kontroli dzienniki zajce w ktOrych zawarto:

dane uczestnikOw zajge,
programy zajgá,

tematykg zajcó,
Dzienniki zajcó znajdowaly sic pod stalym nadzorem koordynatora projektu.
Beneficjent prowadzil take sprawozdania z realizacji programu zajce, w ktOrych zawarto
informacje na temat osiqgnigtych celOw, frekwencjc uczniOw oraz zrealizowane tematy.
Dodatkowo przeprowadzono analizg osiqgnige wraz z indywidualnymi ocenami uczniOw.
W wyniku kontroli stwierdzono, i2 dokumentacja z przeprowadzonych form wsparcia
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prowadzona jest w sposOb prawidlowy.

VI. SposOb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
o uczestnikach projektu (w ramach PEFS 2007) zgodnie z ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

Podczas kontroli dokonano sprawdzenia sposobu pozyskiwania, przechowywania oraz
przetwarzania danych o uczestnikach projektu (w ramach pEFS 2007) zgodnie z ustawk
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.
Wszyscy uczestnicy projektu zlo2yli oSwiadczenie o wyraleniu zgody na gromadzenie,
przetwarzanie i przekazywanie danych osobowych, zbieranych do Podsystemu
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spolecznego — pEFS zgodnie z Ustawft z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,
z pOin. zm )
ZespOl kontrolujkcy zweryfikowal Kartc uprawnien dostgpu uZytkownikOw do Fonnularza
pEFS 2007 w zakresie Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 — 2013. Uprawnienia
nadano Pani Joannie Nowak, data nadania dostcpu 17.11.2008 r.
Zgodnie z wyjaSnieniami Beneficjenta za datg rozpoczecia udzialu w projekcie przyjcto
date podpisania upowaMienia do przetwarzania danych osobowych, natomiast datk
zakmiczenia udzialu w projekcie - date uczestnictwa w ostatnich zajeciach.
W trakcie kontroli zweryfikowano upowaMienia do przetwarzania danych osobowych
pracownik6w zaanga2owanych w realizacjç projektu.
Zgodnie z Zalkcmikiem nr 2 do wniosku o platnok w okresie objctym kontrolk 194 osoby
zakonczyly uczestnictwo w formach wsparcia realizowanych w ramach projektu, zgodnie
ze Scieikft udzialu olcreSlonk dla nich w projekcie. Dane ww. uczestnikOw wprowadzono
do formularza pEFS.

VII.Poprawnoi6 udzielania zamOwien publicznych lub poprawnok stosowania zasady
konkurencyjnoici, w tym:

Beneficjent podczas realizacji projektu nie udzielal zamOwien publicznych. Dokonal
zakupOw na podstawie Regulaminu w sprawie zasad postcpowania w zakresie
wydatkowania SrodkOw publicznych dla zamOwien o wartoki szacunkowej nie
przelcraczajkcej rOwnowartoki kwoty okreSlonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo ZamOwien Publicznych (stanowikcym zalkcznik do Zarzkdzenia nr 293/11/2008
Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 23.04.2008 r.). W mySI powolanego regulaminu, do
kwoty 1 000 euro netto przeprowadza sic telefoniczne lub pisemne rozeznanie cenowe
z takk liczbk wykonawcOw, ktOra zapewnia konkurencjc oraz wyb6r oferty
najkorzystniejszej na podstawie zaoferowanych warunkOw — co najmniej dwOch —
sporzkdza jednoczekiie notatkc sluZbowk.
Beneficjent dokonal zakupu komputera oraz emisji banera reklamowego na stronie
www. ox.p 1.
W przypadku komputera Beneficjent przeslal zaproszenia do skladania ofert do trzech firm:

Hapro Sp. z o. o.,

Alto Computers,
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— Yamo Sp. z o. o.
Po analizie wybrano oferty firmy Alto Computers z siedzibq w Zabrzu przy ul. Wolnoki
94. Podstawk do zaplaty byla Faktura Vat Nr FVS/180/12/08 z dnia 23.12.2008 r.
opiewajkca na kwotc 2.865,78 zl. Platna przelewem zgodnie z przedstawionym do kontroli
wyciqgiem bankowym dnia 31.12.2008 r.
Przy wyborze uslugi dotyczkcej emisji banera reklamowego dokonano porOwnania ofert
portali intemetowych (www.gazetacodzienna.ol, www.ox.pl  oraz www.super-nowa.p1) pod
wzglcdem jakoki gwiadczonych uslug, terminowoki wykonywania zadania, ceny oraz
liczby osOb odwiedzajkcych poszczegOlne strony. Po analizie dokonano wyboru oferty
firmy OPTIMAL.
Beneficjent zawarl 2 umowy nr 02/11/2008 oraz 05/01/2009 z ww. firmy OPTIMAL
Wojciech Tatka z siedzibk w Skoczowie. Zlecenie dotyczylo wy gwietlenia banera
promocyjno — informacyjnego w box-ie reklamowym typu A, na stronie internetowej
Portalu Slkska Cieszyfiskiego www.ox.pl . Podstawk do zaplaty byly Faktury VAT
nr FA/1122/INT/2008 oraz FA/261/INT/2009 na ikcznk kwotc 4.148,00 zl.
W opinii zespolu kontrolujqcego zakupy dokonano zgodnie z wewnctrznymi procedurami
Beneficjenta.

Poprawnoie udzielania pomocy publicznej.

Nie stwierdzono wystcpowania pomocy publicznej w ramach kontrolowanego projektu
pn. „Szkola — szansk i wyzwaniem" realizowanego przez Gming Cieszyn.

Sposeth realizacji dzialan promocyjnych.

W trakcie kontroli na miejscu realizacji projektu dokonano sprawdzenia sposobu:
informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu projektu z EFS,

oznaczenia dokumentacji zwikzanej z realizack projektu,
oznakowania pomieszczeti, w IctOrych realizowany jest projekt,
oznakowania wyposatenia i innych rzeczy zakupionych w ramach projektu,

informowania uczestnikOw projektu o udziale w projekcie wspOlfinansowanym z EFS.
W okresie objgtym kontrolk stwierdzono, iZ Beneficjent wywikzal sic z obowikzku
informowania spoleczetistwa o realizowanym projekcie.
W ramach dzialati promocyjno — reklamowych m.in.:

zlecono druk ulotek i plakatOw promujkcych projekt oraz naklejek do oznaczenia
sprzgtu zakupionego w ramach projektu,

umieszczano informacje o projekcie na stronie www.cieszyn.pl ,
zlecono zamieszczenie banera promocyjno - informacyjnego na stronie www.ox.pl ,
umieszczono ogloszenia w lokalnej prasie: „Wiadomoki ratuszowe" (nr 18 z dnia
04.09.2008 r., nr 21 z dnia 16.10.2008 r., nr 24 z dnia 28 .11.2008 r.),
zakupiono antyramy, w ktOrych umieszczano plakaty promujqce projekt.

W ocenie Zespolu kontrolujkcego sposOb informowania o realizacji projektu
i dofinansowania projektu z Europejskiego Funduszu Spolecznego jest prawidlowy.
Dokumenty przedstawione do kontroli zostaly przez Beneficjenta w wickszoki oznaczone
poprzez zamieszczenie wymaganych logotypOw Unii Europejskiej, Europejskiego
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Funduszu Spolecznego, Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wraz z nazwg projektu
i informacjg o wspOlfinansowaniu z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego.
W trakcie przeprowadzonej kontroli stwierdzono, i2 pomieszczenia zwigzane z realizacji
projektu oznakowane zostaly w sposOb prawidlowy. W salach, w ktOrych odbywaly sig
zajgcia umieszczono antyramy z plakatami zawierajqcymi logotypy Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki i Europejskiego Funduszu Spolecznego z zapisem
o wspOffinansowaniu projektu z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego.
W trakcie kontroli stwierdzono, iZ zestaw komputerowy zakupiony w ramach projektu
oznaczono prawidlowo, poprzez zamieszczenie wymaganych logotypOw Unii Europejskiej,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Programu Operacyjnego Kapital Ludzki i informacji
o wspOlfinansowaniu projektu ze grodkOw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego.

Pracownicy Beneficjenta poinformowali uczestnikOw projektu o realizacji niniejszego
projektu podczas relcrutacji oraz poprzez naniesienie informacji na dokumentach
(np. na o gvviadczeniu o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych). Ponadto
w miejscach realizacji projektu zamieszczono plakaty z informacjk o projekcie.

Stwierdzono nastenu lace uchvbienie: 

Dokumentacja dotyczgca przeprowadzonych form wsparcia (min. sprawozdania z realizacji
zajce, oceny uczniow, analizy zajgd, karty osiggnige uczniow) nie zostala oznaczona
zgodnie z Wytycznymi w sprawie promocji i informacji (tj. nie zawiera logotypOw Unii
Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki i informacji o wspOlfinansowaniu projektu ze §rodkOw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego).

X. Prowadzenie monitoringu i sprawozdawczoici wskainikOw oshIgnictych
w ramach projektu.

W trakcie kontroli na miejscu realizacji ZespOl kontrolujkcy dokonal sprawdzenia sposobu
prowadzenia monitoringu i sprawozdawczoki wska2nikOw osiagnietych w ramach
projektu w okresie objgtym kontrolg.
Beneficjent przedstawil Zespolowi kontrolujkcemu wykaz 1625 uczestnikOw. W oparciu
o zio2ony wniosek o piatnok sprawdzono liczbg uczestnikOw projektu, lctOrzy rozpoczgli
udzial w projekcie, w odniesieniu do stanu faktycznego realizacji projektu oraz zestawienia
przedstawionego do kontroli.
ZespOl kontrolujqcy stwierdzil, i2 w okresie objgtym kontrola Beneficjent osiggnql jeden
z rezultatOw twardych tj.: objql wsparciem uczniow 6 szkO/ podstawowych i 3 gimnazjOw.
Beneficjent, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu, zalo2y1 osiggnigcie
nastgpujqcych rezultatOw migldcich w ramach projektu: poprawienie komunikacji
jczykowej i interpersonalnej, zwigkszenie poziomu uspoiecznienia i umiejgtnoki Zycia
w grupie, nabycie poczucia mo2liwoki pokonywania problemOw w nauce, nabycie
umiejetnoki pracy z zespole, rozwinigcie zdolnoki i zainteresowth dzieci, rozwiniccie
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zdolnogci i zainteresowah dzieci, zwigkszenie motywacji i aktywno gci twOrczej uczniow,
wyposa±enie uczniow w dodatkowa wiedzc i umiejgtno gci nie objcte ramowymi planami
nauczania, opanowanie wiedzy i umiejgtno gci przewidzianych do opanowania w ramowych
planach nauczania, osiaganie lepszych wynik6w w nauce i nabycie poczucia wlasnej
wartoki. Monitoring rezultatOw migIckich mial bye prowadzony w nastcpujacy spos6b:

w przypadku zajce dydaktyczno — wyrOwnawczych w klasach I — III - w oparciu
o dzienniki obserwacji prowadzone dla kaidego dziecka, w ktOrych wpisane zostana
rezultaty osiagnicte przez uczniow (badania prowadzone cztery razy w czasie trwania
projektu),
w przypadku zajcé dydaktyczno — wyrOwnawczych w klasach IV — VI i w gimnazjach
oraz zajge pozalekcyjnych - w oparciu o sprawdziany wiedzy i umiejctno gci (badania
prowadzone cztery razy w czasie trwania projektu) oraz ankiety i wywiady
z uczestnikami,

w przypadku uczniow objctych wsparciem psychologiczno — pedagogicznych
i socjoterapeutycznym — w oparciu o opinie psychologOw (opinia dokonywana 2 razy
w czasie trwania projektu) oraz ankiety i wywiady z uczestnikami.

Zespet/ kontrolujacy zweryfikowal dokumentacjc z przeprowadzonych dzialan
monitoringowych przedstawiona przez Beneficjenta, w tym: sprawozdania z realizacji
zajce w poszczegOlnych szkolach (podstawowych i gimnazjach), sprawozdania
z przeprowadzonych konkurs6w zorganizowanych w ramach projektu, dzienniki
obserwacji uczniow, zestawienia wynikOw pr6bnych sprawdzianOw zorganizowanych
wgrOd uczestnikOw projektu. Ponadto Beneficjent przeprowadzil badanie ankietowe,
kt6rym objcto uczniow (1517 os6b), rodzic6w (841 os6b) oraz nauczycieli (109 os6b).
W sumie ankiety wypelnily 2467 osoby. Wyniki badania ankietowego przedstawiono
w zbiorczym sprawozdaniu.
W wyniku kontroli ZespOl kontroluj4cy stwierdzil, 2e Beneficjent zapewnil monitoring
i nadzer nad realizacja projektu.

XI. Sposeb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 47/UM/2009 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia
19.10.2009 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 16/UM/2006 z dnia
30.10.2006 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dolcumentOw
ksiggowych w Urzgdzie Miejskim w Cieszynie dokumenty dotyczqce realizowanych
projektOw przekazuje sic do archiwum po zakonczeniu i rozliczeniu projektu. Do czasu
przekazania do archiwum, dokumenty dotyczqce poszczegOlnych projektOw powinny by6
przechowywane w kom6rce organizacyjnej w odrqbnych segregatorach. Oznakowanie
grzbietu segregatora powinno zawiera6:

nazwc projektu,

numer projektu,

nazwc i numer projektu pomocowego,

datc do ktOrej majq by6 przechowywane dokumenty zgodnie z umowq o dofinansowanie,

sygnaturc aid wedlug kategorii archiwalnej dla symbolu 306-BE-10 (gdzie 10 oznacza
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liczbc lat przechowywania po zakoriczeniu realizacji zadania co spelnia rOwn e± wymogi
dot. Udzielania pomocy publicznej).

Beneficjent pismem z dnia 07.05.2008 r. zwrOcil sic do Archiwum Pahstwowego
w Katowicach z pro gba m.in. o uzgodnienie propozycji uzupelnienia jednolitego
rzeczowego wykazu akt:

— o hasla III i IV rzedu:
306 — Fundusze Pomocowe Unii Europejskiej, w tym IV rzedu:

3060 — Fundusze pomocowe Unii Europejskiej,
3061 — Projekty wnioskOw, wnioski o dofinansowanie ze s crodkOw Unii

Europejskiej,
3062 — Realizacja wnioskOw dofinansowanych ze grodkOw Unii Europejskiej,
3063 — Monitoring po realizacji projektOw (wnioskOw) dofinansowanych

ze hrodkOw Unii Europejskiej.
Archiwum Patistwowe w Katowicach pismem dnia 13.05.2008 r. Znak 11-401-98/08
akceptowalo ww. projekt uzupelnien jednolitego rzeczowego wykazu akt. W zwiazku
z powy2szym Zarzadzeniem Nr 17/UM/08 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia
28.07.2008 r. dokonano zmiany w wykazie akt obowiazujacym w Urzgdzie Miejskim w
Cieszynie.
W trakcie kontroli ZespOl kontrolujacy uzyskal o gwiadczenie Beneficjenta, w ktOrym
mowa o tym, te dokumentacja dotyczaca projektu „Szkola — szansq i wyzwaniem"
realizowanego w ramach programu PO Kapital Ludzki Priorytet IX. Dzialanie 9.1.
Poddzialanie 9.1.2. — Nr projektu WND—POKL.09.01.02-24-097/08 bgdzie przechowywana
do dnia 31 grudnia 2020 r. w naskpujacym miejscu: Czek dot finansowania projektu
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Cieszynie, Rynek 1, 43-400 Cieszyn. Czg.§6 merytoryczna
(dzienniki zajge, sprawozdania z zajge, ewaluacja projektu) w siedzibie Gimnazjum nr 3
w Cieszynie, uL Wojska Polskiego 1, 43-400 Cieszyn.

W opinii Zespolu kontrolujacego spos6b prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu
jest prawidlowy.
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W wyniku przeprowadzonej kontroli ZespOl kontrolujacy stwierdza, ze realizacja
projektu zostala przeprowadzona zgodnie z jego zalo2eniami, umowa o dofinansowanie
oraz procedurami wewnctrznymi z zastrze2eniami Zespolu kontrolujacego opisanymi
w pkt 13 niniejszej Informacji pokontrolnej.

Dowody ksicgowe spelniaja wymogi olcreAlone art. 21 ust.1 Ustawy o rachunkowoki
z dnia 29 wrzegnia 1994 r.

Wyodrgbniona ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposOb czytelny.

Po analizie przeplywOw pienipnych na wyodrcbnionym na potrzeby projektu koncie
oraz weryfikacji zapisOw na kontach ksicgowych, ZespOl kontrolujacy stwierdza, 2e
rozliczanie i ewidencjonowanie grodkOw projektowych dokonywane jest prawidlowo.

5. Beneficjent posiada dowody zaplaty oraz dokumenty potwierdzajace fakt dostarczenia
zamOwionych towarOw i uslug.
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Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu sa prawidlowo oznaczone
ze wskazaniem kwot dotyczacych poszczegOlnych zadan projektu.

Metodologia wyliczenia koszt6w po§rednich oparta jest na udokumentowanych
wartogciach i zostala sporzadzona w sposOb prawidlowy.

W ramach projektu „Szkola — szansq i wyzwaniem"" nie byl wymagany wklad wlasny.

Stwierdzono zgodno§6 danych przedstawionych w zatwierdzonym wniosku o platnogd
w czgAci opisujacej postcp rzeczowy realizowanego projektu.

Beneficjent jest podatnikiem VAT i zgodnie z przedstawionym w trakcie kontroli
ogwiadczeniem (...) Z tytulu zakupOw ponoszonych w ramach realizowanego projektu
„Szkola — szansq i wyzwaniem" nie jest odliczany podatek VAT".

Personel zatrudniony w celu realizacji projektu zostal zatrudniony w spos6b
prawidlowy przy uwzglgdnieniu posiadanego wyksztalcenia oraz kwalifikacji
zawodowych.

SposOb dokumentowania wydatk6w zwiazanych z personelem projektu pracukcym
w niepelnym wymiarze czasu pracy jest prawidlowy.

Rekrutacja uczestnikOw projektOw byla przeprowadzona prawidlowo.

Dokumentacja uczestnikOw prowadzona zostala prawidlowo.

Dokumentacja z przeprowadzonych form wsparcia prowadzona jest w sposOb
prawidlowy.

W ramach kontrolowanego projektu nie wystqpila pomoc publiczna.

Beneficjent zapewnil w sposOb prawidlowy monitoring i nadzOr nad realizack projektu.

18. Procedury przechowywania i archiwizowania dokumentOw zwiazanych z realizacja
projektu sa prawidlowe.

13.	
I.

00 Ole
Stwierdzono kilka przypadkOw dokonania kontroli merytorycznej oraz formalno-
rachunkowej dokumentOw ksiggowych z data wczeAniejsza od daty wplywu
dokumentOw do jednostki.

W czg§ci dot. postgpu finansowego stwierdzono, ze
w zalaczniku nr 1 do wniosku o platno§6 za okres od 01.11.2008 r. do 31.05.2009 r.
w poz. 1070 Faktura VAT nr 43/2009 z dnia 16.05.2009 r. wpisano blednie dane
dotyczace podatku VAT. W kol. 11 wpisano kwote 29,44 a powinno bye kwota
62,53 zl, ktOra wynika z dokumentu 2rOdlowego. Ponadto Beneficjent vvykazujac
ww. fakture we wniosku o piatnok nie pogrupowal pozycji o rOZnych stawkach
VAT, wynikajacych z dokumentu ksiegowego w osobnych wierszach wniosku.
w zal4czniku nr 1 do wniosku o piatnok za okres od 01.06.2009 r. do 31.08.2009 r.
a) w poz. 1221 w kol. 2 nr ewidencyjny/ksicgowy wskazano we wniosku nr
ES34/1-8 natomiast na dokumencie widnieje nr ES34/1-7 (zgodnie z ustnym
o gwiadczenie Pani Malgorzaty Wapiennik — osoby odpowiedzialnej za obslugc
ksiggowq projektu jest to wynik bicdu literowego ktery nastapil w wyniku
wypelniania wniosku o platnoge).
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3. Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonych form wsparcia (min. sprawozdania
z realizacji zajce, oceny uczniOw, analizy zajge, karty osiagnigó ucznierw) nie zostala
oznaczona zgodnie z Wytycznymi w sprawie promocji i informacji (tj. nie zawiera
logotypow Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki i informacji o wspôtfinansowaniu projektu ze grodkOw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego).

Informacjg pokontrolnk sporzadzono w dwOch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowanej.

Pouczenie: 
Kierownikowi jednostki kontrolowanej przysluguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
Informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrze±en co do ustalen zawartych w Informacji
pokontrolnej i przekazanie ich na pi gmie do jednostki kontrolujacej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej
Informacii pokontrolnej. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowana terminu
na zgloszenie uwag do Informacji pokontrolnej jednostka kontrolujaca odmawia rozpatrzenia
zgloszonych zastrzeZeri.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki
kontrolowanej naleZy przekazaa do jednostki kontrolujacej podpisana Informacje
pokontrolna w c agu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego
dokumentu.

Po otrzymaniu kolejnej Informacji pokontrolnej kierownik jednostki kontrolowanej
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokontrolnej przesyla
podpisany egzemplarz Informacji pokontrolnej do jednostki kontrolujacej lub przygotowuje
w formie pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania Informacji pokontrolnej i przesyla
je kierownikowi jednostki kontrolujacej wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej
Informacji pokontrolnej
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