BURMISTRZ MIASTA

CIESZYNA ,
Zarzgdzenie Nr 0050.529.2016

Burmistrza Miasta Cieszyna
Z dnia 14 pazdziernika 2016 roku

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Cieszyn
i jej jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U. z 2016 r. poz. 446 z pdzn.zm.) oraz art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczeg6lnych
zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotéw $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udzialem s$rodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U.z 2016 r. poz. 1454)

§1

Wprowadzam z dniem 1 stycznia 2017 roku zasade skonsolidowanego rozliczania podatku od
towaréw i ustug (dalej VAT) obejmujgcego Gmine Cieszyn i jej jednostki organizacyjne dziatajgce
w formie jednostek budzetowych.

§2

W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosei rozliczen podatku VAT w Gminie Cieszyn zwanej
dalej ,,Gming”, i jej jednostkach budzetowych, zwanych dalej ,jednostkami’, ustala si¢ ogdlne
zasady obowigzujace w tym zakresie.
Informacje zawarte w ewidencji ksiggowej nalezy dostosowac do zapisow niniejszego zarzadzenia
obejmujac okres od 1 stycznia 2017 r.

§3

Zasady okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg Urzad Miejski jako jednostke obstugujaca
Gmine — Miasto Cieszyn oraz wszystkie jednostki wedtug wykazu stanowiacego zalgcznik nr 1 do

&) niniejszego zarzadzenia, sporzadzonego z podaniem pelnej nazwy jednostki, adresu oraz przyjgtego
dla tych jednostek symbolu (kodu).

§ 4

Zobowiazuje si¢ dyrektoréw jednostek do:

1. Dokonania przegladu uzyskiwanych w 2016 1. dochodéw pod katem ich
podzialu na trzy kategorie tj: objetych zwolnieniem od VAT, objetych stawkami VAT
(23%,8%,5%,) oraz niepodlegajacych opodatkowaniu VAT, a w konsekwencji mozliwosci
wyodrebnienia obrotow netto dla potrzeb obliczenia wskaznikéw proporcji.

2. Dokonania przegladu ponoszonych w 2016 r. wydatkéw pod katem ich zwiazku z:

1) czynnosciami opodatkowanymi podatkiem VAT,
2) czynnosciami zwolnionym z VAT
3) czynnosciami opodatkowanymi i zwolnionymi z VAT,
4) czynno$ciami mieszanymi tzn. podlegajacymi ustawie o VAT (zwolnionymi i
opodatkowanymi) i niepodlegajacymi ustawie o VAT.
5) czynnosciami niepodlegajgcymi ustawie o VAT,
3. Dokonania przegladu zawartych uméw z kontrahentami pod katem ich trwatosci



1 zastosowanej kwoty wynagrodzenia. W przypadku umow, ktére nie wygasajg z koncem
2016 r. nalezy:

1) sporzadzi¢ aneksy wprowadzajace wlasciwg nazwe strony umowy, wpisujgc w miejsce
nazwy jednostki dane i NIP Gminy, zgodnie ze wzorem okreslonym w ust. 4,

2) ubruttowi¢ kwotg wynagrodzenia za ustuge czy towar poprzez wpisanie wynagrodzenia
powigkszonego o kwote VAT, wyliczong wedtug wilasciwej stawki podatkowej lub
wpisanie klauzuli o doliczeniu wiasciwej kwoty VAT do wynagrodzenia netto. Jezeli
nie bedzie to mozliwe ze wzgledow spotecznych, badz w zwigzku z cenami
zatwierdzonymi uchwala Rady Miejskiej, nalezy pozostawi¢ cene dotychczasowa,
a nalezny VAT oblicza¢ metoda ,,w stu”.

3) ug¢ w aneksach do umoéw zapisu wskazujgcego wymagane na fakturze dane
identyfikacyjne nabywcy, wedtug wzoru okreslonego w § 6.

4) réownolegle lub przed zmiang tresci uméw wystosowaé do kontrahentéw pismo
informujace o przyczynie i zmianach wynikajacych z wprowadzonej centralizacji
rozliczent VAT. Wz6r pisma stanowi zat. nr 2.

Wprowadzania we wszystkich zawieranych przez jednostki, w imieniu i na rzecz Gminy,

umowach cywilnoprawnych nastepujacych danych:

1) dane identyfikacyjne podmiotu zawierajacego umowe:

Miasto Cieszyn, Rynek 1, 43-400 Cieszyn, NIP 548 24 04 950, petna nazwa jednostki
budzetowe;j 1 jej adres,

2) dane osoby zawierajacej umowe na podstawie upowaznienia tj: dyrektora jednostki i
jego podpis,

3) wartos¢ umowy kwotg brutto ze wskazaniem, ze obejmuje okreslong stawke VAT
(mozna poda¢ wartosé netto, kwote VAT i wartos$¢ brutto),

4) doktadny adres odbiorcy, czyli wskazanie adresu, na ktéry nalezy doreczaé fakture,
okreslenie terminu platnosci nie krétszego niz 14 dni od dnia dorgczenia, na wskazany w
umowie adres, poprawnie wystawionej faktury.

Kontrasygnowanie zawieranych umow przez gtéwnego ksiegowego jednostki budzetowej

zgodnie z upowaznieniem.

Prowadzenia, poczawszy od stycznia 2017 r., czgstkowych ewidencji sprzedazy za

poszczegllne miesigce rozliczeniowe (rejestrow sprzedazy). Ewidencja dokonywane;j

sprzedazy powinna by¢ prowadzona zardwno na podstawie wystawionych przez jednostke
faktur, jak i na podstawie innych dowodéw dokumentujgcych sprzedaz na rzecz osob

fizycznych nie prowadzacych dzialalnosci gospodarczej — dobowe, miesieczne wydruki z

kas fiskalnych. Ewidencja sprzedazy moze by¢ prowadzona np. na podstawie zestawien

kwitariuszy wydanych obiadéw na stoldwce szkolnej lub zestawien przypiséw ksiegowych
odnosnie czynszu najmu, pod warunkiem przystugujacego, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, przedmiotowego zwolnienia ze stosowania z kas fiskalnych.

Prowadzenia, poczawszy od stycznia 2017 r. czastkowych ewidencji zakupéw za

poszczegllne miesigce (rejestrow zakupu) - jezeli jednostce przystuguje prawo do

odliczenia podatku naliczonego VAT. Ewidencja dokonywanych zakupéw powinna byé
prowadzona wytacznie na podstawie otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z ktérych
jednostka posiada — wynikajgce z ustawy o VAT — prawo do odliczen podatku naliczonego

VAT. Prawo takie jednostce przystuguje wytgcznie wowczas gdy dokonany zakup zwigzany

byl z czynnosciami jednostki, ktore zostaly opodatkowane stawkami podatku VAT w

wysokosci 23%, 8% lub 5%.

§5

W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen VAT ustala sie metode
bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego (przez kazdg jednostke samodzielnie



™

2.

zgodnie z przypisami ustawy o podatku od towarow i ustug).
Podatek VAT nalezny i podatek VAT naliczony, ktéry pomniejsza kwote VAT naleznego,
wykazuje sie w deklaracjach jednostkowych, o ktérych mowa w § 12 ust. 1 pkt 3.

§6

. Faktury wystawiane przez jednostki muszg zawieraé wszystkie niezbedne elementy, o

ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT. Przy czym ustala sie, ze dane identyfikacyjne
podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy badz zakupu, wpisywane bedg na fakturach
nastepujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA (zakupu)
Sprzedawca — Miasto Cieszyn Nabywca — Miasto Cieszyn
Rynek 1, 43-400 Cieszyn ‘Rynek 1, 43-400 Cieszyn

NIP 548 24 04 950 NIP 548 24 04 950

nazwa jednostki ‘nazwa jednostki

adres jednostki ‘adres jednostki

Adresem doreczenia faktury jest zawsze adres jednostki budzetowe;.

§7

Dokumentowanie odptatnych czynnosci pomigdzy jednostkami samorzadu terytorialnego, odbywaé
si¢ bedzie wedhug nastepujacych zasad:

D)

2)

3)

Wszelkie odplatne czynnosci jednostek budzetowych na rzecz wiasnej Gminy Cieszyn
(1 odwrotnie), a takze odplatne czynnosci dokonywane pomiedzy samymi jednostkami
budzetowymi (w tym dostawa 1 refakturowanie mediéw), stanowigce transakcje
wewngtrzne, dokumentowa¢ nalezy notami ksiggowymi, ktére nie powinny by¢ ujmowane
w ewidencjach sprzedazy, ani w czastkowych deklaracjach VAT-7 skladanych przez te
jednostki budzetowe Gminie Cieszyn.

W celu zachowania jednolitosci w nazewnictwie, zaleca sie, aby dane identyfikacyjne stron
transakcji wewnetrznych byly zgodne z danymi okreslonymi w § 6 ust.1.

Zapis pkt 1 nie dotyczy odptatnych $wiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie inna
jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewddztwo samorzadowe).
Woweczas takq transakcje dokumentuje si¢ faktura, a wynikajgce z niej kwoty ujmowane sg
w ewidencjach sprzedazy oraz czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez jednostki
budzetowe gminie.

§8

W przypadku posiadania kas rejestrujgcych nalezy zglosi¢é do serwisanta koniecznosé
zmiany 1 doprowadzi¢ do poprawnosci drukowanych danych identyfikacyjnych na
dokumentach generowanych przez te kasy (paragonach fiskalnych), zgodnie z danymi
wskazanymi w § 6 ust.1.

W jednostkach budzetowych nie posiadajacych kas, zobowigzuje sie ich dyrektoréw do
przeanalizowania przepiséw prawnych w zakresie ewentualnego obowiazku zainstalowania
kas rejestrujgcych. Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do Wydzial Finansowego
Urzedu Miejskiego, ktéry dokona ich rejestracji w Urzgdzie Skarbowym.

Ostateczny termin dokonania fiskalizacji kas wyznacza si¢ na dzien 31 grudnia 2018 r.

§9

W celu ujednolicenia numeracji wystawianych faktur oraz faktur korygujacych, wprowadza



sie jednolity sposdb numeracji, wedtug nastgpujacej struktury:

kod literowy jednostki - do 4 znakéw /symbol literowo-cyfrowy rejestru - do 3 znakow
/mumer kolejny w skali miesigca, nadawany osobno w ramach prowadzonych rejestrow —
ilog¢ znakéw do 5/ oznaczenie miesigca - 2 znaki / oznaczenie roku - 4 znaki.

np: SSM/RS/00001/07/2016 (Szkolne Schronisko Mtodziezowe, Rejestr sprzedazy, nr fa. 1
z lipca 2016 1.).

Dla faktur korygujacych, nalezy prowadzi¢ odrgbng numeracje w tym samym schemacie
1 odrebne rejestry.

§10

W przypadku stwierdzenia, na fakturach zakupowych otrzymywanych od kontrahentow,
btedu dotyczacego elementéw opisowych faktury np: Zle wpisany adres nabywcy badz
sprzedawcy, niewtasciwy NIP, blednie podana data sprzedazy, nalezy wystawi¢ note
korygujaca zgodnie z przepisami ustawy o VAT i uzyska¢ akceptacje sprzedawcy.

Dla not korygujacych nalezy prowadzi¢ odrebng numeracje wedlug wiasnego systemu i
zaakceptowane noty podtaczaé pod fakturg, ktorej dotyczyta.

§ 11

W celu zachowania spdjnosci uzyskiwanych danych z ewidencji sprzedazy i zakupu VAT
(rejestrow) i koniecznosei ich agregacji w systemie PortalFB VAT, ustala si¢ jednolity sposob
prowadzenia rejestrow, okreslajac ich ilosé, zakres i sposob oznaczenia, wedlug zasad ujetych w
stownikach i ustawieniach systemu PortalFB VAT.

1.

§ 12

W celu prawidlowego i terminowego rozliczenia przez Gming podatku VAT z Urzedem

Skarbowym zobowiazuje si¢ dyrektoréw jednostek budzetowych do:

1) wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za prawidlowe rozliczanie w jednostce podatku od
towaréw 1 ustug i przekazanie, w formie pisemnej, tych danych do Wydziatu
Finansowego Urzedu Miejskiego w terminie do 30 pazdziernika 2016 r,

2) sporzadzania ewidencji (rejestrow VAT), ktore beda ujmowaty transakcje sprzedazy oraz
transakcje zakupu podlegajgce rozliczeniu zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy
o VAT i ich prowadzenia zgodnie z wytycznymi okreslonymi w niniejszym zarzadzeniu,

3) sporzadzania deklaracji VAT7 (jednostkowych) na podstawie danych wynikajacych ze
sporzadzanych przez jednostke rejestrow i ewidencji ksiggowej prowadzonej w
szczegdlnosci na kontach grupy 22 — rozrachunki z Urzgdem Skarbowym z tytulu
podatku VAT, grupy 7 przychody, grupy 4 — koszty wedtug rodzaju i grupy 080 — $rodki
trwale w budowie w przypadku ponoszenia wydatkow na inwestycje, od ktorych
przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT,

4) ujmowania, w poszczegolnych pozycjach deklaracji, kwot w zlotych i groszach (nie
nalezy stosowa¢ zaokraglen), rowniez wartosci zerowych (zgodnie z zasada
kompletnosci),

5) przekazywania do Wydzial Finansowego w systemie PortalFB VAT w terminie do 14-
tego dnia nastepnego miesiaca, comiesigcznej jednostkowej deklaracji VAT-7, réwniez
deklaracji zerowych, wraz z rejestrami sprzedazy oraz, jesli jednostce przystuguje prawo
do odliczen podatku naliczonego VAT - rejestrami zakupu. Jezeli 14 dzien miesigca
przypada na dzieh wolny od pracy to w/w dokumenty nalezy przekaza¢ w dniu
roboczym poprzedzajagcym wskazany dzien,

6) rejestry i deklaracje powinny by¢ podpisane przez dyrektora i gléwnego ksiggowego



jednostki. Jezeli wykorzystywane systemy pozwalajg na zlozenie podpisu
elektronicznego woéwczas wystarczy ztozy¢ w/w dokumenty w PortaluFB VAT. Jezeli
bedzie to niemozliwe, to nalezy zlozy¢ kompletng dokumentacje o ktérej mowa w § 12
ust.1 pkt 5 na biurze podawczym Urzedu Miejskiego w Cieszynie,

7) réwnoleglego przesytania, w formie skanu, na adres e-mail gmcieszyn@sekap.pl
podpisanego przez gltéwna ksiggowa wydruku z sald kont ksiggowych z grupy 225,
wskazujgcego zgodnos¢ i prawidtowosé kwot wykazanych w deklaracji VAT7 z danymi
z ewidencji ksiegowej,

8) oznaczania przesylanych drogg e-mail dokumentéw wedtug nastepujacego klucza — kod
jednostki/nazwa dokumentu/ miesige rok, (np.:SSM_Salda 07 2016),

9) réwnolegtego ze ztozeniem deklaracji przesylania, z konta dochodéw jednostki na
wyodrebnione konto Gminy Cieszyn, kwoty naleznego Urzedowi Skarbowemu podatku
VAT. Kwota podatku ma odpowiada¢ kwocie wskazanej w deklaracji czgstkowej w
pozycji pn: ,,Kwota podatku podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego”,

10) przesylania w systemie PortalFB VAT jednolitego pliku kontrolnego ,,Ewidencja zakupu
i sprzedazy”,

11) sktadania oswiadczenia o dokonaniu zaptaty wszystkich faktur zakupowych ujetych w
rejestrach zakupu i deklaracjach jednostkowych VAT7 zgodnie z wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia w przypadku wyboru przez Gmine Cieszyn
mozliwosci skorzystania z przyspieszonego zwrotu kwoty nadwyzki podatku
naliczonego nad naleznym, wynikajacej z zbiorczej deklaracji VAT7,

12) niezwlocznego, a najpdzniej w terminie 7 dni od stwierdzenia nieprawidtowosci,
zgtaszania do Wydziatu Finansowego nieprawidlowosci w rozliczeniu podatku VAT za
dany miesigc, sporzadzenia i przestania korekty deklaracji, skorygowanych rejestrow
i sald kont ksiggowych wraz z pisemnym uzasadnieniem przyczyn korekty, zgodnie
z przyjetymi w niniejszym zarzadzeniu zasadami przesytania dokumentdw,

13) skfadania dokumentacji korygujacej dotyczacej danego okresu rozliczeniowego, za ktory
przesyla si¢ deklaracje taczng, najpozniej dzien przed ustawowym terminem jej
sktadania w urzedzie skarbowym.

Dla jednostek, ktore do dnia 14 lutego 2017 r. nie uzyskaly mozliwosci przesylania

rejestrow VAT w formie elektronicznej ustala sig, ze deklaracje beda wprowadzaé

bezposrednio w PortaluFB VAT, natomiast skany sporzadzonych i podpisanych rejestrow

VAT przesyta¢ na adres e-mail gmcieszyn@sekap.pl,W temacie wiadomosci elektronicznej

nalezy wpisa¢ kod jednostki/VAT/miesigc /rok, ktérego dotyczg przeslane dokumenty

(SSM_VAT 07 2017).

W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania w/w dokumentéw w sposdb

wskazany w ust. 1 pkt 5, spowodowanego nieprawidlowym dzialaniem systemu

informatycznego, dokumenty nalezy ztozy¢ w formie papierowej na w Biurze Podawczym

Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz przesta¢ droga e-mail do Wydziatu Finansowego

z zachowaniem wskazanego terminu.

§13

Agregacja danych zawartych w jednostkowych rejestrach sprzedazy i zakupu oraz
deklaracjach VAT-7 jak i JPK przekazanych przez jednostki, nastepowaé bedzie w
zbiorczym rejestrze sprzedazy 1 zakupu w Wydziale Finansowym Urzedu celem
sporzadzenia zbiorczej deklaracji VAT-7 dla Miasta Cieszyn.

W przypadku czynnosci sprawdzajacych, kontroli podatkowej, postepowania podatkowego
lub postgpowania kontrolnego, jednostki zobowigzane sg do przekazania do Urzedu
Miejskiego w Cieszynie wszelkich informacji oraz dokumentéw, w terminie wskazanym



przez pracownika Urzedu zajmujacego si¢ rozliczeniem podatku VAT.

§ 14

Dokumentacja z zakresu rozliczen podatku VAT oraz ewidencja ksiggowa bedzie podlegata
okresowemu sprawdzaniu przez upowaznionego pracownika Wydziatu Finansowego Urzgdu
Miejskiego w Cieszynie.

§15

Instrukcja zawierajgca szczegétowe wytyczne do rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug dla
czynnosci dokonywanych przez jednostki, zostanie okreslona odrgbnym zarzadzeniem.

§16

Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci Urzgdu
Miejskiego w Cieszynie, obejmujacego zasady scentralizowanego rozliczania podatku VAT Miasta
Cieszyna.

§ 17
Zobowiazuje sie dyrektoréw jednostek budzetowych Gminy Cieszyn do wdrozenia regut
wynikajacych z niniejszego zarzadzenia i do $cistego przestrzegania postanowien zarzgdzenia oraz
uwzglednienia jego zapiséw w polityce rachunkowosci jednostki.

§18
Dyrektorzy jednostek budzetowych ujetych w scentralizowanym rozliczeniu podatku VAT ponosza
odpowiedzialnos$¢ za kompletnoé¢, prawidlowosc i rzetelnos¢ danych prezentowanych w
deklaracjach czgstkowych, stanowigcych podstawe do sporzadzania tgcznej deklaracji VATT.

§19

Zasady okreslone niniejszym zarzgdzeniem stosuje sie do scentralizowanego prowadzenia rozliczen
podatku od towardw i ustug poczawszy od 1 stycznia 2017 r.

§20
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta, Naczelnikowi Wydziatu Finansowego,
naczelnikom, kierownikom, szefom komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Cieszynie,
dyrektorom jednostek budzetowych Gminy Cieszyn.

§ 21

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r., za wyjatkiem § 4 ust. 1-5, § 8, § 12 ust. 1

pkt. 1, § 17, ktére wchodzg w zycie z dniem podjecia.
Burm%ml jaslp

Ryszard Macur a



Rozdzielnik:

1 x OR

1 x FN

1 x Jednostki budzetowe
1 x Wydziaty UM



Zatacznik nr |

do Zarzadzenia nr 0050.529 2016
Burmistrza Miasta Cieszyna

z dnia 14 pazdziernika 2016 roku

Lista jednostek budzetowych Gminy Cieszyn objetych procesem centralizacji rozliczen podatku od
towardw 1 ustug.

L.p. Nazwa jednostki budzetowe;j Adres Symbol (kod) [
jednostki
1. | Centrum Uslug Wspélnych Cieszyn, ul. Ratuszowa 1 CUW
2. |Dom Spokojnej Starosci w Cieszynie | Cieszyn, ul. A. Mickiewicza 13 DSS
3. Gimnazjum nr 1 w Cieszynie Cieszyn, ul. Dr. J. Michejdy 1 Gl
4. 'Gimnazjum nr 2 w Cieszynie Cieszyn, ul. K. Szymanowskiego 9 G2
5. | Gimnazjum nr 3 w Cieszynie Cieszyn, ul. Wojska Polskiego 1 G3
6. |Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej | Cieszyn, ul. Skrajna 5 MOPS
w Cieszynie
7. |Miejski Zarzad Drég w Cieszynie Cieszyn, ul. Liburnia 4 MZD
Przedszkole nr 1 w Cieszynie Cieszyn, ul. Dr. J. Michejdy 10 P1
9. Przedszkole nr 2 w Cieszynie Cieszyn, ul. Ks. Trzanowskiego 4 P2
10. | Przedszkole nr 4 w Cieszynie Cieszyn, ul. K. Miarki 15 P4
11. Przedszkole nr 7 w Cieszynie Cieszyn, ul. Gen. J. Hallera 163 P7 ;
12. | Przedszkole nr 8§ w Cieszynie Cieszyn, ul. Chrobrego 1 P8
13. | Przedszkole nr 9 w Cieszynie Cieszyn, ul. Bucewicza 25 P9
14. | Przedszkole nr 16 w Cieszynie Cieszyn, ul. Bielska 75 P16
- 15. | Przedszkole nr 17 w Cieszynie Cieszyn, ul. Frysztacka 161 P17
16. | Przedszkole nr 18 w Cieszynie Cieszyn, ul. Z. Kossak — Szatkowskiej 6 | P18
17. | Przedszkole nr 19 w Cieszynie Cieszyn, ul. Skrajna 5 P19
18. | Przedszkole nr 20 w Cieszynie | Cieszyn, ul. Sw. Jerzego 4 P20
19. |Straz Miejska w Cieszynie Cieszyn, ul. Limanowskiego 7 SM
20. | Szkolne Schronisko Mlodziezowe Cieszyn, ul. Blogocka 24 SSM
21. |Szkota Podstawowa nr 1 w Cieszynie | Cieszyn, ul. Matejki 3 SP1
22. | Szkota Podstawowa nr 2 w Cieszynie | Cieszyn, ul. Chopina 27 Sp2
23. | Szkota Podstawowa nr 3 w Cieszynie | Cieszyn, ul. Gen. J. Hallera 8 SP3
24. | Szkota Podstawowa nr 4 w Cieszynie | Cieszyn, pl. Wolnosci 7a SP4 |
|
25. | Szkota Podstawowa nr 6 w Cieszynie  Cieszyn, ul. Katowicka 68 SP6
26. Szkota Podstawowa nr 7 w Cieszynie | Cieszyn, ul. Bielska 247 SP7
27. | Urzad Miejski w Cieszynie Cieszyn, ul. Rynek 1 UM
28. | Ztobki Miejskie w Cieszynie Cieszyn, ul. Moniuszki 13 M
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 0050.529.2016
Burmistrza Miasta Cieszyna

z dnia 14 pazdziernika 2016 roku

Nazwa i adres jednostki Miejscowosé , data

Informujemy, ze na podstawie z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczeg6lnych zasadach
rozliczeni podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotow srodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U.z 2016 r. poz 1454)
z dniem 1 stycznia 2017 Gmina Cieszyn wprowadza scentralizowane rozliczanie podatku od
towaréw i uslug obejmujace Gming i jej jednostki budzetowe oraz Urzad Miejski jako
jednostke obslugujaca Gming.
W zwigzku z tym wprowadzone zostang istotne zmiany w zakresie tresci zawieranych umow,
dokumentowania operacji zakupu i sprzedazy.
Zgodnie z art. 4 w/w ustawy Gmina — Miasto Cieszyn z dniem 1 stycznia 2017 r. wstepuje we
wszystkie przewidziane w przepisach dotyczacych podatku od towardéw i ustug prawa i obowigzki
jednostek budzetowych, ktdére dzialaly jako odrebni podatnicy.
W nastgpstwie wprowadzanych w/w zmian od dnia 1 stycznia 2017 r. obowigzywal beda
nastepujgce zasady:
1. Faktury lub inne dokumenty z zakresu operacji przewidzianych przepisami ustawy o
podatku VAT powinny by¢ od 1 stycznia 2017 r. wystawione na :

Miasto Cieszyn

ul. Rynek 1

43-400 Cieszyn

NIP 548 24 04 950

.................................................................

.................................................

adres jednostki
2. Wystawca faktur lub innych dokumentéw dla Pafistwa bedzie:
Miasto Cieszyn
ul. Rynek 1
43-400 Cieszyn
NIP 548 24 04 950

.................................................................

adres jednostki
3. Strona zawieranych nowych kolejnych umow bedzie:
Miasto Cieszyn,
Rynek 1,
43-400 Cieszyn,
NIP 548 24 04 950,

petna nazwa jednostki budzetowe;j i jej adres
4. Wszystkie faktury, umowy i inne dokumenty nalezy dor¢czaé na adres jednostki:

adres jednostki
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