Zarzadzenie Nr 0050.454.2016
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 31 sierpnia 2016 roku

w sprawie: procedury likwidacji jednostki budzetowej Miejski Odrodek Sportu i Rekreacji
w Cieszynie

Na podstawie art. 30 ust.1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 446) w zwiazku z realizacja Uchwaty Nr XXIV/233/16
Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 25 sierpnia 2016 roku w sprawie likwidacji jednostki
budzetowej Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Cieszynie

zarzadzam:

§1

1. Z dniem 1 wrzesnia 2016 r. do dnia zakoniczenia czynnosci likwidacyjnych, nie dtuzej niz
do dnia 31 grudnia 2016 r., wyznaczam Pana Zbigniewa Niznikiewicza — Dyrektora
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Cieszynie, zwanego dalej ,,MOSiR”,
likwidatorem MOSIR i powierzam realizacje czynnosci zwigzanych z likwidacja tej
jednostki budzetowej w ramach dotychczasowego wynagrodzenia.

2. Ustalam, ze zastepcg likwidatora bedzie Pani Jolanta Dorighi, ktéra bedzie zastepowata
likwidatora podczas jego nieobecnosci.

3. Ustalam, ze w przypadku nicobecnosci likwidatora i jego zastepcy niezbedne czynnosci
likwidacyjne bedzie wykonywac Pani Barbara Kurzok.

§2

1. Do czynnosci zwigzanych z likwidacja MOSIR nalezy w szczegdlnosci:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien 31 sierpnia 2016r. i 31 grudnia 2016r.,

2) sporzadzenie sprawozdan budzetowych i sprawozdan w zakresie operacji finansowych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

3) zamkniecie ksigg rachunkowych oraz sporzadzenie sprawozdan finansowych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

4) uregulowanie zobowigzan finansowych i $ciggniecie naleznosci,

5) sporzgdzenie protokolow zdawczo-odbiorezych o ktérych mowa w § 4 ust. 2,

6) rozliczenie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

7) wyrejestrowanie jednostki budzetowej we wiasciwych urzedach, w szczegélnosei w
Urzgdzie Skarbowym, Zakladzie Ubezpieczenn Spolecznych, Gléwnym Utrzedzie
Statystycznym. Panstwowej Inspekcji Pracy, PFRON oraz poinformowanie innych
podmiotéw o likwidacji MOSIR,

8) zarchiwizowanie dokumentacji placowej, pracowniczej i finansowej oraz przekazanie
Jej do archiwum Urzedu Migjskiego w Cieszynie,

9) zwrot uzywanych pieczeci na zakonezenie likwidacji.

2. Harmonogram czynnosci zwigzanych z likwidacja jednostki budzetowej Miejski Osrodek

Sportu 1 Rekreacji w Cieszynie stanowi zalgcznik do zarzadzenia.



§3
Do dnia likwidacji MOSIR prowadzi dzialalno$é i realizuje zadania zgodnie z obowiazujacym
Statutem.

§4
1. Skladniki majatkowe, naleznosci i zobowiazania zlikwidowanej jednostki nie pdzniej niz
z dniem likwidacji tj. 31 grudnia 2016r. przejmuje Urzad Miejski w Cieszynie lub inna
jednostka organizacyjna Gminy Cieszyn.
2. Przejecie skladnikéw majatkowych nastepuje na podstawie protokotéw zdawczo-
odbiorczych.

§5
W celu wykonania postanowien §2 ust.l pkt 1 likwidator wyda zarzadzenie w sprawie

przeprowadzenia inwentaryzacji, powolania Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespoléw
spisowych,

§6

Likwidacje przeprowadza si¢ przy pomocy pracownikow jednostki.

§7

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie likwidatorowi, Naczelnikowi Wydziatu Sportu,
Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego, Naczelnikowi Wydziatu Finansowego.

§8

1. Nadz6r nad realizacja Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi i Skarbnikowi Miasta.
2. Likwidator bedzie przekazywal na biezaco informacje o realizacji harmonogramu
likwidacji Sekretarzowi i Skarbnikowi Miasta.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Rozdzielnik:
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Harmonogram czynnosci zwigzanych z likwidacja

Zalacznik do
Zarzadzenia Nr 0050.454.2016
Burmistrza Miasta Cieszyna

z dnia 31 sierpnia 2016 r.

jednostki budzetowej Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Cieszynie

Lp. [ Zadanie do realizacji Osoba Osoba Termin realizacji
realizujaca |realizujgca |do
po stronie | po stronie
MOSIR UM lub
innej
jednostki
Gminy
1 |Podjgeie czynnoscei z zakresu prawa pracy w | Likwidator zgodnie z
odniesieniu do pracownikéw MOSiR przepisami
zwigzanych z postawieniem jednostki w stan
likwidacii
2 | Otwarcie ksigg rachunkowych jednostki na Gloéwny 15 wrzesnia 2016r.
dzien rozpoczgeia likwidacji zapewniajace ksiegowy
whasciwe sporzadzanie sprawozdan
budzetowych
3 | Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw | Likwidator 14 pazdziernika
majgtkowych droga spisu z natury na dzief 2016r.
poprzedzajacy otwarcie likwidacji zgodnie z
przepisami ustawy o rachunkowosci
4 |Zawiadomienie wszystkich organéw, urzedéw | Likwidator 14 pazdziernika
1 instytucji o postawieniu MOSIR w stan 2016r,
likwidacji
5 | Wystapienie do kontrahentow z informacja o | Likwidator 31 pazdziernika
likwidacji jednostki oraz z prosba o 2016r.
wystawienie faktur, rachunkéw nie pézniej niz
do dnia 15.12.2016r.
6 | Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych | Likwidator 15 listopada 2016r.
aktywow i pasywow droga weryfikacji- / Gt
poréwnania danych ksigg rachunkowych z ksiggowy
odpowiednimi dokumentami na dziefi
poprzedzajacy dzien otwarcia likwidacji
7 |Rozliczenie inwentaryzacji aktywow i Likwidator 15 listopada 2016r.
pasywow przeprowadzonej na dzien / Gt.
poprzedzajgcy dzien otwarcia likwidacji ksiegowy




8 | Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych | Glowny 30 listopada 2016r.
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci | ksiggowy
i rozporzadzenia MF w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych (...) na dzieni poprzedzajacy
dzien otwarcia likwidacji
9 | Wypowiedzenie uméw lub ich przeniesienie  |Likwidator |Naczelnik |zgodnie z zapisami
na podmiot przejmujacy obiekt z dniem Wydzialu | uméw w sposéb
przekazania obiektu (media, najem inne Sportu lub | skutkujacy
ustugi) Dyrektor |rozwiazaniem
Jednostki |umowy nie
pdzniej niz 31
grudnia 2016 r. lub
jej przeniesieniem
z dniem
przekazania
obiektu
10 | Wystgpienie do banku i kontrahentéw o Likwidator 05 grudnia 2016 1.
potwierdzenie sald wg stanu na dzien
30.11.2016r.
11 | Wyrejestrowanie pracownikéw MOSIiR w Likwidator zgodnie z
ZUS. przepisami
12 | Przekazanie do nowego pracodawcy Likwidator |Naczelnik |w ciggu 7 dniod
dokumentacji kadrowej przejmowanych Wydzialu | przejecia
pracownikow jednostki Organizacy | pracownika
jnego
13 | Przestanie wnioskéw o wyrejestrowanie Likwidator zgodnie z
jednostki z rejestrow na dzien 31.12.2016r. przepisami
(REGON, NIP, ZUS itd..)
14 | Przekazanie $rodkéw z ZFSS jednostki na Likwidator 31 grudnia 2016r.
rachunek ZFSS Urzedu Miejskiego oraz
zamknigcie rachunku
15 |Przekazanie dochodéw i niewykorzystanych | Likwidator 31 grudnia 2016r.
$rodkow pienieznych na rachunek biezacy
gminy, zamkniecie rachunkéw bankowych
16 | Sukcesywne przekazywanie majgtku do Likwidator [Naczelnik |31 grudnia 2016r.
Urzedu Miejskiego lub innej jednostki Wydziatu
organizacyjnej Gminy - protokolarnie wg Sportu lub
wytycznych UM zgodnie z zasadami Dyrektor
ewidenciji srodkéw trwatych w Urzedzie Jednostki
17 |Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow | Likwidator zgodnie z
majatkowych i magazynéw droga spisu z przepisami

natury na dzien 31.12.2016r.




18 |Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostalych |Likwidator zgodnie z
aktywow i pasywdéw drogg poréwnania danych |/ Gl. przepisami
ksiag rachunkowych z odpowiednimi ksiegowy
dokumentami

19 | Przeprowadzenie inwentaryzacji srodkow Likwidator zgodnie z
pienieznych w kasie oraz drukéw scistego / Gl przepisami
zarachowania wg stanu na dzien 31.12.2016r. |ksiegowy

20 | Wycena sktadnikow majatkowych, Likwidator zgodnie z
pordwnanie wartosci z danymi ksiag / GL przepisami
rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie | ksiegowy
ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych

21 | Sporzadzenie sprawozdania finansowego, Glowny zgodnie z
sprawozdan budzetowych oraz w zakresie ksiggowy przepisami
operacji finansowych na dzien zakonczenia
likwidacji

22 | Zamknigcie ksiag rachunkowych na dzien Glowny zgodnie z
31.12.2016r. ksiegowy przepisami

23 | Wykonanie innych niezbednych czynnosci Likwidator zgodnie z
likwidacyjnych przepisami

24 | Przeprowadzenie prac archiwizacyjnych akti |Likwidator [Naczelnik |na biezaco
dokumentow i przekazanie ich do archiwum Wydziatu
Urzedu Miejskiego Organizacy

jnego

25 | Sporzadzenie i przekazanie Burmistrzowi Likwidator |Burmistrz |niezwlocznie po
Miasta Cieszyna sprawozdania z wykonanych Miasta zakonczeniu
czynnosci likwidacyjnych wedtug stanu na Cieszyna |likwidacji.

dzien 31 grudnia 2016 r.
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