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Zarz3dZenie Nr 0050.402.2016
Burmistrza Miasta Cieszyna

z dnia 27 Iipca 2016 roku

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Cieszynie

Na  podstawie  art.  33  ust.  2  usta\vy  z  dnia  8  marca  1990  roku  o  samorzadzie  gminnym  (tekst
jednolity: D,2. u. z 2016 r., poz. 446)

§l

Zmieniam   Zarzqdzenie   Nr   0050.729.2012   Burmistrza   Miasta   Cieszyna   z   dnia   28   wrzeSnia
2012   roku   wl  sprawie   nadania  Regulaminu   organizacyjnego   Urz?du   Miejskiego   w   Cieszynie
(tekst  jednolity:  Zarzadzenie  Nr  0050.1006.2015   z  dnia  21   grudnia  2015  roku)  w  ten  spos6b,
ze w zalaczniku do zarzadzenia -Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w  Cieszynie:

1)   w  §  3  pkt  1) otrzymuje nowe brzmienie:  ,,usta\vy z dnia 8  marca  1990 roku o samorzadzie

gminnym (tekstjednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 446),",
2)   w    §    8    pkt    9)    otrzymuje    nowe    brzmienie:    ,,Pelnomocnikiem    ochrony    infiormacji

niej aunych,9t,
3)   w §  18 pkt 3) otrzymuje nowe brzmienie:

»Wydzial Zam6wieh Publicznych i Inwestycji (symbol: ZP):
a) Referat Zam6wieh Publicznych,
b) Refierat Inwestycj i,
c) Jednostka Realizujaca Projekt »Uporzadkowanie gospodarki §ciekowej w aglomeracj i

cieszyhskiej ","
4)   w  §   19  pkt  6)  otrzymuje  nowe  brzmienie:  ,,Kierownik  Urz?du  Stanu  Cywilnego  i  jego

Zast?pcy,",
5)   w   §   22   ust.   1   pkt   2)   lit.   d)   otrzymuje   nowe   brzmienie:   ,,koordynacja   i   nadz6r   mad

u2ytkQWaniem     SyStem6w     oraz     platform     informatycznych:     System     Elektronicznej
Komunikacji  Administracji   Publicznej   w   Wojew6dztwie   Slaskim   -   SEKAP2,   System
Informacji  Przestrzennej  (SIP),  Cieszyhski Informatyczny  System O§wiato\vy (CISO),  Sie6
Publicznych   Punkt6w   Dost?pu   do    Intemetu   (PIAP),    Cieszyhski    System   Informacji
Finansowo-Podatkowej  (CSIFP) oraz pl.ID.",

6)    w§23ust.1:
a)   pkt  1)  lit.  m)  otrzymuje  nowe  brzmienie:  »wsp61praca  z  Wydzialem  Organizacyjnym

w zakresie  obslugi platfiormy informatycznej  Cieszyhski  System Infiormacji  Finansowo
-Podatkowej  (CSIFP).77,

b)   pkt  2)  lit  j)  otrzymuje  nowe  brzmienie:  ,,wsp6Ipraca  z  Wydzialem  Organizacyjnym
w zakresie obslugi platformy  informatycznej  Cieszyhski  System Infiormacji  Finansowo
-Podatkowej (CSIFP).",

c)   pkt  3  lit.  h)  otrzymuje  nowe  brzmienie:  ,,wsp61praca  z  Wydzialem  Organizacyjnym
w zakresie obslugi platformy infiormatycznej  Cieszyhski  System Informacji  Finansowo
-Podatkowej (CSIFP).7',



7)   dotychczaso\vy § 24 otrzymuje nowe brzmienie:

»§24

WydziaI Zam6wieh Publicznych i Inwestycji

1. Zakres dzialania:
1 \ Refierat Zam6wieh Publicznvch:

a)   przygotowywanie  lub  przygotovrywanie  i  przeprowadzanie  post?powah  o  udzielenie
zam6wienia   publicznego,   kt6rych   warto§6   jest   wieksza   od   wyra2onej   w   zlotych
r6unowartoSci kwoty okre§lonej  w art.  4 pkt 8 Prawo zam6wieh publicznych, na rzecz
Urz?du  Miejskiego   w  Cieszynie   i   miejskich  jednostek  organizacyjnych,   w  oparciu
o Plan Zam6wieh Publicznych oraz na podstawie wniosk6w skladanych przez kom6rki
organizacyjne Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz miejskie jednostki organizacyjne,

b)   sporzadzanie    planu    post?powah    oraz    jego    publikacja    na    stronie    intemetowej
zanawiaj acego,

c)   sporzadzanie  oraz  przekazywanie  do  publikacji  wst?pnych  og{oszeh  infiormacyjnych
o planowanych zam6wieniach,

d)   prowadzenie  rejestru  zam6wieh  publicznych  (zar6wno  poni2ej,  jak  i  powy2ej  kwoty
okre§lonej w art. 4 pkt 8 usta\vy Prawo zam6wieh publicznych),

e)   sporzadzanie  oraz przekazywanie  Prezesowi  Urzedu Zam6wieh Publicznych  Rocznego
Sprawozdania o udzielonych zam6wieniach,

I)    prowadzenie   dzialah   majacych   na   celu   wdrozenie   profilu   nabywcy   i   platfiormy
zakupowej oraz elektronizacje i centralizacje zam6wieh publicznych,

g)   prowadzenie    konsultacji    dla    pracownik6w    miejskich   jednostek    organizacyjnych
w zakresie stosowania przepis6w usta\vy Prawo zam6wieh publicznych,

h)   informowanie pracownik6w Urzedu Miejskiego  w   Cieszynie oraz miejskich jednostek
organizacyjnych o zmianach w zakresie usta\vy Prawo zam6wieh publicznych,

i)    reprezentowanie  zamawiajacego  przed  Urzedem  Zam6wieh  Publicznych  oraz  przed
Krajowa Izba Odwofawcza,

j)    weryflkaCja terminOWegO \rmOSZenia Wadi6w (r6wnieZ tych wniesionych w fiormie innej
ni2 pieniadz -weryflkaCja tre§Ci dOkumentu) OraZ iCh terminO\vy ZWrOt,

k)   gromadzenie   informacji   o   przygotowywanych   i   przeprowadzanych   postepowaniach
o  udzielenie  zam6wieh publicznych  oraz przekazywanie  do  archiwizacji  dokumentacji
postepowah o udzielenie zam6wienia publicznego.

2) Referat Inwestvcii:
a)   opraco\vywanie   biezacych   plan6w   i   harmonogram6w   inwestycyjnych,   wspdipraca

w zakresie sporzadzania wieloletnich program6w inwestycyjnych,
b)   szczeg6Iowa analiza dokumentacji projektowej przez inspektor6w branZowych,
c)   przygoto\vywanie  w  zakresie  merytorycznym  niezb?dnych  dokument6w  zwiqzanych

z pozyskaniem i rozliczeniem kredyt6w, dotacji itp.,
d)   zalatwianie  wszelkich  spraw  zwiazanych  z  opracowaniem  dokumentacji  technicznej

i uzyskaniem pozwolenia na budowe,
e)   wsp61dzialanie  z innymi  kom6rkami  organizacyjnymi  Urz?du  i  miejskimi jednostkami

organizacyjnymi  w  przygotowaniu  i  realizacji  inwestycji  oraz  remont6w  o  wiekszym
zakresie,

f)    bie2acy  nadz6r  techniczny  oraz  kontrola  koszt6w  realizacji  inwestycji  do  momentu
przekazania ich do eksploatacji vlaZ Z uZySkaniem WSZelkiCh nieZbednyCh dOkument6w,

g)   wsp61udzial w rozliczeniu inwestycji,
h)   bie2ace  zalatwianie r6Znego  rodzaju wniosk6w,  skarg  i  zaZaleh dotyczacych  inwestycji

miejskich,



i)    prowadzenie    czynno§ci    zwiazanych    z nadzorem    usuwania    usterek    infrastruktury
wybudowanej      w     ramach     projektu     ,,Uporzadkowanie      gospodarki      §ciekowej
w aglomeracji cieszyhskiej" w okresie gwarancji.

3)    Jednostka    Realizuiaca    Proiekt    ..UDOrZadkOWanie     gOSPOdarki     §CiekOWei     W    aglOmeraCii
cieszvhskiei"

a)   realizacja projektu %Uporzadkowanie gospodarki Sciekowej  w aglomeracji cieszyhskiej"
zgodnie  z  wytycznymi,  instrukcjami  i  procedurami  obowiazl+jacymi  przy  wdraZaniu
projekt6w  w  ramach   Dzialania   1.1:   Gospodarka  wodno-§ciekowa  w  aglomeracjach
powyzej   15  tys.   RLM,  Osi  Priorytetowej   I:   Gospodarka  wodno-§ciekowa  Programu
operacyjnego Infrastruktura i §rodowisko 2007-2013,

b)   sporzadzanie    i    aktualizacja    harmonogramu    realizacji    projektu,    planu    platno§ci,
harmonogram6w   finansowo-rzeczowych   zadah   oraz   uzgadnianie   ich   z   Instytucja
WdraZajaca,

c)   realizacja      dzialah      majacych      na      celu      uzyskanie      dokumentacji      projektowo
-kosztorysowej dla zadah wchodzacych w zakres projektu,

d)   przygotowywanie       dokumentacji       przetargowych       oraz       um6w       zawieranych
z Wykonawcami oraz uzgadnianie ich w \vymaganym zakresie z Instytucja WdraZajaca,

e)   przeprowadzanie przetarg6w na kontrakty dla zadah wchodzacych w zakres projektu,
I)    prowadzenie    kontroli    mad    realizacja   wszystkich    kontrakt6w   na   usfugi    i   roboty

budowlane  dla  zadali  WChOdZqCyCh  W  ZakreS  PrOjektu,  W  Celu  ZaPe\unienia  WdrOZenia

porpo;:akcfuyjnezggooq:iastzruki:roar?roodo\:osfikonTsowanie   projektu   w   ramach   programu

g)   prowadzenie      czynno§ci      nadzoru      budowlanego      mad      robotami      budowlanymi
realizowanymi w ramach kontrakt6w poza procedura FIDIC,

h)   prowadzenie  rozliczenia  finansowego  i  rzeczowego  projektu,  w  tym  opraco\vywanie
i  kierowanie  do  lnstytucji  WdraZajqcej  wniosk6w  o  platno§6  oraz  rozliczanie  §rodk6w
pochodzacych  z  innych  Zr6del  stanowiacych  uzupelrienie  wkladu  wlasnego  Gminy
Cieszyn w flnanSOWaniu PrOjektu,

i)    nadz6r     i     udzial     w     przeprowadzanych     pr6bach     rozruchowych,     rozruchach
i odbiorach czastkowych i kohcowych cze§ci lub caloSci zadah,

j)    zapewnienie    wglqdu    w    realizacje    projektu    w    kazdej     fazie    przedstawicielom
upowazhionych instytucj i w celu przeprowadzenia dzialah kontrolnych,

k)   zapewnienie wla§ciwej popularyzacji i przeplyun informacji dotyczacych projektu,
I)    doprowadzenie,      wsp6lnie     z     innymi      wydzialami      i     jednostkami      miejskimi,

do  realizacji  obowiazku  przylaczenia  si?  do  sieci  kanalizacji  sanitamej  wybudowanej
w ramach projektu przez wla§cicieli nieruchomo§ci,

m)  biezace zalatwianie r6Znego rodzaju wniosk6w, skarg i zaZaleh dotyczacych projektu.

2. WewnetIZna Struktura OrganiZaCyjna:
1)   Naczelnik Wydziafu -symbol ZP.1
2)   Referat Zam6wieh Publicznych - symbol ZP-I

a)   Kierownik    Referatu    Zam6wieh    Publicznych    -    Pelnomocnik    Burmistrza   Miasta
ds. zam6wieh publicznych -symbol ZP-I.1,

b)   Stanowisko ds. realizacji zam6wieh publicznych -symbol ZP-I.2,
3)   Referat Inwestycji -symbol ZP-II

a)   Kierownik Referatu Inwestycji -symbol ZP-II.1,
b)   Stanowisko   ds.   planowania,   sprawozdawczo§ci   i   rozliczeh   flnanSOWyCh   -   Symbol

ZP-II.2,
c)   Stanowisko  ds.  przygotowania  dokumentacji  inwestycji  oraz  pozyskiwania  uzgodnieh

i decyzji administracyjnych-symbol ZP-II.3,
d)   stanowisko   ds.   przygotowania   dokumentacji   inwestycji   oraz   prowadzenia   spraw

gwarancyjnych -symbol ZP-II.4,



e)    Stanowisko ds. pozyskiwana ze\unetrznych §rodk6w flnanSOWyCh -Symbol ZP-II.5,
I)    Inspektor      nadzoru      robot      elektrycznych,      przeglad6w      gwarancyjnych      oraz

ds.  sprawozdawczo§ci  i  monitoringu  projekt6w  inwestycyjnych  realizowanych  przez
Gmin? Cieszyn -symbol ZP-II.6.

4)   Jednostka   Realizujqca   Projekt   ,,Uporzadkowanie   gospodarki   §ciekowej   w   aglomeracji
cieszyhskiej" -symbol JRP
a)   Kierownik Jednostki Realizujacej Projekt -symbol JRP.1,
b)   Stanowisko  ds.  nadzoru  robot  kanalizacji  wykonywanych  w  ramach  procedury  FIDIC

-symbol JRP.4,
c)   Stinowisko  ds.  nadzoru  robot  kanalizacji  wykonywanych  w  ramach  procedury  FIDIC

-symbol JRP.5,
d)   Stanowisko     ds.      zam6wieh     publicznych     i      fiormalno-prawnej      obslugi     zadah

inwestycyjnych -symbol JRP.6,
e)    Stanowisko ds. flnanSOWyCh -Symbol JRP.7,
I)    stanowisko ds. monitoringu i sprawozdawczo§ci -symbol JRP.8.

3. Zasady zastepstw:

1)   Naczelnika   Wydzialu     (ZP.1)   w   zakresie   zam6wieh   publicznych   zast?puje   Kierounik
Referatu   Zam6wieh    Publicznych   -   Pelnomocnik   Burmistrza   Miasta   ds.    zam6wieh
publicznych (ZP-I.1 ), a w zakresie inwestycji Kierownik  Referatu Inwestycji (ZP-II.1 ),

2)   W Referacie Zam6wieh Publicznych obowiapuja mast?pujace zasady zastepstw:
a)   Kierownika   Referatu   Zam6wieh   Publicznych   -   Pelnomocnika   Burmistrza   Miasta

ds. zam6wieh publicznych (ZP-I.1 ) zastepuje Naczelnik Wydzialu (ZP.1 )
b)   Stanowisko ds.  realizacji zam6wieh publicznych (ZP-I.2) zast?puje Kierownik Referatu

Zam6wieh  Publicznych  -  Pelnomocnik  Burmistrza  Miasta  ds.  zam6wieh  publicznych
(ZP-I.1).

3)   W Referacie Inwestycji obowiazuja nastepujace zasady zast?pstw:
a)   Kierownika Refieratu Inwestycji (ZP-II.1 ) zast?puje Naczelnik Wydzialu (ZP.1 ),
b)   Stanowisko   ds.   planowania,   sprawozdawczoSci   i   rozliczeh   flnanSOvyCh   (ZP-II.2)

i  stanowisko  ds.  pozyskiwana  zewnetrznych  Srodk6w  flnanSOWyCh  (ZP-II.5)  zast?puja
si? wzajemnie,

c)   Stanowisko  ds.  przygotowania  dokumentacji  inwestycji  oraz  pozyskiwania  uzgodnieh
i  decyzji  administracyjnych  (ZP-II.3)   i   stanowisko  ds.  przygotowania  dokumentacji
inwestycji oraz prowadzenia spraw gwarancyjnych (ZP-II.4) zast?puja sis wzajemnie,
na stanowisku Inspektor nadzoru robot elektrycznych, przeglad6w gwarancyjnych oraz
ds.  sprawozdawczo§ci  i  monitoringu  projekt6w  inwestycyjnych  realizowanych  przez
Gmin? Cieszyn (ZP-II.6) zast?pstwo nie obowiazuje.

4)   W Jednostce Realizujacej Projekt obowiazuja mast?pujace  zasady zastepstw:
a)   Kierownika        Jednostki        (JRP.1)        zast?puje        stanowisko        ds.        monitoringu

i sprawozdawczo§ci (JRP.8),
b)   Stanowiska  ds.  nadzoru  robot  kanalizacji  wykonywanych  w  ramach  procedury  FIDIC

(JRP.4 i JRP.5) zast?puja sis wzajemnie,
c)   stanowisko     ds.     zam6wieh     publicznych     i     formalno-prawnej      obslugi     zadah

inwestycyjnych (JRP.6) zastepuje Kiero\unik Jednostki (JRP.1 ),
d)   Stanowisko     ds.     flnanSOWyCh     (JRP.7)     zastepuje     stanowisko     ds.     monitoringu

i sprawozdawczo§ci (JRP. 8),
e)   Stanowisko    ds.    monitoringu    i    sprawozdawczoSci    (JRP.8)    zast?puje    stanowisko

ds. zam6wieh publicznych i fiormalno-praunej obslugi zadari inwestycyjnych (JRP.6).",



8) w § 32 ust.  1  otrzymuje nowe brzmienie:

»Zakres dzialania:
1 )   prowadzenie obsfugi administracyjno-biurowej Rady Miejskiej Cieszyna i jej komisji,
2)   prowadzenie obsfugi administracyjno-biurowej Cieszyhskiej Rady Senior6w,
3)   prowadzenie obsfugi administracyjno-biurowej MIodzieZowej Rady Miejskiej w Cieszynie,
4)   organizowanie dy2ur6w radnych,
5)   dzialania w zakresie ewidencji, publikowania oraz udostepniania uchwal Rady Miejskiej,
6)   prow'adzenie  rejestr6w  wniosk6w  i  opinii  komisji  oraz  interpelacji,  wniosk6w  i  zapytari

radnych.",

9)  w  miejsc-e  dotychczasowego  zalacznika  Nr   1   do  Regulaminu  stanowiacego  graflCZny  uklad
struktury   organizacyjnej   Urzedu   wprowadzam   no\vy   -   stanowiapy   zalacznik   do   niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem  1  sieapnia 2016 roku.

Rozdzielnik :
1  x OR-I -rejestr zarzadzeh,
1  x OR-I. -kadry,
1  x Wydzialy i Biura UM, samodzielne stanowiska.
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Zalqcznjk  Nr  I
do  Regl,lami,Ill  OrgallizacyjIlegO

Burmistrz Miasta Cieszyna

Zastepca
BurmistI'Za Miasta

Wy:dziaI Strategi]-
i Rozwoju Miasta

Referat Strategi i

Referat Planowan ia
Przestrzennego

Referat Dzialal no §ci
GosDOdarCZei

WydziaI Gospodarki
Nieruchomo§ciami

Wydzial Ochrony
Srodowiska i Ro]nictwa

WydziaI Geodezji,
Kartografii i Katastru

Nieruchomo§ci

Oddzial Geodezji
i  Katastnl NierllcllOmOSci

Miejski O§rodek Dokumen,acji
Geodezyjmej i Kartograficznej

Zesp6l Uzgadniania
Dokum entacj i

Salnodzielne stanowisko
ds.  regulacji  starl6w pra\rmych

n ierllchomo§ci

WydziaI Zam6wieh
Publicznych i Inwestycji

Biul'o Promocji,
Informacji i Turystyki

Miejski ZarzQd Drag

I. +i.i
Miejskie CentI-um

Zarzadzania Kryzysowego

Grllpa Planowania CywilllegO,
Zarzadzan i a Kryzysowego

i Obrony Cywilnej

Grupa Monitorowania,
Prognoz i Analiz

Audytor Wewnetrzny

Biuro Kontroli

SIuZba BHP

Administrator
Bezpieczefistwa lnformacji

Pelnomocnik ochrony
informacj i niejawnych
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WydziaI Kultury

COK ,,Dom Narodowy"

Teatr im. A. Mickiewicza

KsiaZnica Cieszyfiska

Biblioteka Miejska

Zesp6I Pie§ni i Tafica
Ziemi Cieszyhsldej

im. Janiny Marcinkowej

Zamek Ciesayn

StraZ Miejska

Doradca Burmistrza Miasta
- Pe]nomocnik ds. ku]tury

fizycznej, sportu i rekreacji

WydziaI Sportu

Miejski OSrodek
SpoI'tu i Rekreacji

Z]obki Miejskie

Zesp6I Obslugi
Jedn ostek O§wiatowych

Gimnazja

Szkoly Podstawowe

P rz6dszkola

-Szkolne Schronisko MIodzieZowe

Sekretarz Miasta

Wydzial Orginizacyjny

Referat
Orf!anizacyino -Administracyiny

Referat  I llfOnm atyCZny

Referat
GosDOdarCZO - Remonto\w

Arch iwllln Zaktadowe

Biuro Rady Miejskiej

Urzad Stanu Cywilncgo

WydziaI Spraw
O bywatels kic h

Miejski OSrodek
Pomocy Spolecznej

Don Spokojnej Staro§ci

B unlfrm Mfiase@

Skarbnik Miasta

WydziaI Finansowy

Referat BudZetu

Referat Podatk6w

Referat Dochod6w, Wndykacji
i  Egzekllcji

OBJASNIENIA

poDLEGLO§¢ BEZPOSREDNIA

NADZOR, KOORDYNACJA

KIEROWNICTWO

ADMINISTRATOR, PELNOMOCNIK
DORADCA

WYDZIALY, BIURA
SAMODZIELNE STANOWISKA

MIEJSKIE JEDNOSTKI
ORGANIZACYJNE


