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Tt Zarzadzenie Nr 0050.321.2016
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 22 czerwca 2016 roku

w sprawie ustalenia zasad udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2016 1., poz. 446) w zwiazku z art. 3 pkt 1) ustawy z dnia 25 lutego 2016 r.
o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016 r., poz. 352)

§1

Ustalam zasady udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, ktére stanowig zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz
pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach do sprawowania nadzoru nad
przestrzeganiem zasad udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Cieszyna.

§4

Traci moc zarzadzenie Nr 120.20.2012 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 2 kwietnia 2012 roku
w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej, bedacej w posiadaniu Urzgdu Miejskiego
w Cieszynie, w celu jej ponownego wykorzystywania oraz zarzadzenie Nr 120.11.2014 Burmistrza
Miasta Cieszyna z dnia 19 lutego 2014 roku w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 120.20.2012
Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 2 kwietnia 2012 roku w sprawie zasad udostgpniania informacji
publicznej, bedacej w posiadaniu Urzgedu Miejskiego w Cieszynie, w celu jej ponownego
wykorzystywania.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Rozdzielnik:
1 x OR-I. - rejestr zarzadzen,
1 x wydziaty i biura UM, samodzielne stanowiska.



Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 0050.321.2016
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 22 czerwca 2016 roku

ZASADY UDOSTEPNIANIA I PRZEKAZYWANIA
INFORMACJI SEKTORA PUBLICZNEGO
W CELU PONOWNEGO WYKORZYSTYWANIA

§1

Ponownemu wykorzystywaniu podlegaja informacje sektora publicznego:

1))
2)

3)

4)

udostepnione w systemie teleinformatycznym Urzgdu Miejskiego w Cieszynie,

udostepnione na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego

w Cieszynie,

udostgpnione w inny sposob niz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego

w Cieszynie:

a) przez wywieszenie, wylozenie na terenie Urzedu Miejskiego w Cieszynie,

b) poprzez udostepnienie dokumentacji do wgladu w Urzedzie Miejskim w Cieszynie,
w godzinach pracy,

¢) przez mozliwo$¢ wstepu na posiedzenia Rady Miejskiej Cieszyna oraz przez dostgp do
materiatdéw dokumentujgcych te posiedzenia,

d) na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Cieszynie www.um.cieszyn.pl,

e) w,,Wiadomosciach Ratuszowych”,

przekazane na wniosek o ponowne wykorzystywanie.

§2

Prawo do ponownego wykorzystania podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.

§3

Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego, majgcych cechy utworu lub przedmiotu
praw pokrewnych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 1., poz. 666 z pdzn. zm.) lub stanowigcych
baze danych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 lipca 2001 1. o ochronie baz danych (Dz. U.
72001 1., Nr 128, poz. 1402), do ktérych przystuguja prawa autorskie prawa majgtkowe lub prawa
pokrewne wymaga spetnienia ponizszych warunkow:

1)
2)

3)

4)

informacja musi zawieraé wzmianke o zrédle jej pozyskania poprzez podanie peinej nazwy:
Urzad Miejski w Cieszynie,

nalezy poda¢ date wytworzenia lub pozyskania informacji sektora publicznego od Urzedu
Miejskiego w Cieszynie,

pozyskana tres¢ informacji sektora publicznego nie moze by¢ modyfikowana,
w przypadku udostepniania pozyskanej informacji innym uzytkownikom, nie nalezy
zmienia¢ jej pierwotnej formy,

nalezy poinformowa¢ Urzad Miejski w Cieszynie o przetwarzaniu pozyskanej informacji.



§ 4

Urzad Miejski w Cieszynie nie ponosi odpowiedzialnosci prawnej za:

D

2)

ponowne wykorzystanie udostepnionej lub przekazywanej informacji sektora publicznego,
ktora bedzie wykorzystana z naruszeniem obowigzujgcego prawa,

wykorzystanie informacji sektora publicznego, spetniajgcej cechy utworu z naruszeniem
ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz
naruszajace ustawe z dnia 27 lipca 2001 roku o ochronie baz danych, z zastrzezeniem praw
przystugujacych podmiotom trzecim w zakresie przekraczajagcym uprawnienia Urzedu
Miejskiego w Cieszynie.

§5

. Udostepnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania

nastepuje na wniosek, jezeli:

1) informacja sektora publicznego nie zostata udostgpniona w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Cieszynie, chyba ze zostata udostgpniona w inny
sposob i nie zostaly okreslone warunki jej ponownego wykorzystywania lub optaty za
ponowne wykorzystywanie lub nie poinformowano o braku takich warunkéw lub opfat,

2) wnioskodawca zamierza wykorzystywa¢ informacje sektora publicznego na warunkach
innych niz zostaty dla tej informacji okreslone,

3) zostata udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajacych zasady
i tryb dostepu do informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

Whniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego zawiera

w szczegolnoscei:

1) nazwe podmiotu zobowigzanego — Urzad Miejski w Cieszynie,

2) informacje o wnioskodawcy, w tym imi¢ i nazwisko albo nazwg oraz adres
umozliwiajacy dostarczenie odpowiedzi do wnioskodawcy albo pelnomocnika tego
wnioskodawey w sposob lub w formie wskazanych we wniosku,

3) wskazanie informacji sektora publicznego, ktéra bedzie ponownie wykorzystywana,
a jezeli jest juz udostepniona lub przekazana, warunki, na jakich ma by¢ ponownie
wykorzystywana, oraz zroédto udostgpnienia lub przekazania,

4) wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny lub niekomercyjny), w tym
okreslenie rodzaju dziatalnosci, w ktérej informacje sektora publicznego bgda ponownie
wykorzystywane, w szczegdlnosci wskazanie dobr, produktow lub ustug,

5) wskazanie formy przygotowania, w przypadku postaci elektronicznej wskazanie formatu
danych,

6) wskazanie sposobu przekazania , o ile nie zostala udostgpniona lub przekazana w inny
sposob, albo sposobu dostgpu do informacji gromadzonych w systemie
teleinformatycznym,

7) wskazanie okresu, przez ktéry Urzad Miejski w Cieszynie bedzie umozliwial ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego w sposéb staty i bezposredni w czasie
rzeczywistym.

Whniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego mozna:

1) zlozyé w Kancelarii Ogoélnej Urzedu Miejskiego w Cieszynie w godzinach pracy
Urzedu,

2) przestaé drogg pocztowa na adres Urzad Miejski w Cieszynie, Rynek 1, 43-400 Cieszyn,

3) przestaé e-mailem na adres gmcieszyn@sekap.pl,

4) przesta¢ faxem na nr 33/4794303,

5) ztozy¢ poprzez Platforme SEKAP lub ePUAP.



1:

§6

W przypadku niespelnienia warunkéw formalnych wniosku Urzad Miejski w Cieszynie
wzywa wnioskodawce do uzupelnienia brakéw, wraz z pouczeniem, ze ich nieusunigcie
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpoznania.

Whniosek zostanie rozpatrzony bez zbednej zwloki, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni
od dnia otrzymania. Jezeli wniosek nie moze zosta¢ rozpatrzony w terminie 14 dni, Urzad
Miejski w Cieszynie zawiadamia w tym terminie o przyczynach op6znienia oraz o terminie,
w jakim rozpatrzy wniosek, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia tego
wniosku.

§7

Urzad Miejski w Cieszynie moze nalozy¢ optate za udostgpnienie informacji sektora publicznego,
w celu ponownego wykorzystania, jezeli przygotowanie informacji, zgodnie z wnioskiem wymaga
dodatkowych kosztow:

D

2)

przy naktadaniu optaty, uwzglednia sie koszty przygotowania i przekazania informacji
sektora publicznego w okreslony sposéb i w okreslonej formie oraz inne czynniki, brane pod
uwage przy nietypowych wnioskach o ponowne wykorzystywanie, ktére mogg mie¢ wptyw
w szczegdlnosci na koszt lub czas przygotowania i przekazania informacji.

ustala sie ceny materiatow biurowych potrzebnych do przygotowania informacji:

a) kserokopia formatu A4 — 0,10 zi brutto,

b) kserokopia formatu A3 — 0,15 zt brutto,

c) plyta CD - 0,70 zt brutto,

d) ptyta DVD — 1,00 zt brutto.

§8

Urzad Miejski w Cieszynie po rozpatrzeniu wniosku (z wyjatkiem wniosku, ktory dotyczy
umozliwienia przez okres diuzszy niz 12 miesigcy ponownego wykorzystywania):

1)
2)
3)
4)

przekazuje informacje sektora publicznego bez okreslania warunkow,
informuje o braku warunkéw ponownego wykorzystywania,

sktada oferte zawierajgcg warunki lub informacje o wysokosci opfat,
odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie.

§9

Srodki prawne przystugujace w przypadku odmowy przekazania informacji sektora publicznego
w celu ponownego wykorzystywania, okreslenia warunkéw ponownego wykorzystywania lub
wysokosci optaty:

1)

2)

wnioskodawca, ktéry otrzymat oferte zawierajaca warunki ponownego wykorzystywania
informacji sektora publicznego, a takze wysoko$¢ optat za ponowne wykorzystywanie
informacji publicznej moze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty, ztozy¢ sprzeciw
z powodu naruszenia przepiséw ustawy albo zawiadomi¢ Urzad Miejski w Cieszynie
o przyjeciu oferty. Brak zawiadomienia o przyjeciu oferty w terminie 14 dni od dnia
otrzymania jest réwnoznaczny z wycofaniem wniosku. W przypadku otrzymania sprzeciwu,
Urzad Miejski w Cieszynie, w drodze decyzji, rozstrzyga o warunkach ponownego
wykorzystywania informacji sektora publicznego lub o wysokosci opfat,

do decyzji o odmowie przekazania informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania oraz do decyzji o warunkach ponownego wykorzystywania informacji
sektora publicznego oraz o wysokosci oplat stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
14 czerweca 1960 roku - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U.
z 2016 r., poz. 23).



3) do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 roku - Prawo
o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r,
poz. 718), z tym ze:
a) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania
skargi,
b) skarge rozpatruje sie w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na
skarge.
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Ryszard Macura



