BURMISTRZ MIASTA
CIESZYNA

Zarzadzenie Nr 0050.537.2015
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 1 lipca 2015 roku

w sprawie: zatwierdzenia Procedury przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie
podatku od nieruchomosci, rolnego, leSnego

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
( tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z p6zn. zm.) w zwiagzku z art. 13 § 1 pkt 1, art.
281 § 1 oraz art. 282 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1. Ordynacja podatkowa ( tekst jednolity:
Dz U.z2012 1., poz. 749 z p6sn. zm. ) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Zatwierdzam Procedure prowadzenia kontroli podatkowej u podatnikow — osob fizycznych,
= 0s6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych ~ osobowosci prawnej,

ktorym przepisy szczegolne przyznajg zdolnos¢ prawng - W zakresie podatku od

nieruchomogci, rolnego, lesnego, ktéra stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia

§ 2.

Wykonanie powierzam Naczelnikowi Wydziatu Finansowego.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalaeznik do Zarzadzenia Nr  0050.537.2015
Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia I lipca 2015r.
w sprawie zatwierdzenia Procedury
prowadzenia kontroli podatkowej u podatnikow —
os6b fizycznych, oséb prawnych oraz jednostek
organizacyjnych  nieposiadajacych osobowosci
prawnej, ktorym przepisy szczegdlne  przyznajg
zdolnog¢ prawng - w zakresie podatku od
nieruchomoéci, rolnego, lesnego

PROCEDURA PROWADZENIA KONTROLI PODATKOWEJ
U PODATNIKOW — OSOB FIZYCZNYCH, OSOB PRAWNYCH
ORAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
NIEPOSIADAJACYCH OSOBOWOSCI PRAWNEJ, KTORYM
PRZEPISY SZCZEGOLNE PRZYZNAJA ZDOLNOSC PRAWNA -
W ZAKRESIE PODATKU OD NIERUCHOMOSCI, ROLNEGO,
LESNEGO

Podstawa prawna:

- Dziat VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa ( tekst jednolity: Dz. U.
z 2012 1., poz. 749 z pdzn. zm. ),

- Rozdzial 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnodci gospodarczej ( tekst
jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 584 z p6zn. zm ).

1. Przedmiot kontroli podatkowej:

1. Sposdb wykorzystania gruntow,

2. Powierzchnia uzytkowa budynkéw i sposob ich wykorzystania,

3. Budowle zwiazane z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej

4. Akta, ksiegi i dokumenty dotyczace przedmiotéw kontroli, wymienionych w pkt 1 -3

II. Zadania kontroli podatkowej:

1. Wykonywanie czynno$ci sprawdzajacych u podatnikow, ptatnikéw, inkasentow, nastgpcow

prawnych — o0sob fizycznych, prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
osobowogci prawnej, ktorym przepisy szczegolne przyznaja zdolno$¢ prawna,



2. Prowadzenie rejestrow przeprowadzonych kontroli, upowaznien do przeprowadzenia
kontroli, postanowien, wezwarl, zawiadomien oraz innej korespondencii.

3. Sporzadzanie protokoléw kontroli podatkowych.
4. Wspdlpraca z innymi organami podatkowymi.
III. Cel kontroli podatkowe;j:

1. Sprawdzenie wywigzywania sig podatnikow z obowiazkow natozonych na nich w ustawach
podatkowych dotyczacych podatkow i optat lokalnych.

2. Kontrola rzetelnodci zglaszanych do opodatkowania przedmiotow opodatkowania 1 ich
podstaw.

3. Kontrola powszechnosci i prawidiowosci opodatkowania zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami podatkowymi.

4. Kontrola zgodnosci deklaracji i informacji podatkowych ze stanem faktycznym oraz stanem
wynikajacym z dokumentéw urzgdowych bedacych w posiadaniu organu podatkowego.

IV. Etapy kontroli podatkowej wraz z instrukcja przeprowadzenia kontroli:

1. Plan kontroli podatkowej.

2. Przygotowanie dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia kontroli poprzedzone
wezedniejsza analizg dokumentacji bedacej w posiadaniu organu podatkowego, tj. ewidencji
ludnosci, ewidencji budynkéw i gruntéw, Centralnej Bazy Danych Ksiag Wieczystych,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. W razie stwierdzenia
rozbieznodei pomigdzy ztozonymi deklaracjami i informacjami podatkowymi a stanem
wynikajacym ze wskazanych zbioréw danych, organ podatkowy kazdorazowo wzywa
zgodnie z art. 155 Ordynacji podatkowej podatnika do przedstawienia dokumentow
niezbednych do ustalenia stanu faktycznego, zlozenia wyjasnien, zeznan lub dokonania
innych  czynnoéci niezbednych  do wyjasnienia stanu faktycznego. W przypadku
koniecznosci przeprowadzenia kontroli u podatnika Burmistrz Miasta Cieszyna zgodnie
zart. 283 § | pkt 21 § 2 Ordynacji podatkowej udziela pracownikom referatu podatkowego
imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli. Jego wzor okreslony jest w drodze
rozporzadzenia przez ministra wilasciwego do spraw finanséw publicznych 1 zawiera
nastepujace elementy:

- oznaczenie organu, datg i miejsce wystawienia,

- podstawe prawnag,

- imie i nazwisko kontrolujacego ( kontrolujgeych ),

- numer legitymacji stuzbowej kontrolujacego ( kontrolujgcych ),

- oznaczenie kontrolowanego,

- okreélenie zakresu kontroli,

- date rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli,

- podpis osoby udzielajgcej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska lub funkeji,

- pouczenie o prawach i obowiazkach kontrolowanego, wynikajacych z przepiséw dziatu VI
Ordynacji podatkowe;j.

3. Zawiadomienie podatnika o zamiarze wszczgeia kontroli podatkowej zgodnie z art. 289 §1
Ordynacji podatkowej. Podmioty kontrolowane zgodnie z art. 281a Ordynacji podatkowe]
moga w formie pisemnej wyznaczy¢ osobg fizyczng, upowazniong do ich reprezentowania
w zakresie kontroli podatkowej oraz zglosi¢ ta osobg Burmistrzowi Miasta Cieszyna



4. Przeprowadzenie kontroli u podatnika.

a. Kontrolg u podatnika wszczyna si¢ nie wezesniej niz po uplywie 7 dni i nie pbzniej niz
przed uptywem 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli
podatkowej.

b. Podstawg wszczecia kontroli jest przedlozenie kontrolowanemu lub osobie wyznaczonej do
jego reprezentacji imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowe]j oraz
okazanie legitymacji stuzbowe;.

¢. W przypadku podatnika bedacego przedsigbiorca osoby kontrolujace dokonujg wpisu do
ksiazki kontroli, do ktorej prowadzenia, przechowywania oraz udostepniania na zgdanie
organu podatkowego, zobowigzany jest przedsiebiorca, zgodnie z art. 81 ustawy z dnia 2 lipca
2004 1. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej ( tekst jednolity: Dz. U. z 2013 1., poz. 672 z
pozn. zm. ).

d. Zgodnie z art. 284a § 11 § 2 Ordynacji podatkowej kontrola moze by¢ wszczgta  po
okazaniu legitymacji stuzbowej kontrolowanemu lub wyznaczonej przez niego osobie, jezeli
czynnosei kontrolne sg niezbedne dla przeciwdziatania popelnieniu przestgpstwa lub
wykroczenia skarbowego lub zabezpieczenia dowodow jego popelnienia. W tym przypadku
osobie kontrolowanej lub osobie przez nig wyznaczonej nalezy bez zbednej zwloki, jednak
nie pozniej niz w terminie 3 dni od wszezecia kontroli dorgezyé upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli.

e. Kontrola lub poszczegolne czynnosci kontrolne w my$l art. 285 b Ordynacji podatkowej, za
zgoda kontrolowanego jesli przyczyni sig to do usprawnienia kontroli lub kontrolowany
zrezygnowal z uczestnictwa w czynnosciach kontrolnych, moga byé prowadzone w siedzibie
organu podatkowego, jesli przyczyni si¢ do usprawnienia kontroli lub kontrolowany
zrezygnowal z uczestnictwa w czynnosciach kontrolnych.

£, W ramach kontroli podatkowej kontrolujacy upowaznieni sg w szczegOlnoscei do wstepu na
grunt oraz do budynkow, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego, wstepu do lokali
mieszkalnych, je$li jest to niezbgdne do zweryfikowania zgodnosci stanu faktycznego
z danymi wynikajacymi ze zlozonej przez podatnika deklaracji oraz z innych dokumentow
potwierdzajacych poniesienie wydatkow na cele mieszkaniowe, zadanie okazania majatku
podlegajacego kontroli oraz do dokonania ogledzin, zadania udostgpnienia akt, ksiag
i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwiazanych z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzania
z nich odpisow, kopii, wyciggow, notatek, wydrukéw i udokumentowanego pobierania
danych w formie elekironicznej, zbierania innych niezbednych materialow w zakresie
objetym kontrolg, zabezpieczania zebranych dowodow, legitymowania 0sob w celu ustalenia
ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb kontroli, zadania przeprowadzenia spisu
z mnatury, przestuichiwania $wiadkéw, kontrolowanego oraz 0s6b  upowaznionych do
reprezentowania  kontrolowanego lub prowadzenia jego spraw, pracownikow
kontrolowanego oraz osob wspoldzialajacych z kontrolowanym oraz zasiggania opinii
biegtych, a takze do zbierania innych niezbednych materialéw w zakresie objgtym kontrola.

5. Zakonczenie kontroli podatkowej i sporzgdzenie protokotu z czynnosci kontrolnych.
a. Kontrola zgodnie z art. 284 b Ordynacji podatkowej powinna by¢ zakoficzona bez zbednej

zwloki, jednakze nie poZniej niz w terminie wskazanym w upowaznieniu do jej
przeprowadzenia.



b. O kazdym przypadku przypadku niezakonczenia kontroli w terminie wskazanym
w upowaznieniu kontrolujacy zobowiazany jest powiadomi¢ pisemnie kontrolowanego
z podaniem przyczyny przedtuzenia kontroli i wskazaniem nowego terminu jej zakonczenia.
Czynnosci dokonane po uplywie terminu zakonczenia kontroli nie stanowig dowodu
w postepowaniu podatkowym, chyba ze zostal wskazany nowy termin zakoficzenia kontroli.

c. Z przebiegu kontroli kontrolujacy sporzadza protokét, ktory zgodnie z art. 290 Ordynacji
podatkowej zawiera w szczegolnosel

- wskazanie kontrolowanego,

- wskazanie 0sob kontrolujacych,

- okreélenie przedmiotu i zakresu kontroli,

- okredlenie miejsca i czasu prowadzenia kontroli,

- opis dokonanych ustalen faktycznych,

- dokumentacje dotyczaca przeprowadzonych dowodow,
- ocene prawna sprawy bedacej przedmiotem kontroli,

- pouczenie o prawie zlozenia zastrzezen lub wyjasniefi oraz prawie zlozenia korekty
deklaracji,

- pouczenie o obowiazku zawiadomienia organu podatkowego przez  kontrolowanego o
kazdej zmianie swojego adresu, dokonanej w ciagu 6 miesiecy od dnia zakonczenia kontroli
podatkowej, jezeli w jej toku ujawniono nieprawidtowosci oraz skutkach niedopelnienia tego
obowiazku.

Stan faktyczny oprocz protokotu moze by¢ utrwalony za pomoca aparatury rejestrujgcej obraz
i dzwiek lub na informatycznych no$nikach danych.

d. Protokot kontroli podatkowej zostanie sporzadzony w dwoch egzemplarzach, z ktdrych
jeden przeznaczony jest dla organu podatkowego a drugi dla kontrolowanego.

e. Doreczenie kontrolowanemu protokofu kontroli konezy kontrole.

f. Kontrolowany, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od
jego doreczenia przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac stosowne wnioski
dowodowe, natomiast kontrolujgey jest zobowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia w terminie 14
dni od ich otrzymania, wskazujac, ktore z zastrzeze zostaly uwzglednione wraz
7 uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

g. W trakcie kontroli kontrolujacy moze sporzadzaé takze notatki stuzbowe, ktore stanowig
materiat uzupetniajacy w kontroli podatkowe;.

6. Podjecie postgpowania podatkowego w celu likwidacji niezgodnosci pomigdzy stanem
wskazanym w deklaracjach i informacjach podatkowych a  stanem faktycznym.



7. Przedkiadanie zatwierdzonych przez Naczelnika Wydzialu Finansowego sprawozdan
z przeprowadzonych kontroli oraz czynnosci sprawdzaj gcych w terminach

- zal potrocze — do dnia 30 lipca roku podatkowego,
- za Il pélrocze - do dnia 28 lutego roku nast¢pnego

wedlug wzoru :

Lp. |Datakontroli [Nr  karty  kontowej, Przedmiot kontroli Uwagi
potozenie przedmiotu
opodatkowania
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