Zarzadzenie Nr 0050.44.2015
e Burmistrza Miasta Cieszyna
CIESZYNA z dnia 14 stycznia 2015 roku

VITRTNRT MTAQT
HHSTRZ MIASTA

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Migjskiego w Cieszynie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z p6zn. zm.)

§1

Zmieniam Zarzadzenie Nr 0050.729.2012 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 28 wrzesnia 2012
roku w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Cieszynie w ten
sposob, ze w zalaczniku do Zarzadzenia — Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Cieszynie:

1. W § 5 ust. | w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tres¢: ,,Pracg Urzedu kieruje
Burmistrz Miasta przy pomocy Zastgpcy Burmistrza, Sekretarza Miasta i Skarbnika
Miasta”™,

2. W § 6 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tresc:

1. W czasie nieobecnosci Burmistrza Miasta obowiazki pelni Zastepca Burmistrza
Miasta.

2. W czasie nieobecnosci Zastepey Burmistrza czynnosci powierzone muw § 91 § 10
wykonuje Burmistrz Miasta.”.

3. W § 7 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tresc:

..Do kompetencji Burmistrza nalezy:

1) kierowanie biezgcymi sprawami miasta,

2) reprezentowanie miasta na zewnatrz,

3) ogdblny nadzor nad praca Urzedu,

4) koordynowanie dzialalnosci w zakresie:
a) edukacji i kultury,
b) opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3,
¢) sportu, rekreacji i turystyki,
d) wspierania rozwoju przedsigbiorczosci,
e) obronnosci kraju i obrony cywilnej.
f) przeciwdzialania klgskom zywiolowym oraz usuwania ich skutkow,
g) wspblpracy zagranicznej i z organami samorzadu terytorialnego,
h) kontroli,
i) bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,
j) obslugi prawnej,
k) ochrony porzadku publicznego,
1) ochrony informacji niejawnych i ochrony danych osobowych,
m) ochrony bezpieczenstwa informacji.”

4. W § 8 w miejsce dotychczasowej tresci wpisujg nowg tresc:
.,Burmistrz sprawuje nadzor nad:

1) Wydzialem Kultury i Turystyki,

2) Miejskim Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

3) Audytorem wewngtrznym,

4) Biurem Kontroli

5) Stuzba BHP,

6) Administratorem Bezpieczenstwa Informacji,

7) Pelnomocnikiem ds. ochrony informacji niejawnych,

8) Zespolem ds. informacji,




9)

miejskimi jednostkami organizacyjnymi:
a) Straza Miejska,
b) Miejskim Osrodkiem Sportu i Rekreacji,
c) Ztobkami Miejskimi,
d) Zespolem Obstugi Jednostek Oswiatowych,
e) gimnazjami, szkolami podstawowymi i przedszkolami,
f) Szkolnym Schroniskiem Mtodziezowym,
g) instytucjami kultury:
(a) COK ..Dom Narodowy™,
(b) Teatrem im. A. Mickiewicza,
(c) Ksigznica Cieszynska,
(d) Biblioteka Miejska,
(e) Zespotem Piesni i Tanca Ziemi Cieszynskiej,
(H) Zamkiem Cieszyn.”

5. W § 9 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tresé:
., Do kompetencji Zastepcy Burmistrza nalezy koordynowanie dziatalnosci w zakresie:

oo

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)
9)

strategii i rozwoju miasta,

inwestycji miejskich,

gospodarki nieruchomosciami,

ochrony srodowiska i rolnictwa,

ochrony zdrowia,

geodezji, kartografii i katastru nieruchomosei,
zarzadu drog,

gospodarki mieszkaniowej

gospodarki komunalnej,

10) komunikacji miejskiej.”
W § 10 w miejsce dotychczasowej tresci wpisujg nowg tresc:

1 4

2.

Zastepcy Burmistrza podlegaja:
1) Wvydzial Strategii i Rozwoju Miasta,
2) Wydzial Zamowien Publicznych i Inwestycji,
3) Wydzial Gospodarki Nieruchomogciami,
4) Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa,
5) Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru Nieruchomosci,
Zastepca Burmistrza sprawuje nadzor nad miejska jednostkg organizacyjna:

Miejskim Zarzadem Drog.”

Wykredlam § 11,

Wykreslam § 12,

W § 13 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuj¢ nowa tresc:
..Do kompetencji Sekretarza Miasta nalezy:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

g)
h)
i)
1)

zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzedu i organizowanie jego pracy,
koordynowanie i kontrola spraw zwigzanych z przyjmowaniem i rozpatrywaniem
skarg i wnioskow w Urzedzie Miejskim,

prowadzenie w imieniu Burmistrza Miasta spraw zwigzanych ze stosunkiem pracy
pracownikow Urzedu,

nadzorowanie czasu pracy pracownikow Urzedu,

petnienie obowiazkéw urzednika wyborczego,

sprawowanie nadzoru nad wilasciwym 1 terminowym przygotowaniem przez
wydzialy materiatéw do rozstrzygnig¢ Burmistrza Miasta,

zapewnienie obstugi Rady Miejskiej,

wspolpraca z innymi urzedami,

koordynowanie dziatalnosci w zakresie aktow stanu cywilnego i ewidencji ludnosci,
koordynowanie dziatalnosci w zakresie opieki spolecznej.”




10. W § 14 w miejsce dotychczasowej tresci wpisujg nowg tresc:

1) ..Sekretarzowi Miasta podlegaja:

a) Wydzial Organizacyjny,
b) Biuro Rady Migjskiej,
¢) Urzad Stanu Cywilnego,
d) Wydziatl Spraw Obywatelskich,
2) Sekretarz Miasta sprawuje nadzor nad miejskimi jednostkami organizacyjnymi:
a) Miejskim Osrodkiem Pomocy Spoleczne;j,
b) Domem Spokojnej Starosei.”

11. W§ 17:

1) w pkt 11) w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tresé: ,,przygotowywanie
projektow uchwal, materiatow, sprawozdan i analiz na sesje Rady Miejskiej oraz dla
potrzeb Burmistrza Miasta, Zastepcy Burmistrza, Sekretarza Miasta i Skarbnika
Miasta”,

2) w pkt 21) w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tresé: ,,wspdipraca
z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji lub jego Zastgpca w zakresie
bezpieczenstwa informacji.”

12. W § 18 wykreslam pkt 16),

13. W §19:

1) w pkt 2) w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje¢ nowa tresé: ,,Zastepca Burmistrza
Miasta”,

2) wykreslam pkt 10),

14. W § 21 pkt 13) w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tres¢: .,wspoldziatanie
z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji i jego Zastgpca oraz Pelnomocnikiem
ds. ochrony informacji niejawnych,”,

15.W § 22 ust. 1 pkt 1) lit. h) w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowg tresc:
.prowadzenie obstugi kancelaryjnej Burmistrza Miasta, Zastgpcy Burmistrza i Sekretarza
Miasta”,

16. W § 30 ust. 1. pkt 3) wykreslam stowa: ,,oraz Rzecznikowi prasowemu”,

17. Wykreslam § 37,

18. W § 38 ust. 1. wykreslam pkt 5),

19.W § 44 ust. 3. w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tres¢: ,,Wydzial
Organizacyjny prowadzi Centralny rejestr skarg i wnioskow wplywajacych do Urzgdu
i zgloszonych w czasie przyje¢ stron przez Burmistrza, Zastepcg Burmistrza i Sekretarza
Miasta”,

20. W § 46 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuj¢ nowa tres¢: ,Burmistrz, Zastegpca
Burmistrza i Sekretarz Miasta przyjmujg strony w sprawach skarg i wnioskow w kazdy
wtorek od 12:00 do 16:00™,

21. W § 47:

1) w ust. 3. w miejsce dotychczasowej tresci wpisujg nowa tres¢: ,,Za realizacjg¢ celow
kontroli zarzadczej odpowiedzialni sg: Zastgpca Burmistrza, Sekretarz, Skarbnik
oraz naczelnicy i kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu”,

2) wust. 8:

a) w pkt 1) w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowg tres¢: ,.Burmistrz
Miasta sprawuje osobiscie kontrolg funkcjonalng wobec Zastgpcy Burmistrza,
Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta oraz kierownikow miejskich jednostek
organizacyjnych”,

b) w pkt 2) w miejsce dotychczasowe tresci wpisuj¢ nowg tres¢: ,.Zastepca
Burmistrza i Sekretarz sprawuja kontrole funkcjonalng w stosunku do
podleglych lub nadzorowanych wydzialéw urzedu oraz miejskich jednostek
organizacyjnych”,

22. W § 49 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tres¢: ,.W razie nieobecnoscei
Burmistrza korespondencj¢ wymieniona w § 48 podpisuje Zastgpca Burmistrza™,



23. W § 51 w miejsce dotychczasowej tresci wpisujg nowg tres¢: ,.Korespondencj¢ zwigzang
z zakresem swoich kompetencji — za wyjatkiem pism okreslonych w § 48 — podpisuja
odpowiednio Zastgpca Burmistrza, Sekretarz i Skarbnik™,

24. W miejsce dotychczasowego Zalgcznika Nr 1 do Regulaminu organizacyjnego wprowadzam
nowy, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Cieszyna.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

( .
B"imiSt Miasta
'i‘_"o: Q€ U dgn
Rystard Macura
Rozdzielnik: A
1 x OR-I. — rejestr zarzadzen, \ﬂ"’@/
1 x OR-I. - kadry,

1 x wydziaty, biura UM, samodzielne stanowiska.




Referat Strategii
Referat Planowania
Przestrzennego
Refara: Dziala]n_néci
\T 1 e
. N
Wydzial Gospodarki
[ Nieruchomosciami
L oy
e ~
| | Wydzial Ochrony
" Srodowiska i Rolnictwa
e J

/ Wydzial Geodezji,

Zakgeznik Nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego

/ Wydzial Strategii \

i Rozwoju Miasta

Kartografii i Katastru
Nieruchomosci

Oddzial Geodezji
i Katastru Nieruchomosci
Migjski Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej 1 Kartograficzne)
Zespdl Uzgadniania
Dokumentacji

Samodzielne stanowisko

ds, regulacji stanéw prawnych
nieruchomosci

Wydzial Zamowien
Publicznych i Inwestycji

Referat Zaméwien Publicznych
i Inwestycji
Jednostka Realizujaca Projekt

Uporzadkowanie gospodarki Sciekowe;
w aglomeracji cieszynskiej”

Audytor Wewngtrzny ]

e
Biuro Kontroli J
\ .
—[ Zespol ds. informacji j
—[ Sluzba BHP ]

/ Miejskie Centrum
Zarzadzania Kryzysowego

Grupa Planowania Cywilnego,
Zarzadzania Kryzysowego
i Obrony Cywilnej

Grupa Monitorowania,
Prognoz i Analiz

Wydzial Kultury
i Turystyki

/ Wydzial Organcyjm

Referat
Organizacyjno - Administracyjny

Referat Informatyczny

/ Wydzial Finansowy \

Referat Budzetu

Referat Podatkow

4

Referat - -
Gospodarczo - Remontowy Referat DQChOd?W, Windykacji
Archiwum Zakladowe 1Eg
\
Biuro Rady Miejskiej
>
=
Urzad Stanu Cywilnego
Y
Wydzial Spraw
Obywatelskich
OBJASNIENIA
PODLEGLOSC BEZPOSREDNIA
NADZOR, KOORDYNACJA

KIEROWNICTWO

PEENOMOCNICY

WYDZIALY, BIURA
SAMODZIELNE STANOWISKA

MIEJSKIE JEDNOSTKI

‘urmislszl‘Ista

RBourls Briiura




