BURMISTRZ MIASTA
CIESZYNA Cieszyn, dnia 12 wrze$nia 2006 r.

BK.2.-0914/35/2006

Pan

mgr inz. Mieczyslaw Szczurek
Dyrektor

Domu Spokojnej Starosci

ul. Mickiewicza 13

Cieszyn

Na podstawie § 3 Regulaminu dziatlalno$ci kontrolnej stanowiacego zalacznik nrl
do Zarzadzenia nr 724/1/2003 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 21 lipca 2003 r.
przeprowadzona zostata w dniach: 01-02.08; 07-10.08; 16-18.08.2006 r. kontrola problemowa
obejmujaca nastepujaca tematyke:

1.- Ustalenia organizacyjno - prawne.

2.- Wewngtrzne regulacje organizacyjno - prawne.

3.- Kontrola 5% wydatkow za rok 2005 w zakresie przestrzegania procedur, oraz
wstepnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan i wykonywania wydatkow, w
oparciu o wprowadzone wewngtrzne procedury kontroli finansowe;.

Kontrola wykazala nastgpujace nieprawidlowosci:

1.Zaniechanie prowadzenia ewidencji lekow 1 $rodkéw opatrunkowych.  Wymog
prowadzenia tej ewidencji jest ujgty w § 12 Regulaminu organizacyjnego DSS.

2.Brak jakiekolwiek ewidencji zuzycia benzyny na potrzeby koszenia czy od$niezania,.
Nie stwierdzono rowniez pisemnych procedur w tym zakresie.

W miesiacach zimowych i wiosennych zuzywa si¢ $rednio 40 litréw benzyny,(~150 zt ), ktéra
dysponuje zgodnie z zakresem czynno$ci konserwator. Konserwator podpisuje paragony
(system rozliczeh z PKN ORLEN S A. za pomoca karty FLOTA POLSKA - fakturowanie 2 razy
w miesiacu zgodnie z zawartag umowa) i oddaje je do ksiggowosci, gdzie sprawdza si¢ zgodnos$¢
danych na fakturze z dostarczonymi przez pracownikdéw paragonami. Na fakturach
wystawianych przez PKN ORLEN S.A. brak opisu dotyczacego wykorzystania akcesoriow
samochodowych ptyndéw eksploatacyjnych i olejow smarowych, (zatl. nr 4/1,4/2)

3. Brak jednoznacznych pisemnych ustalen oséb odpowiedzialnych za analizg
zasadno$ci, przydatnos$ci i celowo$ci dokonywanych zakupdw i 0sdb uprawnionych do
dokonywania zakupow.

W celu usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci polecam:

1. Opracowaé pisemne procedury zasad prowadzenia ewidencji przychoddéw i wykorzystania
lekow, srodkéw opatrunkowych, materiatow medycznych (z wyszczegélnieniem podstaw
prawnych, definicji stosowanych poje¢). Prowadzi¢ ewidencj¢ w/w, zgodnie z
zapisami § 12 Regulaminu organizacyjnego DSS.

2. Wprowadzi¢ prosta ewidencje¢ zuzycie paliwa do kosiarek i na potrzeby od$niezania z
uwzglednieniem dni 1 godzin pracy sprzetu w celu kontroli zuzycia paliwa.



3. Dokonywa¢ autoryzowanego opisu faktur wystawionych przez PKN ORLEN - przez
pracownikow wiasciwych rzeczowo.

4. Opracowaé¢ polityke dokonywania zakupdéw, obejmujaca wskazanie o0s6b
odpowiedzialnych za: zglaszanie uzasadnionego zapotrzebowania; weryfikacjg
zapotrzebowania pod katem zasadnosci, celowosci, przydatnosci, skutecznosci 1 wskazanie oséb
uprawnionych do dokonywania zakupow, przy uwzglednieniu zasady - ,aby potrzeby
mieszkancow 1 uzytkownikow byty wypetniane zgodnie z przepisami, a nie przekraczane".

Informacjg o sposobie i terminach wykonania zalecen proszg przekaza¢ do dnia 12
pazdziernika 2006 r.
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