BURMISTRZ MIASTA

CIESZYNA Zarzadzenie Nr 0050. 15. 2013
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 14 stycznia 2013 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej zasad sporzadzania dokumentacji wzajemnych
rozliczen migdzy jednostkami bedacej podstawa dokonywania wylaczen wzajemnych w tacznym
sprawozdaniu finansowym

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) w zwigzku
z § 20 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861 z p6zn. zm.)

§1
Wprowadzam instrukcje dotyczaca zasad sporzadzania dokumentacji wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami bedacej podstawa dokonywania wylaczen wzajemnych w tacznym sprawozdaniu
finansowym, ktdra stanowi Zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Ustalam wykaz jednostek organizacyjnych Miasta Cieszyna, ktérych jednostkowe sprawozdania
finansowe: (bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu) podlegaja taczeniu.
Wykaz stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Zobowiazuje kierownikéw jednostek organizacyjnych ujetych w wykazie, o ktérym mowa w § 2,
do:

1) stosowania instrukcji zawartej w niniejszym Zarzadzeniu,

2) prowadzenia ewidencji wzajemnych rozliczen naleznosci i zobowigzan, przychodow i
kosztéw, funduszu jednostki na koncie pozabilansowym 976 ,, Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami” w szczeg6lowosdci zapewniajacej co najmniej wyodrebnienie
nastgpujacych danych:

a) nazwe kontrahenta ujgtego w wykazie jednostek, o ktorym mowa w § 2, bedacego
strong wzajemnych rozliczen,
b) rodzaju wzajemnych rozliczen z tytutu rozrachunkéw, tzn. naleznosci, zobowiagzan w
szezegotowoscl zgodnej z pozycjami bilansu,
¢) rodzaju wynikéw ustalanych na operacjach dokonywanych pomiedzy jednostkami
ujetymi w wykazie, tzn. przychoddéw i kosztow w szczegdtowosci zgodnej z
pozycjami w rachunku zyskow i strat,
d) rodzaju zwigkszen lub zmniejszen zmian funduszu w szczegdtowosci zgodnej z
pozycjami zestawienia zmian w funduszu.
§4
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Naczelnikowi Wydziatu Finansowego.
§5
Przepisy Zarzadzenia maja zastosowanie po raz pierwszy do sprawozdan finansowych
sporzadzanych za 2012 rok.

§6
/ Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji poprzez:
.JN\ — umieszczenie w rejestrze Zarzadzen Burmistrza w SOD,

@:J — przekazanie zgodnie z rozdzielnikiem za potwierdzeniem OdbioruBll]‘ﬂliﬂt "




Rozdzielnik:
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1 x Ztobki Migjskie

1 x Straz Miejska




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.15.2013
Burmistrza Miasta Cieszyna
' z dnia |4 stycznia 2013 r.

Instrukcja dotyczaca zasad sporzadzania dokumentacji wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami bedacej podstawa dokonywania wylgczen wzajemnych w lacznym sprawozdaniu
finansowym.

§1
Instrukcja niniejsza ustala zasady sporzadzania przez jednostki organizacyjne dokumentacji
wzajemnych rozliczen w zakresie naleznosci i zobowiazan, przychodéw i kosztow, zwigkszen lub
zmniejszen funduszu oraz wytyczne dotyczace gromadzenia i przetwarzania uzyskanej
dokumentacji w celu dokonania wzajemnych wylaczen w tgcznym sprawozdaniu finansowym.
§2
Jednostki organizacyjne sg zobowiazane do:
1. Zlozenia tacznie ze sprawozdaniem finansowym nastepujacych dokumentow:
1) arkusz wzajemnych rozliczen do bilansu wedtug wzoru stanowigcego Zalaeznik Nr 1 do
instrukcji,
2) arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskéw i strat wedlug wzoru stanowiacego
Zatacznik Nr 2 do instrukcji,
3) arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu wedtug wzoru
stanowiacego Zatacznik Nr 3 do instrukc;ji.
2. Przeprowadzenia inwentaryzacji poszczegdlnych pozycji wykazanych jako wzajemne rozliczenia
w celu zapewnienia sp6jnosci danych wykazanych przez poszezegdlne jednostki.

§3

1. Pracownik Referatu Budzetu Wydziatu Finansowego sprawdza przedtozone sprawozdania
finansowe oraz ztozone arkusze wzajemnych rozliczen i sporzadza faczne sprawozdanie finansowe
po dokonaniu wzajemnych wylaczen.

2. W celu weryfikacji arkuszy wzajemnych rozliczen, opracowana zostata tabela stanowiaca
dokument zbiorezy do zastosowania wylaczen, ktorej wzor stanowi Zatacznik Nr 4 do instrukeji.

Burmistyz Miasta

BT ing. ysbaw Szezurel




Arkusz wzajemnych rozliczen do bilansu

Zobowigzania w zl

Zalgcznik Nr 1 do Instrukcja dotyczaca zasad sporzadzania
dokumentacji wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
bedacej podstawa dokonywania wylaczen wzajemnych w

tacznym sprawozdaniu finansowym.

L.p. |Nazwa kontrahenta  Tytut Symbol konta | Kwota Nazwa pozycji
jednostki organizacyjnej |zobowigzania |syntetycznego bilansu
JST /bilansowego

Naleznodci w zt ) -

L.p. |Nazwa kontrahenta Tytut Symbol konta | Kwota Nazwa pozycji
jednostki organizacyjnej |naleznosci syntetycznego bilansu

JST

/ bilansowego

Odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu zaliczek alimentacyjnych i fundusz alimentacyjnego w

czgsci naleznej budzetowi JST

L.p. |Nazwa kontrahenta
jednostki organizacyjnej
JST

Tytut odpisu

Symbol konta
syntetycznego
/ bilansowego

Kwota

Nazwa pozycji
bilansu

Os$wiadczam, ze wskazane pozycje zostaly zaksiggowane na koncie pozabilansowym

976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

podpis gtownego ksiggowego

podpis kierownika jednostki




Zalaceznik Nr 2 do Instrukcja dotyczaca zasad sporzadzania
dokumentacji wzajemnych rozliczen migedzy jednostkami
bedacej podstawa dokonywania wyltaczen wzajemnych w
tacznym sprawozdaniu finansowym,

Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskow i strat

Koszty = : , "
L.p. |Nazwa kontrahenta Nazwa kosztu |Symbol konta |[Kwota 'Nazwa pozycji
jednostki organizacyjnej syntetycznego rachunku

JST / bilansowego zyskow i strat
Przychody = e
L.p. |Nazwa kontrahenta Nazwa Symbol konta |[Kwota Nazwa pozycji

jednostki organizacyjnej |przychodu syntetycznego rachunku

IST / bilansowego _ zyskow i strat

Oswiadczam, ze wskazane pozycje zostaly zaksiggowane na koncie pozabilansowym
976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami™

podpis gldwnego ksiggowego podpis kierownika jednostki

Burmistféz Miasts
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Zalgcznik Nr 3 do Instrukcja dotyczaca zasad sporzadzania
dokumentacji wzajemnych rozliczeri migdzy jednostkami
bedacej podstawa dokonywania wylaczen wzajemnych w

facznym sprawozdaniu finansowym.

Arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu

Fundusz jednostki

L.p. |Nazwa kontrahenta
Jjednostki organizacyjnej
IST

Nazwa i nr
dokumentu /
opis operacji

Symbol konta
syntetycznego
/bilansowego
z podaniem
str. WN/MA

Kwota

Nazwa pozycji
zestawienia

zmian w
funduszu

Oswiadczam, ze wskazane pozycje zostaly zaksiggowane na koncie pozabilansowym

976 ,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

podpis gléwnego ksiegowego

podpis kierownika jednostki

mgr iny Mieczystaw Syczurek




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.15.2013
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 14 stycznia 2013 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Miasta Cieszyna, ktérych jednostkowe sprawozdania
finansowe tj. bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu, podlegaja
Iaczeniu.

Jednostki budzetowe:

Urzad Miejski,

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej,
Dom Spokojnej Starosci,

Zlobki Miejskie,

Straz Miejska,

Miejski Zarzad Drog,

Szkoly Podstawowe Nr 1,2, 3,4, 6, 7,
Gimnazja Nr 1, 2, 3,

PrzedszkolaNr 1,2, 4, 7,8,9, 16,17, 18, 19, 20,
10 Szkolne Schromsko Miodziezowe,

11. Miegjski Osrodek Sportu i Rekreacji,

12. Zespot Obstugi Jednostek Oswiatowych.
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Burmistfz,Miasta

mgr ini. Mieczystaw Stczurek



