BURMISTRZ MIASTA

CIESZYNA Zarzadzenie Nr 39/UM/2011
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 24 pazdziernika 2011 roku

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Cieszynie
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(tekst jednolity Dz. U. z 2001 1., Nr 142, poz. 1591 z p6Zn. zm.)

§1

Zmieniam zarzadzenie wlasne Nr 5/UM/2003 z dnia 4 stycznia 2003 roku (tekst jednolity
- Zarzadzenie Burmistrza Miasta Cieszyna Nr 24/UM/2011 z dnia 30 maja 2011 roku)
w ten sposdb, ze w zalgczniku do zarzadzenia - Regulaminie organizacyjnym Urzedu
Miejskiego w Cieszynie:

1. w § 6 dodaje nowe ust. 31 4 o tresci:

3. W czasie nieobecno$ci I Zastepcy Burmistrza Miasta czynnosci powierzone
mu w § 9 i § 10 wykonuje II Zastepca Burmistrza,

4. W czasie nieobecno$ci II Zastepcy Burmistrza Miasta czynnosci powierzone
mu w § 111 § 12 wykonuje I Zastepca Burmistrza,

2. w§ 7 ust. 4 lit. h) w miejsce stow: ,spraw prawnych” wpisuje ,,obslugi prawne;j”,

3. w § 8 w pkt 5 w miejsce dotychczasowej treSci wpisuje nowa tresé: ,Miejskim
Centrum Zarzadzania Kryzysowego”

4. w § 18 w pkt 15 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuj¢ nowa:
15) Miejskie Centrum Zarzadzania Kryzysowego (symbol: MCZK)
a) Grupa Planowania Cywilnego, Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej,
b) Grupa Monitorowania, Prognoz i Analiz,

5. w§ 19 ust. 9 w miejsce stéw ,,Gminnego Centrum Reagowania” wpisuje Miejskiego
Centrum Zarzadzania Kryzysowego”,

6. w § 23 ust. 1 pkt 1) lit. m) po slowie: "uméw" dopisuje slowa: "Gminy Cieszyn",

7. wg24:
1) wust. 1 pkt 1) dodaje lit. lit. 1) — 1 ) o tresci:

") sporzadzanie wieloletniej prognozy finansowej wraz z przygotowaniem
projektéw uchwal oraz dokonywanie zmian i monitorowanie,

) zapewnienie zgodnoéci warto$ci przyjetych w wieloletniej prognozie
finansowej z budzetem Gminy.”

2) w ust. 2 pkt 2) wykre§lam dotychczasowg tre$¢ i wpisuje nowa:

»2) Referat Budzetu — symbol FN-I

a) Kierownik Referatu Budzetu — symbol FN-I.1

b) Stanowisko ds. planowania i wykonania budzetu — symbol FN-1.2
¢) Stanowisko ds. wynagrodzenn — symbol FN-I.3
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d) Stanowisko ds. wynagrodzen i ksiegowosci dochodéw budzetowych. .- synibol
FN-1.4

e) Stanowisko ds. ksiegowosci wydatkéw budzetowych i majatku trwalego
— symbol FN-I.5

f) Stanowisko ds. ksiegowosci wydatkéw budzetowych i VAT — symbol FN-1.6

g) Stanowisko ds. ksiegowosci budzetu Gminy — symbol FN-1.7

h) Stanowisko ds. windykacji naleznosci z tytulu  mandatéw karnych
kredytowanych i ksiegowosci nie objetej sprawozdawczoécig budzetows oraz
kasjera budzetowego — symbol FN-1.8

1) Stanowisko ds. ksiegowosci analitycznej $rodkéw trwalych wartoéci
niematerialnych i prawnych oraz likwidatury — symbol FN-I.g

J) Stanowisko ds. sporzadzania i monitorowania wieloletniej prognozy
finansowej — symbol FN-1.10

k) Stanowisko ds. ksiggowosci wydatkéw budzetowych i wydatkéw
strukturalnych — symbol FN-I.11

8. w§ 24 ust. 3 pkt 2) w miejsce dotychczasowej treéci wpisuje nowa:
2) W Referacie Budzetu obowigzuja nastepujace zasady zastepstw:

a) Kierownika Referatu (FN-L.1), zastepuje stanowisko ds. planowania
1 wykonania budzetu (FN-L.2) lub  stanowisko ds. sporzadzania
i monitorowania wieloletniej prognozy finansowej (FN-I.10),

b) stanowisko ds. planowania i wykonania budzetu (FN-1.2)  zastepuje
stanowisko ds. sporzadzania i monitorowania wieloletniej prognozy
finansowej (FN 1.10) lub Kierownik Referatu (FN-I.1),

¢) stanowisko ds. wynagrodzen (FN-1.3) i stanowisko ds. wynagrodzenh
1 ksiggowosci dochodéw budzetowych (FN-1.4) zastgpuja sie wzajemnie,

d) stanowisko ds. wynagrodzer i ksiegowosci dochodéw budzetowych (FN-1.4)
w zakresie ksiggowoéci dochodéw budzetowych zastepuje stanowisko
ds. windykacji naleznosci z tytulu mandatow karnych kredytowanych
i ksiggowosci nie objetej sprawozdawczoécia budzetowa oraz kasjera
budzetowego (FN-1.8),

e) stanowisko ds. ksiegowosci wydatkéw budzetowych i majatku trwalego
(FN-1.5) zastepuje stanowisko ds. ksiegowosci wydatkéw budzetowych
1 VAT (FN-1.6), stanowisko ds. ksiegowosci budzetu Gminy (FN-1.7) lub
stanowisko ds. ksiegowoséci wydatkow budzetowych i wydatkéw
strukturalnych (FN-1.11),

f) stanowisko ds. ksiegowosci wydatkéw budzetowych i VAT (FN-1.6) zastepuje
stanowisko ds. ksiegowoéci budzetu Gminy (FN-I.7) lub stanowisko
ds. ksiegowosci wydatkéw budzetowych i majatku trwalego (FN-I.5) lub
stanowisko ds. ksiegowoéci wydatkéw budzetowych i wydatkéw
strukturalnych (FN-I.11),

g) stanowisko ds. ksiegowosci budzetu Gminy (FN-1.7) zastepuje stanowisko
ds. planowania i wykonania budzetu (FN-I.2),

h) stanowisko ds. windykacji naleznoéci z tytulu  mandatéw karnych
kredytowanych i ksiegowosci nie objetej sprawozdawczoécia budzetowa oraz
kasjera budzetowego (FN-1.8) zastepuje stanowisko ds. ksiegowosci
analitycznej $rodkéw trwalych wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
likwidatury (FN-1.9),

1) stanowisko ds. ksiggowosci analitycznej $rodkéw trwalych wartosci
niematerialnych i prawnych oraz likwidatury (FN-1.9) zastepuje stanowisko
ds. windykacji naleznosci z tytulu mandatéw karnych kredytowanych
i ksiggowosci nie objetej sprawozdawezoscig budzetowa oraz Kkasjera
budzetowego (FN-1.8) lub stanowisko ds. ksiegowoséci wydatkow
budzetowych i wydatkéw strukturalnych (FN-I.11),



j) stanowisko ds. sporzadzania i monitorowania wieloletniej prognozy
finansowej (FN-I.10) zastepuje stanowisko ds. planowania i wykonania
budzetu (FN-1.2) lub Kierownik Referatu (FN-1.1),

k) stanowisko ds. ksiegowoéci wydatkéw budzetowych i wydatkow
strukturalnych (FN-I1.11) zastepuje stanowisko ds. ksiggowosci wydatkow
budzetowych i VAT (FN-1.6) lub stanowisko ds. ksiggowoéci wydatkow
budzetowych i majatku trwalego (FN- I.5).

9. w § 26 ust.1 pkt 1):

1. wlit. €) w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nows tres¢: ,,opracowywanie
wieloletniego planu inwestycji wraz ustalaniem Zrdédel ich finansowania
w ramach procedury tworzenia i aktualizacji Wieloletniej Prognozy
Finansowej”,

w lit. f) wykreélam slowa ,,przygotowywanie planéw inwestycyjnych i,
3. w lit. k) do dotychczasowe] tresci dopisuje slowa ,w oparciu o przepisy
ustawy Prawo Energetyczne”,

g

10.w § 26 ust.1 pkt 2) w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tresé:
Referat Planowania Przestrzennego:

a) prowadzenie wszelkich czynnosci zwigzanych z opracowywaniem projektow
i uchwalaniem miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
studium uwarunkowan i kierunké6w zagospodarowania przestrzennego,

b) opracowywanie oceny zmian w zagospodarowaniu przestrzennym miasta,

¢) prowadzenie analizy wnioskow w sprawie sporzadzania lub zmian
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz zmian studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego miasta,

d) prowadzenie postepowann administracyjnych na podstawie ustawy
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym w sprawach:

— ustalania lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz ustalania
warunkow zabudowy,

- stwierdzania wygaéniecia decyzji o lokalizacji inwestycji celu
publicznego oraz stwierdzania wygasniecia decyzji o warunkach
zabudowy,

— ustalania jednorazowej oplaty z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci
na skutek uchwalenia lub zmiany miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

— wydawania wypiséw i wyrysoéw z obowiazujacych miejscowych planéow
zagospodarowania przestrzennego oraz studium uwarunkowan
i kierunk6w zagospodarowania przestrzennego miasta,

e) prowadzenie rejestrbw wymaganych przepisami ustawy o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym,

f) prowadzenie postepowan administracyjnych na podstawie ustawy
o gospodarce nieruchomos$ciami zwigzanych z podzialami nieruchomosci,

g) wspbldzialanie z Wydzialem Gospodarki Nieruchomo$ciami w procedurze
podzialéw nieruchomosci z gminnego zasobu,

h) wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad
zabytkami w zakresie:

— prowadzenia gminnej ewidencji zabytkow,

— sporzadzania gminnego programu opieki nad zabytkami oraz
opracowywania okresowych sprawozdan z jego realizacji,

— przekazywania wojewbdzkiemu konserwatorowi zabytkow
zawiadomien o odkryciu lub znalezieniu zabytkow,




1) wykonywanie zadan zwigzanych z wydatkowaniem $rodkéw budzetowych
Gminy Cieszyn w ramach programéw pomocowych skierowanych na ochrone
zabytkow,

j) wspoélpraca z administracja rzadowa w zakresie aktualizacji wojewodzkiej
ewidencji miejsc pamieci narodowe;j.

11. w § 26 ust.1 pkt 3) w miejsce dotychczasowej treéci wpisuje nowg treéé:
3. Referat Dzialalno$ci Gospodarczej:

a) wykonywanie czynnoéci zwigzanych z Centralng Ewidencja i Informacja
Dzialalno$ci Gospodarcze;j,

b) wydawanie zezwolen na sprzedai napojéow alkoholowych, nadzorowanie
terminowego uiszczania oplat za korzystanie z zezwolen alkoholowych oraz
wspélpraca z innymi jednostkami w zakresie kontroli przestrzegania
przepiséw dot. obrotu napojami alkoholowymi,

¢) dokonywanie analiz stanu sieci handlu, gastronomii i ustug,

d) wspéldzialanie z placowkami handlowymi, gastronomicznymi i uslugowymi
w kierunku maksymalnego zaspokojenia potrzeb mieszkaficéw miasta,

e) okre§lanie dni i godzin otwierania oraz zamykania placéwek handlowych,
gastronomicznych i uslugowych,

f) obsluga czynnosci nadzorczych nad spélkami prawa handlowego, ktérych
udzialy sg wlasnoscia gminy,

g) wspdlpraca ze zwigzkami i stowarzyszeniami migdzygminnymi, ktérych
miasto Cieszyn jest czlonkiem,

h) wnioskowanie o ustalanie miejsc przeznaczonych dla prowadzenia
dzialalnoéci handlowe;j,

i) okreslanie strefy cen (strefy taryfowej) obowigzujacej przy przewozie oséb
i zaladunku takséwkami osobowymi i bagazowymi,

j) wspolpraca z wydzialami Urzedu oraz jednostkami zewnetrznymi w zakresie
zgodnego z prawem prowadzenia dzialalnodci gospodarczej przez
przedsigbiorcéw na terenie Cieszyna,

k) wydawanie licencji oraz zezwolen na krajowy zarobkowy przew6z oséb
pojazdami samochodowymi,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z przeciwdzialaniem bezrobociu i wspolpracy
z malymi i §rednimi przedsigbiorcami tworzacymi miejsca pracy,

m) prowadzenie bazy danych o wolnych obiektach, powierzchniach
produkeyjnych i uslugowych,

n) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan z udzielania pomocy publicznej
przedsigbiorcom,

0) prowadzenie rejestrow zlobkéw i klubow dzieciecych oraz wydawanie tym
podmiotom za$wiadczen o dokonaniu wpisu do rejestru,

P) sprawowanie nadzoru nad zlobkami i klubami dzieciecymi w zakresie
warunkow i jakosci §wiadczonej opieki.

12. w § 26 ust.3 w miejsce dotychczasowej treéci wpisuje nowa treéé:

1) Naczelnika Wydzialu (SRM-1) zastepuje Kierownik Referatu Planowania
Przestrzennego (SRM-II/1).

2) W Referacie Strategii obowiazuja nastepujace zasady zastepstw:

a) kierownika referatu (SRM-I1/1) zastgpuje specjalista d/s
integracji europejskiej (SRM-1/3),

b) stanowiska d/s integracji europejskiej SRM-I/2 i SRM-I/3
zastepujq sie wzajemnie,




c) na stanowisku ds. strategii i rozwoju (SRM-I/4) oraz na
stanowisku ds. wdrazania SIP (SRM-I/5) zastepstwa nie obowiazuja.

3) W Referacie Planowania Przestrzennego obowigzuja nastepujace zasady
zastepstw:

a) kierownika referatu (SRM-II/1) zastepuje glowny specjalista
d/s planowania przestrzennego (SRM-I1/2),

b) stanowisko  gléwnego  specjalisty d/s  planowania
przestrzennego (SRM-II/2) oraz stanowisko d/s planowania
przestrzennego (SRM-1/5) zastepuja sie wzajemnie

c) stanowisko d/s decyzji o warunkach zabudowy (SRM-I1/3) oraz
stanowisko d/s decyzji podzialowych (SRM-II/4) zastepujg sie
wzajemnie,

d) stanowisko ds. wydawania zaswiadczen (SRM-II/6) jest
zastepowane przez stanowisko d/s planowania przestrzennego (SRM-
11/5).

4) w Referacie Dzialalnosci Gospodarczej obowigzuja nastepujace zasady
zastepstw:

a) kierownika referatu (SRM-III/1) zastepuje stanowisko d/s
dzialalnosci gospodarczej (SRM-I11/2),

b) stanowiska d/s dzialalnoSci gospodarczej SRM-III/2 1 SRM-
I1I/3 - zastepuja sie wzajemnie.

13. w § 34 ust. 1 pkt 2) wykre§lam slowa: ,prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw
obywateli”,

14.w § 38:

1) w tytule w miejsce dotychczasowej nazwy ,Gminne Centrum Reagowania”
wpisuje nowa nazwe ,Miejskie Centrum Zarzadzania Kryzysowego”,

2) w ust. 1 pkt 1) w miejsce dotychczasowej nazwy: Grupa Planowania Cywilnego
i Obrony Cywilnej” wpisuje nowag nazwe: ,Grupa Planowania Cywilnego,
Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej”,

3) wust. 2 w pkt pkt 1) - 3) miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa:

1) Szef Miejskiego Centrum Zarzadzenia Kryzysowego — symbol MCZK-1”,

2) Grupa Planowania Cywilnego, Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej
— symbol MCZK-I
a) Stanowisko ds. Planowania Cywilnego, Zarzadzania Kryzysowego i Obrony
Cywilnej — symbol MCZK-1/1

3) Grupa Monitorowania, Prognoz i Analiz — symbol MCZK-II
a) Kierownik Grupy Monitorowania, Prognoz i Analiz — symbol MCZK-11/1
b) Stanowisko ds. Monitorowania, Prognoz i Analiz oraz obslugi magazynu
OC - symbol MCZK-II/2.

4) wust 3 wpkt pkt 1) — 2) w miejsce dotychczasowej tre$ci wpisuje nowg:

1) Szef Miejskiego Centrum Zarzadzenia Kryzysowego (MCZK-1) i stanowisko
ds. Planowania Cywilnego, Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej
(MCZK-1/1) zastepuja sie wzajemnie,

2) Kierownik Grupy Monitorowania, Prognoz i Analiz (MCZK-1I/1) i Stanowisko
ds. Monitorowania, Prognoz i Analiz oraz obslugi magazynu OC (MCZK-
I1/2) zastepuja sie wzajemnie”.



15. W § 41 ust. 1 pkt 6) w miejsce sléw: ,Biurem Prawnym” wpisuje ,,obslugg prawna
Urzedu Miejskiego”,

16. w graficznym ukladzie struktury organizacyjnej Urzedu stanowigcym zalgcznik
do Regulaminu w miejsce dotychczasowej nazwy ,,Gminne Centrum Reagowania”
wpisuje nowa nazwe ,,Miejskie Centrum Zarzadzania Kryzysowego”
§2
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Rozdzielnik:
1x OR-I — teczka zarzadzen
1 x Wydzialy i Biura UM
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