BURMISTRZ MIASTA

CIESZYNA Zarzadzenie Nr 120.20.2012
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 2 kwietnia 2012 roku

w sprawie zasad udost¢pniania informacji publicznej, bedacej w posiadaniu Urz¢du
Miejskiego w Cieszynie, w celu jej ponownego wykorzystywania.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6ézn. zm.), art. 23a. - 23i. ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o
dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z pézn. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 17 stycznia 2012 roku w sprawie wzoru
wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej (Dz. U. z 2012 r., poz. 94), zarzadzam,
co nastgpuje:

§1

Wprowadzam zasady udostgpniania informacji publicznej, bedacej w posiadaniu Urzedu
Miejskiego w Cieszynie, w celu jej ponownego wykorzystywania, ktére stanowia zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje Naczelnikéw Wydziatéw, Kierownikow Biur, Szefa Miejskiego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego oraz pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach do sprawowania
nadzoru nad przestrzeganiem zasad udostepniania informacji publicznej, bedacej w posiadaniu
Urzedu Miejskiego w Cieszynie, w celu jej ponownego wykorzystywania.

§3

Nadz6r nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Cieszyna.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia poprzez ogloszenie na tablicy ogloszefi Urzgdu
Miejskiego oraz przestanie droga wewnetrznej poczty elektronicznej za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru wszystkim pracownikom Urzedu z jednoczesnym wprowadzeniem do Rejestru zarzadzen
wewnetrznych Burmistrza Miasta Cieszyna.

Burmis Miasta

eczystaw Szczurek

mgr ini.

Rozdzielnik:
1 x OR-I. - Rejestr zarzadzen wewngtrznych Burmistrza Miasta Cieszyna
1 x wydziaty i biura UM, MCZK, samodzielne stanowiska




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 120.20.2012
Burmistrza Miasta Cieszyna

z dnia 2 kwietnia 2012 roku

Zasady udostepniania informacji publicznej, bedgcej w posiadaniu
Urzedu Miejskiego w Cieszynie, w celu jej ponownego wykorzystywania

1. Ponownemu wykorzystywaniu podlega informacja publiczna:

1) udostepniona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego

w Cieszynie www.um.cieszyn.bip-gov.info.pl,
2) udostepniona w inny sposob niz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Cieszynie:
* przez wywieszenie, wylozenie na terenie Urzedu Miejskiego,
» poprzez udostepnienie dokumentacji do wgladu w Urzedzie Miejskim, w godzinach
pracy Urzedu,
» przez mozliwos¢ wstgpu na posiedzenia Rady Miejskiej Cieszyna oraz przez dostgp
do materialéw dokumentujacych te posiedzenia,
* na stronie internetowej Urzedu Miejskiego www.um.cieszyn.pl,
*  w.,,Wiadomosciach Ratuszowych”,
3) przekazana na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publiczne;j.

Ponowne wykorzystywanie informacji publicznej, udostepnionej w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Cieszynie, wymaga zachowania nastgpujacych warunkow:

1) informacja publiczna musi zawiera¢ wzmianke o zrodle jej pozyskania poprzez podanie
pelnej nazwy: Urzad Miejski w Cieszynie,
2) nalezy poda¢ datg wytworzenia lub pozyskania informacji publicznej od Urzedu
Miejskiego w Cieszynie,
3) pozyskana tre$¢ informacji publicznej nie moze by¢ modyfikowana, w przypadku
udostepniania pozyskanej informacji innym uzytkownikom, nie nalezy zmienia¢ jej
pierwotnej formy,
4) nalezy poinformowa¢ Urzad Miejski w Cieszynie o przetwarzaniu pozyskanej
informacji.

Urzad Miejski w Cieszynie zapewnia korzystanie z informacji publicznej spelniajacej cechy
utworu w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z p6zn. zm.) lub stanowiacych bazg¢ danych
w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku o ochronie baz danych (Dz. U. Nr 128, poz.
1402, z 2004 r. Nr 96, poz. 959 oraz z 2007 r. Nr 99, poz. 662 i Nr 176, poz. 1238),
zapewniajgcy mozliwos¢ dowolnego wykorzystywania utworu lub bazy danych, do celow
komercyjnych i niekomercyjnych, tworzenia i rozpowszechniania kopii utworu lub bazy
danych, w calosci lub we fragmentach. oraz wprowadzania zmian i rozpowszechniania
utwordéw zaleznych, z zastrzezeniem praw przystugujacym osobom trzecim.

4. Urzad Miejski w Cieszynie nie ponosi odpowiedzialno$ci prawnej za:

1) ponowne wykorzystanie udostepnionej lub przekazywanej informacji publicznej, ktora
bedzie wykorzystana z naruszeniem obowigzujacego prawa,
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2) wykorzystanie informacji publicznej, spetniajacej cechy utworu z naruszeniem ustawy
z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r.
Nr 90, poz. 631 z p6zn. zm.) oraz naruszajace ustawe z dnia 27 lipca 2001 roku
o ochronie baz danych (Dz. U. Nr 128, poz. 1402 z p6zn zm.), z zastrzezeniem praw
przystugujacych podmiotom trzecim w zakresie przekraczajacym uprawnienia Urzedu
Miejskiego w Cieszynie.

Udostegpnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystania nastepuje na
wniosek, jezeli:

1) informacja publiczna nie zostala udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Cieszynie, chyba ze zostala udostgpniona w inny sposéb i zostaty
okreslone warunki jej ponownego wykorzystywania, albo

2) wnioskodawca zamierza wykorzystywa¢ informacj¢ publiczng na warunkach innych niz
zostaty dla tej informacji okreslone.

Formularz wniosku o udostepnienie informacji publicznej, bedacej w posiadaniu Urzedu
Miejskiego w Cieszynie, w celu jej ponownego wykorzystywania, stanowi zalacznik do
niniejszych zasad.

Whiosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej mozna ztozy¢ w Kancelarii
Ogolnej Urzgdu Miejskiego w Cieszynie w godzinach pracy Urzedu, przesta¢ poczta na
adres Urzedu lub e — mailem na adres gmcieszyn@sekap.pl.

W przypadku niespetnienia warunkow formalnych wniosku Urzad Miejski w Cieszynie
wzywa wnioskodawce do uzupetnienia brakow, wraz z pouczeniem, ze ich nieusunigcie
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpoznania.

Whniosek zostanie rozpatrzony bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz w terminie 20 dni
od dnia otrzymania wniosku. W sprawach szczegdlnie skomplikowanych Urzad Miejski w
Cieszynie moze przedtuzy¢ zalatwienie sprawy o kolejne 20 dni, po zawiadomieniu
wnioskodawcy w terminie 20 dni od dnia otrzymania wniosku.

Urzad Miejski w Cieszynie moze natozy¢ oplate za udostepnienie informacji publicznej, w
celu ponownego wykorzystania, jezeli przygotowanie informacji, zgodnie z wnioskiem
wymaga dodatkowych kosztow:

1) Przy nakladaniu oplaty, uwzglednia si¢ koszty przygotowania i przekazania informacji
publicznej w okreslony sposob i w okreslonej formie oraz inne czynniki, brane pod
uwagg przy nietypowych wnioskach o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej,
ktore moga mie¢ wplyw w szczegdlnoécei na koszt lub czas przygotowania i przekazania
informacji.

2) Ustala si¢ ceny materialow biurowych potrzebnych do przygotowania informacji:
a) kserokopia formatu A4 — 0,10 zl brutto,
b) kserokopia formatu A3 — 0,15 zl brutto,
c¢) plyta CD — 1,50 zt brutto,
d) plyta DVD - 2,70 zl brutto.

Srodki prawne przystugujace w przypadku odmowy przekazania informacji publicznej w

celu ponownego wykorzystywania, okreslenia warunkéw ponownego wykorzystywania lub

wysokosci oplaty:

1) Wnioskodawca, ktory otrzymal ofert¢ zawierajaca warunki  ponownego
wykorzystywania informacji publicznej, a takze wysoko$¢ oplat za ponowne
wykorzystywanie informacji publicznej moze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania




oferty, ztozy¢ sprzeciw z powodu naruszenia przepisdw ustawy o dostepie do informacji
publicznej. W przypadku otrzymania sprzeciwu, Urzad Miejski w Cieszynie, w drodze
decyzji, rozstrzyga o warunkach ponownego wykorzystywania informacji publicznej lub
o wysokosci oplat.

2) Do decyzji o odmowie przekazania informacji publicznej w celu ponownego
wykorzystywania oraz do decyzji o warunkach ponownego wykorzystywania informacji
publicznej oraz o wysokosci oplat stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960
roku - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z
pozn. zm.), z tym ze:

a) odwolanie od decyzji rozpoznaje si¢ w terminie 14 dni,

b) uzasadnienie decyzji o odmowie ponownego wykorzystywania informacji publicznej
zawiera wskazanie osoby fizycznej, osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
nieposiadajacej osobowosci prawnej, ktora posiada prawa autorskie, jezeli jest
znana, albo licencjodawcy, od ktorego Urzad Miejski w Cieszynie uzyskal dany
utwor.

3) Do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o ponowne wykorzystywanie informacji
publicznej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 roku - Prawo o
postgpowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U. Nr 153, poz. 1270 z p6zn. zm.),
Z tym ze:

a) przekazanie akt i odpowiedzi na skarg¢ nastgpuje w terminie 15 dni od dnia
otrzymania skargi,

b) skarge rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzia
na skarge.

W zakresie nieobjetym powyzszg regulacja, zasady udostepniania informacji publicznych
celem ich ponownego wykorzystywania, w sposéb szczegélowy unormowane zostaly
w Rozdziale 2a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostgpie do informacji publicznej (Dz.
U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.).

mgr in; M Szczurek




Zalgcznik

do zasad udostgpniania informacji publicznej,

bedacej w posiadaniu Urzedu Miejskiego w Cieszynie,
w celu jej ponownego wykorzystywania

WNIOSEK
o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej

Nazwa podmiotu zobowiazanego":

Urzad Miejski w Cieszynie ul. Rynek 1, 43 — 400 Cieszyn

L Informacje o wnioskodawcy:

[ I.A Wnioskodawca [ I.B. Pelnomocnik

imig i nazwisko

PPy | o0 s vmpnnnnnnsnsnssanninsranasantsioonianisiosanasitirsbsessnishetssisfinsseiisisnassotrpsassrsionanassiispasssppnsnssasns
adres zamieszkania lub siedziby (albo adres do korespondenciji, jezeli jest | adres zamieszkania (albo adres do korespondencji, jezeli jest inny niz adres
inny niz adres zamieszkania lub siedziby), a w przypadku dorgezenia droga | zamieszkania, a w przypadku dorgczenia droga elektroniczng dodatkowa

imig i nazwisko/nazwa

elektroniczna dodatkowo adres e-mail adres e — mail
numer telefonu (opcjonalnie) - numer telefonu (opcjonalnie) J'
IL. Zakres ponownego wykorzystywania udostgpnianej informacji publicznej:

Na podstawie art. 23g ust. 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z
pozn. zm.”) wnoszg o: I N T ol T
[ ILA. Udostepnienie informacji publicznej w celu Zakres informacji publicznej, ktorej dotyczy wniosek:
jej ponowncgo w—ykorzysty“ania S T T T P T T

1
[] ILB. Przedstawienie oferty zawierajacej warunki | Zakres informacji publicznej, ktorej dotyczy wniosek:
PONOWNEZO WYKOTZYStywania infOrMAC]i PUBICZIE] | «++:+sssetsssrreesss e e
publicznej, albo  zawiadomienie o  braku Zrodlo oraz miejsce publikacji warunkéw ponownego wykorzystywania (w przypadku informacji
ograniczenia ikt jei ponownego pozyskanej z Internetu poda¢ adres dostgpu):
wykorzystywania"’ o R A T LT R P RN A PR AR SR A S,

Format danych informacji publicznej, ktérej dotyczy wniosek:

I1L Cel ponownego wykorzystywania informacji publicznej

] cel komercyjny I cel nieckomercyjny

V. Sposdb i forma przekazania informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania

‘ IV.A Sposob przekazania informacji®: {1 odbiér osobisty, [] przesta¢ poczta, L] przeslaé srodkami komunikacji elektroniczne;

IV.B. Sposdb przygotowania informacji (nie dotyczy komunikacji elektronicznej):
{1 kserokopia, _| ptyta CD, _| ptyta DVD, [] inny nosnik (POdac JAKI}: .......eceeerumireermemncesmemumeessesmmsessmsssemsssssecssessenmmssessnsosesassossesssssssesanns

IV.C. Forma przekazania informacji: [] tekst, _| obraz/grafika, _|dZwigk (nie dotyczy wydruku), _ audiowizualna (nie dotyczy wydruku)

IV.D. Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku niewskazania formatu informacja zostanie przekazana w formacie
Zrodlowym):

Miejscowos¢ i data sporzadzenia wnioslTu: B ’Podpis wnioskodawcy/pelnomocnika -

miejscowosé data

" Podmiot, o ktorym mowa w art 23a ust . 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 o dostepie do informacji publiczne (Dz. U. Nr 112, poz 1198, z poin. zm )

¥ Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U, z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r Nr 240, poz 2407, z 2005 r. Nr 64, poz. 565 i Nr 132, poz. 1110, z 2010 r. Nr 182, poz 1228 oraz z 2011 r Nr 204, poz. 1195

" Dotyczy wnioskodawey, ktory posiada informacje publiczna i zamierza ja ponownie wykorzystywac, lub wnioskodawey, kiory zamierza wykorzystywa¢ informacjg publiczna na warunkach innych niz zostaly dla tej informacji
okreslone

¥ Wybar sposobu przekazania dotyczy takze ewentualnej decyzji administracyjnej wydanej w wyniku negatywnego rozpatrzenia wniosku (adres poczty elekironicznej zostanie w takim przypadku wykorzystany w celu wskazania
adresu elektronicznego, z ktorego adresat moze pobraé decyzig i pod kidrym powinien dokona¢ potwierdzenia doreczenia dokumentu), albo oferty zawierajacej warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej, albo
zawiadomienia o braku ograniczenia warunkami jej ponownego wykorzystywania

* Format zgodny z wymogami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z 2006 r. Nr
12, poz. 651 Nr 73, poz 501, z 2008 1. Nr 127, poz 817, z 2009 r Nr 157, poz. 1241,z 2010 r. Nr 40, poz. 230, Nr 167, poz 1131 i Nr 182, poz. 1228 oraz z 2011 r Nr 112, poz. 654, Nr 185, poz. 1092 Nr 167, poz 1131)




