Zarzgdzenie Nr 6/UM/2011
Burmistrza Miasta Cieszyna
7 dnia 22 marca 2011 roku

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Cieszynie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2001r., Nr 142, poz. 1591 z poézn. zm.),

§1

Zmieniam zarzadzenie wlasne Nr 5/UM/2003 z dnia 4 stycznia 2003 roku (tekst jednolity -
Zarzadzenie Burmistrza Miasta Cieszyna Nr 1/UM/2011 roku) w ten sposob, ze w zalaczniku
do zarzadzenia - Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Cieszynie, Ze:

1) w § 12 wpkt I wykreslam lit. f,
2y w18
1. w pkt 3 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa: 3) Wydzial Inwestycji
Miejskich (symbol: WIM)
a) Referat Inwestycji Miejskich,
b) Jednostka Realizujaca Projekt "Uporzadkowanic Gospodarki sciekowej
w aglomeracji cieszynskiej",
2. wykreslam pkt 5,
3)  w § 25 wykreslam dotychczasows tresé 1 wpisuj¢ nowa:
'l§ 25
Wydzial Inwestycji Miejskich

1. Zakres dzialania

1) Referat Inwestycejt Miejskich

a) opracowywanie biezacych planéw i harmonograméw inwestycyjnych, wspolpraca
w zakresie sporzadzania wieloletnich programéw inwestycyjnych,

b) prowadzenie wszelkich prac zwiazanych z procedura zaméwien publicznych w
zakresie inwestycji,

¢) przygotowywanie w zakresie merytorycznym niezbgdnych dokumentéw zwiazanych
z pozyskaniem i rozliczeniem kredytow, dotacji itp.,

d) zalatwianie wszelkich spraw zwiazanych z opracowaniem dokumentacji technicznej
i uzyskaniem pozwolenia na budowg,

e) szczegolowa analiza dokumentacji projektowej przez inspektorow branzowych,

f) prowadzenie spraw ogoinych zwiazanych z praca Wydzialu, w  tym
przygotowywanie sprawozdan oraz informacji dla Burmistrza Miasta 1 Rady
Miejskiej, a takze innych instytucji kontrolnych,

g) wspoldzialanie z innymi komdrkami organizacyjnymi Urzedu 1 miejskimi
jednostkami organizacyjnymi w przygotowaniu i realizacji inwestycji i remontow o
wigkszym zakresie,

h) biezacy nadzoér techniczny oraz kontrola kosztow realizacji inwestycji do momentu
przckazania ich do eksploatacji wraz z uzyskaniem wszelkich niezbgdnych
dokumentow,

1} wspotudzial w rozliczeniu inwestycji,

j) biezace zalatwianie roznego rodzaju wnioskdw, skarg i zazalen dotyczacych
inwestycji miejskich.

k) opracowywanie rocznych sprawozdan o udzielonych zaméwicniach publicznych.

2) Jednostka Realizujaca Projekt . Uporzadkowanie gospodarki $ciekowe] w aglomeracji




cieszynskie]”

a)

b)

2)

h)

)

i)

k)

realizacja projektu ,Uporzadkowanie gospodarki sciekowej — w aglomeracji
cieszynskiej” zgodnie z wytycznymi, instrukcjami i procedurami obowiazujacymi
przy wdrazaniu projektow w ramach Dziatania 1.1: Gospodarka wodno — Sciekowa
w aglomeracjach powyzej 15 tys. RLM, Osi Priorytetowej 1: Gospodarka wodno —
$ciekowa Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007 — 2013,

sporzadzanie 1 aktualizacja harmonogramu realizacji projektu. planu platnoscei,
harmonograméw finansowo-rzeczowych zadan oraz uzgadnianie ich z Instytucjg
Wdrazajaca,

realizacja dzialan majacych na celu uzyskanie dokumentacji projektowo-
kosztorysowej dla zadah wchodzacych w zakres projektu,

przygotowywanie dokumentacji przetargowych oraz uméw zawieranych — z
Wykonawcami oraz uzgadnianie ich w wymaganym zakresie z Instytucja
Wdrazajaca,

przeprowadzanie przetargéw na kontrakty dla zadan wchodzacych w zakres projektu,

prowadzenie kontroli nad realizacjg wszystkich kontraktow na ustugi 1 roboty
budowlane dla zadan wchodzacych w zakres projektu, w celu zapewnienia
wdrozenia projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,

prowadzenie c¢zynnosci nadzoru budowlanego nad robotami budowlanymi
realizowanymi w ramach kontraktow poza procedura FIDIC,

prowadzenie rozliczenia tinansowego 1 rzeczowego projektu, w tym opracowywanie
i kierowanie do Instytucji Wdrazajace] wnioskéw o platnos¢ oraz rozliczanie
srodkéw pochodzacych z innych Zrodet stanowigcych uzupeinienie wkladu whasnego
Gminy Cieszyn w finansowaniu projektu,

nadzor i udziat w przeprowadzanych prébach rozruchowych, rozruchach 1 odbiorach
czgstkowych i koncowych czgscei lub catosci zadan,

zapewnienie wgladu w realizacje projektu w kazdej fazie przedstawicielom
upowaznionych instytucji w celu przeprowadzenia dziatan kontrolnych,

zapewnienie wiasciwe]j popularyzacji i przeptywu informacji dotyczacych projektu.

doprowadzenie, wspolnic z innymi wydzialami i jednostkami miejskimi,
do realizacji obowiazku przylaczenia si¢ do sieci kanalizacji sanitarnej wybudowane]
w ramach projektu przez wlascicieli nieruchomosei,

m) biezace =zalatwianie roznego rodzaju wnioskdow, skarg i zazalen dotyczacych

projektu,

2. Wewngtrzna struktura organizacyjna

1)
2)

Naczelnik Wydziatu - symbol IM. |
Referat Inwestycji Miejskich - symbol IM.
a) Kierownik Referatu Inwestycji Miejskich — symbol IM.2
b) Stanowisko d/s korespondencji wydzialowej, spraw organizacyjnych
wydziatu, archiwizacji dokumentacji - symbol IM3
¢) Stanowisko d/s planowania, sprawozdawczosci 1 rozliczen finansowych-
symbol IM.4,
d) Stanowisko d/s zamowien publicznych i przygotowania dokumentacji
inwestycji - symbol IM.5
e) Stanowisko d/s przygotowania 1 pozyskiwania dokumentacji inwestycji -
symbol IM.6




f) Stanowisko d/s pozyskiwana zewnetrznych srodkow finansowych - symbol
IM.7

g) Inspektor nadzoru robot konstrukcyjno-budowlanych - symbol IM.8,

h) Inspektor nadzoru robot elektrycznych i przegladow gwarancyjnych - symbol
IM.9

1) Inspektor nadzoru robét sanitarnych zewngtrznych 1 wewngtrznych oraz
realizacji zadan zwigzanych z LI1 1 LIM - symbol IM.10

j) Inspektor nadzoru robdt zwiazanych z wykonaniem kanalizacji sanitarnej,
deszczowej, steci cieplnych oraz instalacji wewngtrznych w budynkach -
symbol [M.11

3} Jednostka Realizujaca Projekt ..Uporzadkowanie gospodarki sciekowej
w aglomeracji cieszynskiej”

a) Kierownik Jednostki — symbol JRP.1,

b) Stanowisko ds. koordynacji i monitoringu realizacji zadan wykonywanych
poza procedurg FIDIC — symbol JRP.2,

¢) Stanowisko ds. koordynacji i monitoringu realizacji zadan wykonywanych
poza procedurg FIDIC — symbol JRP.3,

d) Stanowisko ds. nadzoru robot kanalizacji wykonywanych w ramach
procedury FIDIC — symbol JRP.4,

e) Stanowisko ds. nadzoru robét kanalizacji wykonywanych w ramach
procedury FIDIC — symbol JRP.S,

f) Stanowisko ds. zaméwien publicznych i formalno — prawnej obstugi zadan
inwestveyjnych — symbol JRP.6,

¢) Stanowisko ds. finansowych — symbol JRP.7,

h) Stanowisko ds. monitoringu i sprawozdawczosci — symbol JRP.8,

3. Zasady zastgpstw:
1) Naczelnik Wydziatu (IM.1) zastepuje Kierownik Referatu Inwestycji Miejskich
(IM.2)
2) W Referacie Inwestycji Miejskich obowigzuja nastgpujace zasady zastgpstw:
a) stanowisko d/s korespondencji wydzialowej. spraw organizacyjnych

wydziatu, archiwizacji  dokumentacji (IM.3) I stanowisko d/s
sprawozdawczosci. planowania 1 rozliczen finansowych (IM.4) zastepuja sig
wzajemnie,

b) stanowisko d/s zamdwien publicznych 1 przygotowania dokumentacji
inwestycji (IM.5) zastepuje stanowisko d/s przygotowania i pozyskiwania
dokumentacji  inwestycji  (IM.6) lub stanowisko d/s pozyskiwania
zewnetrznych $rodkow finansowych (IM.7),

¢) stanowisko d/s przygotowania 1 pozyskiwania dokumentacji inwestyc)i
(IM.6) zastepuje stanowisko d/s zamowien publicznych i przygotowania
dokumentacji inwestycji (IM.5),

d) stanowisko d/s pozyskiwania zewnetrznych srodkéw finansowych (IM.7)
zastepuje stanowisko d/s planowania, sprawozdawczosci 1 rozliczen
finansowych (IM.4),

¢) inspektor nadzoru robot konstrukcyjno-budowlanych (IM.8) i inspektor
nadzoru robot elektrycznych i przegladéow gwarancyjnych (IM.9) zastgpuja
si¢ wzajemnie,

f) inspektor nadzoru robot sanitarnych zewnetrznych i wewnegtrznych oraz
realizacji zadan zwigzanych z LIl i LIM (IM.10) i inspektor nadzoru robot
zwigzanych z wykonaniem kanalizacji sanitarnej, deszczowej sieci cieplnych
oraz instalacji wewnetrznej w budynkach (IM.11) zastepujq si¢ wzajemnie.




3) W Jednostce Realizujacej Projekt obowiazuja nastgpujgce zasady zastgpstw:

a)

b)

¢)

d)

¢)

B

Kierownika Jednostki (JRP.1) zastgpuje Stanowisko ds. monitoringu i
sprawozdawczosci (JRP.8),

Stanowiska ds. koordynacji 1 monitoringu realizacji zadan wykonywanych
poza procedura FIDIC — (JRP.2 1 JRP.3) zaste¢puja si¢ wzajemnie,

Stanowiska ds. nadzoru robdt kanalizacji wykonywanych w ramach
procedury FIDIC (JRP.4 1 JRP.5) zastepuja si¢ wzajemnie,

Stanowisko ds. zamowien publicznych i formalno — prawnej obstugi zadan
inwestycyjnych (JRP.6) zastepuje Kierownik Jednostki (JRP.1).

Stanowisko ds. finansowych (JRP.7) zastgpuje Stanowisko ds. monitoringu
i sprawozdawczosci (JRP.8),

Stanowisko ds. monitoringu 1 sprawozdawczosei (JRP.8) =zastepuje
Stanowisko ds. zaméwief publicznych 1 formalno — prawnej obshugi zadan
inwestycyjnych (JRP.6).

4, wykreslam § 27,

5. wykreslam Jednostk¢ Realizujaca Projekt "Uporzadkowanie gospodarki sciekowe;j
w aglomeracji Cieszynskie]" z graficznej struktury organizacyjnej Urzedu stanowiacej
zatacznik do Regulaminu.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujaca od 1 kwietnia 2011 roku.

Rozdzielnik;
1 x OR.1

1 x wszystkie wydziaty 1 biura UM




