BURMISTRZ MI
CIESZYNA

ASTA Zarzadzenie Nr 47/UM/2011

Burmistrza Miasta Cieszyna
zdnia 7 grudnia 2011 roku

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Cieszynie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 ., Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.)

§1

Zmieniam zarzadzenie wlasne Nr 5/UM/2003 z dnia 4 stycznia 2003 roku (tekst jednolity
- Zarzadzenie Burmistrza Miasta Cieszyna Nr 24/UM/2011 z dnia 30 maja 2011 roku)
w ten sposdb, ze w zalgczniku do zarzadzenia - Regulaminie organizacyjnym Urzedu

Miejskiego w Cieszynie :
1. w§18 wpkt 1dodajelit. d ) o tresci: ,d) Archiwum zakladowe”
2. w§23wust1:

1) w pkt 1 lit ¢) w miejsce dotychczasowej treSci wpisuje nowg tresé:
»koordynowanie czynnoéci kancelaryjnych i prowadzenie archiwum
zakladowego”

2) w pkt 3 lit e) w miejsce dotychczasowej tre$ci wpisuje nowa: ,,nadzér nad
eksploatacja i rozliczaniem kosztéw uzytkowania urzadzen kserograficznych”.

3. w§ 23 wust. 2:

1) wpkt2 skreslam lit h)

2) w pkt 4 lit ¢) w miejsce dotychczasowej treSci wpisuje nowa treéé: Stanowisko
ds. gospodarczych — symbol OR-1I1.3,

3) dodaje pkt 5 o tresci:

» 5) Archiwum zakladowe - symbol OR-IV:
a) Stanowisko ds. koordynowania czynnosci kancelaryjnych
i prowadzenia archiwum zakladowego — symbol OR-1V.1.”
4. w§ 23 wust. 3:

1) w pkt 2 skreslam w lit f),

2) w pkt 4 w lit b) w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa: stanowisko
ds. administracyjno — gospodarczych i zaopatrzenia (OR-IIl.2) oraz
stanowisko ds. gospodarczych (OR-II1.3) zastepuja si¢ wzajemnie.

3) dodaje nowy pkt 5 o tresci: ,5) Na stanowisku ds. koordynowania czynnoéci

kancelaryjnych i prowadzenia archiwum zakladowego ( OR-IV.1) zastepstwo
nie obowigzuje.”

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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