
Załącznik nr 2 do Regulaminu pracy

Urząd Miejski Cieszyn, dnia ..........................................
w Cieszynie

Zlecenie nr .................../200....r.
w sprawie wykonania pracy w godzinach nadliczbowych, w niedzielę i w święto 

Zlecam Pani/Panu................................................................................................................

wykonanie pracy w godzinach nadliczbowych w dniu ..............................................roku 

od godz.............do godz. ..............., na stanowisku pracy...................................................

Cel i zakres pracy do wykonania:

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

Uzasadnienie pracy w godzinach nadliczbowych (zgodnie z art. 151 § 1 Kodeksu pracy)

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

............................            ......................................                  ...................................................
(podpis pracownika    (podpis bepośredniego przełożonego)       (akceptacja pracodawcy lub osoby   upoważnionej) 
przyjmującego zlecenie)

Potwierdzenie pracy w godzinach nadliczbowych

Potwierdzam wykonanie pracy w godzinach nadliczbowych w dniu  ...............................

w godzinach od .............. do ................ tj. .............. godzin.
        (ilość)

..........................................
podpis przełożonego



Wniosek pracownika 
o udzielenie czasu wolnego w zamian za pracę w godzinach nadliczbowych

..................................................... Cieszyn,  dnia .............................roku
(imię i nazwisko pracownika)

Urząd Miejski
w Cieszynie

Uprzejmie proszę o udzielenie mi czasu wolnego......................... w dniach  od .............r.

 do ...........................r., w zamian za pracę w godzinach  nadliczbowych w  ....................,
(data)

w wymiarze .................................godzin.
(ilośc godzin nadliczbowych)

.................................................................................
(podpis pracownika)

Wyrażam zgodę

.......................................................................................
(pieczęć i podpis pracodawcy lub osoby upoważnionej)


