...\ Zarzadzenie Nr 0050.26.2013
IESZYNA Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 16 stycznia 2013 roku

w sprawie: ustalenia dla jednostek organizacyjnych Gminy Cieszyn zasad
ewidencji  zaangazowania  Srodkéw  budzetowych 1 sporzadzania
sprawozdawczosci budzetowe.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6ézn. zm.) i art. 40 ust.2 pkt 2 i ust. 3, art.41
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240
z pOzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz. 103 z p6zn. zm.)

§ 1
Ustalam dla jednostek organizacyjnych Gminy Cieszyn zasady ewidencji
zaangazowania S$rodkow budzetowych 1 sporzadzania sprawozdawczosci
budzetowe;.

§2

Jednostki budzetowe Gminy zobowigzane sg do prowadzenia ewidencji
zaangazowania Srodkéow budzetowych 1 sporzgdzania na tej podstawie
sprawozdania kwartalnego Rb — 28S.

§3

1. Przez zaangazowanie $srodkow na wydatki budzetowe nalezy rozumie¢ kazda
czynno$¢ prawna, ktéora w przysziosci moze spowodowaé wydatek. Jest
etapem poprzedzajacym dokonanie wydatku, jak rowniez obejmuje wartos¢
wydatkowanych kwot w ramach zatwierdzonego planu niepoprzedzonych
wczesniejsza czynnoscia prawna.

2. Ewidencja zaangazowania prowadzona przez jednostki budzetowe musi
uwzgledniaé w szczegdlnoscei:

1) zobowigzania roku poprzedniego obcigzajace budzet roku biezacego,

2) umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy na dostawe towaroéw i ustug,
otrzymane decyzje administracyjne, postanowienia, wnioski, polisy
ubezpieczeniowe, decyzje, deklaracje podatkowe i inne dokumenty
skutkujace powstaniem zobowigzan.

3. Kazda zmiana wysokosci zaangazowania (np. aneksy do umowy) pociaga za
sobg koniecznos¢ korekt w zaangazowaniu.

4. Zaangazowanie wynikajace z zawartych umow o prace i pochodnych od
wynagrodzen, nagrody, odprawy, dodatki specjalne nalezy przyjmowaé w
wysokosci naliczonych zobowigzan, miesigcznie obcigzajacych budzet.

5. Zaangazowanie dotyczace odpisow na Zaktadowy Fundusz Socjalny nalezy
wykaza¢ w wysokosci zarachowania kwot odpisu.

6. Zaangazowanie dotyczace wszelkiego rodzaju jednorocznych umoéw, decyzji,
zlecen i1 innych postanowien oraz aneksow do tych dokumentéw nalezy
ujmowa¢ w wysokosci kwot okreslonych w/w dokumentach w dacie ich
zawarcia.




7. Zaangazowanie umow wieloletnich nalezy ujmowac zgodnie z zapisami w
umowach — w planie finansowym roku biezacego oraz w planach
finansowych lat przysztych.

8. Zaangazowanie na podstawie zawartych umow wieloletnich lub rocznych, w
ktorych nie wskazano konkretnej kwoty, w szczegolnosci za media (energia
elektryczna, energia cieplna, ushlugi telekomunikacyjne, odprowadzanie
sciekow itp.) nalezy ujmowac na poczatku kazdego roku do wysokosci kwot
ujetych w planie finansowym.

9. Zaangazowanie dotyczace niewymienionych przypadkow, w szczegdlnosci
kosztow podrozy stuzbowych, wyptaconych zaliczek statych, jednorazowych,
drobnych zakupdéw, na ktore nie sporzadza si¢ zlecenia, nalezy ujmowaé w
wysokosci kwot okreslonych w dokumencie zrodtowym.

10.Decyzje administracyjne (np. zajecie pasa drogowego, trwaly zarzad),
postanowienia, skutkujace wieloletnimi zobowigzaniami winny by¢
wprowadzone do zaangazowania corocznie na podstawie w/w dokumentow w
dacie ich uprawomocnienia.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom i dyrektorom jednostek

organizacyjnych.

§5

Traci moc Uchwata Nr 629/111/2002 Zarzadu Miasta Cieszyna z dnia 24 czerwca

2002 roku, dotyczaca ustalenia dla jednostek organizacyjnych Gminy Cieszyn

zasad ewidencji zaangazowania $rodkéw budzetowych 1 sporzadzania

sprawozdawczosci budzetowe;.
§ 6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od
1 stycznia 2013 roku i podlega publikacji poprzez:
1) umieszczenie w rejestrze Zarzadzen Burmistrza w SOD,
2) przekazanie zgodnie z rozdzielnikiem za potwierdzeniem odbioru.
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