Zarzadzenie Nr 645/11/2007
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 3 wrzesnia 2007 roku

w sprawie: wprowadzenia instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Miasta
Cieszyna.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. Nr 142
z 2001 r., poz. 1591 z pézn. zm.), § 15 ust. 1 pkt 4, § 16, § 17 ust. 1, 31 4, § 19 ust. 5 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finansow publicznych (Dz. U. Nr 142 z 2006 r., poz. 1020), w zwiazku z rozdziatem 6 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. Nr 76 z 2002 r., poz. 694 z pézn. zm.)

§1

Wprowadzam instrukcj¢ sporzadzania bilansu skonsolidowanego Miasta Cieszyna w brzmieniu
okreslonym w Zataczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowiazuj¢ jednostki wykazane w Zataczniku Nr 2, ktére obj¢te sa konsolidacja, do stosowania
instrukcji zawartej w niniejszym Zarzadzeniu.

§3

Wprowadzam wykaz niezbgdnych do dokonania konsolidacji zestawien zgodnie z Zalacznikami
Nr 3, 4, 51 6 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4

Wykonanie powierzam Skarbnikowi Miasta.

§5

Postanowienia niniejszego Zarzadzenia wchodza w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA
dr inz. Bogdan Ficek

Otrzymuja:
wg Rozdzielnika



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 645/11/2007
Burmistrza Miasta Cieszyna

z dnia 3 wrzesnia 2007 roku

INSTRUKCJA

SPORZADZANIA BILANSU SKONSOLIDOWANEGO MIASTA

CIESZYNA

§1

Instrukcja niniejsza ustala zasady gromadzenia i zespalania sprawozdan finansowych w celu
sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Miasta Cieszyna oraz zabezpieczenia zasad kontroli
wewngtrzne;j.

§2

1. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

konsolidacji — nalezy przez to rozumie¢ laczenie sprawozdan finansowych jednostek
tworzacych grupe kapitatlowa przez sumowanie odpowiednich pozycji sprawozdan
finansowych jednostki dominujacej, jednostek zaleznych i jednostek wspotzaleznych, z
uwzglednieniem niezbgdnych wytaczen 1 korekt,

jednostce dominujgcej — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Cieszyn. W sklad jednostki
dominujacej wchodza: jednostki budzetowe, zaktady budzetowe oraz instytucje kultury,

jednostce zaleinej — nalezy przez to rozumie¢ spotke kapitalowa, w ktorej Miasto
Cieszyn posiada udzialy i jest konsolidowana metoda konsolidacji petnej,

jednostce wspotzaleinej — nalezy przez to rozumie¢ spotki kapitatlowe, w ktorych Miasto
Cieszyn posiada udzialy i sa konsolidowane metoda praw wtasnosci,

jednostce podporzqdkowanej — nalezy przez to rozumie¢ jednostki zalezne i
wspotzalezne od jednostki dominujacej,

jednostkach powiqzanych — nalezy przez to rozumie¢ grupg jednostek obejmujaca
jednostke dominujaca, jednostki zalezne 1 wspotzalezne,

metoda konsolidacji pelnej — nalezy przez to rozumie¢ sumowanie w petnych
wartosciach poszczegodlnych pozycji odpowiednich sprawozdan finansowych jednostki
dominujacej i jednostek zaleznych i dokonaniu wytaczen i korekt konsolidacyjnych,

metoda praw wlasnosci (MPW) — nalezy przez to rozumie¢ przyjeta przez jednostke
dominujaca metod¢ wyceny udzialdw w aktywach netto jednostki wspotzalezne;.
Wartos¢ poczatkowa udziatu aktualizuje si¢ na dzien bilansowy, na ktoéry sporzadza sig¢
sprawozdanie = finansowe, o zmiany wartosci aktywow netto  jednostki
podporzadkowanej, jakie nastapily w okresie sprawozdawczym, wynikajace zar6wno z
osiagnigtego wyniku finansowego, jak i wszelkie inne zmiany, w tym wynikajace z
rozliczen z jednostka dominujaca.



Szczegotowa  dokumentacje  dotyczaca sporzadzania skonsolidowanego  bilansu

przedstawiaja zataczniki:

—  Zalacznik Nr 3 — arkusz konsolidacyjny,

—  Zalacznik Nr 4 — formularz eliminacji wzajemnych naleznos$ci i zobowigzan w jednostce
dominujacej 1 migdzy jednostka dominujaca a jednostka zalezna,

- Zalacznik Nr 5 — formularz okre$lania warto$ci udziatow i udziatow w zyskach/stratach
w jednostkach wspotzaleznych,

- Zalacznik Nr 6 — nota konsolidacyjna.

§3

Sporzadzi¢ skonsolidowany bilans Miasta Cieszyna w terminie 3 miesi¢gcy od daty
otrzymania ostatniego bilansu jednostki podlegajacego konsolidacji.

Konsolidacja objete sa:

a) bilans z wykonania budzetu Miasta Cieszyna,

b) bilanse jednostek budzetowych i zaktadow budzetowych,

¢) bilanse instytucji kultury,

d) bilanse spotek kapitatowych, w ktorych Miasto Cieszyn posiada udziaty,

sktadane przez jednostki wymienione w zataczniku Nr 2.

§ 4

Sporzadzi¢ bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego — Miasta
Cieszyna wg wzoru okreslonego w zataczniku Nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych.

Bilans, o ktorym mowa w ust. 1, sporzadza Skarbnik Miasta lub osoba przez niego
upowazniona.

§5

. Zobowiaza¢ kierownikoéw jednostek budzetowych i dyrektorow zaktadow budzetowych do:
a) przedlozenia bilansu rocznego wraz z dodatkowa informacja o:

- naleznosciach i zobowigzaniach,

- $rodkach pienigznych,

- funduszach,

- wyniku finansowym,

- rzeczowych aktywach trwatych,

w terminie do dnia 31 marca danego roku za rok poprzedni.

b) inwentaryzacji sald nalezno$ci 1 zobowiazan wystgpujacych wobec jednostek objetych

bilansem skonsolidowanym.
Bilans jednostki budzetowej Urzad Miasta sporzadza Skarbnik Miasta lub osoba przez niego
upowazniona w terminach i na zasadach okre§lonych w pkt 1.
Jednostki, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 pkt b, sporzadzaja bilans wg wzoru okreslonego w
zataczniku Nr 5 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie
szczegodtowych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansé6w publicznych
1 przedktadaja go Naczelnikowi Wydzialu Finansowego lub osobie przez niego
upowaznione;.



§6

. Zobowiaza¢ dyrektorow instytucji kultury do przedtozenia bilansu rocznego sporzadzonego
zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci wraz z dodatkowa
informacja o naleznos$ciach 1 zobowiazaniach wobec jednostek, ktore objete sa bilansem
skonsolidowanym.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, przedstawia si¢ Burmistrzowi Miasta Cieszyna w
celu zatwierdzenia, nie pdézniej niz do 30 czerwca danego roku za rok poprzedni i
przedktada si¢ Naczelnikowi Wydziatu Finansowego lub osobie przez niego upowaznionej.

§7

. Zwréci¢ sig do zarzadow spotek kapitatowych, w ktorych Miasto Cieszyn posiada udziaty o
przedlozenie Kierownikowi Referatu Dzialalnosci Gospodarczej zatwierdzonego przez
Zgromadzenie Wspolnikoéw bilansu rocznego wraz z dodatkowa informacja o nalezno$ciach
1 zobowiazaniach wobec jednostek organizacyjnych, ktore objete sa bilansem
skonsolidowanym w terminie nie pdzniej niz 15 dni od zatwierdzenia sprawozdania
finansowego.

. Zarzady jednostek wymienionych w ust. 1 sporzadzaja bilans zgodnie z ustawa z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci.

. Zobowiaza¢ Kierownika Referatu Dziatalno$ci Gospodarczej do przekazania kompletnych
sprawozdan finansowych Naczelnikowi Wydzialu Finansowego.

§8

Sporzadzi¢ skonsolidowany bilans Miasta Cieszyna wedlug wzoru okreslonego w
zataczniku Nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie
szczegblowych zasad rachunkowo$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych.

. Ustali¢ etapy sporzadzania bilansu skonsolidowanego:

a) uzyskanie i uporzadkowanie danych finansowych (bilanse jednostkowe, zestawienia i
wyjasnienia wzajemnych rozrachunkéw) wszystkich jednostek podlegajacych
konsolidacji,

b) zespolenie bilansow jednostek wchodzacych w sktad jednostki dominujacej w arkuszu
konsolidacyjnym stanowiacym zatacznik Nr 3,

c) zestawienie wzajemnych rozrachunkéw w jednostce dominujacej wedlug wzoru
przedstawionego w zalaczniku Nr 4 oraz wyeliminowanie sald nalezno$ci i zobowiazan
oraz innych wylaczen na podstawie noty konsolidacyjnej wedtug wzoru okreslonego w
zalaczniku Nr 6,

d) zestawienie wylaczen konsolidacyjnych w jednostce dominujacej w arkuszu
konsolidacyjnym,

e) zsumowanie za pomoca metody peinej danych finansowych jednostki dominujacej i
jednostki zaleznej w arkuszu konsolidacyjnym w ukladzie pozycji wykazywanych w
bilansie skonsolidowanym,

f) opracowanie wylaczen konsolidacyjnych miedzy jednostka dominujaca i jednostka
zalezna:

- eliminacja z tytutlu wzajemnych naleznos$ci i zobowiazan,
- eliminacja kapitaléw 1 udziatow polegajacych na wyeliminowaniu warto$ci udziatow
miasta w jednostce zaleznej z jednoczesna eliminacja wniesionych do niej kapitatow,

g) na podstawie noty konsolidacyjnej sporzadzonej wedlug wzoru okreslonego w
zataczniku Nr 6 nastgpuje zestawienie w arkuszu konsolidacyjnym eliminacji



wzajemnych rozrachunkoéw, udziatéw 1 kapitatow migdzy jednostka dominujaca a

jednostka zalezna,

h) opracowanie metoda praw wiasnosci wylaczen konsolidacyjnych migdzy jednostka
dominujaca 1 jednostkami wspotzaleznymi:

- skorygowanie wartosci udziatow w spotkach o réznicg migdzy wartoscia nabycia
udziatow, a wartos$cia udziatu w kapitale wlasnym jednostki podporzadkowanej,
ustalong w oparciu o udzial w aktywach netto tej jednostki wycenionych na
poziomie ich warto$ci godziwych 1 wykazaniu w bilansie:

« dodatniej wartosci firmy (jesli cena nabycia udzialow przewyzsza wartos$¢
udzialu w kapitale wlasnym konsolidowanej jednostki) w pozycji aktywow A.IL
»Warto$¢ firmy jednostek podporzadkowanych” z jednoczesnym zmniejszeniem
o ta kwote pozycji A.IV. ,,Akcje 1 udziaty”,
lub odpowiednio

« ujemnej wartosci firmy (jesli cena nabycia udzialow jest nizsza niz warto$¢
udzialow w kapitale wlasnym jednostki konsolidowanej) w pozycji aktywow
AIl.  ,Warto§¢ firmy jednostek podporzadkowanych” z jednoczesnym
zwigkszeniem pozycji pasywow w grupie E ,,Ujemna warto$¢ firmy jednostek
podporzadkowanych”

— ustalenie udzialu w zyskach 1 stratach powstatych w ciagu roku obrotowego,
proporcjonalnie do posiadanych udzialéw w jednostce podporzadkowanej i
wykazaniu okre$lonej warto$ci w bilansie w pozycji aktywoéw A.IV.1.1 ,Akcje i
udziaty”, natomiast po stronie pasywow odpowiednio w pozycji A.IV ,,Wyniki
finansowe roku biezacego”.

Formularz stuzacy do okreslenia w/w warto$ci stanowi zatacznik Nr 5 do niniejszego

zarzadzenia.

1) na podstawie noty konsolidacyjnej sporzadzonej wedlug wzoru okreslonego w
zataczniku Nr 6 nastgpuje zestawienie w arkuszu konsolidacyjnym korekt wartos$ci
udziatow 1 warto$ci udziatu w zysku lub stracie miedzy jednostka dominujaca a
jednostkami wspotzaleznymi w celu ustalenia ostatecznych kwot aktywow i1 pasywow
skonsolidowanego bilansu miasta,

j) przeniesienie ostatecznych kwot aktywow i1 pasywoéw do wzoru skonsolidowanego
bilansu jednostki samorzadu terytorialnego.

3. Dowody, ktére powstaja w procesie konsolidacji traktuje si¢ jak dowody ksiggowe, z
zastrzezeniem, ze nie podlegaja one ksiggowaniu w ksiggach rachunkowych Urzedu JST,
ani jednostek objetych konsolidacja. Gromadzi si¢ je z zachowaniem kolejnej numeracji w
wyodrebnionym zbiorze.

§9

Bilans skonsolidowany podpisuje Burmistrz Miasta i Skarbnik Miasta.



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 645/11/2007
Burmistrza Miasta Cieszyna

z dnia 3 wrzesnia 2007 roku

WYKAZ JEDNOSTEK OBJETYCH KONSOLIDACJA

Jednostki budzetowe:
1. Urzad Miejski,
2. Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej,
3. Dom Spokojnej Starosci,
4. Zlobki Miejskie,
5. Straz Miejska,
6. Miejski Zarzad Drog,
7. Slaski Zamek Sztuki i Przedsiebiorczosci,
8. Szkoly Podstawowe Nr 1, 2, 3,4, 6, 7,
9. GimnazjaNr 1, 2, 3,

10.
11.

PrzedszkolaNr 1,2,4,7,8,9, 16, 17, 18, 19, 20,
Szkolne Schronisko Mlodziezowe.

Zaklady budzetowe:

1.
2.

Miejski Osrodek Sportu 1 Rekreacii,
Zaktad Gospodarki Komunalne;.

Instytucje kultury:

1.

e

Biblioteka Miejska,

Ksigznica Cieszynska,

Zespot Piesni 1 Tanca Ziemi Cieszynskiej im. J. Marcinkowej,
Teatr im. A. Mickiewicza,

Cieszynski Osrodek Kultury ,,Dom Narodowy”.

Jednostka zalezna:

1.

Zaktad Budynkow Miejskich Spotka z o.0.

Jednostki wspolzalezne:

1.
2.

Wodociagi Ziemi Cieszynskiej Spoétka z o.0.,
Energetyka Cieszynska Spotka z o.o.



