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	 Cieszyn, dnia 29.01.2010 r.

Burmistrz Miasta Cieszyna

oglasza nab& na wolne stanowisko urzednicze ds. zamewieli publicznych i formalno-prawnej

obslugi zadati inwestycyjnych

w Jednostce Realizujacej Projekt „ Uporzqdkowanie gospodarki iciekowej w aglomeracji

cieszytiskiej"

1.	 Wymagania niezbedne:
obywatelstwo polskie
pelna zdolnok do czynnoki prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyAlne przestcpstwo §cigane z oskar±enia

publicznego lub umy glne przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie grednie budowlane lub wyZsze techniczne albo wyZsze z zakresu prawa,
staZ pracy - minimum 2 lata.

2. Wymagania dodatkowe:
znajomoge przepisOw ustawy Prawo ZamOwie6 Publicznych,
dogwiadczenie w prowadzeniu zamOwieti publicznych, preferowane do gwiadczenie z

koniecznokia oglaszania w Dzienniku Urzcdowym Unii Europejskiej,
ogOlna znajomok zagadnien zwiazanych z obsluga zadaft inwestycyjnych,
preferowane wyksztalcenie wy2sze techniczne lub wy2sze z zakresu prawa,
wymagana znajomok obslugi komputera z zastosowaniem programOw biurowych,
predyspozycje osobowokiowe: dokladno gó, odpowiedzialnoge, samodzielnoge, umiejctnok

pracy w zespole, sumiennoga, umiejetnok samodzielnego dochodzenia do wiedzy, komunikatywnoé,
chce podnoszenia swoich kwalifikacji.
3. Zakres wykonywanych zadati na stanowisku:

weryfikacja dokumentacji przetargowych na poszczegOlne kontrakty, opracowanych 	 przez
konsultantew zewngtrznych,

opracowywanie, przy wspOlpracy z inspektorami nadzoru oraz stanowiskami ds. nadzoru robot
realizowanych w ramach procedury FIDIC, dokumentOw przetargowych, kt6rych 	 opracowanie
nie jest zlecane konsultantom zewnetrznym,

przygotowywanie dokumentOw wewnetrznych urzedu miejskiego zwiazanych z
prowadzeniem procedur przetargowych oraz ogloszeti o przetargach,

publikacja dokumentOw przetargowych,

nadz6r nad procedurami przetargowymi zgodnie z ustawy Prawo zamOwien publicznych	 oraz
zgodnie z wytycznymi Instytucji Wdratajacej,

przygotowywanie, przy wspOlpracy ze specjalistami ds. technicznych, odpowiedzi na
zapytania w trakcie postgpowania przetargowego,

udzial w pracach komisji przetargowych w charakterze sekretarza komisji,

opracowywanie projekt6w um6w z wykonawcami poszczegOlnych kontraktOw,

przeprowadzanie postepowati wyboru wykonawc6w dla zadan nie objetych ustawy
Prawo zamOwien publicznych,

prowadzenie dzialan, we wspOlpracy z innymi wydzialami i jednostkami organizacyjnymi,
majacych na celu osiagniecie efektOw rzeczowych i ekologicznych 	 projektu,

k.	 wykonywanie innych zadati zleconych przez Kierownika JRP.

4. Wymagane dokumenty:



list motywacyjny,

curriculum vitae,

kserokopia dowodu osobistego,

kserokopia dyplomu ukoficzenia studiOw,

e)	 kserokopia §wiadectw pracy, za§wiadczenie o zatrudnieniu,

0	 oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie (moZliwok

pobrania druku z intemetu lub w tutejszym Urzgdzie — pok. nr  5),

ogwiadczenie o niekaralnoki,

ogwiadczenie, to nie toczy sig przeciwko kandydatowi postgpowanie dyscyplinarne,

o§wiadczenie o stanie zdrowia, stwierdzajace brak przeciwwskazati do podjgcia pracy na

wy2ej okre§lonym stanowisku,

inne	 dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtno§ciach,

potwierdzajace spehiienie wymagania ustalonego w pkt. 1 e oraz pkt. 2 e

5. Warunki pracy :

wymiar czasu pracy: pelny etat

miejsce pracy: Urz4d Miejski w Cieszynie, Jednostka Realizujaca Projekt „ Uporzadkowanie

gospodarki gciekowej w aglomeracji cieszytiskiej"

c) umowa o pracy zostanie zawarta na czas okre g lony do kotica realizacji projektu

Wymagane dokumenty aplikacyjne nale2y skladad w zaklejonej kopercie w Biurze Obsfugi

Interesanta w Urzgdzie Miejskim w Cieszynie lub poczta na adres: Urzad Miejski w Cieszynie, Rynek

1, 43-400 Cieszyn, z dopiskiem: " Dotyczy naboru na stanowisko ds. zamOwien publicznych i

formalno-prawnej obsfugi zadan inwestycyjnych w Jednostce Realizujacej Projekt

„ Uporzqdkowanie gospodarki Aciekowej w aglomeracji cieszytiskiej" " w terminie do dnia

12.02.2010 r.	 0 terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci, spelniajacy wymagania formalne

zostana powiadomieni telefonicznie.

Dokumenty, ktOre wplynq do Urzedu po wyZej okre g lonym terminie nie bgda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej

(www.um.cieszyn.bip-gov.info.pl ) a take na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzgdu Miejskiego w

Cieszynie.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny oraz curriculum vitae, powinny bye opatrzone klauzula;

„Wyratam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb

niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pOin. zm .) oraz ustawa z dnia 22 marca 1990

r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz.1593 z pOin. zm .)".
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