URZAD MIEJSKI

W CIESZYNIE

Siuro Kontroli

-400 CIES

YN
BK-0914-14/1 09

Protokol

z kontroli problemowej instytucji kultury przeprowadzonej w:

Ksiaznicy Cieszynskiej. ul. Mennicza 46, Cieszyn
w dniach: 04.08. - 05.08.2009 .

Kontrol¢ przeprowadzili:

mgr Beata Lanc-Binek - Inspektor Biura Kontroli Urz¢du Miejskiego w Cieszynie.
mgr inz. Piotr Kasprowicz — Inspektor Biura Kontroli Urzedu Miejskiego w Cieszynie.

na podstawie:

Upowaznienie nr 14 Burmistrza Miasta Cieszyna, z dnia 4 sierpnia 2009 r.

Kontrol¢ odnotowano w ksigzce kontroli - str. 4-5, poz. 14.

Zakres kontroli:

1. Realizacja procedur w zakresie dokonywania wydatkow, kontrola co najmniej 5% wydatkow.
2. Sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych.

Okres objety kontrola: - 2008 rok w zakresie dokonywania wydatkow

L.

1.

Dane ogolne:

Podstawa dziatalnosci Ksigznicy Cieszynskiej, bedacej instytucja kultury:

1. Uchwata nr LV/369/93 Rady Miejskiej w Cieszynie z dnia 25.11. 1993 . W sprawie utworzenia
1 nadania statutu Ksigznicy Cieszynskiej.

2. Uchwata nr XXVIII/249/2000 Rady Miejskiej w Cieszynie z dnia 29.06.2000r. w sprawie
zmiany uchwaty wiasnej nr LV/369/93 z dnia 25.11.1993 r. w sprawie utworzenia i nadania
statutu Ksigznicy Cieszynskie;.

3. Uchwata nr XLII/384/01 Rady Miejskiej w Cieszynie z dnla 28.06.2001 r. w sprawie zmiany
uchwaly wilasnej nr LV/369/93 z dnia 25.11.1993 r. w sprawie utworzema 1 nadania statutu
Ksigznicy Cieszynskie;.

Funkcj¢ Dyrektora Ksigznicy Cieszynskiej pelni Pan mgr Krzysztof Szelong. Podstawa prawna:

1) Powolania na stanowisko Dyrektora Ksigznicy Cieszynskiej z dniem 01.01.1994 r. w pelnym
wymiarze czasu pracy, pismem nr OR.I1.-1140/16/93 z dnia 29.12.1993 r.

2) Zakres czynnosci pismo OR.II. - 0114/9/99 z dnia 18.10.1999 r.

Na stanowisku Giéwnego Ksiggowego zatrudniona jest Pani mgr Beata Golasowska Podstawa

prawna:
1) Umowa o prac¢ zawarta w dniu 01.04.2006 r. z Dyrektorem szgmcy na czas okreslony tj. od
01.04.2006 do 31.03.2009 .
2) Umowa o prac¢ zawarta w dniu 27.03. 2009 r. z Dyrektorem Ksigznicy na czas nieokreslony
od dnia 01.04.2009 r.
3) Zakres czynnosci i odpowiedzialnosci z dnia 01.04.2006 r. Zakres zawiera w tresci (
- powierzenie obowigzkoéw 1 odpowiedzialnosci z art. 45 ustawy o finansach publicznych.
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1.

Ustalenia kontroli

Kontrol¢ przeprowadzono w oparciu o nastgpujgce akty prawne oraz przepisy wewnetrzne:

1) Ustawa z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249 poz.2104, z p6zn. zm.).

2) Ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r., Nr 76 poz. 694, tekst jednolity
- Z pOzn. zm.).

3) Ustawa z dnia 25.10.1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U.
z 2001 r. Nr 13 poz. 123, tekst jednolity z pdzn. zm.).

4) Zarzadzenie nr 5/2006 Dyrektora Ksigznicy Cieszynskiej z dnia 03.04.2006 r. w sprawie
wprowadzenia ,,Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku
1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Ksigznicy Cieszynskiej” oraz ,,Instrukcji
w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Ksiacznicy Cieszynskie)™.

a) Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia — Instrukcja w sprawie przy_lqtych zasad (polityki)
rachunkowosci w Ksigznicy Cieszynskie;.

5) Zarzadzenie nr 4/2006 Dyrektora Ksigznicy Cieszynskiej z dnia 03.04.2006 r. w sprawie
wprowadzenia ,,Instrukcji obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Ksigznicy
Cieszynskie)™.

a) Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia — Instrukcja obiegu 1 kontroli dokumentow ﬁnansowo-.
ksiegowych w Ksigznicy Cieszynskiej.

6) Zarzadzenie nr 3/2006 Dyrektora Ksigznicy Cieszynskiej z dnia 13.03.2006 r. w sprawie
wprowadzenia ,,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Ksigznicy Cieszynskiej”.

a) Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia — Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej w Ksiaznicy
Cieszynskie;.

Stan faktyczny:

- w obszarze pkt 1. zakresu kontroli:

1) W rocznej informacji ,Informacja o przebiegu wykonania planu finansowego instytucji
kultury” poniesione koszty biezace wyniosty 1.391.577,88 zi. Koszty inwestycji wyniosty
362.129,65 zi., w tym kwote 102.882,61 zi. pokryto z dochodéw wilasnych Ksigznicy
Cieszynskiej.

Kontrolg objeto koszty wykonane w ciggu 2008 r. w tacznej wysokosci: 91.644,85 zt co
stanow1 6,13 % ogdhu kosztow, ewidencjonowanych na koncie 405 ,,Energia”.

W zakresie poniesionych kosztow, kontroli peilnej poddano koszty ewidencjonowane na
kontach analitycznych do konta 405 ,,Energia” tj. 405-1 — ,,Energia elektryczna” oraz 405-2
- ,,Energia cieplna”.

2) W Instrukcji w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Ksigznicy Cieszynskiej
(protokét cz. II ust. 2 pkt 4 lit. a) w wykazie programéw komputerowych nie podano
aktualnych  wersji 1 dat wprowadzenia oprogramowania uzytkowanego w Ksiaznicy
Cieszynskiej. Wykaz zaktualizowano w trakcie prowadzenia czynnosci kontrolnych, podajac
w nim aktualne wersje 1 daty wprowadzenia oprogramowania. .

3) Ustalenia kontroli odnosnie dokumentacji ksieggowej kontrolowanych wydatkéw zawarte sg
w zataczniku nr 1 do protokotu.

4) Koszty energii elektrycznej ponoszono w 2008 r. w Ksigznicy Cieszynskiej na podstawie
umowy sprzedazy energii elektrycznej nr 02.569 zawartej w dniu 01.02.2003 r. pomigdzy
Beskidzka Energetyka S.A. w Bielsku-Bialej, a Ksigznicgq Cieszynska w Cieszynie, na okres:
od 01.02.2003 do dnia 31.01.2006 r. Aneks nr 1/2006 z dnia 31.01.2006 r. do umowy
nr 02.569. zawarto pomiedzy Enion S.A. o/Bielsko-Biala, a Ksiaznica Cieszyfiska na czasod
01.02.2006 r. — 31.01.2009 r.

5) Koszty energii cieplnej poNOSZono w 2008 r. w Ksigznicy Cieszynskie] na podstawie umowy
Nr 200067/04 o sprzedaz 1 przesyt energii cieplnej, zawartej w dniu 02.03.2004 r. pomigdzy
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Energetyka Cieszynska Sp. z 0.0., a Ksigznica Cieszynskaq w Cieszynie na czas nieoznaczony.
6) Poddane kontroli faktury zakupu ewidencjonowane byly w ksiggach rachunkowych pod data

wptywu do jednostki zamiast rzeczywista data dokonania operacji. Nie dotyczy to faktur za

energi¢ zuzyta w miesigcu grudniu 2008 r. (zatacznik 1 — Ip. 11 3).

Z dmem 01.01.2009 r. Aneksem nr 1 wprowadzono zmiany do ,Instrukcji w sprawie

przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Ksigznicy Cieszynskiej” (protokot cz. II. ust. 2

pkt 4 lit. a). Zgodnie z zapisami w/w aneksu od 01.01.2009 r. dokumenty ksiegowe, ktore

wpltyng do jednostki w terminie do 15 dnia miesigca kalendarzowego, sa ujmowane
w ewidencji zgodnie z datg operacji gospodarcze;.

- W obszarze pkt 2. zakresu kontroli:

7) W toku dzialan kontrolnych ustalono, ze zalecenia pokontrolne skierowane pismem BK.].-
0914-3/2/08 z dnia 31 marca 2008 r. zostaly zrealizowane.

3. Stwierdzone uchybienia lub nieprawidlowosci

W obszarach objetych postegpowaniem kontrolnym w zakresie okreslonym w cz. II ust. 2 pkt 1 i pkt 7
protokotu, nie stwierdzono innych uchybien lub nieprawidlowosci niz wymienione w protokole cz. II

ust. 2 pkt 2 1 pkt 6, oraz w zataczniku 1 — Ip. 2 i 4. Uchybienia te zostaly usunigte i nie wymagaja
wydania zalecen pokontrolnych.

Na powyzszych ustaleniach czynnoéci kontrolne zakoriczono. Integralng czes¢ protokotu kontroli
stanow1g nastepujace zalaczniki:

1. Tabela — ustalenia kontroli odnoénie dokumentacji ksiggowej kosztéw (2008 r.) — 2 str.

Kierownik jednostki kontrolowanej Pan mgr Krzysztof Szelong zostal poinformowany
0 przystugujacym, z mocy przepisow § 9 ust. 6 Regulaminu dziatalnosci kontrolnej (Zarzadzenie
Nr 724/1/2003 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 21.07.2003 r. - z pozn. zm.), prawie zgloszenia

w ciagu 7 dni od daty podpisania protokotu, pisemnych wyjasnien odnosnie zawartych w protokole
ustalen.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.
Jeden egzemplarz protokotu wreczono kierownikowi jednostki kontrolowane;j.
W tresci protokohu dokonano nastepujacych poprawek:

(podpis kontrolujacego) | (pod&:is _ﬁierownikajednostki)
INSPEKTOR ,
W}é R GLOWNY szig Y
£avan el k- Fiokr Kasprewiez ... secesecacessersceasens sepgehenscsesacenceccibodeneccsnss
l:pgo:h:o"dpis kontrolujacego) (podpis giémgg | %E‘@‘gé;ﬁégs‘j‘ tki)
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