Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Platnikow Skladek w Bielsku-Bialej

Krasinskiego 34

43-350 Bielsko-Biata
Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 5481064564
REGON: 070431470

Znak pisma: 022014090082PR0O001

Znak sprawy: 022014090082

PROTOKOL KONTROLI

Platnika sktadek:
KSIAZNICA CIESZYNSKA
43-400 CIESZYN
UL. MENNICZA 46

Kontrole przeprowadzil inspektor kontroli Zakladu Ubezpieczen Spolecznych Danuta Siuciak,
posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 12022, na podstawie upowaznienia nr 0220140900821
wystawionego 22 sierpnia 2014 r. z upowaznienia Gléwnego Inspektora Kontroli Zakladu
Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach od 1 wrzesnia 2014 r. do 8 wrzesnia 2014 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 1 wrzesnia 2014 r. platnikowi skladek:
Krzysztofowi Szelong.

Platnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli pania: Beate¢ Golasowska.
W dniu 1 wrzesnia 2014 roku dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycja nr 16.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2013 r. wynosi 17.

. Srednioroczny stan zgtoszonych do ubezpieczen spotecznych i do ubezpieczenia zdrowotnego w
2013 roku wyniost 16.

ZAKRESY KONTROLI

1. Prawidlowosc i rzetelno$¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktorych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawniefi do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych swiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidlowos$¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i
rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych



USTALENIA KONTROLI

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentoéw przekazanych do ZUS przed dniem
rozpoczecia kontroli z uwzglednieniem czasu przetwarzania w KSI ZUS.

Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowosé i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skladek,
do ktorych pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spolecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.
Pobranie proby do kontroli odbylo si¢ z okresu od stycznia 2011r. do grudnia 2013r.
1.1. Zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Zbadano:

Zgloszenie platnika, decyzj¢ o numerze NIP i Regon, umowy o pracg, umowy o dzieto, umowy
zlecenia.

Ustalono:

Platnik skiadek dokonat zgloszen do ubezpieczen spolecznych i zdrowotnego zgodnie z
obowiazujacymi zasadami.

1.2. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek,
do ktorych pobierania zobowiazany jest Zaklad.

Zbadano:

Listy plac za lata 2011, 2012, 2013, wydruki z konta 401 za lata 2011, 2012, 2013, rachunki
zyskow i strat za lata 2011, 2012, 2013, PIT-4R za lata 2011, 2012, 2013, PIT-11 za lata 2011,
2012, 2013,

Ustalono:

Platnik skiadek zadeklarowat i naliczal skladki na ubezpieczenia spofteczne, ubezpieczenie
zdrowotne, Fundusz Pracy w wysokosciach zgodnych z obowiazujacymi zasadami.

Platnik sktadek nie byl zobowiazany do deklarowania skiadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Dowod:

1. protokét przyjecia wyjasnien od upowaznionej przez platnika sktadek Beaty Golasowskiej (akta
kontroli 5)



2. Ustalanie uprawnief do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych §wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1 Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych §wiadczen.

Kontrola objeto okres od stycznia 2011r. do grudnia 2013r.
Platnik sktadek nie ustalat uprawnien do $wiadczen z ubezpieczenia spolecznego.
Dowdd:
1. protokot przyjecia wyjasnien od upowaznionej przez platnika sktadek Beaty Golasowskiej (akta
kontroli 5)
2.2 Dokonywanie rozliczen z tytulu wyptaconych $wiadczen.
Pobranie proby do kontroli odbylo si¢ z okresu od stycznia 2011r. do grudnia 2013r.
Ustalono:
Platnik nie wyptacat i nie rozliczat §$wiadczen z ubezpieczenia spotecznego.
Dowod:

1. protokét przyjecia wyjasnien od upowaznionej przez platnika sktadek Beaty Golasowskiej (akta
kontroli 5)

3. Prawidlowo$¢ i terminowosé opracowywania wnioskoOw o $wiadczenia emerytalne i
rentowe.
Pobranie proby do kontroli odbylo si¢ z okresu od stycznia 2011r. do grudnia 2013r.
Ustalono:
Platnik skladek nie kompletowal wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
Dowdd:

1. protokét przyjecia wyjasnien od upowaznionej przez platnika sktadek Beaty Golasowskiej (akta
kontroli 5)

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
Pobranie proby do kontroli odbylo si¢ z okresu od stycznia 2011r. do grudnia 2013r.

Ustalono:

Platnik sktadek nie wystawial zaswiadczen ZUS Z-3a, ZUS Z-3b, zaswiadczen o dochodach
zatrudnionych emerytow lub rencistow oraz zaswiadczen ZUS Rp-7 1 ZUS Rp-70.

Dowdd:

1.protokot przyjecia wyjasnien od upowaznionej przez platnika sktadek Beaty Golasowskiej (akta
kontroli 5)



Zbadano:

5 zaswiadczen ZUS Z-3 wystawionych dla :
Golasowskiej Beaty w 2012 roku — brak daty,
Szelong Matgorzaty w 2012 roku — brak daty,
Morawiec Heleny w 2013 roku — brak daty,
Golasowskiej Beaty w 2013 roku — brak daty,
Slusarczyk Doroty w 2013 roku — brak daty.

3 informacje ZUS IWA za lata 2011, 2012, 2013.
Ustalono:

Platnik skladek zglaszat dane i wystawial zaswiadczenia dla celow ubezpieczef spolecznych
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

‘ Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden dorgczono
platnikowi sktadek.

Zgodnie z art.91 ust.3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013r. poz.1442 ), platnik skiadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od
daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalef, wskazujac roéwnoczesnie
stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczefi Spotecznych, Wydziat kontroli
Platnikow Sktadek w Bielsku Biatej, ul. Krasinskiego 34, 43-300 Bielsko Biata.

Kontrole zakoficzono w dniu 8 wrzesnia 2014 roku i fakt ten wpisano do ksiazki kontroli.
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Zatacznik nr 1 do protokotu kontroli nr 022014090082PR0O001
Ptatnik: KSIAZNICA CIESZYNSKA

. NIP: 5481064564
REGON: 070431470

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne skiadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczeri 2011, luty 2011, marzec 2011, kwieciern 2011, maj 2011, czerwiec 2011, lipiec 2011, sierpieri 2011, wrzesien 2011,
pazdziernik 2011, listopad 2011, grudzieri 2011, styczer 2012, luty 2012, marzec 2012, kwiecieri 2012, maj 2012, czerwiec 2012,
lipiec 2012, sierpieri 2012, wrzesieri 2012, pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzieri 2012, styczen 2013, luty 2013, marzec 2013,
kwiecieri 2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpien 2013, wrzesien 2013, pazdziernik 2013, listopad 2013, grudzieri 2013

Rozliczenie miesigczne swiadczen
caly rok 2011, caly rok 2012, styczen 2012, caly rok 2013
Rozliczenie miesieczne skiadek na Fundusz Pracy
styczeh 2011, luty 2011, marzec 2011, kwiecieri 2011, maj 2011, czerwiec 2011, lipiec 2011, sierpiei 2011, wrzesieri 2011,
pazdziernik 2011, listopad 2011, grudzien 2011, styczeri 2012, luty 2012, marzec 2012, kwiecier 2012, maj 2012, czerwiec 2012,
lipiec 2012, sierpiert 2012, wrzesient 2012, pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzieri 2012, styczen 2013, luty 2013, marzec 2013,
kwiecieri 2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpien 2013, wrzesien 2013, pazdziernik 2013, listopad 2013, grudzien 2013
Rozliczenie miesieczne skiadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

. styczen 2011, luty 2011, marzec 2011, kwiecien 2011, maj 2011, czerwiec 2011, lipiec 2011, sierpien 2011, wrzesieri 2011,
pazdziernik 2011, listopad 2011, grudzien 2011, styczer 2012, luty 2012, marzec 2012, kwiecieri 2012, maj 2012, czerwiec 2012,
lipiec 2012, sierpien 2012, wrzesien 2012, pazdziernik 2012, listopad 2012, grudziefi 2012, styczer 2013, luty 2013, marzec 2013,
kwieciert 2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpieri 2013, wrzesien 2013, pazdziernik 2013, listopad 2013, grudzieri 2013

Analiza skiadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne dla ubezpieczonych

BRZEZYCKA £UCJA (011000) sierpien 2013
CHOLEWA RAFAL (011000) sierpien 2013
FEDRIZZI-SZOSTOK ANNA (011000) sierpien 2013
GOLASOWSKA BEATA (011000) sierpien 2013
GRAJEWSKI WOJCIECH (011000) sierpien 2013
KLECZEK KRZYSZTOF (011000) sierpien 2013




Zaklad Ubezpicczen Spolecznych Biclsko-Biata, 22.08.2014
Oddzial w Bielsku-Bialej

Wydzial Kontroli Platnikow Skladek
43-350 Bielsko-Biala, Krasinskiego 34
tel.: 33 825 27 43, fax: 33 82297 14

UPOWAZNIENIE NR 0220140900821
DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI PLATNIKA SKLADEK
PRZEZ INSPEKTORA/OW KONTROLI ZAKLADU UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

Podstawa prawna: art. 68 ust. | pkt 6, art. 86 ust. |, art. 94 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spolecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, z pozn. zm.).

Dane inspektora/6w kontroli Zakladu Ubezpieczen Spolecznych:

Imie i nazwisko; el : DANUTA SIUCIAK ' ]2_022

Nr legitymacji slu)bowel o
Nazwa i adres siedziby kontrolowanego platnika skladek:

Nazwa skrocona: KSIAZNICA
Adres: Mennicza 46, 43-400 Cieszyn

Identyfikator:

NIP REGON
5481064564 070431470

- Zakres przedmiotowy kontroli:

Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skladek, do ktorych
pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.
Ustalanie uprawniei do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie
rozliczen z tego tytuhu. '

Prawidlowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe,

Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Data rozpoczecia kontroli: zgodnie z art. 89 ust 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z2009r. Nr205, poz. 1585, zpozn. zm.) data wszczecia kontroli jest dzien dorgczenia
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,

ienia,
nia ‘%wnege IR8pEKEbre Kontngli
Zakiadu Ubezpieczen Spolecznych
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ol lnspektor kontroli ZUS
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Legitymacjg sluzbowg okazano i upowaznienie doreczono plﬂkowi skladek w dniu: .70 M7 : ?10/9

i

Przewidywany termin zakonczenia kontroli: | miesiac od daty dorecz%nuisow%?g'veaz'r,p
1 C

Imig i nazwisko osoby, ktérej dorgczono upowaznienie:

Potwierdzenie odbioru upowaznienia:

mgr Krviziof Szelong




: Pouczenie
o prawach i obowigzkach kontrolowanego platnika sktadek
wynikajacych z ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 1442 z p6zn. zm.)

. Ptatnik sktadek ma prawo:
a) uczestniczy¢ w czynnosciach kontrolnych, a takze wskaza¢ osobe¢ do uczestniczenia w tych czyn-
noSciach (art. 89 ust. 4);
b) uczestniczyé¢ w przeprowadzaniu dowodu z zeznan $wiadka lub ogledzin (art. 89 ust. 5);
c) zadaé dostepu do wydanych dokumentéw (art. 90 ust. 6);
d) wniesienia zastrzezen do ustalen protokotu kontroli (art. 91 ust. 3).

. Platnik sktadek jest zobowigzany:

a) udostepnic¢ wszelkie ksiegi, dokumenty i inne nos$niki informacji zwigzane z zakresem kontroli,
ktére sg przechowywane u platnika oraz u oséb trzecich w zwigzku z powierzeniem tym osobom
niektérych czynnosci na podstawie odrebnych uméw (art. 88 ust. 1 pkt 1);

b) udostepniaé do ogledzin skladniki majatku, ktérych badanie wchodzi w zakres kontroli, jezeli
zalega z oplata naleznosci z tytulu skladek (art. 88 ust. 1 pkt 1a);

c) sporzadzi¢ i wyda¢ kopie dokumentéw zwigzanych z zakresem kontroli i okreslonych przez
inspektora kontroli Zaktadu (art. 88 ust. 1 pkt 2);

d) zapewnié¢ niezb¢dne warunki do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, w tym udostepnié¢
srodki tacznoscei, z wyjatkiem Srodkéw transportowych, oraz inne niezbedne $rodki techniczne
do wykonania czynnosci kontrolnych, ktérymi dysponuje platnik (art. 88 ust. 1 pkt 3);

e) udziela¢ wyjasnien kontrolujagcemu (art. 88 ust. 1 pkt 4);

f) przedstawi¢ ttumaczenie na jezyk polski sporzadzonej w jezyku obcym dokumentacji finansowo-
-ksiegowej i osobowej przedlozonej przez platnika sktadek (art. 88 ust. 1);

g) w wyznaczonym terminie, dostarczy¢ inspektorowi kontroli Zaktadu zgdane dokumenty
(art. 88 ust. 3);

h) powyzsze czynnosci wykona¢ nieodptatnie (art. 88 ust. 2);

i) na zadanie inspektora kontroli Zaktadu, wydaé¢ okreslone przez niego dokumenty wymienione
w art. 88 ust. 1 pkt 1 na czas niezbedny do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, nie dtuzszy
jednak niz 3 tygodnie (art. 90 ust. 5);

j) w terminie 30 dni od daty otrzymania protokolu kontroli ztozy¢ deklaracje rozliczeniowg
korygujaca lgcznie z raportem miesiecznym korygujgcym zgodnie z ustaleniami kontroli
(art. 47 ust. 3 i art. 41 ust. 7b pkt 2).

Ponadto, zgodnie z art. 84c ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnoéci gospodarczej
(Dz.U. z 2013 r. poz. 672 z p6zn. zm.) platnik sktadek bedacy w rozumieniu tej ustawy przedsiebiorca
ma prawo whniesienia sprzeciwu wobec podjecia i wykonywania przez organy kontroli czynnosci z na-
ruszeniem przepisow tej ustawy oraz zgodnie z art. 80 ust. 3 tej ustawy jest zobowigzany do pisemnego
wskazania osoby upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczegélnosci w czasie
jego nieobecnosci.

ZUS K-1/13 i
Sktad: Poligrafia ZUS/W-wa; zam. nr 150/14

Druk: ZUS Wydz. Poligr. w Chorzowie, Nakl, 50 Q0P covz.Zam.nr 40 /14
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