Numer zamowienia: ZP.5.271.88.2015

Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia

dla postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.)
oraz aktow wykonawczych do tej ustawy

Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Cieszynie
oraz Rady Miejskiej Cieszyna

CZESC 1

Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Cieszynie

CZESC 2
Obstuga prawna Rady Miejskiej Cieszyna



1. Zamawiajacy
Gmina Cieszyn, Rynek 1, 43-400 Cieszyn.

2. Tryb udzielenia zamowienia.
Podstepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), zwanej dalej

u.p.z.p.

3. Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest $wiadczenie obslugi prawnej na rzecz Urzedu

Miejskiego w Cieszynie oraz Rady Miejskiej Cieszyna. Zamowienie niniejsze podzielone

zostalo na dwie czeSci. Zgodnie z art. 83 ust. 2 u.p.z.p. zamawiajacy dopuszcza mozliwosé

sktadania ofert czgsciowych. Zamawiajacy, zgodnie z art. 83 ust. 3 u.p.z.p., zastrzega, ze

wykonawca moze ztozy¢ oferte tylko na jedna cze$¢ zamdwienia.

3.1. Czesé 1. Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Cieszynie. W ramach realizacji tej czesci
zaméOwienia przewiduje si¢ ok. 50 godzin obstugi prawnej tygodniowo, w tym 25 godzin

w siedzibie zamawiajacego (Urzad Miejski w Cieszynie, Rynek 1 — zamawiajacy

udostgpnia pomieszczenie | media), z tym zastrzezeniem, ze obstuga musi odbywac sie¢

codziennie przez co najmniej 3 godziny w godzinach pracy Urzedu Miejskiego oraz ok.

25 godzin poza siedzibg zamawiajgcego. Zakres zamowienia dla tej czesci obejmuje:

a) zastepstwo procesowe w sprawach cywilnych, w tym kontynuowanie ponad 90 spraw,

b) prowadzenie egzekucji naleznosci cywilnych,

C) udzielanie opinii i porad prawnych na rzecz wszystkich wydziatow, biur oraz

samodzielnych stanowisk Urzedu Miejskiego,

d) opiniowanie uchwat pod wzgledem formalno-prawnym,

e) opiniowanie zarzadzen Burmistrza Miasta,

f) opiniowanie uméw, projektow umow i porozumien,

g) zaskarzanie rozstrzygni¢¢ nadzorczych Wojewody i Regionalnej Izby Obrachunkowe;.
UWAGA. Jezeli wykonawca wyznaczy zastgpstwo za nieobecnego radcg prawnego badz
adwokata, osoba zastepujaca musi posiada¢ kwalifikacje wskazane w pkt 5.3.1 niniejszej
SIWZ i musi opiniowac¢ 1 podpisywaé wszystkie dokumenty, o ktérych mowa powyzej.
Obecnie, w ramach realizacji zadan zwigzanych z obsluga prawng Urz¢edu Miejskiego,
prowadzone sg nastepujace sprawy (w toku postepowan sagdowych):

a) 27 spraw o zapfate,

b) 2 sprawy o eksmisj¢ (interwencja uboczna),

c) 6 spraw o stwierdzenie zasiedzenia,

d) 5 spraw o ustanowienie stuzebnosci,

e) 14 spraw spadkowych,

f) 2 sprawy dotyczace postepowania administracyjnego:

— skarga na decyzj¢ Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi,
— skarga na decyzje Wojewody Slaskiego w przedmiocie zwrotu wywlaszczone;
nieruchomosci,
g) 36 innych spraw.
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3.2. Czes¢ 2. Obstuga prawna Rady Miejskiej Cieszyna. Realizacja tej czeSci zamdOwienia
odbywac¢ si¢ bedzie w siedzibie zamawiajacego (zamawiajacy udostgpnia pomieszczenie
I media) i obejmuje obstuge prawna w wymiarze 5 godzin tygodniowo (na miejscu oraz
poza siedzibg Urzedu Miasta — w uzgodnieniu z Przewodniczacym Rady Miejskiej), w
tym:

a) opiniowanie projektow uchwat przedktadanych przez Burmistrza Miasta,

b) przygotowywanie oraz opiniowanie projektow uchwat Rady Miejskiej,

) udziat w sesjach Rady Miejskiej,

d) udziat w posiedzeniach komisji Rady Miejskiej wedtug potrzeb zgloszonych przez
Przewodniczacego Rady,

e) opiniowanie oraz przygotowywanie projektow pism i dokumentow Rady Miejskiej
(stanowisk Rady Miejskiej, wystapien itp.),

f) rozpatrywanie skarg,

g) udzielanie porad i opinii prawnych na pisemny wniosek radnych i komisji Rady
Miejskiej,

h) reprezentowanic Rady Miejskiej przed sagdami 1 organami administracji
w postepowaniach administracyjnych,

1) zglaszanie Burmistrzowi Miasta na piSmie, w terminie nie pdzniejszym niz 48 godzin
przed sesja zwyczajng (a nie poézniej niz na 3 godziny przed sesja nadzwyczajng) uwag
i zastrzezen do projektow uchwal z uzasadnieniem prawnym swoich zastrzezen.
W  przypadku zgloszenia zastrzezen wykonawca jest zobowigzany do ich
skonsultowania z Radcg Prawnym, ktory zaparafowat projekt uchwaty.

3.3. Szczegdtowy zakres oraz warunki realizacji zamowienia wskazane sa w projektach
umow.

3.4. Wspolny Stownik Zamowien: 79100000-5 — ustugi prawnicze.

3.5. Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie
wykazu ustug o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym, ushugi prawnicze sg
ustugami o charakterze niepriorytetowym. Wobec powyzszego, zamawiajacy nie ma
obowigzku stosowania przepisOw u.p.z.p. w zakresie terminow sktadania ofert, obowigzku
zgdania wadium, obowigzku zgdania dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu, zakazu ustalania kryteriow oceny ofert na podstawie wltasciwosci
wykonawcy.

4. Termin wykonania zaméwienia: od daty zawarcia umowy do dnia 31.03.2017 r.

5. Warunki udzialu w postepowania oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki,
dotyczace:

5.1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania. Zamawiajacy nie precyzuje
w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spelnienie wykonawca begdzie musiat wykazac.

5.2. Posiadania wiedzy i do$wiadczenia.
5.2.1. Czes¢ 1. Ocena spetnienia warunku w zakresie czesci 1 — obstuga prawna Urzedu
Miejskiego w Cieszynie — dokonana zostanie w Oparciu o wykaz ustug, stanowiacy
zatgcznik 5a do SIWZ oraz dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi zostaty wykonane
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5.2.2.

lub sg wykonywane nalezycie. Zamawiajacy uzna niniejszy warunek za spetniony,
jezeli wykonawca wykaze, ze wykonal, a w przypadku $wiadczen ciaglych
wykonuje, w ciggu ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, ustugi
polegajace na prowadzeniu obstugi prawnej, nieprzerwanie przez okres co najmniej
24 miesiecy.

Czes¢ 2. Ocena spetnienia warunku w zakresie czeSci 2 — obstuga prawna Rady
Miejskiej Cieszyna — dokonana zostanie w oparciu 0 wykaz ustug, stanowigcy
zalgcznik 5b do SIWZ oraz dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi te zostaly
wykonane lub s3 wykonywane nalezycie. Zamawiajacy uzna niniejszy warunek za
spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze wykonal, a w przypadku $wiadczen
ciggtych wykonuje, w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, ustugi
polegajace na prowadzeniu obstugi prawnej, nieprzerwanie przez okres co najmniej
12 miesigcy.

5.3. Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

5.3.1

5.3.2.

Czes$¢ 1. Ocena spetnienia warunku w zakresie czesci 1 — obstuga prawna Urzedu

Miejskiego w Cieszynie — dokonana zostanie w oparciu o wykaz osob, stanowigcy

zalacznik 6a do SIWZ. Zamawiajacy uzna niniejszy warunek za spetniony, jezeli

wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowal co najmniej dwoma

osobami, posiadajacymi nastepujace kwalifikacje:

a) uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego, zgodnie z ustawag
z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub zawodu adwokata, zgodnie
z ustawa z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze lub jest prawnikiem
zagranicznym, wykonujacym stata praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca
2002 r. o Swiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikow zagranicznych
w Rzeczpospolitej Polskiej, oraz

b) wpis na odpowiednig list¢ potwierdzajaca wykonywanie zawodu radcy
prawnego lub adwokata (I1zba Radcow Prawnych lub Izba Adwokacka), oraz

C) co najmniej 3 letnie doswiadczenie w obstudze prawnej jako radca prawny lub
adwokat, zdobyte w okresie ostatnich pigciu lat — przynajmniej jedna osoba.

Czes$¢ 2. Ocena spelnienia warunku w zakresie cze$ci 2 — obstuga prawna Rady

Miejskiej Cieszyna — dokonana zostanie w oparciu 0 wykaz os6b, stanowigcy

zalacznik 6b do SIWZ. Zamawiajacy uzna niniejszy warunek za spetniony, jezeli

wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat co najmniej jedng osobg

posiadajaca nastepujace kwalifikacje:

a) uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego, zgodnie z ustawg
z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub zawodu adwokata, zgodnie
z ustawg z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze lub jest prawnikiem
zagranicznym, wykonujacym stala praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca
2002 r. o Swiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikow zagranicznych
w Rzeczpospolitej Polskiej, oraz

b) wpis na odpowiednig liste potwierdzajaca wykonywanie zawodu radcy
prawnego lub adwokata (Izba Radcoéw Prawnych lub Izba Adwokatow), oraz
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C) co najmniej 2 letnie do$wiadczenie w obstudze prawnej w charakterze radcy
prawnego badz adwokata, zdobyte w okresie ostatnich pigciu lat.

5.4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej. Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych
wymagan, ktorych spetnienie wykonawca bedzie musiat wykazac.

5.5. O udzielenie zamdéwienia moga si¢ ubiega¢ wykonawcy niepodlegajacy wykluczeniu na
podstawie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 24 ustawy Prawo zaméwien

pu

blicznych.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentow.
6.1. Wykaz os$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

a)

b)

c)

d)

o$wiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu — do wykorzystania
zalacznik 2 do SIWZ (w przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego
zamowienia przez dwoch lub wigcej wykonawcoOw oswiadczenie sktada w ich imieniu
ustanowiony do reprezentowania w postepowaniu pelnomocnik lub moze byé
podpisane przez kazdego z nich),

wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen ciagglych, rdwniez wykonywanych
ustug (do wykorzystania zalgczniki 5a i 5b do SIWZ), w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krotszy — w tym okresie, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zatagczenie dowodow, czy
zostaly wykonane lub sag wykonywane nalezycie. Dowodami sa:

— poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug ciagtych
poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wezesniej niz na 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert,

— o$wiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia.

W razie konieczno$ci, szczegdlnie gdy wykaz lub dowody, budza watpliwosci

zamawiajacego, lub gdy z poswiadczenia albo innego dokumentu wynika, zZe

zamoOwienie nie zostalo wykonane lub zostalo wykonane nienalezycie, zamawiajacy
zwréci sie bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ushugi byly lub
mialy zosta¢ wykonane, o przedtozenie dodatkowych informacji lub dokumentow
bezposrednio zamawiajacemu. W przypadku gdy zamawiajacy jest podmiotem, na
rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie zostaty wczesniej wykonane, wykonawca nie
ma obowigzku przedktadania dowodow, o ktorych mowa powyze;j,

wykaz o0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia (do wykorzystania
zatgczniki 6a i 6b do SIWZ), w szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbg¢dnych do wykonania zamowienia, oraz informacja o podstawie
do dysponowania tymi osobami,

o$wiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania
takich uprawnien (do wykorzystania zatacznik 6a i 6b do SIWZ).
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢é wykonawcy w celu wykazania

braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — do wykorzystania zatacznik 3 do
SIWZ (w przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia
przez dwoch lub wigcej Wykonawcow w ofercie muszg by¢ ztozone przedmiotowe
oswiadczenia podpisane przez kazdego z nich lub przez pelnomocnika, ktéry zostat do
podpisania o$wiadczenia upowazniony),

b) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1
pkt. 2 u.p.z.p., wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert (w przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego
zamowienia przez dwoch lub wigcej Wykonawcoéw w ofercie musza by¢ zlozone
przedmiotowe dokumenty dla kazdego z nich),

c) lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 u.p.z.p., albo informacja o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowej — do wykorzystania zatacznik 4 do SIWZ.

Wykonawca, ktory bedzie polegal na wiedzy i doswiadczeniu lub osobach zdolnych do
wykonania zamowienia innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
g0 z nimi stosunkow, zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat
tymi zasobami w trakcie realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajagc w tym
celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych
zasobow na potrzeby wykonania zamowienia.

Jezeli wykonawca, wykazujac spelnianie warunkow, o ktorych mowa w pkt 5 SIWZ

polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b u.p.z.p.,

zamawiajacy, w celu oceny, czy wykonawca bedzie dysponowal zasobami innych

podmiotow w stopniu niezb¢dnym dla nalezytego wykonania zamdéwienia oraz oceny, czy

stosunek laczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich

zasoboéw, zobowiazanie, o ktorym mowa w pkt 6.3, musi zawiera¢ w swej tresci

informacje dotyczace w szczegdlnosci:

a) zakresu dostgpnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamdwienia,

c¢) charakteru stosunku, jaki bedzie tgczyt wykonawce z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentoéw, o ktorych mowa w pkt 6.2 lit. b — sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtos$ci,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
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6.6. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt 6.5,
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze
osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub przed notariuszem.

6.7. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,
zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ do wihasciwych organdw odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

6.8. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez wykonawce.

6.9. W przypadku ztozenia przez wykonawcoOw dokumentéw zawierajacych dane w innych
walutach niz okre§lono w pkt 5 SIWZ, zamawiajacy do przeliczenia tych warto$ci
przyjmie S$redni kurs wymiany stosowany przez Narodowy Bank Polski w dniu
zamieszczenia ogloszenia zamowieniu W Biuletynie Zamowien Publicznych.

6.10. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 u.p.z.p. oferty sktadane
W postgpowaniu o zamoéwienie publiczne sg jawne i1 podlegaja udostepnieniu od chwili
ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli wykonawca, nie
pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin skladania ofert, zastrzegl, ze nie moga one
by¢ udostgpniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86
ust. 4 u.p.z.p.

. Informacja o sposobie porozumiewania zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

7.1. W niniejszym postgpowaniu o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje
moga by¢ przekazywane pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng (z wylaczeniem oferty,
ktéra moze zosta¢ zlozona wylacznie na piSmie). W przypadku przekazywania
oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji faksem Ilub droga
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

7.2. Osobg upowazniong przez zamawiajacego do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest
Pawet Jakubowicz — Pelnomocnik Burmistrza Miasta ds. zamowien publicznych.

7.3. Korespondencje do zamawiajacego (powolujac si¢ w tytule na numer referencyjny
postepowania: ZP.5.271.88.2015) nalezy kierowac:

a) pisemnie: Gmina Cieszyn, Rynek 1, 43-400 Cieszyn,

Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz Rady Miejskiej Cieszyna
Strona 6 z 15



b) faksem: 33-4794303,
c) droga elektroniczng: gmcieszyn@sekap.pl

8. Wymagania dotyczace wadium.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Wadium nalezy wnies¢ tylko dla czes$ci 1 zamowienia, w wysokosci 3000 zk (trzy tysiace

ztotych).

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pienigdzu;

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszcz¢dnosciowo-
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym;

¢) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci.

W przypadku skladania przez wykonawce wadium w formie porgczenia lub gwarancji,

dokumenty te powinny by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujagcym prawem i zawiera¢ CO

najmniej:

a) nazwe dajgcego  zlecenie  (wykonawcy), beneficjenta  poreczenia/gwarancji
(zamawiajacego), poreczyciela/gwaranta oraz wskazanie ich siedzib,

b) okreslenie wierzytelnosci, ktora ma by¢ zabezpieczona porgczeniem/gwarancja,

c) kwote wadium,

d) termin wazno$ci porgczenia/gwarancji — nie krotszy niz termin zwigzania oferts,

e) zobowiazanie poreczyciela/gwaranta do zaptacenia kwoty wadium bezwarunkowo na
pierwsze pisemne zadanie zamawiajaceg0 W Sytuacji, gdy wykonawca:

— odmoéwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie, lub

— zawarcie umowy W sprawie zamoéOwienia publicznego stato si¢ niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy, lub

— w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, z przyczyn
lezacych po jego stronie, nie ztozyt dokumentoéw lub o$wiadczen, o ktérych mowa w
art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, pelnomocnictw, listy podmiotow nalezacych do tej same;j
grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, lub informacji o
tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie
omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co powodowalo brak
mozliwo$ci wybrania oferty zlozonej przez wykonawce jako najkorzystniejsze;.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamdwienia przez dwoch

lub wiecej wykonawcoéw wadium moze zosta¢ wniesione przez Pelnomocnika (jednego z

wykonawcow) wystepujacego w imieniu wszystkich wykonawcow, pod warunkiem, ze

zostal on do tego upowazniony.

Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wptaci¢ na konto zamawiajacego nr 44 1050 1083

1000 0022 6985 8169. W tytule przelewu nalezy wpisa¢: Wadium — obsluga prawna

Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz Rady Miejskiej Cieszyna. Do oferty nalezy

dotaczy¢ kopie polecenia przelewu poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez

wykonawce sktadajgcego oferte.
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10.

8.6. Wadium w innych dopuszczonych formach (oryginaty dokumentow) nalezy wnie$¢
(zdeponowac) w Urzedzie Miejskim w Cieszynie, Rynek 1, 43-400 Cieszyn (pokoj nr 213)
od poniedziatku do pigtku w godz. 8:30 — 14:30, a do oferty nalezy dolaczyé
poswiadczong przez wykonawce za zgodnos$¢ z oryginalem kopie.

8.7. Za skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu zamawiajacy uzna wadium, ktore
w 0znaczonym terminie w dniu otwarcia ofert znajduje si¢ na rachunku zamawiajgcego.

8.8. Wadium w formie nie pieni¢znej zamawiajgcy uzna za skutecznie wniesione — jezeli
przedmiotowy dokument znajdzie si¢ u zamawiajagcego w terminie wyznaczonym do
sktadania ofert.

8.9. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, z przyczyn lezacych po jego
stronie, nie ztozyl dokumentéw lub oswiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
Pzp, pelmomocnictw, listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, lub informacji o tym, Zze nie nalezy do
grupy kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87
ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co powodowalo brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez
wykonawce jako najkorzystniejsze;.

8.10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta

zostata wybrana:

a) odmowil podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

b) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

8.11. Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktoremu zwrdécono

wadium na podstawie art. 46 ust. 1 u.p.z.p., jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania

jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w

terminie okreslonym przez zamawiajgcego.

. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem

terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Zamowienie sktada si¢ z dwoch czesci.

10.2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

10.3. Wykonawca moze ztozy¢ oferte tylko na jedng czg$é zamdwienia.

10.4. Oferta, oswiadczenia oraz dokumenty, dla ktérych zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatgcznikow do niniejszej SIWZ, muszg by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do
tresci oraz opisu kolumn 1 wierszy.

10.5. Kompletna oferta musi zawierac:

a) wypetniony formularz oferty — wedtug zatacznika 1 do SIWZ,

b) stosowne petnomocnictwo(a) — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty
nie wynika bezposrednio ze zlozonego w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru.
Pelnomocnictwo winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej
notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem,
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c) w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamowienia,
dokument ustanawiajacy Petlnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego,

d) dokumenty i o$wiadczenia wymienione w pkt 6 SIWZ,

e) dowdd wniesienia wadium — dotyczy czesci 1.

10.6. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty wykonawcow, ktorzy wspolnie ubiegaja
si¢ 0 udzielenie zamdwienia publicznego, zamawiajgcy wymaga, aby przed podpisaniem
umowy przedstawili oni zamawiajagcemu umowe¢ regulujacg wspodlprace tych
wykonawcow.

10.7. Zaleca si¢ aby oferta byla ztozona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja
stron powinna rozpoczynac si¢ od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.

10.8. Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ podpisana lub zaparafowana przez osobg¢ lub
osoby upowazniong do podpisywania oferty. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci
oferty musza by¢ takze parafowane wlasnorgcznie przez osobe upowazniong do
podpisywania oferty. Jezeli oferta i zalaczniki zostang podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy-nalezy dotaczy¢é oryginat (lub kopie poswiadczong
notarialnie) wlasciwego pelnomocnictwa lub upowaznienia do podpisania oferty.

10.9. Wykonawca jest Swiadomy, ze na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny, art. 297 §1: ,kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub
Jjednostki organizacyjnej prowadzqcej podobng dziatalnos¢ gospodarczq na podstawie
ustawy albo od organu lub instytucji dysponujgcych srodkami publicznymi - Kredytu,
pozyczki  pienieinej, poreczenia, gwarancji, akredytywy, dotacji, subwencji,
potwierdzenia przez bank zobowigzania wynikajgcego z poregczenia lub z gwarancji lub
podobnego Swiadczenia pienigznego na okreslony cel gospodarczy, instrumentu
platniczego lub zamowienia publicznego, przedkiada podrobiony, przerobiony,
poswiadczajgcy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne
oswiadczenie dotyczgce okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego
wsparcia finansowego, instrumentu platniczego lub zamowienia, podlega karze
pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy do lat 5.

10.10. Ofert¢ nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtym, nienaruszonym opakowaniu (kopercie)

zaadresowanym na zamawiajacego tj. Gmina Cieszyn, Rynek 1, 43-400 Cieszyn
1 oznaczonym w nastepujacy sposob: ,,Oferta — obsluga prawna Urzedu Miejskiego
w Cieszynie oraz Rady Miejskiej Cieszyna. Nie otwieraé¢ przed dniem 23.11.2015
r., godz. 15:00” lub podobnym napisem dostatecznie wyrdzniajagcym oferte sposrod
innej korespondencji wptywajacej do zamawiajgcego.

10.11. Na zewngtrznym opakowaniu oferty (kopercie) powinna znalez¢ si¢ nazwa wykonawcy
(dopuszcza si¢ odcisk pieczeci), co pozwoli zamawiajgcemu odestanie oferty bez jej
otwierania w przypadku, gdy zostanie ztozona po terminie.

10.12. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert. W tym celu wykonawca ztozy zamawiajagcemu kolejng koperte
oznaczong jak w pkt 10.8 SIWZ z dodatkowym dopiskiem “zmiana" lub "wycofanie".
Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w jej tresci
po uptywie terminu sktadania ofert.
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11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

11.1.

11.2.
11.3.

11.4.
11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego: Urzad Miejski w Cieszynie, Rynek 1,

43-400 Cieszyn — Punkt Obstugi Klientow, parter.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 23.11.2015 r. o godz.14:00.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 23.11.2015 r. 0 godz. 15:00 w Urzgdzie Miejskim

w Cieszynie, Rynek 1, sala nr 126 (I pigtro).

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda do wiadomosci nazwy (firmy) oraz adresy

wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia,

okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

Badanie i ocena ofert prowadzona bedzie bez udzialu wykonawcow i 0sob trzecich.

Oferty ztozone po terminie, a nie oznaczone w sposob, o ktérym mowa w pkt 10.9,

zostang komisyjnie zniszczone przez zamawiajacego.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za:

a) ztozenie przez wykonawcg oferty po terminie sktadania ofert,

b) ztozenie oferty w miejscu innym, niz okreslony w pkt 11.1,

C) zlozenie oferty nieopisanej w sposob okreslony w pkt 10.8 — uniemozliwiajacy
identyfikacj¢ oferty, lub postepowania, ktérego dotyczy.

12. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

12.1.
12.2.
12.3.
12.4.

12.5.

12.6.
12.7.

12.8.

Ceng oferty jest cena brutto.

Ceng nalezy wyliczy¢ i poda¢ w sposob okreslony w formularzu oferty.

Zamawiajacy przewiduje miesi¢czne wynagrodzenie ryczattowe.

Cena brutto za jeden miesiac oraz cena catkowita powinny uwzglednia¢ wszystkie koszty

zwigzane z nalezytg realizacjg przedmiotu zamowienia.

Cena za jeden miesigc oraz cena calkowita oferty musza by¢ wyrazone w polskich

ztotych (dwa miejsca po przecinku).

Ceng oferty nalezy podac brutto z uwzglednieniem podatku od towaréw i1 ustug (VAT).

Jezeli cena za caly przedmiot zamowienia podana liczba nie bedzie odpowiada¢ cenie

podanej stownie, Zamawiajacy przyjmie za prawidlowa cen¢ podang stownie.

Zgodnie z art. 87 ust. 2 u.p.z.p. zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

13. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
Z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

13.1.

Oferty oceniane bedg w dwoch etapach. Etap pierwszy: ocena w zakresie wymagan
formalnych i kompletnosci oferty. Etap drugi: ocena merytoryczna wedlug kryteriow
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13.2.
13.3.

okre$lonych w punktach 13.3 i 13.4. W drugim etapie rozpatrywane bedg oferty nie
podlegajace odrzuceniu.

Dla kazdej z cze$ci ustalono rozne kryteria oceny ofert.

Do wyboru najkorzystniejszej oferty, dla poszczegodlnych czesci, zamawiajacy przyjat
nastepujace kryteria, przypisujac im odpowiednig wage punktowa:

13.3.1. Cze$¢ 1. Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Cieszynie:

a) cena catkowita oferty brutto[K1]: 75 pkt.

K; = g—z X 75 = ... [pkt], gdzie

K1 — kryterium cena
C, — najnizsza cena calkowita brutto
Cp— cena oferty badanej

b) doswiadczenie [Ky]: 20 pkt. Ocena tego kryterium dokonana zostanie w oparciu
o os$wiadczenie wykonawcy, zlozone na zalaczniku 9a do SIWZ — formularz dla
kryterium doswiadczenie wykonawcy. Zamawiajacy bedzie przydzielal punkty w tym
kryterium zgodnie z ponizszymi zasadami:

Maksymalna

Podkryterium Symbol | 4 <6 punktow

1. Doswiadczenie w zakresie prowadzenia spraw przed
Regionalng Izba Obrachunkowa, Sadem Najwyzszym,
Naczelnym Sadem Administracyjnym:

— do 3 spraw wigcznie: 1 pkt,

— do 6 spraw wiacznie: 3 pkt,

— 7 spraw i wiecej: 5 pkt.
Sprawy nalezy wskaza¢ w zalaczniku 9a do SIWZ
poprzez podanie sygnatury akt.

Kol 5

2. Doswiadczenie w zakresie prowadzenia spraw przed
organami sagdowymi oraz ilo$¢ opinii prawnych:
— do 40 spraw sagdowych 1 do 30 opinii: 1 pkt.
— do 100 spraw sadowych i do 50 opinii: 3 pkt.
— powyzej 100 spraw sgdowych i powyzej 50 opinii: K,2 5
5 pkt. 2
Sprawy sadowe nalezy wskaza¢ w zalaczniku 9a do
SIWZ poprzez podanie sygnatury akt. Opinie
prawne nalezy wskaza¢ w zalaczniku 9a do SIWZ
poprzez podanie daty sporzadzenia i tematu opinii.

3. Doswiadczenie w  zakresie prowadzenia spraw
jednostki samorzadu terytorialnego przed organami
sagdowymi:

— do 20 spraw: 1 pkt.

— do 40 spraw: 3 pkt.

— 41 spraw i wigcej: 5 pkt.
Sprawy nalezy wskazaé w zalaczniku 9a do SIWZ
poprzez podanie sygnatury akt.

K23 5

4. Doswiadczenie w zakresie statej 1 kompleksowej
obstugi prawnej jednostki samorzadu terytorialnego:
— 1rok: 1 pkt.
— 2 lata: 2 pkt.

K.4 5
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— 3 lata: 5 pkt.
Doswiadczenie nalezy wskaza¢ w zalaczniku 9a do
SIWZ. Na potwierdzenie, ze wykonawca posiada
odpowiednie doswiadczenie, do oferty nalezy
zalaczy¢ stosowne dokumenty np. umowe zawartg
pomiedzy zamawiajagcym a wykonawcg lub
poswiadczenie wystawione przez zamawiajacego,
z ktorego wynika¢ bedg zakres oraz terminy
zrealizowanej ushugi.

Laczna liczba punktow [K;1 + Kj2 + K3 + Ky4]: 20

Uwaga. Jezeli wykonawca nie zalaczy do oferty formularza dla kryterium oceny
ofert — zalacznik 9a do SIWZ oraz dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie
oznaczone symbolem K4, zamawiajacy nie bedzie wyzywal wykonawcy do
uzupelnienia tych dokumentéw, i wykonawca nie otrzyma punktéow w tym
kryterium.

¢) dyspozycyjnos¢ [Ks]: 5 pkt. Przez dyspozycyjno$¢ rozumie si¢ miejsce prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej tj. siedzibe lub terenowg jednostke organizacyjng — zgodnie

z wpisem w odpowiednim rejestrze, ktorg wykonawca zobowigzany jest wskazaé

w formularzu oferty. Zamawiajacy przydzieli punkty w tym Kkryterium

W nastgpujacy sposob:

— za posiadanie miejsca prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w odleglosci
(odlegtos¢ mierzona w linii prostej wg ,,odleglosci.info”) nie wigkszej niz 80 km
od siedziby zamawiajacego: 1 pkt,

— za posiadanie miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w odleglosci
(odlegto$¢ mierzona w linii prostej wg ,,odleglosci.info”) nie wigkszej niz 60 km
od siedziby zamawiajacego: 3 pkt,

— za posiadanie miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w odleglosci
(odlegto$¢ mierzona w linii prostej wg ,,odleglosci.info”) nie wigkszej niz 40 km
od siedziby zamawiajacego: 5 pkt.

d) taczna ilos¢ punktéow [K], dla czeSci 1 zamodwienia, wyliczona zostanie zgodnie
z formula:

13.3.2. Cz¢s¢ 2. Obstuga prawna Rady Miejskiej Cieszyna.
a) cena catkowita oferty brutto[ K;]: 85 pkt.

K; = g—n X 85 = ... [pkt], gdzie
b
K1 — kryterium cena

C, — najnizsza cena calkowita brutto
Cp— cena oferty badanej
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b) doswiadczenie wykonawcy: 10 pkt [K;]. Ocena tego kryterium dokonana zostanie w
oparciu o o$wiadczenie wykonawcy, ztozone na zatgczniku 9b do SIWZ — formularz
dla kryterium do$wiadczenie wykonawcy. Zamawiajacy przydzieli punkty w tym
kryterium w nastepujacy sposob:

Maksymalna

Podkryterium Symbol | 146 punktow

1. Doswiadczenie w zakresie prowadzenia spraw
jednostki samorzadu terytorialnego przed organami
sadowymi:

— do 20 spraw: 1 pkt.

— do 40 spraw: 3 pkt. Kal >
— 41 spraw 1 wigcej: 5 pkt.

Sprawy nalezy wskaza¢ w zalaczniku 9b do SIWZ

poprzez podanie sygnatury akt.

2. Doswiadczenie w zakresie stalej 1 kompleksowej

obstugi prawnej jednostki samorzadu terytorialnego:
— 1rok: 1 pkt.
— 2 lata: 2 pkt.
— 3 lata: 5 pkt.

Doswiadczenie nalezy wskaza¢ w zalaczniku 9b do K2 5

SIWZ. Na potwierdzenie, ze wykonawca posiada
odpowiednie doswiadczenie, do oferty nalezy zalaczyc
stosowne dokumenty np. umowe zawarta pomig¢dzy
zamawiajagcym a wykonawca lub poswiadczenie
wystawione przez zamawiajacego, z ktérego wynikaé
beda zakres oraz terminy zrealizowanej ustugi.

Laczna liczba punktow [K>1 + K;2]: 10
Uwaga. Jezeli wykonawca nie zalaczy do oferty formularza dla kryterium oceny
ofert — zalacznik 9b do SIWZ oraz dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie
oznaczone symbolem K2, zamawiajacy nie bedzie wyzywal wykonawcy do
uzupeklnienia tych dokumentéw, i wykonawca nie otrzyma punktéw w tym
kryterium.

) dyspozycyjnos¢ [Ks]: 5 pkt. Przez dyspozycyjnos$¢ rozumie si¢ miejsce prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej tj. siedzibe lub terenowg jednostke organizacyjng — zgodnie
z wpisem w odpowiednim rejestrze, ktéra wykonawca zobowigzany jest wskazad
w formularzu oferty. Zamawiajacy przydzieli punkty w tym kryterium w nastepujacy
Sposob:

— za posiadanie miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze; w odlegtosci
(odlegtos¢ mierzona w linii prostej wg ,,odleglosci.info”) nie wigkszej niz 80 km
od siedziby zamawiajacego: 1 pkt,

— za posiadanie miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze; w odleglosci
(odlegtos¢ mierzona w linii prostej wg ,,odleglosci.info”) nie wigkszej niz 60 km
od siedziby zamawiajacego: 3 pkt,

— za posiadanic miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w odleglosci
(odlegtos¢ mierzona w linii prostej wg ,,odleglosci.info”) nie wigkszej niz 40 km
od siedziby zamawiajacego: 5 pkt.
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14.

15.

d) taczna ilos¢ punktéw [K], dla czeSci 2 zamodwienia, wyliczona zostanie zgodnie
z formuta:

13.4. Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

13.5. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamowien publicznych oraz SIWZ
| zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru (uzyskata
najwieksza liczbe punktow).

Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

14.1. Umowy zostang zawarte w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie i miejscu.

14.2. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego, z zastrzezeniem
art. 183 u.p.z.p., w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia
o wyborze oferty w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 u.p.z.p. lub 10 dni jezeli
zawiadomienie zostato przestane w inny sposodb (pisemnie-pocztg). Zamawiajacy moze
zawrze¢ umowg¢ przed uplywem terminow, o ktérych wyzej mowa jezeli w postepowaniu
ztozona zostala tylko jedna oferta, a takze w przypadku kiedy nie odrzucono Zadnej
oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy.

14.3. Wykonawcy, ktorych oferty zostang wybrane jako najkorzystniejsze, zobowigzani beda,
przed podpisaniem umowy, do dostarczenia:

— dokumentdéw potwierdzajacych upowaznienie do podpisania umowy,

— numeru konta bankowego, na ktory dokonywane beda ptatnosci,

— kserokopii dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje osob wskazanych w wykazie,

— kserokopii dokumentéw potwierdzajacych, ze osoby wskazane w wykazie sa
ubezpieczone od odpowiedzialnosci cywilne;.

14.4. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, w zakresie obstugi
prawnej Urzedu Miejskiego, zobowigzany bedzie przed zawarciem umowy przedtozy¢
zamawiajagcemu dokument potwierdzajacy, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci na kwote nie mniejsza niz 1.000.000
(stownie: dwa miliony ztotych), zgodnie z §7 projektu umowy, stanowigcego zatacznik 7
do SIWZ.

14.5. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia musza przed podpisaniem
umowy przedstawi¢ umowe regulujgca wspotprace tych wykonawcow (tzw. umowe
konsorcjum).

Zamawiajacy wymaga od wykonawcoéw, aby zawarli z nim umowy w sprawie zaméwienia
publicznego na warunkach okreslonych we wzorach umow, stanowiacych zalaczniki 71 8
do SIWZ. Zamawiajacy, zgodnie z art. 144 ust 1 u.p.z.p., przewiduje mozliwo$¢ dokonywania
zmian w tres$ci zawartej] umowy w stosunku do tre$ci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru wykonawcy, w przypadku wystapienia nastgpujacych okolicznosci, ktorych nie mozna
bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy tj.:
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16.

17.

18.

a) zmiana wynagrodzenia umownego w przypadku wystapienia zmian powszechnie
obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje przedmiotu
umowy, zaistniatych po dacie zawarcia umowy, W szczego6lnos$ci zmiana stawki podatku
VAT,

b) zmiana personelu wykonawcy na skutek zdarzen losowych, $mierci, choroby, zmian
kadrowo-personalnych, utraty wymaganych uprawnien, utraty stanowiska, rezygnacji,
niewywigzywanie si¢ z obowigzkéw wynikajacych z umowy.

Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej.

Srodki ochrony prawnej, jakie przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma
lub miat interes w uzyskaniu niniejszego zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez zmawiajacego przepisOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
wskazane zostalty w Dziale VI ustawy Prawo zamowien publicznych.

Pozostale informacje.
17.1. Zamawiajacy nie przewiduje:
a) zawarcia umowy ramowej,
b) sktadania ofert wariantowych,
c) rozliczenia w walutach obcych,
d) aukcji elektronicznej,
e) dynamicznego systemu zakupow,
f) zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
17.2. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajagcych na podstawie art. 67 ust.
1 pkt 6 u.p.z.p. — do wysokosci 50% warto$ci zamowienia podstawowego.

Wykaz zalacznikow do SIWZ.

Zatacznik la — formularz oferty dla czesci 1

Zalacznik 1b — formularz oferty dla czesci 2

Zalacznik 2 — o§wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu
Zakacznik 3 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania
Zalacznik 4 — grupa kapitalowa

Zalacznik 5a — wykaz ustug dla czesci 1

Zalacznik 5b — wykaz ustug dla czgséci 2

Zatacznik 6a — wykaz osob dla czgsci 1

Zaktacznik 6b — wykaz oséb dla czesci 2

Zatacznik 7 — wzor umowy dla czgsci 1

Zatacznik 8 — wzor umowy dla czesci 2

Zatacznik 9a — formularz dla kryterium ,,do§wiadczenie wykonawcy” — czes$¢ 1
Zatacznik 9b — formularz dla kryterium ,,do§wiadczenie wykonawcy” — cze$¢ 2
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